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1. O CATALOGO ALEPH: APRESENTACAO

Este guia € um meio de contacto com os nossosaatidres, um caminho para
a divulgacdo dos recursos disponiveis on-line exiss na Biblioteca Central da
FLUP.

Pretende dotar os utilizadores das competéncisgsssé@ias para a pesquisa e
localizacdo da informagé&o no catalogo ALEPH e demréhecer as potencialidades do
sistema, como, p. e., a gestdo da area pessoatidaim.

O acesso ao catalogo é feito directamente atragémtdrnet no seguinte
enderecohttp://aleph.letras.up.pt

Para além disto, convém que saiba que o acesstodagagina dos SDSI se
faz utilizando o enderecduttp://sdi.letras.up.pé que para aceder a pagina web da
FLUP pode digitar o seﬁte enderebtip://sigarra.up.pt/flup/web_page.inicia

. . Biblioteca
partir daqw entra na opcAa=

Fig.1: Nesta pagina tem ao seu dispor diversoseddos, entre eles o
Catélogo, a Biblioteca Digital, os Recursos Eleutrds, a Biblioteca Central e as
Bibliotecas Departamentais, entre outros.

Nesta mesma pagina tera acesso, também, a um tmdjuersificado de links
a diferentes bases de dados, entre as quais Warld&BOR, Bibliografia de cursos,
etc.

T DSDSI

o3 POEMA DO MES -
Julho de 2009

o5 ESTE MES
ALTERIDADE
SE UM YErso Wer; |

Estava Rimbaud sentado.
© UM ¥erso gue

HBiblioteca Central

Bibliotecas Departamentais. |

Servico de Publicagies

ervico de Informatica =2 @ NOS
' cdo guia espech

---NA DESPEET]
NOESEA DUSKA-
Croissant - Dizerm g
Labradores somos

P()RT() corn quatro patas, Nio se

Fl_up FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDAGE DO PORTO
Direcgdio de Serviges de
Documentagio e de
Bistamas de Infarmagso

Fig. 1 : Apresentacdo da pagina da Biblioteca Cehtr
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2. PESQUISA

: Quando clica ETEEEEREETIIETEN tem acesso directo a dois tipos
de pesquisa:

Percorrer é uma pesquisa direccionada a um indice especifico;

Palavra ou Fraseé uma pesquisa mais abrangente que se utiliza qusand

pretende efectuar pesquisas mais complexas (pombicando expressbes de
pesquisa).

§' Fevher sessto | mweupedl | Dpofes | Catélogos Disgoniveis | Comentario | Pedids EIE | Ajuda
TR,J?L Percorrer Indices | Pesguisar | Lista de Resultados |

Histérion sessgn | Gesto | Histérice |  Pasta Pessoal | Pedido Especial

Biblioteca Central
Percorrer um Indice Alfabético

Expresséo de pesquisa: \ |

Seleccione indice: | Titulo {amitir artigos iniciais) |

ou
Pesquisar uma palavra ou frase

Digite palavra ou frase |

Campo a pesquisar |Geral =
Palavras adjacentes? O Nao @ 8im

Fig.2: Catalogo da Biblioteca Central.

: Ao efectuar a pesquisa, por defeito, apaecampo “Titulo”, mas o
sistema oferece uma infinidade de outros campas prlais pode pesquisar.

Biblioteca Central
Percorrer um Indice Alfabético

Expressac de pesquisa: | |

; : s = e
Seleccione indice: | Titulo {fomitir attigos iniciais) M|

Titulg fomitic atigos jnic
Autor

Assunto

Linguagem nao contralada
Mdmero de registo

Editor

Colecgéo

Cota

IS5M

ISEM

cou

Fig. 3: Percorrer um indice alfabético .

| Enviar Il Limparl

Convém referir que a pesquisa por autor deve str fie forma invertida
(apelido, nome préprio).
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: Existe também outra possibilidade de pesqui

Convém referir que esta pesquisa pode ser feitadosa lingua de edi¢cdo dos
documentos.

Exemplo de pesquisa: Sociologia or sociology oraogie resulta no conjunto
de registos em que aparecem 0s trés termos pesdgslisa

Titulo

Autor

Assunto

cou

Motas

Lingua

Ano de Publicagao

IS5

ISBM

Mdamero de Sisterma
Codigo de Barras

ou . Diata Criagao

Pesquisar uma palaviColeccio

Editor

e Id biblioteca digital =
Digite palavra oufrase  |r | 1eu |

Campo a pesquisar | Geral |
Falavras adjacentes? 3 Mao & Sim

| Enviar ” Limparl

Fig. 4: Pesquisar uma palavra ou frase.

: Na pesquisa por titulo o artigo inicial deser omitido.

E importante salientar que quando se efectua, qaetgo titulo, a pesquisa de
um artigo de uma publicacéo, a cota correspondeatelo documento no qual ele se
encontra publicado. Tendo isto em conta, deverficarqual o titulo do periddico, o
ano e o n°® do mesmo. Para isso basta clicar nornldeaegisto que esta sublinhado.

# Autor Titulo Formato Ano Cota BibiExemplares Imagem %bijgelfatlc
1 [ Zamith, Maria Candida Par tras do espelho © as figuras femininas em Analitico 2004 B{0a) Centra de .ﬂ
The Sound and the Fury de William Linguistica U.P.( 1/ Tl
I Faulkner / Maria Candida Zamith 0y P
Gab de Filosofia
tdedisval( 1/ 0 I

Micleo de Publ,
Periddicas( 77/ 1
hdaiz Bibliotecas

2 [] Zamith, Maria Candida Portras do espelho: as figuras femininas em MM Monografia 2004 04- Micleg Trabalhos de
The Sound and the Fury de William I plex 1 Docentes( 240

Faulkner { Maria Candida Zamith
Fig. 5: Visualizagdo de um registo referente a um artigo de uma publicacéo periédica.

Importante € também salientar o denominado “OBJEOTGITAL": quando

visualizar o iconwiri ou =ar ou outros sabera automaticamente que o texto/emag
esta disponivel on-line.
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Fig.6A, 6B e 6C: Depois de efectuada a pesquigerdelicar en[_Enviar |

@b e

Fecharsess@io | Meuperfil | Opgles |

| Ajuds

Gatdlogos Oisponiveis | Comentérics | Pedido EIB
BEENTR:N; indices | Pasquisz | Listaresuitsdos | Hiztdrieo | Casto
NOVIDADES:[Dia] [15 dias] Més]
Biblioteca Central

Percorrer um indice Alfabético

Expresséo de pesquisa: Iportras do espelho

Seleccione indice:

ou

iTituIU {omitir artigos iniciais)j

Pesquisar uma palavra ou frase

Digite palavra ou frase

Campo a pesquisar
Palavras adjacentes?

A
\ )

Geral ;

 Nédo & Sim

Fig. 6A

Ai acedera ao(s) registo(s) da obra(s) que pretemigultar.

Resultados para Por tras do espelho : as figuras femininas em The Sound and the Fury de William Faulkner; ordenada por : Ano,

depois Autor

opgdes de ordenagio : = AnofAutor (A) <AutorfAno (D) »Titulo/Ano (D) «TitulofAno [(A)«FormatiAutor{A) - AutorTitulo{A) s AnoiTitulo

A

1 -2 registos de um total de 2

T

1 1 Zamith, Maria Candida

Autor

2 [ Zamith, Maria Candida

Fig. 6B

Ir para testo | |

Titulo Formato
For tris do espelho : as figuras femininas em
The Sound and the Fury de William
Faulkner / haria Candida Zamith

Analitica

For trag do espelho : as figuras femininas em
The Sound and the Fury de William
Faulkrier f Maria Candida Zamith

Ano
2004

M Monografia 2004

Ir para # | Anterior | Prisinie |
Cota Bib/Exemplares Imagem %?Jgelfatf
a(0s) Centro de I}'iné. X
Linguistica U.P.[ 1/ l_-l
o url pdf

Gab. de Filosofia

Medieval{ 1/0
Micleo de Publ.

Beriddicas( 77/ 01

hais Bibliotecas
04- Micleg Trabalhos de
ZXplex.| Docentesi 2/ 1

\

Para visualizar o registo noutros formatos, i.entendo mais informacao,
clique no n° da 12 coluna a esquerda, no écran.
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N°Sistema 000151719
Autor @%eloso, Luisa
- @Aprendizagern e processos de identificacdo no espaco social do trabalho - estudo de caso hum grupo ermpresatial do
Titula o 2 : :
sector electrornecdnica / Maria Luisa Macedn Ferreita “elosno
Local oFortn
g Editor B[Edicio do Autor
Ano Publicacido 2004
Descricio 2wzl ;30 cm

MNota de disserta¢  Disseracdo de doutoramenta ern Sociologia, apresentada a Faculdade de Letras da Universidade do Parto
A investigacdo realizada term como enfoque central a problematica da aprendizagem em contextos empresariais.
Procuramos perceber de que forma e por gue vias € gue se aprende no interior das empresas, como, e em gue condigdes,
540 mobilizados os respectivos saberes e como se caracterizam as formas e manifestagies de identificagdo dos
trabalhadores: Concretizamos os ohjectivos da investigagdo no dmbito de um grupo empresarial e, no seio deste, numa
empresa industrial, ambos localizados na regido Norte do pafs: Os produtos gue a empresa asseqgura integrarm-se na
actividade econdmica de fabricagéo de motores, geradores e transformadores eléctricos.
Assunto @Aprendizagem

@Processos de (dentificagdo

®Empresas

Blndiistria

@Trabalho - Sociologia

BTrabalho
cou @318

83a1
Cota 043D-\555a" 2-8x 1@

Cota 043D-EE55 M - e 1@

&0190"‘--- Miclen de Dissertagies A:adm
s :ﬁAcessu an texto integral (Biblioteca Digital)
Objecto Digital !LI‘J'Ver -
cesso an texto integral - wolume 1 (reposidrio Aleph
SR Gty il vl b Tt A Al )

Resumo

Fig. 6C

NAO SE ESQUECA: Devera sempre retirar informacdo sbre a cota da obra que
pretende consultar, para a localizar facilmente nastante.

Disponibilidade de exemplares

Fig.7: A informacdo contida er='®fExsmPIares & também de realcar.
Permite verificar a existéncia dos exemplares 1mgke ( 2/ 1) significa que ha 2
exemplares e que um deles estéa requisitado).

Micleo Trabalhos de

Se clicar, p. e., emBesentesc2s 11 tera acesso ao seguinte quadro:

Biblioteca Central - Existéncias

[000163890]
Zamith, Maria Céndida

Portras do espelho @ as figuras femininas erm The Sound and the Fury de Williarm Faulkner / Maria Candida Zamith. - Porto : Universidade do Porto. Faculdade de
Letrag, 2004, - p. 237-250 ; 23 cm
Faulkner, William, 18571962 / The sound and the fury - Estudo critico

COL 821 A1 F3)Faulkner, William.09
Cota

Cota:04-Z27pfex.

Cota:04-Z27 pfex.2

Cligue na ligagao ("Reserva" ou "Fotocdpia") para criar uma reserva ou pedido de fotocopia para um dos exemplares
Cligue na linha sublinhada para ver detalhes sobre o leitor gue requisitou o documento

Ano iTUdUSLI Volume [Todos x| Sub-Biblioteca [Micleo Trabalhos de Docentes x| I~ Qcultar indisponiveis

Anterior Préxime_|
. o Estatuto Data Hora ; = : = N Cadigo
Descrigao oy ; Sub-bibliotec Colecgao Cota ; MNota SFX
cal Exemplar Devolugdo Devolugio Hobbioh a 590 ~ pedidos Barras 22
:fr;‘;?ioﬂ% Requisitavel Ma estante MNicleo Trabalhos de Docentes %;’pfex.Z 907868
Fnt_nc_n’m Reguisitavel 12/08ma 2200 MNiclea Trabalhos de Docentes e 907848
Mais info L2 plen.]

Fig.7: Verificagdo das obras disponiveis
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Neste caso especifico verifica-se que esta dispbrpara consulta um
Drata

exemplar, pois er Bewvolugdo  gparece a indicagéN,a gstante

Se o documento se encontrar requisitado por urizadidr, como é o caso
Drata

deste exemplo, € Pevelugsio  gparecera a data em que o mesmo sera devolvido.

Fig. 8: Quando clica er Pesaii== , tem ao seu dispor Varios tipos, entre os
quais: Pesquisa simples, Multi-campo, Multi-baseyacada e Pesquisa por
Linguagem de Comandos.

Pesquisa | Multicampo | Multibase | Pesquisa avancada | e
Pesquisa I l I l I
Introduza expressao de pesquisai_ ) |
Campo a pesquisar [Geral v
Palavras adjacentes? O Nao @ Sim
Limitar pesquisa a:
Lingua: Lmdas L Ano: | _j vy (Use F para truncatura)
Formato: [ | Localizagdo: [{pdas I

Fig.8: Tipos de pesquisa.

NAO SE ESQUECA: Para mais informagées sobre os vasaipos, tem ao seu dispor, na
pagina web, diversas sugestfes de pesquisa.

Fig. 9: Através do icon Estéloges Disperivei= | terd acesso a lista de todos os
catalogos disponiveis no sistema.

Clicando em qualquer um deles, a pesquisa passastrangir-se apenas ao
catalogo seleccionado.
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o Catdlogo Geral da Faculdade de Letras do Porto

Fundo Geral

@ Maonografias

@ Publicagies Periddicas

@ Micleo de Reservados

s Micleo de Dissertagdes Acadérricas

@ Micleo de Trabalhos Docentes

» Biblicteca da Priritiva Faculdade de Letras

Bibliotecas Particulares
s Biblicteca Ferreira de Almeida
@ Biblioteca Pedro Yeiga

o Biblioteca Henrigue David
w Micleo Cardos Alberto Ferraira de Almeida

o Sala Adolfo Casais Monteiro

Colecgdes Especiais

9 ALFA - Area leitura erm formato altemativa

s Colecgdo Multimédia

s Ohjectos Digitais

¢ Biblingrafia de cursos

Colecgdes Tematicas

s Micleo de Cultura Espanhola

9 Micleo de Estudos Indianos

2 Micleo do Cursg de Jornalisma

@ Micleo de Esfudos Germanisticos

s Micleo de Estudos Afticanos

9 Grupo de Estudos de Histdria da Viticulturs Duriense
s Centro de Linguistica U.P.

9 Gabinete de Filosofia Medieval

Bibliotecas Departamentais

s Departarmento de Ciénelas e Técnicas do Patrimdnio
@ Departamento de Estudos Anglo-Americanos

s Departamento de Estudos Germanisticos

@ Departamento de Estudos Potugueses & Roménicos
s Departarnento de Filosofia

s Departarnento de Geografia

s Departarnento de Historia e de Estudos Politicos e Internacionais
e Departamento de Sociologia

Fig. 9- Catalogos disponiveis na Biblioteca Central.

NAO SE ESQUECA: existe uma Carta Constitucional queonsagra os seus direitos:

http://sdi.letras.up.pt/default.aspx?pg=8carta consascx&m=8&s=55

Tal como existe um Regulamento que especifica osiseleveres:

http://sdi.letras.up.pt/default.aspx?pg=8regulamen.ascx&m=8&s=7.

10
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3.VALIDACAO NO SISTEMA

Fig.10: O primeiro passo serd acedehttp:/aleph.letras.up.pt/. Devera,
depois, clicar no iconclegin QU ' Meu perfil

(39 ALEPH

INTEGRATED LIBRARY SYSTEM

Utilizador de rede ou Emﬁ!‘..”

Password: |

Institutoon: |Facu|dade de Letras UP

__togin || Back

Fig.10 : Validag&o no sistema.
Registe-se com o seu login e com o seu codigo elsagpassword).

NAO SE ESQUECA: Nunca deve deixar o sistema ligad®@eve sempre finalizar a sessio,

através do icon _Fechar sess32 | Este passo devera ser sempre feito para garantr privacidade e
evitar que outros utilizadores possam utilizar pernsses de acesso que ndo sejam as suas.

3.1. Historico

Fig.11: Depois de autenticado, entra meuperil e ter4 aceso a sua ficha
pessoal, a qual Ihe permite verificar as obrasiségdas, o seu histérico e os pedidos
de reserva.

tem 0 mensagens para s,

Acles (clique para ver mais informagdes, renovar, apagar, etc.)

FLESO
Empréstimos 11
Histdrico empréstimos 355
Pedidos Resera iE \
Fedidos Marcacio o
Fedidos Fotocopia O
Transacgies 0.00

Mimero total pedidos EIBE O
Fedidos activos EIB |
Fedidos Resena Titulos O

Fig. 11: Visualizacdo do “MEU PERFIL".

11
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[Fig. 12: Se clicar no ntimero sublinhado referengenaréstimos, ira abrir um
quadro onde podera visualizar detalhadamente aas alequisitadas, as datas da
respectiva devolucdo e ainda a taxa devida porsob& devolvidas. Devera ter
sempre em atencéo a data de devolucéo preseni@des de empréstimo.

Relativamente ao histérico de empréstimos, bastguiseo mesmo
procedimento.

Dados do utilizader | Empréstimos | Requisicies de Reservas | Requisicae de Fotocépias | Marcagies | Histérico de Empréstimos | Renovar Toidos
Transaccoes Financeiras | Requisicao EIB | Procurador \
FLP50 - Exemplares Emprestados a: Miguel Angelo Guimaréaes Simbes

Para detalhes sobre um empréstimo, clicar no ndmero sublinhado

N® Descricdo Data prevista Hora prevista Multa  Sub-Biblioteca Cota  Cota-2 Desc Exemplar
1 Arguitectura e design 300709 22:00 Bib. Central da FLUP 7215
2 Mamma Mia 3007109 22:00

hidclen de material ndo-livio CO-AMT
3 Atimaginagdo socioldgica 3007109 22:00 Bib. Central da FLUP

\ B 2002 Ex Libris

Fig. 12 : "Empréstimos”.

0159624

3.2. Renovacgéo de documentos

Para poder renovar os documentos devera clicazame Renovar Todos  (yer
fig. 12).

Fig. 13: Para cada um devera clicar sobre o nusstinhado correspondente

4 obra. Abrir-se-4 um quadro onde devera clicar""®¥a".

Detalhes do Empreéestimo n° 1

Data de Empréstimo: 30/05/02

Data prevista: 300709
Eendvail
ﬁul ulia:

Il do Procurador:
Mome do Procurador:

Detalhes do Exemplar Emprestado

Sub-Biblioteca: Bib. Central da FLUP
Colecgao:

Cota: FAK21S

Cota2:

Descricao:

Estatute de Exemplar: Heguisitavel
Cadige de Barras: 0O/ 90

Fig. 13: Renovacgéo de Documentos

NAO SE ESQUECA: O sistema s6 permite a renovacéo sabras uma vez, caso ndo haja
reservas, nem a sua devolucdo se encontre atrasada.

12
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3.3. Reserva de documentos

Fig. 14: Pode reservar para si uma obra que estejaisitada por outro
utilizador.
Inicialmente devera pesquisar o documento pretendid

i

FastpuE P
IS !?iﬁ"t-‘k Fechar sess=80- | tdeupedil | Cpgbes | Catdogos Dispon|wels | Comentario - | Fedida EIE | Ajuda
NTRAL Percorrer indises Pesauisar Lista de Resultados Histérico ses=da Cesto | Histérico Pasta Pessoal Pedido Especial
: : P

4

Abrir o registo e clicar enBib/lExemplares

# Autor Titulo Formato Ano Cota BibiIExemplares Imagem %‘T‘;Igf
1 [] Helder, Herberto, 1930- Oficio cantante : poesia completa / Herberto MM Monografia 2009 8AJI7Z27¢ Bib, Central da W
Helder FLUP 140} jPEl

I

Neste mesmo quadro, podera também verificar méahes, tais como a data
de devolucéo da obra.

Clicar emEeserva .

- : - = TS
l Descrigho  Lotauto  Dafa Hora subbiblioteca Colecsdo Cota M Codigo  ora srx
Exemplar Devllugéo  Devolugio pedideos | Barras
Reserva
Fotocdpia Requisitavel 20/07/09 22:00 Bib. Central da FLUP 8/vIIIF294y 906103
Idaiz info

Clicar em.

Emprestado até; 07I08/09 22:00
O exemplar esta em acesso livre.
Estatuto de Exemplar: Requisitavel (08) Cota: 791P365a

Local entrega: [Eib, Central da FLUP |+
Periodo de interesse  from 20090708 |a 20091008 | (Date format : yyyymmdd)
Preencha informac¢do adicional se necessario:

Nota 1 |
{ou n®tabela. Pedido |
reservados)

Urgente O

Fig. 14: Passos a seguir para a reserva de documentos.

13
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Deve sempre certificar-se de que a reserva do datenfoi bem sucedida.
Para isso basta clicar novamente na sua area pessgé#icar se o documento se
encontra nos seus pedidos de reserva.

NAO SE ESQUECA: S6 pode reservar dois documentos.

3.4. Guardar registos

Fig. 15: Os utilizadores autenticados podem guaregistos de documentos
para futura utilizagdo. Apés a conclusédo da peagsis nisso estiver interessado, deve
seleccionar os registos pretendidos.

# Autor Titulo Farmate Ano Cota Bib/Exemplares Imagem %ﬁggr
ik Torga, Miguel, pseud., 1907-1925 Camdes / Miguel Torga MM Monografia 1987 S1A4/123v Bib. Central da
FLUP{ 2/ 0}
’D Filgueira Valverde, José Camoens / Jose Filgueira Valverde I Manografia 1958 81430 Bib. Central da
FLUP( 140}
& Garrett, Almeida, 17931854 Cambes MM Monografia 1943 PA/AE324  Bib. Pedro Veigal 1/
Clicar no icon¢Adicionar ao Cesto
H@ﬁ' ui  Login | FecharsessZa. | Meuperdil | Opgdes | Catdlogos Disponiveis. | Comertirios | PedidoEIE | Ajuds
indices Pasquisa Lists resultados Histirion Casto
DL ENTRIL i | | | |

I0OVIDADES: [Dia] [15 dias [Més]

Registos seleccionados:  Verseleccao | Guardar/Enviar por Mail | Criar Subconjunto | Adicionar ao Cesto
Total de registos: Seleccionar Todos |  Remover seleccio | Ordenar | RefVar | Filwrar

Pode optar por introduzir ou ndo uma nota parageste seleccionado. Em

seguida é necessario clicar [Enviar |,

Introduza uma nota para registo seleccionado

E clicarno iconc =&st2

H@‘;l?‘:\ Login | Facharsess®a. | Meuperil | Opplies | Catdlogos Disponiveis |  Comertérios | Pedido EIE | Ajuda
BEENJML Indices | Pesquiss | Lists resultados | Histérico | Cesta
I0VIDADES:[Dia] [15 dias]  [Més] ’

Registos seleccionados:  Verseleccae | Guardar/Enviar por Mail | Criar Subconjunto | Adicionar as Cesto
Total de registos: Seleccionar Todos |  Removerseleccio | Ordenar | Refinar | Filrar

14
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Assim, podera verificar quais as obras guardadazsio e aceder a respectiva
nota por si adicionada.

Folder: i__EIASKET &) v: Guardar/Email | Apagar |Gestio de Pastas|Pedido Encadeado|Pedido Simulta
Seleccienar | Remover Seleccao
Documents in My e-Shelf l
# Autor Titulo Publicacao Ano Biblioteca Cota Exemplares Kote
g [ Filgugira Camaoens f Jose Filgueira Barcelona Labor cop. 1958 1958 Biblioteca 81/4/30v Bib. Central da  camoes
YWalverde, José Walverde Central ELURP
E 2 [ Filgueira Carmoens / Jose Filgueira Barcelona Labor cop. 1955 1958 Biblioteca 81~430v Bib. Central da  teste
YWalverde, Jogé YWalvarde Cantral ELUF
E 3 [ Filgueira Camoens f Jose Filgueira Barcelona Labor cop. 1958 1958 Biblicteca 81430y Bib. Central da  camoes
YWalverde, José YWalverde Central FLUR
E 4 Camies Barcelona Editorial 1930 Biblioteca PYia03  Bib. Pedro teste
Cerantes [19--] Central “eiga
E 5 [] Filgueira Camoens / Jose Filgueira Barcelona Labor cop. 1958 1958 Biblicteca 814430v Bib. Central da  teste
YWalverde, José Yalwerde Central ELUR
E i Camides Barcelona Editorial 1930 Biblioteca PYiE03  Bib. Pedro camoes
Cerantes [19--] Central Yeiga

Fig.15: Passos a dar para guardar registos de documentos.

3.5. Envio de registos por e-mail

[Fig.16: Depois de efectuada a pesquisa deverécsmiec os titulos pretendidos.

# Autor Titulo Farmate Ano Cota Bib/Exemplares Imagem %ﬁggr
ik Torga, Miguel, pseud., 1907-1925 Camdes / Miguel Torga MM Monografia 1987 S1A4/123v Bib. Central da
FLUP{ 2/ 0}
ﬁ Filgueira Valverde, José Camoens / Jose Filgueira Valverde I Manografia 1958 81430 Bib. Central da
FLUP( 140}
3 Garrett, Almeida, 1799-1854 Cambes MM Monografia 1943 P24 Bib. Pedro Veigal 14
=2 0
Clicar em Guardar/Enviar por Mail
H@n&\éu& Lagin | FacharsessSo. | Meuperfil | Opgéas, | Catdlogos Disponiveis. | Comentirios | PedideElE | Ajuda

HW“LTML indices | Pezquizs | Listsresuitados | Histérica | Casta
10VIDADES: [Dia] [15 dias [Més]

Registos seleccionados: Veiseleccae | Guardar/Enviar por Mail | Criar Subconjunto | Adicionar ae Cesto
Total de registos: Seleccionar Todos | R7ver seleccio | Ordenar | Refinar | Filwar

Preencher os campos abaixo indicados e clice _Enviar |,
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Guia do utilizador

Enviar por E-Mail ou Guardar Registos Seleccionados

Dispée de 2 opgdes:

- enviar os registos seleccionados por e-mail (escolhendo um enderego de e-mail), ou

-escrever endereco de Email apenas para a opgao mail; deixar em branco para a op¢ao guardar
Os registos serdo formatados de acordo com a sua escolha.

formato do registo
Assunto [ '

Nome

Email

Texto ' '
(opcional)

Fig.16: Passos a dar para o envio de registos porasl.

Se este guia lhe foi Gtil, cumpriu a sua missao!
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