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SERVICO DE DOCUMENTACAO E INFORMACAO
Plano de atividades - 2021

NOTA PREVIA

No presente Plano de Atividades enumeram-se as a¢Oes prioritdrias a desenvolver ao
longo do ano de 2021, para que se cumpram a missao e os objetivos definidos para os
trés grandes setores do Servico de Documentacdo e Informacdo da FLUP: Biblioteca,
Arquivo e Unidade de Publicac¢Ges.

Juntam-se em documento anexo as atividades previstas para a reorganizacdo dos
diversos pisos da Biblioteca e alteracdo da respetiva sinalética cuja coordenacdo sera da
responsabilidade de Isabel Pereira Leite.

Apesar de termos consciéncia de que 2021 serd mais um ano dificil devido a pandemia
que, certamente, se prolongara por mais alguns meses, desenvolveremos as nossas
atividades em cada um dos servicos, tendo sempre presente a missao da instituicdo e
do SDI em particular:

“Desenvolver, promover e facultar a comunidade académica o acesso aos recursos
bibliogrdficos, documentais e tecnoldgicos necessdrios ao ensino e a investigagdo, e
contribuir para uma mais vasta transferéncia de informacgdo e do conhecimento através
dos servicos e recursos que disponibiliza.”

Porto, dezembro de 2020



1.

Biblioteca

Em 2021 dar-se-a continuidade ao trabalho de atualizacdo e disponibilizacdo das
colecdes em colaboracdo permanente com a comunidade académica da FLUP, através
do desenvolvimento das seguintes atividades:
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Aquisicdo da bibliografia de apoio a docéncia e a investigagao, selecionada e
proposta pelos docentes e investigadores da FLUP. Atendendo as restricées de
acesso as colecoes da Biblioteca impostas pela pandemia, dar-se-a prioridade a
aquisicdo de bibliografia em suporte digital.

Renovacdo da assinatura das bases de dados cientificas especializadas nas areas
das ciéncias sociais e humanas.

Renovacdo da assinatura das publicacdes periddicas em papel, inexistentes em
formato digital.

Tratamento técnico de toda a documentacdo e informacdo adquirida pela
Biblioteca, Unidades de Investigacdo e Departamentos, de modo a disponibiliza-
la, em tempo util e de forma organizada, ao utilizador.

Integracdo, no acervo da Biblioteca, das obras da cole¢dao do antigo Centro de
Espiritualidade e respetivo tratamento técnico.

Registo de publicagGes de docentes e investigadores no mddulo de publicagbes
do Sigarra e catalogacdo dessas publicagcdes no catalogo da FLUP.

Continuacdo do trabalho de integracdo, no catdlogo, de cole¢Ges em suporte
digital e da ligacdo dos registos do catalogo a obras digitalizadas disponiveis em
plataformas seguras.

Continuagdo do trabalho de digitalizacdo, em colaboragao com o servigo de
impressdo, de obras em dominio publico (séculos XVIII, XIX e primeiras duas
décadas do século XX) da colegdo sobre o Porto existente na Biblioteca.
Conclusao do trabalho de digitalizacdo da cole¢dao de diapositivos, em
colaboragao com o servigo de impressao.

Controlo de movimentos do servico de empréstimo domicilidrio, apoio ao leitor
na utilizacdo das colecdes da biblioteca, no dmbito da leitura presencial, e
promocdo do uso dos recursos digitais orientando o leitor nas suas pesquisas.
Producdo de video tutorial sobre a utilizacdo do catdlogo da Biblioteca.
Atualizacdo dos guias de utilizacdo dos servicos e recursos disponibilizados pela
Biblioteca

Promogado da utilizagao remota das funcionalidades online disponibilizadas pelo
sistema Aleph, nomeadamente reservas de obras, renovacdo de prazos de
empréstimo, empréstimo interbibliotecas e difusao seletiva da informacao.
Divulgacdo do acervo documental, dos servicos e recursos da Biblioteca através
da organizacdo de exposicOes e sessGes de formacgdo partindo de iniciativa
propria ou por solicitacdo dos docentes, Departamentos e Unidades de
Investigacao.

Melhoria das competéncias dos colaboradores do SDI, dando continuidade a
organizagao de formacao interna, no local de trabalho.



2.

Reorganizacdo das cole¢des, nos varios pisos de Biblioteca, decorrente da
recuperacgao de espago conseguida em 2020.

Remodelacao dos espagos do American Corner.

Revisdo da sinalética em todos os pisos da Biblioteca.

Colaboragdo nos trabalhos de instalacdo e tratamento técnico das cole¢bes do
CECUP (Casa Burmester)

Participagao nos varios grupos de trabalhos constituidos no ambito do projeto
de consolidagao e uniformizagao do catdlogo coletivo da Universidade do Porto.

Arquivo

Em 2021 dar-se-a continuidade ao trabalho de salvaguarda da memdria da atividade
desenvolvida na FLUP através da recolha, avaliacdo, tratamento e disponibilizacdo da
documentagao reunida no Arquivo.

3.

Incorporagdo de toda a documentagao produzida e recebida pelos diferentes
drgdos e servicos, independentemente do tipo de suporte, ou formato, como
resultado da reunido dos documentos acumulados pelos varios servicos da FLUP.
Tratamento técnico da documentacdo que estd sob sua guarda, por forma a
servir os servigos da FLUP e a comunidade de académica em geral.

Continuacdo do trabalho de avaliacdo de documentac¢do acumulada, decorrente
da atividade desenvolvida nos varios servicos e departamentos da FLUP.
Eliminacdo de documentacdo, dando seguimento ao processo de avaliacdo
realizado em 2017/2018 e continuado em 2019/2020.

Reforco da colaboragdo com os servicos da FLUP no sentido de elaborar e aplicar
critérios de selegdo, conservacdo e eliminacdo prévias a incorporacdo no Arquivo
Central.

Reforco da colaboracdo com a Reitoria e as restantes unidades orgéanicas da UP,
tendo em vista a uniformizacdo e normalizagdo de critérios para o tratamento
da informacao.

Unidade de Publicacoes

Em 2021 a Unidade de Publicagdes continuard a assegurar, em colaboracdo com os
respetivos coordenadores, o processo de edicdo das publicagcbes impressas e em
suporte eletronico e a garantir a sua divulgagdao através da distribuicao interna e
externa, permutas, comercializagao e indexagdo em repositérios nacionais e em bases
de dados internacionais.

-

-

Colaboragdo com os coordenadores das publicacdes e com os servicos da FLUP
no processo de publicagdo, dando apoio aos procedimentos administrativos
inerentes a esse trabalho.

Edicdo das publicacGes digitais na Biblioteca Digital (monografias) e no 0OJS
(periddicos).



Participacdao em feiras e outros eventos que contribuam para a promogao e

divulgacao das publicagdes da FLUP.

+ Armazenamento, inventariagdo e controle de distribuicdo das publicacbes da

FLUP em depdsito.

Solicitacgdo de |ISBN e |ISSN para todas as publicagbes da FLUP,

independentemente do suporte de edigao.

+ Continuagdo do trabalho de atribuicao do DOI (Digital Object Identifier) a todas
as edigcdes digitais de docentes e investigadores da FLUP e registo das mesmas
na base de dados CrossRef.

+ Continuacdo dos procedimentos de divulgacao através do registo e indexacao
das revistas da FLUP nas bases de dados DOAJ, SciELO, LATINDEX, Redalyc, ERIH
Plus e nas bases de dados da Ebsco e da Proquest.

# Colaboracdo ativa com os coordenadores das revistas da FLUP na

implementacdo dos critérios exigidos para submissdo das publicacdes as bases

de dados internacionais Scopus e Web of Science.
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Para além das atividades descritas convém referir as atividades transversais a todos os
servicos nomeadamente:

+ Atualizacdo permanente das plataformas digitais, nomeadamente a pagina WEB
do SDI, o catdlogo da Biblioteca, a Biblioteca Digital, o site das revistas da FLUP,
o OIS, o catalogo de publicacdes da FLUP e a base de dados do Arquivo.

+ Colocacdo em producdo da uma nova versado da Biblioteca Digital, de forma a
torna-la utilizavel em dispositivos moveis.

+ Colaboracdo ativa nos projetos a desenvolver no dmbito do protocolo com a
Embaixada dos EUA.



PROPOSTA DE ORCAMENTO
2021

BIBLIOGRAFIA
Agquisicdo de monografias (contrato bianual Starkmann) (PAD 35743) 19.822,00
Foi efetuado um contrato bianual pelo que a verba a disponibilizar em 2021
serd de 9.911,00€

Agquisicdo de monografias (outros fornecedores) (estimativa) 10.000,00
Renovacdo de assinaturas de publicagdes periddicas estrangeiras (s/IVA) 4.670,00
Renovacdo de assinaturas de publicaces periddicas portuguesas (estimativa) 2.000,00
Assinatura de jornais (estimativa) 2.500,00

TOTAL 38.992,00
BASES DE DADOS / RECURSOS DIGITAIS

Pacote Ebsco (Sociology Source Ultimate, Library & Information Science Source 16.593,93
e Fonte Académica) (PAD 35771)

Literature Online (PAD 35773) 13.271,70
OpenkEdition 1.200,00
DOA\I (assinatura anual) 800,00
CROSSREF (anuidade + atribuicdo de DOIs) 800,00

TOTAL 32.665,63

CONTRATOS DE MANUTENCAO/ASSISTENCIA/PRESTACOES DE SERVICOS

Contrato de manutencdo seguranca 3M (WECUL) 1.800,00
Contrato de manutenc¢do Destaforma 3.100,00
TOTAL 4.900,00

EQUIPAMENTOS

Instalagdo de compactas no depdsito de publicagdes (22 fase-IVA incluido) 4.184,46

OUTRAS AQUISICOES

Servico de encadernacao, recuperacao de documentos e restauro 2.000,00
Tiras magnéticas para sistema antirroubo 1.500,00
Material especifico para bibliotecas e arquivos (cédigos de barras, etiquetas 4.000,00

para cotas, cerra livros, papel autocolante, papel Reemay, envelopes, etc.)

Material especifico para exposicOes (impressdes, cartazes, flyers, etc.) 1.000,00
TOTAL 8.500,00

TOTAIS
BIBLIOGRAFIA 38.992,00
BASES DE DADOS 32.665,63
CONTRATOS DE MANUTENGCAO/ASSISTENCIA/PRESTAGOES DE SERVICOS 4.900,00
EQUIPAMENTOS 4.184,46
OUTRAS AQUISICOES 8.500,00

TOTAL  89.242,09

Total 2020 - 80.082, 26€
Total 2021 - 89.242,09 - 9.911,00 = 79.331,09



10.

ANEXO

ESPACOS DA BIBLIOTECA

MUDANGAS, ARRUMAGAO E SINALETICA

Piso 1: montagem de uma estante dupla na ala sul e consequente mudanga das
obras pertencentes as classes 1, 2, 3 e 5.

Piso 0: alteracdes nos trés espacos do American Corner.

Piso -1: @) mudanca das obras pertencentes as classes 0, 1, 2, 3 e 8 e do nucleo
de Filosofia Medieval b) integracdo da Biblioteca do antigo Centro de
Espiritualidade, a incluir, conforme o adequado, tanto neste piso, como na classe
9 do Piso -2.

Piso -2: a) mudanca das obras pertencentes a classe 9 b) reacondicionamento do
nucleo de separatas ¢) mudanca das obras pertencentes aos diversos nucleos
especificos instalados na ala poente d) intervencdo técnica nas estantes
compactas de toda a ala sul.

Piso -3: a) mudanca das obras pertencentes ao NEA b) mudanca das obras
pertencentes a biblioteca Silas Cerqueira c) rearrumacao dos 4 gabinetes de
investigacdo existentes na ala sul d) reformulagdo dos espacos de leitura em
todo o piso.

Piso -4: a) revisdo de critérios de atribuicdo de cotas 8E-4, 8P-4 e 8LP-4, por falta
de espaco e consequente remodelacdo b) renovacdo das definicbes de
arrumacdo de monografias e periédicos no Depdsito e consequente
rearrumacao c) rearrumacao do piso.

Sinalética: uma vez concluidas todas as mudancas, hd que elaborar uma nova
sinalética para todos os espacos da Biblioteca, ja que nada permanecerd o que
era.

Arrumacdo da Biblioteca: uma vez passadas as contingéncias impostas pela
reacao a pandemia, ha que arrumar, mais uma vez, todos os espacos.

Recuperacdo de mobilidrio antigo (armarios e mesas), necessario para alguns
espacos.

Prossecucdo do trabalho que deriva tanto da integracdo na Biblioteca dos
nucleos provindos da Casa Burmester, como do encaixotamento e transporte
daqueles que, provindos da Biblioteca, para |3 vao.
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