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GUIA DO ESTUDANTE - 1989

INTRODUCAOD

No presente ano lectivo de 1989-1990 edita-se pela 10! vez
consecutiva o Guia do Estudante da Faculdade de Letras da Universidade do
Porto. Importa assinalar a data, nao sé porque ela traduz o empenho que os
sucessivos Conselhos Directivos puseram na elaboragao e edicao deste
importante instrumento de informagcdo pedagdgica, mas também porque, pela
primeira vez, o texto do Guia do Estudante surge totalmente informatizado,
mercé de um trabalho levado a cabo pelo Conselho Directivo ao longo de 1989.
Ficam, deste modo, criadas condi¢bes para que, no futuro, a sua actualizacao
se processe de forma cada vez mais eficaz e econdmica, facilitando ao mesmo
tempo a sua difusdo junto dos alunos antes do inicio das aulas.

0 Guia do Estudante deve constituir, fundamentalmente, um apoio &
orientagdo do trabalho dos estudantes; mas, na medida em que é ja parte da
histéria recente da Faculdade de Letras do Porto, ndo pode deixar de se
registar nele o significado especial de que se reveste o momento presente da
vida desta escola. De facto, em Dezembro de 1988 teve inicio a construgdo do
novo edificio da FLUP, na Area de Expansdo do P6lo 3 da Universidade. No dia
16 de Junho de 1989 realizou-se a ceriménia oficial de lancamento da sua
primeira pedra, que fica implantada no centro do bloco destinado a Biblioteca
Central, simbolizando, assim, tudo quanto o livro e o documento. representam
para uma escola das ciéncias humanas, da filosofia e das linguas. Desta
maneira se coroa um longo processo de trabalhos preparatérios efectuados
pacientemente desde 1980.

Mas também em 1989 a Faculdade de Letras passou a ocupar um lugar
cimeiro no quadro das instituig¢bes universitarias portuguesas, ao tornar-se
a primeira Faculdade da Universidade do Porto a dispor de uma lLigagdo a rede
"Porbase", o que Lhe permite trabalhar em linha com a Biblioteca Nacional de
Lisboa, tanto para pesquisa por parte dos utentes, como para carregamento de
dados pelos servigos competentes da Biblioteca Central.

Finalmente, 1988-89 fica também assinalado como o ano lectivo em que
se aprovaram os Estatutos da Universidade do Porto e se elaboraram os desta
sua Faculdade de Letras, por forma a que pudessem vir a ser aprovados pela
assembleia competente, o que se espera aconte¢a antes do fim de Dezembro. Com
eles podera, com certeza, a escola exercer de maneira mais adequada a
autonomia possivel no quadro das instituicdes universitarias.
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0 Guia do Estudante pretende ser fundamentalmente um instrumento Gtil
aos estudantes da Faculdade, pelo que as informagdes de natureza académica
e social devem ser procuradas no folheto Instrucdes Uteis aos Alunos que a
Reitoria da Universidade do Porto distribui gratuitamente no infcio do ano
lectivo.
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No quadro da Lei de Autonomia das Universidades e dos Estatutos
elaborados'bela Universidade do Porto, e de acordo também com a Lei Organica
desta, e com o projecto dos seus proprios Estatutos, a Faculdade de Letras
passa a estruturar-se do seguinte modo:

Assembleia de Representantes

Conselho Directivo

Conselho Cientifico

Conselho Pedagégico

Conselho Administrativo.

Fhkkkhkkik

SERVICOS DA FACULDADE

A - Secretaria

Sector de Matriculas e Inscrigdes
i de Equivaléncias

de Mudangas de Curso.
Horario normal de abertura ao publico:
de 2% a 6* feira: 12H00 - 16H00
Encerra ao Sabado.

B - Tesouraria

Servigo de pagamento das cartas de curso
"de venda de selos fiscais.
Horario de atendimento:
de 2t a 6% feira: 9H30 - 11H30
14H30 - 16H30
Encerra ao Sabado.
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C - Biblioteca Central

A Biblioteca Central constitui um servigo de fundamental importancia
da FLUP e por isso tem merecido uma atencdo particular por parte dos
Conselhos Directivos.

Sao utentes de direito da Bilioteca os docentes e os alunos da FLUP.
Em casos devidamente justificados, porém, outras pessoas podem utilizar os
seus servigcos, nomeadamente a pesquisa na Base Nacional de Dados
Bibliograficos ("Porbase").

Para consulta das obras da Biblioteca Central os alunos devem possuir
o cartdo de leitor, revalidado todos os anos depois de efectuadas as
inscrigoes.

1. Tipos de leitura:

a) de presenca: na Sala de Leitura (hordrio afixado);

na Sala de Obras de Referéncia (livre acesso);

b) domicilidria: normas regulamentares afixadas na Sala de
Leitura.

2. Sala dos Catélogos:
a) Onomastico

b) Didascéalico

c) CDU (Classificagdo Decimal Universal)

c) Cardex (Publicagbes Periédicas)

d) "Porbase" (através do terminal ligado em linha a Base
Nacional de Dados Bibliogréficos).

Como_aceder & Base Nacional de Dados Bibliograficos:

1.Digite: GEAC.

2.Carregue tecla ENTER.

3.Digite: CAT.

4.Siga as instrugdes que aparecem no écran.

5.Se tiver dificuldade, dirija-se ao funcionario da Biblioteca, que
dard as indicacbes necessarias para estabelecer a ligacdo.

Nota. As obras entradas depois de 1988 encontram-se integradas no
ficheiro da Base Nacional de Dados Bibliograficos ("Porbase"), pelo que ndo
devem ser procuradas nos catédlogos tradicionais.

Tanto os catdlogos tradicionais como a "Porbase" incluem tanbém obras
de alguns Institutos e Centros sediados na Faculdade, identificaveis pelas
respectivas siglas.

Como é de norma em todas as Bibliotecas, as obras clissificadas de
"Reservados", as de "referéncia" (diciondrios, enciclopédias), as teses e as
revistas e publicagbes periédicas n3o podem ser requisitadas para leitura
domiciliaria.



0 mesmo se aplica as obras pertencentes ao “Fundo Primitivo".

3. Hordrio de leitura:

2% a 6* feira: BH30 - 18HO0
Sabado: PHOO0 - 11H30.

5. 0s alunos invisuais dispdem do aparelho Optacon oferecido pela
Fundagdo Calouste Gulbenkian e instalado na Biblioteca Central.

6. Servico de informagio bibliogréfica da Biblioteca Central da
Faculdade:

Boletim Bibliografico - Referente as obras entradas em cada semestre
(publicado desde 1979)

Anexos do Boletim:

I - Teses existentes na Biblioteca Central (Junho de 1989)

IT - Publicagdes dos Docentes da Faculdade, existentes na Biblio-

teca Central (Junho de 1989)

Boletim de Sumarios, respeitante aos indices das publicagbes periddi-
cas recebidas (iniciado em 1988)

"Reservdos" da Biblioteca Central, Porto, 1989.
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Para além da Biblioteca Central, existem na Faculdade Institutos,
Salas e Centros de Investigagdo (estes dependentes do INIC):
Instituto de Estudos Ingleses
by de Estudos Norte Americanos
n de Estudos Germanisticos
u de Geografia
n de Cultura Portuguesa
L de Arqueologia
u de Documenta¢do Historica Medieval
u de Filosofia e Histéria da Filosofia
" de Histéria de Arte
n de Lingua Portuguesa
B de Literatura Comparada
" de Literaturas Africanas de Expressido Portuguesa
n de Sociologia
Sala Francesa
" Brasileira
" Espanhola
" Neerlandesa
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" de Histéria Moderna
" de Histéria Medieval
Centro de Histéria
Al de Linguistica
it de Estudos Semidticos e Literarios.
Dependente da Reitoria da Universidade, mas sediado na FLUP, funciona
o Centro Norte de Portugal-Aquitania (CENPA).
Obs.: O acesso de alunos a algumas destas unidades esta condicionado,
de acordo com as normas da direccdo de cada uma delas.
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C - Oficina Grafica - Balcdo de Vendas

Servico de reprografia da Faculdade e de venda de publicactes; apoia
as actividades pedagégicas, de investigacdo e administrativas da escola.
Precario fixado pelo Conselho Directivo.

Hordrio de atendimento ao pdblico:
2% a 6* feira: B8H30 - 19H30
Sdbados:  9HOO - 12H30.

Fdkkhkik
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Presentemente, o servigo de cafeteria e de "snack" € assegurado por
exploracdo dependente da Associacdo de Estudantes da Faculdade.

Horario:
2% a 6* feira: BH30 - 19HOO
Encerra ao Sébado, normalmente.

e de e de e ek

PARQUE DE ESTACIONAMENTO

Reservado aos elementos da FLUP. Entrada pela Travessa de Entre
Campos. Possui zonas demarcadas, que devem ser respeitadas para comodidade
de todos. Chama-se particular atenc@o para a &area reservada & viatura da
Faculdade, que deve manter-se sempre desempedida.

No interior do parque aplicam-se todas as normas juridicas sobre
responsabilidade civil por danos causados a terceiros.



Horéario:
2! a 6% feira - 7H30 - 23HOO
Sabados- 7H30 - 13H00.
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Publicacdes mais recentes da Faculdade de Letras:

Revista de Faculdade de Letras (dir. do Conselho Cientifico):

Séries de Histéria, 1984/85/86/87/88

Filosofia, 1985 (2 numeros)/86/87

Linguas e Literaturas, 1984/85/86/87/88 (2 tomos)

Anexos desta série:

I - Problemiticas em Histéria Cultural, Porto, Instituto de Cultura
Portuguesa, 1987

I1 - Bibliografia Cronolégica de Espiritual idade em Portugal - 1501-
1700, Porto, Instituto de Cultura Portuguesa, 1988

II1 - Actas do 12 Coldquio Internacional de Linguistica Contrastiva
Portugués-Alemd3o (6-7 de Outubro de 1988), Porto, Instituto de Estudos
Germanisticos (no prelo)

Geografia, 1985/86/87

Revista de Histéria (Ed. do Centro de Histéria, 1978 ss.. Em 1979/80
publicou as Actas do Coléquio sobre "0 Porto na Epoca Moderna")

Portugalia (Instituto de Arqueologia), 1980 ss. (Em 1983/84 publicou
as Actas do "Coldéquio Inter-Universitario de Arqueclogia do  Noroeste')

Runa (Coedigdo do Instituto de Estudos Germanisticos da FLUP), 1984

11 Jornadas Luso-Espanholas de Histéria Medieval, 2 vols., Porto,
Centro de Histéria, 1987

Coldéquio Comemorativo do VI Centendrio do Tratado de Windsor, Porto,

Institutos de Estudos Ingleses, 1988

La Sociologie et les Nouveaux Défis de la Modernisation, Porto, As-
Association Internationale des Sociologues de Langue Francaise/ Secgdo de
Sociologia da FLUP, 1988

"Fundo Primitivo" da Biblioteca Central. 1919-1928, Porto, 1989
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CIENCTIAS DOCUMENTATIS

Legislacao



_Portaria n.* 852/85
da § de Novembio

. Sob proposta du Universidade do Porto:

Ao abrigo do disposio no n* 2 do anigo 2.* ¢ no
artige 5.% do Decrelp n 87/82, de |3 de )ulho:

Manda o Govgrno ds Repiblica Portuguesu, pelo
Minisiro du Edugagde, gprovar o seguinie;

I'.
(A tho do funcl )
A Universidade do Porto, mtravés da Faculdude de

Letray, ministrg o curgo de gspeciulizagio em Ciéncius
Documeniais,

2
(Estrutura)

O cyrso de espeeializagio em Ciéncias Documentais
da Universidade do Porfo, adianie simplesmente de-
signado scursoe, desdobru-se em dpas opgoes:

W) Arquivo;
b) Documenjagio ¢ Biblioteca.
3.
{Plano de estudos)

| + O plana de estudos do curso é o constunie du
ancxQ | @ presenje portuvia,



#
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I SERIE— N, 258 — 9-11-1985

2 — Os alunos que sé Uestinam & opgio de Arquivo
¢ yue nio sejam titulares da disciplina-de:

a) Paleografia das faculdades de letras e de
ciéncias sociais: e-humanas, terio de obler
sprovagio nesta disciplina, devendo Inscrever-
-se nela c\ftequ:mi-n no 1.° ano do curso;
Latim, ao nivel do 11.* ano do ensino secun-
dirio, ou seu equivalente legal, terio igual-
menie de ohler aprovagdo na disciplina de
Latim 1 da Faculdede de Letras da Universi-
dade do Porio.

b

=

40 .
(Habilitsglio de acesso)

| — Podem candidatarse & matricula e inscrigio ho
curso o5 lilulares de:

a) Uma licenciatura pelas universidades portugue-
sas ou habilitagdo legalmenje equivalgnie;

b) Conhecimento de, pelo menos, .uma das se-
guintes linguas estrangeiras, a definir pelo
conselho cientifico: francés, inglés ou alemio,

2 — A apreciagiio de connecimento da lingua estran-
geira serd reallzada por: ’

a) Exibigio de diplomas comprovativos; ou
b) Reolizagiio de provas de apreclagio, a organi-
zar pelo conselho cientifico.

5°
(Belecghio de candidatos)

I — A selecgdo dos candidatos & matrfcula serd
realizadn com base no seguinie conjunio de g:.rit.érlo::

a) Classilicagio da licenciatura;

b) Outros diplomus' e graus' scadémicos de que
sejem Litulares;

¢) Experiéncia profissional, ndmeadamenle no m-
bito 'ded ciénclas documentals;

"d) Situagho profissionul’ actual (ou previsivel’ ¢i!
tuagio future) em actividades figadas ds cién-
cius documentais; !

€) Conhecimento de outras linguas estrangeiras
pura além da que se refere no n* 4.5
) Motivagho expressa para o exerdicio da profis-
* 'sio no dominio das ciénclas documentals.

2— A opreciagio dos dspecios referidos nas all-
neas ¢), d) e [) serd realizada alravés de uma entrevista
individual.

3 — A apreciagio doconhecimento de outtas linguas
estrangeiras referido na ‘alies e) ‘serd realizada nos
ternos do n.® 2 do n® 4.°

4— A decisio terf igualmente em’ consideragio
uma satisflagéio equilibradd; sob o ponto de vista insti-
tucional e regional, das necessidodes dus difcrentes

lustituigbes piiblicas e privadas em quadios com esia

formagiio,

5 — A sclecgiio a que se refere o presenle nimero
serd feitn pelo conselho clentllico, de’ cuja decisio nio
cabe recurso, sulvo se argulda de vicio de forma.

6_ﬂ
(=Numerus claususs)

I — A’ inscrigio no curso estarf sujelta a numerus
clausus, o qual seré fixado anualmente por despacho
do Ministro da Educagido, sob proposta da Universi
dade, acompanhada de um relalério comprovativo da
existéncia dos recursos humanos e materiuis adequados
&'sud’completa_concretizagio. ’

2 — Para & 'elaboragio da proposta do numers
clausus & Universidade ouvird obrigatoriamente o
Instituto Portugués do Patriménio Cultural ¢ 8 Asso
clagdo 'Portiiguesa de Bibliotecdrios, Arquivistas ¢ De
cumentalisiag. ’

70
(Opgbes do curso)

| — O acesso ds opgdes em que se desdobra o cursa
releridas, no n.° 25 pode ter limitagdes, quantitativa,
a fixar pelo conselho cientllico.

2 — A selecgiio dos candidatos &s opgbes do curio
€ da competéncla do conselho cientffico, que fixard os
critérios g que a mesma obedecerd.

B:°
(Dlsciplinas de opglia)

1 — O elenco de disciplinas de opgio serd fixado
anualmente pejo gonselho cientffico.

2 — O conselho ‘cientlfico fixard o nimero méximo
de alunos a admitir & inscrigho nas disciplinas de
opgdo. C
3 — O nimero minimo de alunos a admitir & ins
crigio em cada disciplina de opgio & de 10.

4 — Exceptudm-se do disposio no n* 3 os casos
em que:

a) O docente assegure @ regéncia da disciplina
a tflulo gratuito;

b) O docente assegure & regéncia da disciplina
para além do nimero maximo de horas de
“servigo de aulas ou semindrios & que € obii
gado por lei;

€) Nio existindo outro servigo para distrlbuir so
docente, este complete com a regéncia da
disciplina o nimero de horas de ensino que
por lel deva wsscgurar.

9‘0
(Regime de frequéncia)

| — O niimero de presengas em cada disciplina nio
pode ser inferipr a 75 % do nimero total de horas
da mesma.

2—Em casos excepcionais, devidamente justifica-
dos, poderd set aulorizado um nimero de presengas
inferior so fixado no n I, sem prejuizo do cumprl-
mento pelos alunos das normas referentes & avalisgio
de conliecimentos.

10°
(Regime garal)

As regras de matrfcula e inscricio, bem como o
regime de avaliagio de conhecimentos e de classifica-



I SERIE — N.» 258 — 9-11-1985

3765

gio pura as disciplinas que integram o curso, wrio
s previstus nu lei puru os cursos de leenciaturg, ne-
quilo em que nao forem contreriudas pelo disposio na
presenie poriaria ¢ pela natureza do curso.

e
(Propinas @ buires ensargos]

1 — A inscyigio "anugl do pursi estd ‘pujcira %)
pagumento de uma propina de (000§, & qual serd
liquidada em estumpilhas fiscais no respectivp bole-
lim, numa 56 vez, no wcio da inscrigio, ou emv duss
prestugdes, umy no aclo dy lgperigho ¢ putra, no
5. més do r¢speclivo sno,

2—0Os alunos deverao igualmente. satisfazer .ante-
cipadumente 0 pagumeniq dos gncargoy. resuluenics dag
deslocugoes a realizar no Ambitg das visitas .de gstudo
eveniuslmente programadas.

3— O nido sproyejlamento TO CUfFQ QU em partg
dele ou a desisiéncia do mesmo nido confer o direita

de recuperar os pagumentos feitos nem liberta da obri-

gagao de sutisluzer os pagamenios 'aipdy devidos. .

122
(Cortificadal

Aos alunos aprovados serd passado um certificado
final, nos termos do modelo constante do-anexo 11 &
presente poriaria.

13°
(Iniclo de funclonamenta)

A entrada em funcionamento do curso ficard de-

pendente da reunido, pela Universidade do Porlo, dpg
recursos humanos € maieriais sdequados & sua com:

pleta concretizugao.
Ministério da Educagéo,
. . Assinade em 24 de Outubro de 1985

O Ministro da Educagdo, Jodo de Deus Rogado Sal-
vador Pinheiro.

-
ANEXO |
Curso de especlalizagio sm Clénclas D L
QUADRO |
1.* ana
Disciplings Tiga | s bk
Toul
Catalogugio I ................ Anual &0
Indexugio por Assunios | Anual 60
Informidtiva Documentul |1 . . Anuyl 1
Ourgunjzegao, Plangumcni ¢ Admi-
nhirugio 1 i i, . Anual 40
Instituiyoes ¢ Documentos .. Sem. | 0
Suciologia du lnlormagao * Sem. | 30
Opao .., Sem. | 20
Tcenulogia Documental Sem. 2 20
bibliogralia v..covveeen, i, ' Sem, 2 40
Metodologia  du Investigago em
Hiblivtecus € Arquivo ........uuien, Sem. 2 20

QAUADRO 11
Opgho; Arquivo
©2° ano
= Carga hurdula
Demrien o Tomt
Organizaciio; Plancamento o Admi-
. nistragho I ... couneeee 8 Anual 20
Polevgrelin e e Anual 90
A‘rjulvoiu {{ I v Anual 1]
Codicol f. 4 Sem. | F]
‘ Leghlagho o Nogdes de Dirclto para
rquiunn Lemarnonnidissn 5 Sem. | 20
?l}‘i‘a -t-i-u-»\zn"x:;‘l‘ujv ::;“":' ; §(I:
ormitice e,
Ié’d‘)lum nlﬁam Sem, 2 20
! Conscrvaglio e Restauro-;.... Sem. 2 20
Opgdo. .. el S¢m. 2 20
QUADRO 111

‘Op¢do; Documentagho e Biblioteca

2. ano
Dislplinas Tipa

Cateiogagho 11 gy Anusl 60
Indexpcdo por Assuntos 11 , Anuul 50
* Informdtica Documentul I .......... Anual (1]

Organizuglo, Plancamento ¢ Admi-
. mlstragdo 1 ... e Anual b0
anies do, Iy[prmegho . i Sem. 1 20
B0 Sen. | 20
nl’ﬂam'uo Livrg . Sem. 2 30
Conscrvagho ¢ Restauro Sem. 2 20
ORI wesiaremmsneissinsase Sem. 2 20

ANEKq ]
Cerilficado final
REPUBLICA (a) PORTUGUESA

F... (b), reltar da Uniyersidads do Porio:

. Fago waber ape .., (¢). (ilho de ... (d), pptural de fregucsia
de .nfom. concelho de ... (f), distrito deo ... (g), concluiu nu
Fatuldedo de Letras o cuna de especiulizagio em Citncins
Documeniais, a0 do ... (h), comn a clasificagio de ... ()
valoses, cm Dl:}] ok ' : ! -

I'sle qug, em poplormidpde com ps disposiybes leguis em
\_rhqf, Ihe mandel pussar o prescnic certificado linal, em que
@ declare habllitsdo com o referido curso.

Iorte, ein ... (0.

O Reitor,

O Administrador,

(@) Emplema da Universldeds do Forto.

() Nome do reltor da Ualversldade do Porio.

(€) Hume do tliulsr do certificado Hnal.

{#) Nums do pal ¢ ds mide do Iliular Jo ceriificado final.

(9) ) & (8) Ficgucaly, pungclho o disrho de !
o cerillicada final.

) Opgdo de Arquivo ou opgho de Documentasho s bibliutecn.

i Classiticugdo Nnsi go curso.

i Daia de concluibo do cuno.

(I} Dais de calisbo do cerililcado finsl.

do thulas




Doutoramento em Ciéncias Documentais:
Desp. 77/SEES/89-XI, de 21.08.89 (D.R., II Série, n2l51,
de 04.07.1989)

Disciplinas afins:

Catalogagao

Indexacgao

Sociologia da Informagdo
Tecnologia Documental
Paleografia

Arquivologia

Diplomatica

Codiocologia e Histéria do Livro
Conservagao e Restauro

Informatica para Arquivo



PRy S ALY STGDTITRET T YD XiEes
< LA - :
- - | - - - L
2 : AFT -

i '

R e e b - e
e . iy -
- o . -

e o B s —
- e & Fwm -
el . = - —
B i -
-— C L S ) L e L [
e N B T A ~ N .
. - 'H‘- o i ‘ ‘ _.H_ _5:&" by w Yami T :I|IL
S5 o Ha -y mD wewdiE s
N = - = o mawr - s o '_-_I_:_. S o oh
. ~ K | T o =
R o = Iwm L] .
— B l -._L. o B = __ = m® "o a- |ll'-'.Lngl - B
& = mm i . & =] - S N il =
= o - - - n i - I
r_ i . = - -a = R B N
= - .
-'.-L | o~ - = bl S '_1';,
- - &= —m =




PROGRAMAS

Nota: Em virtude de o tratamento inicial dos programas haver
sido feito na vers3o 4.2 do processador "Word Perfect" e de, para
efeito de tiragem em impressora '"laser", ter sido necessario
converté-los para a versao 5.0, encontrar-se-8o algumas anomalias na
apresentacao dos textos, de gque se pedem desculpas.






co1 INDEXACAO POR ASSUNTOS I

Docente: Dri Fernanda Ribeiro

) £

1. Indices - fungdo, elementos constituintes e papel na
recuperagédo da informagéo.

2. Indexagdo (em geral) - definigdo, objectivo e aplicacédo
as Ciéncias Documentais.

3. Indexacdo por assuntos - definigdo e posicionamento na
cadeia documental.

3.1. Fases da indexagdo por assuntos.

3.1.1. ldentificagdo/ reconhecimentos dos conceitos.

3.1.1.1. Andlise documental - metodologia (exercicios
praticos).

3.1.1.2. Descrigdo do conteldo dos documentos.

3.1.1.3. Seleccgdo dos conceitos (condicionantes)

3.1.2. Representagdo dos conceitos.

3.1.2.1. Termo de acesso.

3.1.2.2. Nogdo de coordenagéo.

3.1.2.3. Linguagem documental - tipos; principios e
metodologia para a sua construgéo.

1.

1. As linguagens combinatérias - seu posicionamento no campo
das linguagens documentais.

1.1. Filosofia geral. Principios e regras. A norma ISO 2788.
0 manual S1PORBASE.

1.2. Instrumentos de apoio - listas e "thesauri".

2. Exercicios prédticos - uso da linguagem combinatéria para
representacdo do conteddo documental de diversas espécies
documentais.

3. A indexac¢do por assuntos e oS sistemas ndo convencionais.

4. 0 controlo da qualidade na indexagdo.
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co2 INFORMATICA DOCUMENTAL I

Docente: Dr. Jodo Emanuel Leite

1. Introdugdo a Informatica

1. Nogbes de Hardware e Software

2. Partes componentes do computador

3. Dispositivos de entrada/safida

4. Dispositivos de armazenamento

5. Tipos de computadores

6. Programas (linguagens de programacéo; tipos de programas)

7. Sistema operativo (introducio ao estudo do sistema
operativo MS DOS)

8. Organizagdo e armazenagem dos dados em computador

11. Implementacdo de sistemas informdticos em unidades
documentais

1. Andlise de sistemas: fases

2. Escolha do Hardware e do Software

3. Configuragoes

4. Formacdo de pessoal

111. Aplicagdes

1. Aquisigoes

2. Catalogagdo

2.1. 0 formato MARC

2.2. Redes e cooperativas de catalogagéo
3. Controle de publicagdes periédicas

4. Controle de circulagédo e empréstimo

IV. Indexagdo automitica

V. Pesquisa interactiva

VI. Introdugéo ao estudo da vers@o PORBASE 3.0 (Mini Micro
CDS/1SIS 2.3.)
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co3 ARQUIVOS ADMINISTRATIVOS

Docente: Dr! Fernanda Ribeiro

1. Nogbes gerais

1.1. Producdo e gestdo documental.

1.2. Arquivo - definicdo, funcdes e objectivos; tipos de
arquivos.

1.3. 0s arquivos e a idade dos documentos - arquivo
administrativo, arquivo intermédio e arguive histdrico.

1.4. Principios de organizacdo.

1.5. Unidades arquivisticas e instrumentos de trabalho em
arquivos.

2. Gestdo dos documentos correntes - aspectos fundamentais
da gestdo e organizacdo dos arquivos administrativos.

2.1. Recepgéo e circulacdo dos documentos.

2.2. Organizacdo dos processos.

2.3. Normas de gestdo documental.

2.4. Controlo da informagdo.

2.4.1. Plano de classificacéo.

2.4.2, Instrumentos de trabalho (registos e indices).

2.5. A instalacdo dos documentos - métodos, equipamentos,
condicées fisicas e ambientais.

3. Avaliagdo, selecgdo e eliminacdo de documentos.

3.1. Legislagdo.

3.2. Guias de incorporacdo, tabelas de triagem e listas de
eliminagdo.

4. Comunicagdo dos documentos - consulta e difusdo da
informac¢io.

5. Aplicagido da tecnologia aos arquivos.
5.1. A microcépia (microfilme/microficha).
5.2. 0 computador.

5.3. 0 disco éptico.
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Co4 INSTITUIGCOES E DOCUMENTOS

Docente: Dr. José Amadeu Coelho Dias (Geraldo)

A realidade das Instituicdes
0 homem como ser social.

I.

e

2. Conceito de Instituicdo e sua codificagdo.

3. 0 legado institucional greco-romano-visigético.

1. Documentos e Fontes Histéricas

. Espécies documentais e sua caracterizacgio.

. A datagcdo nos documentos portugueses.

. Dos manuscritos a tipografia: codices e livros.

[ SN R N

II1. As Instituicdes Portuguesas

1. Esquema histérico-diacrénico da Administragdo do Estado.

2. Monarquia: A administragdo Central. Da Cdria Régia as
Cortes.

3. Replblica e novas exigéncias.

4. Administragdo colonial-ultramarina.

IV. O Exército e as instituicdes militares
1. O exército e a guerra.

2. As ordens militares.

3. A marinha.

4. A aviagdo.

V. A Igreja e as instituicdes eclesidsticas

1. Dioceses e Paréquias, Bispos e Parocos.

2. Ordens e Congregacdes Religiosas.

3. Confrarias e Irmandades e Ordens Terceiras.

VI. A cultura e sua organizacdo

1. Escolas.

2. Universidades.

3. Academias e centros culturais; Jornais e Revistas.
4. 0 desporto.

VII. Instituicdes de Assisténcia
1. Misericérdias e Albergarias.

2. Hospitais, Sanatérios e Gafarias.
3. Asilos e Creches; Assisténcia social.

VIII. Arquivos
1. Arquivos Pdblicos (A.N.T.T.) e Sectoriais (Ultramar,
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Financas, Obras Pdblicas)
2. Arquivos distritais e Municipais.
3. Arquivos Particulares.
4. Arquives eclesiasticos.

IX. Bibliotecas

1. Biblioteca Nacional e Bibliotecas Publicas.
2. Biblioteca Municipal.

3. Bibliotecas particulares.

X. Documentacdo portuguesa no mundo
1. No Brasil.

2. Na India.
3. Na Africa.
4. Na Europa.
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€05 METODOLOGIA DA INVESTIGACAD EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Docente: Dr. Jodo Emanuel Cabral Leite

1. ConsideracOes gerais sobre a cadeira e seu valor pratico
no ambito das bibliotecas e arquivos.

2. 0s suportes documentais.

3. A organizagdo documental.

3.1. As classificacdes.

4. Bibliografia e catalogos.

5. Indicacdes praticas para a ordenacdo, organizagdo e
apresentagdo do material.

5.1. Referéncia bibliografica.

5.2. Citagdes e notas.

5.3. Sumdrios e fndices.

5.4. Apéndices.

6. A elaboracdo do documento.
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Coé ORGANIZACAO, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAQ I

Docente: Drt Elisa Cerveira

I.

1. Introdugéo.

1.1. Tipos de Documentos.

1.2. As unidades de informacdo (arquivos, bibliotecas e
servicos de documentagdo) como organizagdes - fins e objectivos,
estruturas, tipos.

1.3. Circuitos - do documento, da informacdo e do
utilizador.

2. Conceito de gestdo e de administragéo.

3. Nogcbes de teoria das organizagdes - Teoria cléssica,
Modelo Burocratico de Organizagédo, Escola de Relagbes Humanas, Teoria
dos Sistemas, ... '

Il.

1. Gestdo do Pessoal

1.1. Motivagéo.

1.2. Lideranca.

1.3. Comunicagéo.

1.4. Recrutamento e seleccdo, avaliacdo, formacdo e
valorizacédo de pessoal.

BIBLIOGRAFIA

ANDERSON, A.J. - Problems in library management. London,
Libraries Unlimitated, 1981

ANTHONY, L.J. - Handbook of Special Librarainship and
Information Work. 5 ed.. London, ASLIB, 1982

CHERNIK, Barbara E. - Introduction to library services for
library technicians. London, Libraries Unlimitated, 1982

CHIAVENATO, Idalberto - Teoria geral da Administracdo. 22
ed., S. Paulo e outros, McGraw-Hill, 1983, 2 vols

COHEN, Elaine; COHEN, Aaron - Automation, space management
and productivity: a guide for libraries. New York, Bowker, 1982

D'OLIER, J.H.; DELMAS, B. - La_ planification des
infrastructures nationales de documentalistes, de bibliothéques et
d'archives. Paris, Unesco, 1974

EDWARDS, Ronald J. - In-service training in_British
Libraries: Its development and present pratice. London, The Library
Association, 1977
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coé ORGANIZACAO, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAO I

Docente: Dr® Elisa Cerveira

I

1. Introdugdo.

1.1. Tipos de Documentos.

1.2. As unidades de informagdo (arquivos, bibliotecas e
servicos de documentacdo) como organizagbes - fins e objectivos,
estruturas, tipos.

1.3. Circuitos - do documento, da informacdo e do
utilizador.

2. Conceito de gestdo e de administragdo.

3. Nogdes de teoria das organizagbes - Teoria cléssica,
Modelo Burocratico de Organizacdo, Escola de Relagdes Humanas, Teoria
dos Sistemas,... '
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1. Gestdo do Pessoal

1.1. Motivagédo.

1.2. Lideranga.

1.3. Comunicagéo.

1.4. Recrutamento e seleccdo, avaliacdo, formacdo e
valorizacdo de pessoal.

BIBLIOGRAFIA

ANDERSON, A.J. - Problems in library management. London,
Libraries Unlimitated, 1981

ANTHONY, L.J. - Handbook of Special Librarainship and
Information Work. 5 ed.. London, ASLIB, 1982

CHERNIK, Barbara E. - Introduction to library services for
library technicians. London, Libraries Unlimitated, 1982

CHIAVENATO, Idalberto - Teoria geral da Administracédo. 2%
ed., S. Paulo e outros, McGraw-Hill, 1983, 2 vols

COHEN, Elaine; COHEN, Aaron - Automation, space management
and productivity: a guide for libraries. New York, Bowker, 1982

D'OLIER, J.H.; DELMAS, B. - La planification des
infrastructures nationales de documentalistes, de bibliothéques et
d'archives. Paris, Unesco, 1974

EDWARDS, Ronald J. - In-service training in British
Libraries: Its development and present pratice. London, The Library
Association, 1977
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GUINCHAT, Claire; MENOU, Michel - Sciences et Technigues de
L'information et de La Documentation. Paris, Les Presses de L'Unesco,
1981

HAMBURG, Morris e outros - Library planning and decision-
making systems. Cambridge, The Mit Press, 1974

HAMPTON, David R. - Administracdo contemporanea. Teoria,
prética e casos. S. Paulo e outros, McGraw-Hill, 1981

HICKS, Warren B.; TILLIN, Alma May - Managing multimedia
libraries. Essex, Bowker, 1977

JONES, Noragh; JORDAN, Peter - Staff management in library
and information work. Aldershot, Gower Publishing co., 1982

KAST, Fremont E.; ROSENZWEIG, James E.- Organizacdo e
Administracdo. Um enfoque sistémico. S.Paulo, Livraria Pioneira
Editora, 1976, 2 vols.

LITTON, Gaston - Administracdo de bibliotecas. S. Paulo,
McGraw Hill, 1975

LOCK, R. Northwood, ed. - Manual of library economy. London,
Clive Bingley, 1977

McLURE, Charles R. - Information for academic library
decision-making: the case for organizacional information management.
London, Aldwych Press, 1980

McLURE, Charles R.; SAMUELS, Alan R. - Strategies for
Library administration. London, Libraries Unlimited, 1982

METCALF, Keyes D. - Planning academic and research
Libraries. New York, McGraw-Hill, 1965

PARKER, James Stephen - Aspects of library development
planning. London, Mansell, 1981

PENNA, Carlos Victor - La planification des services de
bibliothéques et de documentation. Paris, Unesco, 1971

R1ZZ0, John R. - Management for librarians. London, Aldwych
Press, 1980

SHIMMON, Rosse, ed. - A reader in_library management.
London, Clive Bingley, 1976

SHOHAM, Snunith - Organizational adaptation by public
libraries. London, Greenwood Press, 1984

STUEART, Robert D.; EASTLICK, John Taylor - Library
management. London, Libraries Unlimited, 1981

SWISHER, Robert; McLURE, Charles - Research for decision-
making: methods for librarians. London, ALA, 1984

THOMPSON, James - The end of libraries. London, Clive
Bingley, 1982

UNISIST - Principes directeurs pour Ll'évaluation des

systémes et services d'information. Paris, Unesco, 1978

VAUGHAM, A., ed. - Studies in library management. London,
Clive Bingley, 1980

WAEGEMANN, C. Peter - Handbook of record storage and space
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management. London, Greenwood Press, 1983

WILLS, Gordon; OLDMAN, Christine - Developing the librarian
as _a manager. Bradford, MBC University Press, 1981

WITHERS, F. M. - Standards for \library service: an
international survey. Paris, Unesco, 1974
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co7 CATALOGACHQ 1

Docente: Drt Elisa Cerveira

. INTRODUCAQ = CATALOGACAC

Definigdo e objectivos.

1. Insergdo no circuito do documento.

2. A recuperagdo e selecgdo da informacdo.

Breve apontamento sobre a histéria da Catalogagéo.
Tipos de Documentos.

A entrada. Suporte tradicional e outros suportes.
1. Tipos de entrada.

5. Catdlogo - Definigdo, fun¢des e estrutura.

5.1. Tipos de Catélogos.

5.2. Elementos de organizagédo interna.

6.

n

1.
1.
s
2.
o 8
4.
4.

-

A Descrigdo Bibliogrdfica Internacional Normalizada
ungéo e objectivos. Sua origem.

6.1. ISBD (G) - Texto padrido.

6.2. As ISBDS e os varios tipos de documentos.

1
1.
1.
1]
113
1
1=
1
1:
1.
Ais
14
=F

1.
1
CATALOGACAD DE MONOGRAFIAS

As Regras Portuguesas de Catalogagdo. Sua estrutura.
Descrigdo de Monografias.

1. As zonas.
2. A pontuacdo.
3. As fontes de recolha dos elementos.

elemento ordenader da descrigédo - autor; titulo.
Entrada principal - tipos de autoria.

1. Regras especiais.

Entrada secundédria.

A Forma.

1. Rubrica uniforme.
2. Grafia actualizada.
3. Remissdes.

Palavra de entrada.
2.3.5. Elementos de identificacdo (para nomes iguais,

2,
2.
2.2,
2.
2.2.
2l
2.3,
2.3
2.3.
2.3.
2e3.
2.3:
2.3,
2.5.
243

1.
1.
£s
3.
3.
3.
3.
4.

colectividades com a mesma designagdo, classicos andnimos).

BIBLIOGRAFIA

Anglo-American Cataloguing Rules. 2nd ed., London, The

Library Association, 1984

HUNTER, Eric; BAKEWELL, K.G.B. - Cataloguing. 2nd ed. rev.,
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London, Clive Bingley, 1983

IFLA; International Office for UBC - Names of persons:
antional usages for entry in catalogues. London, IFLA International
Office for UBC, 1977

IFLA - ISBD(M). Descricdo Bibliogréfica International
Normalizada de Publicacdes Monograficas. 1! ed. normalizada rev.,
Lisboa, BAD, 1981

IFLA. Working Group on the General International Standard
Bibliographic Description - ISBD(G): General Internacional Standard
Bibliographic Description: annotated text. London Ifla Internacional
Office for UBC, 1977

INTERNACIONAL CONFERENCE ON CATALOGUING PRINCIPLES, Paris,
1961 -Report. London, IFLA Internacional Office for UBC, 1981

MARTIN, M.D. - Manuel de référence relatif aux descriptions
bibliographiques lisibles par machine. Paris, Unesco, 1974

MENDES, Maria Teresa Pinto - Catalogacdo e alfabetacédo de
impressos e manuscritos, in ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS ARQUIVISTAS
E DOCUMENTALISTAS PORTUGUESES (2%). Lisboa, 1966 - Actas, Lisboa, Ed.
do A., 1968, p. 159-206

- Determinacdo da autoria. Principios gerais e regras
bésicas, in ENCONTRO DOS BIBLIOTECARIOS ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS
PORTUGUESES (4%). Coimbra, 1973 - Actas, Coimbra, Ed. do A., 1974,
ps 137-150

RAVILIOUS, C.P. - Manual of annotated ISBD(M). London, IFLA
Internacional Office for UBC, 1981

Regras  Portuquesas de Catalogacdo. Lisboa, 1PPC,
Departamento de Bibliotecas Arquivos e Servigos de Documentacédo, 1984
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cos BIBLIOGRAFIA

Docente: Dr? Fernanda Ribeiro

1.
1. Introdugdo a Bibliografia.

1.1. Definigéo.

1.2. Objecto.

1.3. Evolugdo histérica do conceito (histéria da
bibliografia).

2. Tipos de bibliografias - caracterizagdo e elementos
constitutivos.

3. Problemas actuais da bibliografia UNISIST.

3.1. 0 Controlo Bibliografico Universal (CBDU).

3.2. Bibliografia e normalizagdo - ISBN, ISSN, ISBD.

3.3. Automatizagdo das bibliogradias e redes de informacdo.

4. Os servigos e as unidades de informagéo.

4.1. Os servigoes bibliogréficos nacionais e internacionais.

4.2. Tipos de documentos.

5. Fontes de informagdo e obras de referéncia.

5.1. A bibliografia em Portugal - autores e obras mais
significativas.

i1,
1. A Normalizacdo e a sua organizagdo.
1.1. Conceitos bdsicos.
1.2. Objectivos e problemas da normalizacdo.
1.3. Organizagdo da normalizacdo.
1.4. Organismos internacionais e nacionais.
1.5. Normalizacdo nacional.
2. A Normalizagdo na Documentacdo (aplicagdo de normas
nacionais e internacionais).
2.1. Normalizacio da documentacgdo em Portugal.
2.2. areas de normalizacdo na documentacdo.
.1. Terminologia.
2. Apresentacdo da informagdo primaria.
3. Apresentacdo e edigdo de documentos.
-4. Reprodugéo de documentos.
.5. Registos bibliogréaficos.
.6. Analise de conteldo documental.
7. Gestdo e organizacgdo de servigos.

20
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1. Difusdo da informacgédo.
1.1. Estudos de utilizadores.
1.2. Formas de difuséo.

BIBLIOGRAFIA

BEAUDIQUEZ, Marcelle - Guide de bibliographie générale.
Méthodologie et pratique. Munchen [etcl, K:G: Saur, 1983

BRUNT, Rodney M. - In defence of bibliographic standards
“ASLIB Proceedings", 17 (15) 1985, p.213-219

COSTA, Manuel Alberto Nunes - Digo Barbosa Machado e a
bibliografia portuguesa. Lisboa, Academia Portuguesa da Histéria,
1986 (Sep. de: "Anais" da Academia Portuguesa da Histéria; 2! série,
31)

DIERICKX, Harold; HOPKINSON, Alan - Manual de référence
relative aux descriptions bibliographiques Lisibles par machine, 2éme
éd rév., Paris, UNESCO, 1983

ESCAMILLA, G., Gloria - Manual de metodologia y técnica
bibliograficas, 1t ed., México, Universidad Nacional Auténoma

FARIA, 1Isabel, e outros - Andlise da normalizacdo da
informacdo em Portugal. Propostas de metodologia para a sua promocéo,
in “CONGRESSO  NACIONAL DE BIBLIOTECARIOS  ARQUIVISTAS E
DOCUMENTALISTAS, 12, Porto, 1985 - A Informacéo em tempo de mudanca.
Actas", vol. 1, Porto, BAD, 1985, p.219-233

HILDESHEIMER, Frangoise - Directivas methofologiques
concernant la préparation des quides généraux d'archives nationales.
Une étude RAMP. Paris, UNESCO, 1983

HUTCHINS, M. - Introducdo ao trabalho de referéncia em
bibliotecas. Rio de Janeiro, Fundacdo Getulio Vargas, 1977

INTERNACIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND
INSTITUTIONS -Agence bibliographique nationale et bibliographie
nationale. Principes directeurs. Paris, UNESCO, 1986

ISDS INTERNATIONAL CENTRE - ISDS manual. Paris, ISDS I. C.,

1983

ISDS INTERNATIONAL CENTRE; 1SO - Liste d'abreviations de
mots des titres de publications en série. Conforme & 1S0O 4-1984.
Paris, CIEPS; Genéve, 150, 1985

I1SO - Recueil de normes IS0 1. Transfert de l'information,
2éme éd., Paris, UNESCO; Genéve, IS0, 1982

KRUMMEL, D. K. - Bibliographies. Their aims and methods, 2nd
printing, London, New York, Manselle Publishing, 1986

LANCASTER, P. Wilfrid; SMITH, Linda C. - Compatibility
issues affecting information systems and services. Paris, UNESCO,
1981
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LASSO DE LA VEGA, Javier - Manual de documentacién.
Barcelona [etc.], Editorial labor, 1969

LITTON, Gaston - Como orientar al lector. Buenos Aires,
Bowker Editores, 1970. (Breviarios del Bibliotecario; 6)

MALCLES, Louise-Noelle - La Bibliographie, 4éme éd., [s.l.1,
PUF, 1977. (Col. "Que sais-je?"; ne708)

- Mapuel de bibliographie, 4éme éd., revue et augmentée par
Andrée Lhéritier, Paris, Presses Universitaires de France, 1985

MARTINS, Miriam Dalva Lima - Normalizacdo de publicacdes
periédicas. "Revista de Biblioteconomia", Brasflia, 12 (2) 1984, p.
197-210

MURRA, Kathrine Oliver - Les services bibliographiques. Etat
actuel et possibilité d'amélioration. Appendice - Notes sur
L'évolution de la notion de bibliographie nationale exhaustive et
courante. Washington, [s.n.], 1949

PAIVA, Lucilia - A Importancia da normalizacdo como factor
de transferéncia da informacdo para o desenvolvimento. (Comunicagéo
ao VIII Encontro MNacional de Bibliotecirios Arquivistas e
Documentalistas, Lisboa, 1983)

- A _Normalizacdo no campo da informacdo em Portugal.
“Cadernos de biblioteconomia Arquivistica e Documentacdo®, Lisboa,
(1) 1983, p.65-73

PEIXOTO, Jorge - Técnica Bibliogréfica, vol. 1, Coimbra,
Atlantida, 1961. (Colecgédo Literdria "Atlantida"; 9)

PENSATO, Rino - Corso di bibliografia. Guida alla compilazione e

all'uso dei repertori bibliografici. Milano, Editrice Bibliografica,
1987

RHOADS, James B. - The Applicability of UNISIST guidelines

and 1S0_International Standards to archives administration and
records management. A RAMP study. Paris, UNESCO, 1981

RUSCH, James E. - Technical standards for_ library and
information science. "Library Trends", 31 (2), 1982

SIMMONS, Peter - CCF: the Common Communication Format.
Paris, UNESCO, 1984

STOKES, Roy - The Function of bibliography, 2nd ed.,
Aldershot, Gower Publishing, 1987

SUCH, Marie-France; PEROL, Dominique - Initiation & la
bibliographie scientifique. [s.l.], Promodis; Cercle de la Librairie,
1987

UNESCO, UNISIST Working Group on Bibliographical Data
Interchange

UNISIST guide to standards for information handling. Paris,
UNESCO, 1980

22



Fontes de informacdo e obras de referéncia

ACADEMIA DAS CIENCIAS DE LISBOA - Bibliografia Geral
Portuguesa. Lisboa, A.C.L., 1941-1942
ANSELMO, Antdnio Joaquim - Bibliografia das obras impressas

em Portugal no século XVI. Lisboa, Biblioteca Nacional, 1926. (Reimp.
1977)

FONSECA, Martinho da - Aditamentos ao Diciondrio
Bibliografico Portugués de Inocéncio Francisco da Silva. Lisboa,
Imprensa Nacional, 1972

- Subsidios para um diciondrio de pseudonimos iniciaes e

obras anonymas de escriptores portuguezes. Lisboa, Imprensa Nacional,
1972

MACHADO, Diogo Barbosa - Biblioteca Lusitana histérica
critica e cronoldgica, 2% ed., Lisboa, [s.n.], 1930-1935

Manual bibliographico portuguuez de livros raros, classicos
e curiosos. Porto, Liv. Portuense, 1878. (coord. de Ricardo Pinto de
Matos)

PEIXOTO, Jorge - Bibliografia analitica das bibliografias
portuguesas... Coimbra, Biblioteca Geral da Universidade, 1987

SILVA, Inocéncio Francisco da - Diccionario Bibliographico
Portuguez. Estudos... applicaveis a Portugal e ao Brasil. Lisboa,
Imprensa Nacional, 1858-1972
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co9

SOCIOLOGIA DA INFORMACAO

Docente: Dr? Dulce Magalhaes

CULTURA E SOCIEDADE
1. Concepcdo sociolégica de cultura.
2. Formas, nfveis e diversidades de culturas.
2.1. Cultura ou culturas?
2.2. Necessidades e aspiragdes culturais.
1.2.3. ldentidade cultural versus transposicdo da cultura e
alargamento do campo cultural - as lutas simbélicas.

1.
1-
1.
1.
1.

2. A PRODUCAO SOCIAL DA COMUNICAGAO

2.1. Contexto e significagéo.

2.2. Comunicag¢do conflituosa.

2.3. Comunicacdo de massa.

2.3.1. Mass-media e cultura de massa versus cultura classica
cionamento do saber na sociedade de consumo.

2.3.2. Democratizagdo da cultura na sociedade de consumo.
2.3.3. 0 poder dos mass-media.

2.4. Comunicagdo - canal privilegiado da informacao?

3. METODOLOGIA E TECNICA DE INVESTIGACAC NO DOMiNIO DA
SOCIOLOGIA

4. ANALISE DE CONTEQDO

BIBLIOGRAFIA

BALLE, Francis e outros - Le pouvoir des médias. Mélanges
offerts a Jean Cazeneuve, Paris, PUF, 1987

BARDIN, Laurence - Andlise de Conteldo, Lisboa, Edigbes 70,

1979
BAUDRILLARD, Jean - A sociedade de consumo, Lisboa, Edigoes

70, 1981

GOLDMANN, Lucien - A criacdo cultural na sociedade moderna,
Lisboa, Presenga, 1976

GRAWITZ, Madelaine - Methode de Sciences Sociales, Paris,
Dalloz, 1974

JACOB, Frangois - 0 jogo dos possiveis, Lisboa, Gradiva,

1981
MACDONALD, Dwight e outros - A indistria da cultura, Lisboa,
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Meridiano, 1971
LIMA, Marinis Pires de - Inquérito socioldgica, Lisboa, Gis,

1975
PINTO, José Madureira; SILVA, Augusto Santos (org) -
Metodologia para as ciéncias sociais, Porto, Afrontamento, 1986
WINDISCH, Uli - Le K.0 wverbal. la communication
conflituelle, Lausanne, Age d'Home, 1987

25



== o i

mi! SRS X o m-l.'.gi L N
e e -aMﬁlMlaﬁn LTS o o

L 4B ey F_;._t_n'_-::i i wem plaemihy -
B o L l"l‘mr )

- ' —‘Iﬂ A BEE puifeitn st plie ) bmy

] ! A -
u —| 1 " L £
- - = > - T -
- | N . = = ]
= " o . . Ay " b ~
. ' U . aryas o
- - o= L LT B ‘
i — R L
- i | = o
" L v
¥ - 7 mwm
=
"I L = " jie L .
= - m - L T |
LA - - - - s
==l r =
= -‘l N, = P - Ll T i R L"- =

(.| n
B JI‘._""', e onBaC iy T p ™ ) Wy o
- -:-*F‘ - 'l':"'-.--l": e e W 'h‘lﬂ
# g mn 0 SR iy vie e
| e o

=
P
"
i,
i

. ba e n e o s, o
~ FEREL Bt L e =9 -“!_.lqn vk

Fa!

. - E

-

Mﬂ ‘ﬂm




Indexagdo por assuntos 1
Informatica Documental I
Arguivos Administratives

Instituigbes e Documentos

INDICE

Metodologia da Investigacdo em Bibliotecas e Arquivos ....cevees.

Organizac8o, Planeamento e Administragao I

Catalogacio: I weyacesranns ordsmdsivs e v e SEs Nes s s TR TR

PEDTAOBFATIR wovwe s o b e s s et s e e s o a1aae s e e s erigia

Sociologia da Informacao

12

14

15

18

20

24





