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GUIA DO ESTUDANTE

INTRODUCAG

A publicagio anual do Guia do Estudante € uma tradigio que 05 sucessivos
Consethos Directivos da FLUP t8m mantido, respondendo- desta forma &
necessidade de fornecer aos alunos uma resenha tanto quanto possivel completa dos
conteiidos programsticos e das bibliografias essenciais das diversas disciplinas dos
diferentes cursos ministrados na Faculdade.

Esta ¢ a 14® edigio. Para além do apoio i actividade de leccionagio
propriamente dita, o Conseiho Directivo pretende forpecer ao estudante um
conjunto de informagdes que importa conhecer para que a vida académica decorra
sem sobressaltos nem improvisagdes.

De entre as matérias contidas no Guia, permitimo-nos chamar a atenglo
para dois aspecios: o primeiro refere-se &s normas de avaliagfo. Tratando-se de
matéria muito sensivel e importante para a vida de cada um, € fondamental que as
regras dimanadas do Consstho Pedagdgico sejam bem conhecidas por todos os
interessados, que neste caso sfo os alupos mas também os docentes. O segundo
tem a ver com a produgiio do saber que uma Faculdade digna p3o pode descuidar:
por isso, indicar-se-fo as PublicagGes, os Coldguios, os Congressos e outras
remnides cientificas em que a Faculdade s empenhou ou vai empenhar.

O passado tem confirmado a inegdvel ¢ a plural utilidade desta
brochura, Ozald a edigio de 1993/94 continue a presiar os servigos relevantes

conbecidos e possa constituir um elo de umifo eatre todos os que intervém na nossa
comunidade escolar.

Porto e Facuidade de Letras, Agosto de 1993

O PRESIDENTE BO CONSELHO DIRECTIVO
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ORGAOS DE GESTAO DA FACULDADE

Assembleia de Representantes
Conselho Directivo

Conselho Cientifico

Conselho Pedagdgico
Consetho Administrativo
Conseibo Consultivo.
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SERVICOS DA FACULDADE

A - Secretaria

Sector de Matriculas e InscrigGes
" de Equivaléncias

de Mudangas de Cusso.
Hordrio normal de abertura ao piblico:
de 2® 2 6° feira: 14HO0 - 16H30
Encerra ao Sébado.

B - Tesouraria

Hordrio de atendimento:

de 2° 2 6% feira: 9H30 - 11H30
14H30 - 16H30

Encerra ao Sébzado.



C - Biblioteca Central

A Biblioteca Central constitui um servigo de furdamental importincia da
FLUP e por isso tem merecido uma atengfio particular por parte dos Conselhos
Directivos.

Sdo utentes de direito da Biblioteca os docentes e os alunos da FLUP. Em
casos devidamente justificados, porém, oufras pessoas podem utilizar os seus
servigos, nomeadamente a pesquisa na Base Nacional de Dados Bibliograficos
{"Porbase").

Para consulta das obras da Biblioteca Central os utilizadores devem
possuir o cartdo de leitor, o qual deverd ser revalidado todos os anos depois de
efectuadas as inscriges.

1. Tipos de leitura:

a) de presencar na Sala de Leitura (hordrio afixado);

na Sala de Obras de Referéncia (livre acesso);

b} domicilidria: normas regulamentares afizadas na Sala de Leitura.

2. Sala dos Catdiogos:

2) Onomdstico

b) Didascélico

¢) CDU (Classificacio Decimal Universal)

¢) Cardex (Publicages Periddicas)

d) "Porbase” (através do terminal ligado em linha 2 Base Nacional de
Dados Bibliogrificos)

2) Bases de dados locais.

Hota. As obras entradas depois de 1988 encontram-se integradas na Base
Nacional de Dados Bibliogrificos ("Porbase™), e nas bases de dados }ocajs, pelo
que nio devem ser procuradas nos catdlogos tradicionais.

Tanto os catdlogos tradicionais como 2 "Porbase” incluem também obras
de alguns Imstitutos e Centros sediados na Faculdade, identificiveis pelas
respectivas siglas,

Como ¢ de norma em todas as Bibliotecas, as.obras classificadas de
"Reservados”, as de "referéacia” (dicionérios, enciclopédias), as teses e as revistas
e publicagGes periddicas afio podem ser requisitadas para leitura domiciligria.
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O mesmo se aplica s obras pertencentes ao "Fundo Primitivo”.

3. Hordrio de leitora: (Excepto nos periodos de férias)
2% g 6* feira: BH30 - 19H00

4. Leitura de presenca

4.1: Obras 2m depdsito.

4.1.1.‘Pams a leitura de presenga, o leitor ¢ pode requisitar 3 obras de
cdda vez.

4.2, Obras em livre acesso (Sala de leitura e de Referéncia)

'4.2.1. A estas obras poderd o leitor aceder directamente, ficando
estabelecido que ndo deverd voltar a coloci-las nas estantes, mas num local
designado para esse efeito.

5. Leitura domicilidda

5.1. Podein ser requisitadas 3 obras diferentes simultineamente.

5.2. O empréstimo de obras para leitura domicilidria processa-se entre as
i4h e as 18h e a sua devolugBo deverd ocorrer unpreteﬂvelmente 48 horas depois
de terem sido requisitadas.

5.3. As requisi¢Bes das mesmas obras podem ser renovadas, quando nio
haja prejuizo para ouiros leitozes.

6. Os alunos invisuais dispdem do aparelho Optacon oferecido pela
Fundacdo Calouste Gulbenkian e instalado na Biblioteca Central.

7. Estdo disponfveis para pesquisa em CD-ROM diversas bases de dados
cuja utilizacfio obedece a um regulamento afixado na Biblioteca.

8. Servico de informaciio bibliogrdfica da Biblioteca Central da Faculdade:

Boletim Bibliogrifico (Semestral), 1979 ss.

Niicleo de Teses Existentes na Riblioteca Central da F.L.U.P., "Boletim
Bibliogrifico - Anexo I", Porto, 1989,

Trabalhos de Docentes da F.L.U.P., "Boletim Bibliogrifico -Anexo II”,
Potto, 1989,

MNiicleo das Obras gue constituem o Fundo Ultramarino da Biblioteca
Central da F.L.U.P., "Boletim Bibliogréfico - Anexc HI", Porto, 1990.

Niicleo Docomental do Instituto de Esmudos Norte-Americanos, "Boletim
Bibliogrifico - Anexo IV", FPorto, 1990,
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Bibliografia Temdtica:
1- "Biblioteconomia e Documentagiio”, 1989,
2- "Educagio, Pedagogia, Diddctica”, 1989.
3- "Biblioteconomia, Documentagio, Arquivistica”, 1989,
4- Biblioteconomia. Documentagiio. Arquivistica, 1991.
5- Literatura Medieval, Cultura Medieval, 1992.
6- Sociologia, 1992 ‘
Boletim de Sumdrios, 1988 ss,
Reservados da Biblioteca Central, 12 ed., 1989; 27 ed., 1990
Nicleo Documental do Instituto de Estudos Ingleses, Porto, 1991
Dissertactes Académicas, Porto, 1992
Nicleo Documental da Sala Brastleira, Porio, 1992
Para além da Biblioteca Central, existem na Faculdade Institutos, Salas e
Centros de Investigagio:
Instituto de Estudos Ingleses
" de Estudos Norie Americanos
" de Estundos Germanisticos
" de Geografia
" de Cultura Portuguesa
de Argueologia
de Documentagio Historica Medieval
" de Filosofia e Histéria da Filosofia
" de Histdria de Arte
de Lingua Portuguesa
*  de Literatura Comparada
de Literaturas Africanas de Expressido Portuguesa
de Sociologia
de Ciéncias dz Educagio
de Estudos Franceses
Sala  Brasileira
" Espanhola
Neerlandesa
" de Hisiéna Modema
" de Historia Medieval
Centro de Histdria
" de Linguistica
" de Estudos Semidticos e Literdrios.




Dependente da Reitoria da Universidade, mas sediado na FLUP, funciona
o Centro Norte de Portugal-Aquitinia (CENPA).

Obs.: O acesso de alunos a algumas destas unidades estd condicionado,
de acordo com as normas da direcgéio de cada uma delas.

seselesielsiolok

D - Oficina Grifica - Balcio de Vendas

Servigo de reprografia da Faculdade e de venda de publicagbes; apois as
actividades pedagdgicas, de investigacio e administrativas da escola. Pregdrio
fixado pelo Conselho Directivo.

Hordrio de atendimento ao pidblico:

2% a 6* feira: 8H30 - 19H30

etk
BAR

Presentemente, o servigo de cafeteria e de "smack”™ € assegurado por
exploragfio dependente da Associagiio de Estudantes da Faculdade.

Hordrio:
2% a 6* feira: 8H30 - 19H00
Encerra ao Sdbade, normalmente.

Atk

PARQUE DE ESTACIONAMENTQ

Reservado aos elementos da FLUP. Entrada pela Travessa de Entre

Campos. Possui zonas demarcadas, que devem ser respeitadas para comodidade de
todos.



No interior do parque aplicam-se todas as normas juridicas sobre
responsabilidade civil por danos causados a terceiros.

Hordrio: ,
22 a 6® feira - TH30 - 23H00
Sabados- 7H30 - 13HO0. :
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ACTIVIDADE ESCOLAR

A. Cursos de Licenciatura

Histéria

Histéria (Variante Arte)

Histdria {(Variante Arqueologia)

Filosofia

Linguss e Literaturas Modernas (Est. Port; Est. Port/Franc; Est.
Port/Ingl; Est. Port/Alem; Est. Ingl/Alem; Est. Franc/ Alem; Est. Franc/Ingl.)

Geografia

Sociologia.

B - Cursos Profissionalizantes:

2) Ramo educacional:

tegime {ransitério

regime normal (3°, 4° e 5° anos).
b) Tradugdo

C - Cursos de pés-graduagio;

a) Mestrados: HistGria Medieval
Histéria Moderna e Contemporinea
Historia da Arte
Argueslogia



Histéria da Cultura Portuguesa (Epoca Moderna)
Filosofia do Conhecimento

Filosofia Medieval

Literaturas Roménicas Modernas e Contemporineas
Estudos Anglo-Americanos

Linguistica Portuguesa Descritiva

b} Curso de Especializagio em Ciéncias Documentais - Opgio "Bibliotecas
e Documentagio”; Opclio "Arquivos”
¢) Curso de Pés-Graduagio em Museologia.

I» - Curso de Portuguds para Estrangeiros.
E - Cursos de Formagio Coatinua de Professores.

F - Actividades de extensio cultural - O Ciclo de Conferéncias
promovidas pelo Conselho Directivo no ano lectivo anterior, terd continuidade no
presente apo lectivo. Foi jd publicado o texto da 1? Conferéncia, proferida em 31
de Margo de 1993: SOVERAL, Eduardo Abranches de, Meditacio Heideooeriana,
Conferéncias da FLUP, Ed. do Conselho Directivo, 1993 '

seafefesloapesion

INDICACOES PEDAGOGICAS (Sintese):

Os alunos devem ter em atengdo o regime e tabela de precedéncias em
vigor, assim como as Normas de avaliagiio aprovadas pelo Conselho Pedagdgico.



1. RAMO EDUCACIONAL:

Regime transitério (Port. 850/87):

1° ano:

z) os alunos que concluem a licenciatura (plano de estudos antigo) t8m
direito a candidatar-se 3 inscrigio no 1° ano no primeiro curso aberto ap6s a
conclusio da Heenciatura;

b) equivaléncias concedidas:

em Filosofia: Filosofia da Educagio a Introducio is Ciénceias da
Educacio;
em LLM: Didictica da Lingua Inglesa a Metodologia do Inglés.

2° ano:

a) estdgio nos locais fixados pela Direcgic Regional de Educagio do
Norte:;

b) semindrio semanal na Faculdade (3 horas);

¢) admissdo ao estdgio com aproveitamento em todas as disciplinas do
12 ano (na época de Julho; os alunos que terminam ¢ 1° ano do regime transitSrio

na época de Setembro e de Dezembro s6 podem concorrer a lugares de estdgio em
Jutho do ano seguinie).

Regime normal (Port. 830/87):

1. Para poder candidatar-se a0 ramo educacional - regime normal - o
aluno deve estar em condigdes de passagem para o 3° ano do curso (isto &, com
0 mdximo de duas disciplinas em atraso).

2. A média para seriacio dos candidatos € calculada com base mnas
classificagdes da totalidade das disciplinas do 1° e do 2° ano, menos duas (se o
aluno niio tem disciplinas em atraso), on menos wmna {ss 56 tem uma em atraso).

Obs.: Para os efeitos indicados no mimero precedente, ndo sio levadas em
confa as classificagbes mais baixas obtidas pelo aluno até & data.



Notas:

I - O regulamento dos estdgios, encontra-se publicado na Port. 659/88, de
29 de Setembro.

H - Os alunos devem ler com cuidado todos os avisos afixados sobre esta
matéria antes de se dirigirem 2 Secretaria.

HI - Informa-se que a Unidade de Apoio aos Alunos Deficientes (UAALY),
da Pré-Reitoria da Universidade (Acgio Social Universitdria e Assisténcia Médica),
presta apoio psico-social e médico-pedagdgico aos estudantes invisuais. Neste
imbito a UAAD promove também a passagem de textos de apoio em Braille, com
a colaboracio da Associagiio de Cegos do Norte de Portugal.

Mo que concerne a aduisicio do material especifico, por parte destes
alunos, dispdem os mesmos de cassetes, & prego mais acessivel, no Centro de
Documentaciio e de material diddctico dos Servigos Sociais da Universidade do
Porto (SSUP).

Mais se mforma que a Pré-Reitoria aguarda wuma resposta da
Biblioteca Pdblica Municipal do Porto, sobre wima proposta de colaboragio para a
gravagio de textos de estudantes invisuais da Universidade do Porto.

2. CURSGS DE TRADUCAQG - Para alunos de LLM (Port. 850/87):

a) Os alonos interessados nestes cursos poderfo optar pelo curso de
tradugio em Inglds-Portuguds, de Francés-Portugnds ou de Alemio-Portuguds.

b) Serdo candidatos & admissfo pestes cursos, os alunos inscritos no 2°
ano, que reunam as condigOes de transicio para o 3° ano do respectivo curso.

¢) Os candidatos serfio seleccionados de acordo com as médias obtidas nos
dois primeiros anos do curso.
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INDICACOES ACADEMICAS (Sfntese):

1. No prazo de 7 dias a contar da afixagfo do respectivo aviso (ou pauta)
ou da data do correio, os alunos devem dai cumprimento aos deferimentos
favordveis exarados nos requerimentos que tenham apresentado & Faculdade.

2. Mudanga de variante em LLM: os pedidos dos alunos da FLUP s6
podem ser considerados depois de terem cornpletado todas as disciplinas do 1° ano
em que se inscreveram.

3. Curso de Ciéncias Documentais (pés-graduagio) - as disciplinas em
atraso do curso anterior podem ser feitas no curso seguinte.

Notas:

1. Para as restanies informagbes, devem os alunos consultar o folheto
Indicacdes Uteis a0s Alunos, difundido gratuitamente pela Universidade do Porto.

2. Chama-se a especial atenciio dos alunos para os avisos sobre a8 micro~
radiografia.

seskestesieriesfesiorke
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NORMAS DE AVALIACAO

{Aprovadas pelo Conselho Pedagégico em 21.7.92)

No desempenho das fungles que lhe competem segundo os
Estatutos da Universidade do Porto e os Estatutos da Faculdade de Letras ¢ de
acordo com a legislagio em vigor, o Conselho Pedagdgico aprovou as Mormas de
Avaliagio de Conhecimentos para o ano lectivo de 1992-1993. Estas Mormas
contdm algumas alferagBes pontuats relativamente 3s normas vigentes no ano
anterior, por se ter entendido gue era necessdrio reajustar alguns dos critérios is
necessidades que a pritica pedagdgica demonstrou existirem. Em alguns outros
casos entendeu-se por bem ser-s¢ mais claro e rigorose na formulagio dessas
mesmes normas; finalmente, o Conselho deliberou propor & Escola a aboligae das
segundas chamadas da primeira época, alargando, em contrapartida, o ndmero de
exames gque os alunos podem realizar pa seguada época (Setembro).
(A data da publicagEic deste Guia esta proposta agvarda ainda parecer favorivel do
Conselho Cientifico da FLUP e subsequente homologagio da Reitoria).

A. MODALIDADES DE AVALIACAC
Arnt® 1° - Caracterizaciic das modalidades de avaliacio
1. Admitem-se as seguintes modalidades de avabagio:
a. Avaliagio contfnua,
b. AvaliagBo periddica.
c. Avahiagio final.
2. Nos termos do ponto 1 do astigo 5° & permitida a combinacio, numa
mesioa cadeira, da moedalidade de avaliagio contipua com pma das outras
modatidades de avaliagio.
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3. Além das modalidades de avaliagfio referidas hd ainda o caso- particular
das disciplinas que funcionam em semindrio e que tém requisitos especiais
regulamentados nestas normas no artigo 18°.

4. Em disciplinas determinadas pelo respectivo docente poderfio existir,
em altermativa ou em combinagic com outras modalidades, trabaihos de
vestigacio ou de campo definidos nos termos dos artigos 2° e 17°.

5. Em casos determinados em consequéncia do conteddo cientifico da
disciplina, pode ser obrigatéria a existdneia de trabalhos de campo ou de
investigacia.

Art® 29 - Definicio inicial da avaliacio e sua apresentaciio

1. No inicio do ano lectivo, ao apresentar o programa da disciplina, o
docente deve comunicar o plano de avaliago e dialogar com os alunos acerca dos
seus diferentes aspectos, explicitando de acordo com as disposigBes respectivas
destas normas:

a} Objectivos pedagogico-diddcticos;

b) modalidades de avaliagZo, com referéncia & existéncia ou nfo de
avaliagdo contipua e & forma como, dentro dos limites impostos nestas normas,
eventualmente serd combinada com outras modalidades;

¢} existdncia ou niio de trabalbhos de investigagio obrigatdrios efou
facultativos;

d} os indices e critérios de ponderagio final de cada uma das componentes
de avaliagio (trabalhos de investigagZo, trabalhos de campo, diferentes
componentes de avaliagio nas auias préticas e tedricas, seja em avaliagBo
periGdica, seja em avalizgio continua),

g} o ndmero ¢ © tipo de testes minimo para & respectiva disciplina na
modalidade de avaliagio continua.

2. Aquilo que for definido em 1. deve obrigatoriamente ser registado pelo
docente respectivo po livro de sumdro mdximo aié ao 5° sumdric.

3. & plano de avaliagio terd em conta as condigOes concretas de
fancionamento de cada disciplina, nomeadamente:

2} ntimero de alunos;

b)Y pmero de docentes;

¢) natureza da disciplina e contetidos jeccionados.

4. Todos os alunos devem tomsar conhecimento desde o inicie do ano
lectivo do plano de avaliagiio de cada uma das disciplinas em que estio inscritos.
Em caso slgum poderfo invecar desconhecimento desse plano nos momentos de
avaliacfo.
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B. AVALIACAO CONTINUA

Ast® 3 - Tipos de provas

i. A modalidade de avaliagfio continua terd no minimo seis provas por
ano lectivo distribuidas regularmente consistindo na realizagio complementar on
em alternativa de vdrios tipos de provas: trabalhos escritos e orais, relatdrios de
leitura ou de trabalho de campo, elaboragio de bibliografias criticas, festes escritos
ou orais, efc.

2. Uma das provas fem de ser um teste escrito realizado na prdpria sala
de aula e em presenga do docente.

3. Os alunos devem ser e estar claramente informados sobre qual o
wmimero minimo de provas necessdrias para a aprovagzo, conforme o registado no
livro de sumdrios nos termos do artigo 2°.

4. Os alunos devem ser ¢ estar informados sobre todos os elementos de
avaliagiio, incluindo os trabalhos orals e & participag@o oral nas aulas, assim como
dos critérios de ponderagio adoptados.

5. As classificagbes de avaliagBo continua devem ser regularmente
comunicadas ao aluno e publicadas até uma semana aates do prazo limite de
desisténcia de avaliagio continua.

6. As classificagbes de avaliag&o continua sdo ponderadas em ntimeros
inteiros na escala de 0 a 20 para efeitos de afizagio nas pauvias oficiais, conforme
o estipulado no artigo 19° destas normas.

Art? 4 - Funcionamento das aunlas

i. A avaliagio continua pode ser realizada em qualquer disciplina, em
turmas cuja frequéncia média ndo exceda 30 alunos.

2. O quantitativo referido no ponto anterior pode ser alterado apds
autorizacio do Conselho Pedagdgico havendo recomendagio do docente ou
requerimento dos alunos,

3. As disciplinas ou furmas gque funcionam no regime de avaliagio
continuz podem ter aulas durante a interrupgfo motivada pelas primeiras provas de
avaliacio periddica, medisnte acordo entre professor e alunos.

Art® 5 - Combinacio de modalidades de avaliaciio

1. Caso exista uma nitida distingfio eptre anlas tedricas e aulas priticas,
uma mesma disciplina pode funcionar simultaneamente com dois Hpos de avaliagio:
avaliagdo periGdica ou final relativamente 4s aulas teGricas; avalla¢io continua
relativamente 3s aulas prdticas,
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2. A ponderagio da parie prética e da parte tedrica da disciplina deve,
neste caso, ser concretamente explicitada nos termos do artige 29, sesdo
responsabilidade do docente indicar o indice de ponderagdo efectivo de cada uma
delas na média final da disciplina.

3. Nas disciplinas em que esse {ndice nfio fenha sido efectWamente fixado,
cumprindo o disposto no artigo 2°, vigora uma ponderagio de 50% para cada uma
das componentes, prética e tedrica, sendo para ial obrigatéria nota minima de 8 a
cada uma das componentes.

4. Na situaciio prevista no ponto 1, em caso de avaliagio negativa (inferior
2 8) numa das componentes da disciplina, a classificagfo positiva da outra
componente poderd ser considerada até & época de recurso ou especial do mesmo
ano lectivo.

Art® & - BExigéneia de presenca as aulas

1. A avaliagfo continua obriga 3 presenga do aluno mo minimo em 75%
das aulas,

2. A presenga dos alunos € verificada pela assinatura de folhas de
presenga, sob a responsabilidade do docente.

3. Na situacso do ntmero 1 do artigo 5°, os alunos ficam obrigados a este
regime de presengas apenas em relagfio is aulas préticas.

Art® 7 - Inscriclo e desisténeiz

1. A inscrigBo mesta modalidade de avaliacio é feita no decurso do
primeiro més de funcionamento da disciplina.

2. Os alunos podem desistir da avaliagio continua, até ao fim da primeira
semana & seguir as férias do Natal no caso das Lingunas Vivas; e até 3 primeira aula
a seguir 3s férias da Pdscoa nas restantes disciplings. Os alunes que desistirem da
avaliacfo continua s6 pederfio submeter-se 2 svaliag8o final.

3. A desisténcia efectua-se por comunicagio escrita, datada e assinada e
entregue pessoalmente ao professor.

Axt® 8 - Reprovacio e direito 3 época de recurso

1. O zluno que obtenha classificagfio negativa em avaliaglo continua &
comsiderado reprovado, tendo no entanto direito a realizar exame final na época de
recurso nas condigbes firadas pela lei geral e conforme o estipulado no ponto 5 do
artigo 14°.
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C. AVALIACAO PERIODICA

Ant® 9 - Tipos de provas

1. O mimero de provas a realizar é de duas, sendo uma obrigatoriamente
na presenga do.docente e podendo z outra ser um trabalho realizado fora da aula,
desde que previamente acordado entre docente e aluno, nos termos do artigo 2°.

2. Além das disciplinas referidas no ponto um, nas disciplinas em que se
entenda necessédria a realizagio de trabathos préiicos ou de campo, estes terdo um
estatuto prdprio e a sua realizagio deve ser previamente acordada entre docente e
alunos, nos termos do artigo 2°, : :

3. Quaisquer outras provas, orais e escritas, que venham a ser realizadas
1o dmbito de cada disciplinag sfo facultativas excepto no caso das linguas vivas,
conforme o estipulado no artigo 139, relativo & obrigatoriedade de uma prova oral.

4. As provas s6 podem incidir sobre mai€ria leccionada até 8 dias antes
da sua realizagio.

5. Sempre que as classificagfes das provas que excedam o ndmero minimo
de duas ssjam consideradas para efeito de média final, devem ser publicadas em
pauta como as restantes.

Art® i0 - Repescagem -

1. Os alunos em avaliag@o periddica Bm direito, nas condigbes abaizo
indicadas, a uma prova de repescagem a realizar simultancamente com z primeira
chamada do exame final da época normal.

2. A nota de uma das provas de avalincio periddica tem de ser
obrigatoriamente pesitiva para o aluno poder realizar a prova de repescagem.

3..Os alunos que tenbam obtido.uma pota igual ou nferiora-sete-valores
numa das provas, ou a ela tenbam faltado, ®m direito a repescdgem sobre 3
matérie respeitante 2quela prova nas condigBes do ponto 2. ¢

4. Também tém direito a realizar a prova de repescagem os shunos que
tegham obtido numa das provas 8 valores, desde que a média final nfo sgja
positiva. -

5. A nota obtida na prova de repescagem anula a nota da prova que
substitui.

6. Em caso algum a prova de repescagem se destina a melboria de nota.

7. Para que os alunos se considerem aprovados em avaliagio periddica,
a média final tem de ser positiva e em nenhuma das provas obrigatdrias a nota
pode ser igual ou inferior a sete valores,
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Art® 11 - Insericfo e desisténeia

1. A inscri¢io do aluno nesta modalidade de avaliagfo considera-se
efectiva pela suz presenga na primeira prova de avaliago periddica.

2. Alunos que nao comparegam & primeira prova, mas gueiram optar por
esta modalidade de avaliagBo, devem mmformar o responsével da cadeira até dez
dias titeis apés o reimicio das zulas.

3. Presume-se que um aluno qgue pEo cumpra com o disposto em nenhum
dos dois pontos acima referidos optou pela modalidade de avaliagio final.

4. Um aluno que néo compareceu 2 segunda prova de avaliagio periddica
perde, por isso, o direito a esta modalidade de avaliacio salvo se commmicar ao
professor até irés dias vteis aps a realizagio ds mesma que fenciona manter-se
nesta modalidade.

5. Presume-se que um aluno que no cumpra com o procedimento referido
no ponto 4 deste artigo opton pela avaliagdo final,

6. A desisténcia de wma prova durante a sua realizagio equivale &
classificagio de zero valores.

7. Um aluno que comparega a duas ou mais provas de avaliagio periddica
perde o direito & desisténcia desta modalidade de avaliagiio, nio podendo realizar
exame final na época normal, excepto nos casos conteraplados no ponto 7 do artigo
14°, relativo aos alunos do 4° ano.

Art® 12 - Reprovaciio e direito & época de recuiso

1. O aluno em aveliagio periddica que nio tenha tido classificagfio positiva
pa primeira prova, comparega 3 segunda e nfio tenba igualmente classificagio
positiva nesta ou dela desista, considera-se reprovado.

Z. O aluno gue obtenha classificagfio negativa em avaliagio periddica é
considerado reprovado, tendo no entanto direito a realizar exame final na época de

recurso pas condigdes fixadas pela lei gesal e conforme os artigos 14 ¢ 16° das
actuais normas.

Art® 13 - Tipos de pravas em Jinguas vivas

1. Sem prejufzo do exposte nos astigos 5°, 109 e 119, a avaliagfo
periédica constz de dois tipos de provas: escritas e orais.

2. As provas esoritas s8¢ em mimero de duas e precedem z oral,

obrigando a uma média minima de nove valores, sendo uma delas obrigatoriamente
positiva,
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3. Cabe 20s docentes fixar o momento de realizag3o, observando o
intervalo minimo de 48 horas (dias tteis) apds a fixag3o dos resultados das provas
escritas, segundo o estipulado no art® 20°,

4. A classificagio final deve obter-se pela média entre a nota da prova oral
e a média alcangada nas provas escritas e segundo o estipulado no artigo 19° destas
TOTmES.

5. Em lnguas vivas & prova oral fupciona sempre como wma prova
auténoma com a finalidade de avaliar a capacidade de expressio oral do aluno, nio
podendo nunca ser entendida como prova de repescagem das provas escritas.

6. Para efeitos de média final nenhurna das trés provas realizadas pode ter
uma classificag@io inferior a oito valores.

D. AVALIACAQ FINAL

Art® 14 - Tipo de provas

1. O exame final € constituido por nma prova escrita e, se necessdsio on
requerido, uma prova oral, devendo aguela anteceder sempre esta.

2. Na primeira época de exames finais hd apenas uma chamada por cada
disciplina, fal como nas épocas de recurso e especial.

3. Nas disciplinas em que seja obrigatdria a realizagio de uma prova
prética no exame final, esta poderd ser substitufda por um trabatho pritico cu de
campo previamente realizado ao longo do ano lectivo, desde que para tal haja
acordo entre professor e aluno, nos termos do artigo 2°.

4. Os alunos podem realizar exames sem limite quantitativo a qualquer
disciplina em regime de avaliagdo final na época de Setembro.

5. Para 0s alunos que realizem exames na segunda época (Setembro) como
recurso de classificagBes megativas obtidas na primeira época, em qualquer
modalidade de avaliacio, existe nm limite de duas disciplinas anuais e quatro
semestrais.

6. Na época especial (normalmente em dezembro), os alunos podem
prestar provas de exame final a duas disciplinas ou quatro semestrais {no mdximo),
desde que com a aprovagio em tais disciplinas retina as condigbes necessérias &
obtengiio de grau ou diploma,

7. Os alunos do 4° ano dos diversos cursos podem realizar recurso da
classificagfio de avaliagio periédica ou avaliagdo continva na época de exames
finais, em alternativa a Setembro.
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Art® 15 - Exames pars melhoria de classificacfio

1. Os aturos podem requerer melhoria de classificagio apenas vma vez
a cada disciplina. Bsta melhotia pode ser realizada até 3 época de recurso do ano
lectivo seguinte dquele em que os alunos obtiveram aprovagio.

2. Os alunos que desejem fazer exames para melbornia de classificagdo no
ano seguinte dquele em que obtiveram a passagem nas disciplings respectivas, £m
de se cingir aos programas leccionados durante o ano lectivo em gue terd hagar o
novo exame & de prestar provas com o docente ou docentes que ministrar(em) os
referidos programas.

3. Os alunos podem requerer methoria de classificagio relativamente a
qualquer disciplina e sem restricio numérica de disciplinas.

4. No exame para melhoria de nota prevalece a classificagio mais elevada.

Art® 16 - Provas orais em avaliacfio final

1. As provas orais devem realizar-se em salas de aula abertas ao piiblico
e perante um jiri copstituido por um niimero minimo de dois docentes ligados &
drea da disciplina.

2. Cabe aos docentes determinar o momento da realizagio da prova oral,
observando o intervaloc minimo de 48 horas (dias tteis) apGs a afixaglo da
classificagfio da prova escrita correspondente.

3. A nota minima de admiss#o & prova oral € de nove valores, tendo em
conta os arredondamentos fixados no art® 19.

4. Os alunos que obtenham na prova escrita nots igual ou superior a dez
valores ficam dispensados da prova oral sem gue, no entanto, lhes seja vedado
requeré-la no prazo de 48 horas (dias tteis) ap6s a afixagiio da classificagio da
prova escrita.

5. Sempre que se realize uma prova oral em avaliagiio final, o resultado
serd a média obtida entre 2 motz da prova escrita ¢ a nots da prova oral,

arredondada para nimeros inteiros, na escala 0 2 20, segundo o estipulado no art®
19.

6. Nas disciplinas de lbguas vivas a prova oral € sempre obrigatéria,
desde gue o aluno tenhs obtido nota igual ou superor a 8 valores.

7. O regime de obrigatoriedade da prova oral pode ser estendide a
qualquer outra discipling que no as linguas por decisfo do Conselho Pedagdgico,
sob proposta do responsédvel pela disciplina e ouvido o Conselho Cientifico.
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E. TRABALHOS DE INVESTIGACAC E SEMINARIOS
Art® 17 - Definicao de trabalho de investigacio
1. Considera-se um trabalho de investigagfic um trabalho em que haja
pesguisa bibliogrifica e documental original e individualizada e cuja apresentagio
e dimensZo obedeca a certos requisitos minimos previamente acordados entre
_ docente(s) e aluno ou grupo de alunos.

2. Os critérios, métodos, prazos e formas de realizagiio devem ser
discutides com o docente no inicic da realizagfio do trabalho; o docente deve
acompanhar de perto a elaboracBo do trabatho em todos os seus trimifes.

3. Os alunos pertencentes a um mesmo grupo de trabalho podem ter uma
classificacio diferenciada em fungfio da sua participagio individual desde gue essa
diferenciagfo seja objectivamente fundamentads e esta possibilidade tenha sido
comunicada pelo docente no inicio do trabatho.

Art® 18 - Semindrios

1. Os semindrios sfio disciplinas incluidas nos curricuia das licenciaturas
e designadas enquanto tal nos termos da legislagio em vigor.

2. Para efeitos de avaliagiio, docente e aluno ficam cbrigados a participar
num ntimero de reunides a deferminar no inicio do semindrio,

3. A avalingio a realizar nessas reunibes ¢ de natureza qualitativa.

4. Parz todos os efeitos consideram-se essas reuniGes equivalentes a
provas de qualguer outro sistemsa de avaliagfo ainda gue sem prejuizo dos trabalthos
a realizar.

5. Os irabalhos de isvestigagfio reslizados no dmbito dos semindrios
obedecem as normas estipuladas no artigo 17.

6, Todas as decisBes quanto 3s modalidades de avaliag@o, orgamzacio e
funcionamento do semindrio, deverfio ficar registadss no livro de sumdrios, 2
semelhanca do estipulado no artigo 2°.

F - APRESENTACAO DAS CLASSIFICACOES E SUA APLICACAC

Art® 19 - Forma de apresentaciio das classificacles

1. Todas as motas relativas a provas ou a trabalhos que seivem de
fundamento 2 classificagio final bem como esta fltima s@o publicadas sob a forma
de nota quantitativa (escala de 0 2 20) em pautas datadas e assinadas pelo docente
da disciplinz. )

2. As classificagbes afixadas ein pauta sio apresentadas em ntimeros
intetros.
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3. Parao célculo de médias finais as décimas sho arredondadas & umdade
por defeito até ao meio! valor, exclusive, e por excesso a partir do meio valer
inclusive. i
4. Quaisquer outras escalas utilizadas pelo docente no ambito das suas

classificagGes terfio de ser convertidas 2 escala referida nos pontos anteriores para
efeitos de classificagBes finais e periddicas.

Art® 20 - Prazos de afixaciio das classificacGes

1. Os resuitados da primeira prova de avaliagio periddica devem ser
afixados até, no mdximo, 30 dias antes da realizagio da primeira prova de
avaliaciio periGdica.

2. Os resuitados da segunda prova de avaliagio periddica devem ser
afixados, em dias iiteis, até 48 horas antes da realizagiio da prova de repescagem
respectiva.

3. Oz resultados dos exames devem ser afixados, em dias \teis, até 48
horas antes da realizagio das provas omis respectivas, com indicagfio explicita do
diz e hora em que estas se realizam.

4. Os resultados das provas orais devem ser afixados no préprio dia em
que as provas se realizaram.

5. Os resuitados dos exames da segunda época devem ser afixados até 24
horas antes da data do inicio do prazo das inscrigSes nas disciplinas do ano lectivo
seguinte.

6. Estes prazos vigoram sem prejuizo de quaisquer outros que o0s
Consethos Pedagdgico e Directivo venham a determinar e publicitar em tempo
cporiuno.

G - CONDICOES DE PRESTAGCAO E CONSULTA DAS PROVAS

Art® 21 - Consulta das provas

1. Os alunos t&m direito de consuliar as suas provas ¢ outros elementos
de avaliagio depois de classificadas, desde que na presenca do docente.

2. Em caso de prestagiio de prova oral os alunos $8m o direito de conhecer
a classificagiio da prova escrita correspondente.

3. Caso o Conselho Pedagdgico considere existir alguma n‘regulandade
processuzal nas classificagBes ou Ihe seja remetido algum requerimento apontando
tais irregularidades, tomard as providéncias que entender necessdrias no sentido de
resolver a situagio,
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Art® 22 - Condicoes de prestaciio de provas e casos de frande

1. No inicio de cada prova o docente deve informar claramente os alunos
acerca das condiges de prestagio da prova.

2. Em caso de frande comprovdvel o docente deve anular a prova e
comunicar ¢ facto ao Conselho Pedagdgico.

3. Caso haja apenas suspeitas de fraude deve o docente comunicar todas
as informagGes sobre a sua fundamentagfio ao Conselho Pedagdgico, o qual tomard
posicao depois de ouvidas todas as partes envolvidas.

4. No caso de fraude grave comprovada o Conselho Pedagégico
comunicard o facto 2 secgfio disciplivar do Senado Universitdrio.

Art® 23 - Identificaciio dos alunos no momento de prestaciio de provas

1. Os docentes encarregados de vigiar quaisquer provas devem exigir aos
alunos documento comprovativo da sua identidade.

2. Os docentes encarregados de vigiar provas de avaliagio periédica e
exames finais devem fazer circular uwma folha de presengas e recolher as
assinaturas de todos os alunos presentes; essa folha de presengas devidamente
datada e rubricada, deve ser entregue ao docente responsdvel da disciplina
Jjuntamente com as provas respectivas.

H - CALENDARIO DE PROVAS

Art® 24 - Direito a reclamac3o relativa ao calenddrio de provas

1. Dadas as dificuldades na elaboragio do calenddrio nos cursos com
muiltiplas variantes, esti previsto um prazo para reclamagdes relativas a
coinciéncias de provas de disciplina do mesmo ano. O prazo € de 48 horas (dias
titeis) depois de afixados o calenddrio das provas.

2. As reclamagbes devem ser dirigidas ao Presidente do Conselho
Pedagégico e emtregues & Secretaria da Faculdade; o Presidente do Conselho
Pedagégico delegard num ou mais membros deste Conselbo o poder de resolugao
destas situagOes.
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Calenddrio das provas em 1992-1993

Avaliagio periddica:
Primeiras provas: de 24 de Janeiro a 12 de Fevereiro de 1994 (Reinicio >
de aulas: 14 de Fevereiro de 1994)
Segundas provas: de 23 de Maio a 11 de Janho de 1994 A
Fim de aulas: 20 de Maic de 1994

I"Exames finais:
Em normal: de 13 Junho a 2 de Julho de 1994~
Epoca de recurso: de 11 de Setembro a 1 de Outubio de 1994

<
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PUBLICACOES

I - REVISTAS
Cale, Revista da Faculdade de Letras, I, Porto, 1966
Revista da Faculdade de Letras - Séries de:
Histéria, 1 série: 1971-1974; 11 série: 1984 ss.
Filosofia, | série: 1970-1973; 11 série: 1985 ss.
Filologia, ¥ série, 1973
Linguas e Literaturas, 1 série: 1984 ss.
Geografia, 1985 ss.
Saciologia, 1591 ss.
Portugalia (Institeto de Arqueologia), nova série, 1980 ss.
Runa, Revista Poriuguesa de Estudos Germanisticos (Coedigao do Instituto
de Estudos Germanisticos da FLUP), 1984 ss.
Revista Portuguesa de Estudos Anglo-Americanos (Associagdo Portuguesa
de Estudos Anglo~Americanos, Faculdade de Letras da Universidade do Porto),
1990 ss

Revista de Histéria (INYC/Ceniro de Histéria da Univ. do Porto), 1978 ss

Il - QUTRAS PUBLICACOES

CRUZ, Anténio - Papéis da Restauwragdo. Selecgdo e Estudo Prévio
por..., I, Porto, Faculdade de Letras, "PublicagGes da Faculdade de Letras”, 1967

MONTEIROQ, Joaquim Rebelo Vaz - Estudo Cartogrdfico de uma Viagem
& India no século XVI, Porte, Faculdade de Letras, “Publicages da Faculdade de
Letras®, 1970

CRUZ, Anténio - O Porto nas Navegagdes e na Expansdo, Porio,
Faculdade de Letras, 1972

CURZ Antésio - Tempos e Caminhos. Estudos de Historia, Porto,
Faculdade de Letras do Porto, "Publicagdes da Faculdade de Letras”,1973

PENEDOS, Alvaro José€ dos Penedos - O Pensamento Politico de Platio,
1, Porto, Faculdade de Letras, "Publicacdes da Faculdade de Letras”, 1978
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Problemdticas em Histéria Cultural (Actas do Coldquio de Outubro,
1986), Porto, Faculdade de Letras - Tnstituto de Cultura Portuguesa, "Linguas e
Literaturas - Anexo 1", 1987 ‘ .

Bibliografia Crenolégica de Espiritualidade em Portugal. 1501-1700,
Porto, Faculdade ‘de Letras - Instituto de Cultura Portuguesa, "Linguas e
Literaturas - Anexo II", 1988

Duas Linguas ein Coniraste: Portugués e Alemdo (Actas do 1° Coléquio
Internacional de Linguistica Contrastiva Portugués-Alemio), Porto, Faculdade de
- Letras - Instituto de Estudos Germanisticos, "Linguas e Literaturas - Anexo II7,
1939 '

"Fupdo Primitivo" da Biblioteca Central. 1919-1928, Porto, Faculdade de
Letras da Universidade do Porto, 1989

FARDILHA, Lufs Fernando de 54 - Poesia de D. Manoel de Portugal.
I - Prophana. Edigio das suas Fontes, Porto, Faculdade de Letras -Instituto de
Cultura Portuguesa, "Linguas e Literaturas - Anexe IV", 1991

Espiritualidade e Corte em Portugal nos Séculos XVI-XVIIT (Actas do
Coléquio de Maio, 1992), Porto, Faculdade de Letras - Jostituto de Cultura
Portuguesa, "Linguas e Literaturas - Anexo V", 1993

SOVERAL, Eduardo Abranches de - Meditagdo- Heideggeriana,
«Conferéncias da Faculdade de Letras do Porto - Is, Porto, Ed. do Conselho
Directivo, 1993

I - TRABALHOS PUBLICADOS EM COLABORACAQ COM
OUTRAS ENTIDADES )

A - Com o CENTRO DE ESTUDQS HUNANISTICOS (Anexo &
Universidade do Porto) (CEH):

1 - REVISTAS:

Studium Generale, 1 série:1953-1969, Ceniro de Estudos Humsnisticos,
Anexo & Universidade do Porto

Lucerna. Cadernos de Arquelogia, 1 série: 1961-1966, Centro de Estudos
Humanisticos, Anexo a Universidade do Porto



2 - QUTRAS PUBLICACOES: L

CRUZ, Maria Isabel - Novos subsidios para uma Edigdo Critica da Litica
de Camées. Os Cancioneiros Inéditos de Madrid e do Escorial, Porto, CEH, 1571

CRUZ, Anténio - O Porto na ~ Génese dos Descobrimentos, Porto, CEH,

1960

CRUZ, Anténio - As Invasdes Francesas, Porto, CEH, 1968

CRUZ, Anténio ~ Album de Paleografia (Edigo Provisdria), Organizado
por..., Porto, Faculdade de Letras do Porto - CEH, 1968 .

RAMOS, Luis Antdnio de Oliveira - @ Cardeal Saraiva, Vol. 1, Porto,
CEH, 1972

SOVERAL, Eduarde S. Abranches - Q Método Fenomenologico: Estudo
para a Determinagao do seu Valor Filosdfico, Porto, C.E.H., "Amphitheatrum -
XIi", 1965

B - Com o INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGAGAO
CIENTIFICA (INIC):

T - REVISTAS:
Revista de Histéria, INIC-Centro de Historia (UP) (1978 ss.)

2 - OUTRAS PUBLICACOES:

ARAUIO, Luis Carlos Gomes de - A Fiica como Pensar Fundamental.
Elementos para wma Problemdiica da Moralidade, "Estudos Gerais. Série
Universitdria”, Lisboa, IN-CM, 1992

BRITC, Ana Maria Barros de - A Sintaxe das Oragdes Relativas em
Portugués, Estrutura, Mecanismos Interpretativos e Condigdes sobre a Distribuicio
dos Morfemas Relativos, "Linguistica - 17", Porto, INIC/Centro de Linguistica
{U.P.), 1991

CARVALHO, José¢ Adriano Moreira de Freitas - Gertrudes de Hefta e
Espanha, "Literatura - 5", Porto, INIC/Centro de Literatura (UP), 1981

FERNANDES, José Alberto V. Rio - A Foz. Contribuicdo para o Estudo
do Espaco Urbano do Porto, Porto, INIC/FLUP, 1985

FONSECA, Luifs Alberto Addo da - O Condestdvel D. Pedro de Portugal,
"Histéria - 5", Porto, INIC/Centro de Historia (UP), 1982

HOMEM, Armando Luis de Carvalho - O Desembargo Régio (1230-
1433), "Historia Medieval - 5", Porto, INIC/Centro de Histéria (UP), 1990
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MARQUES, Helder - Regidio Demarcada dos Vinhos Verdes. Ensaio de

Geografia Humana, Porto, INIC/FLUP, 1985

MARQUES, Jodo Francisco - A Parenética Portuguesa e a Dominacdo
Filipina, “Hist6ria - 6", Porto, INIC/Centro de Histéria (UP), 1986

MARQUES, 3oio Francisco - A Parenética Portuguesa ¢ a Restauragio -
1640-1668, 2 vols., "Histéria Modernz e Contemporanea - 2", Porto, INIC/Centro
de Histdria (UP), 1988 . :

MARTINS, Luis Paule Saldanha - Niveis Urbanos no Noroeste de
Portugal. Dimensiio Populacional € do Comércio a Retalho, Porto, INIC/FLUP,
1985

PINA, Maria Helena Mesquits - Bertiandos. Actual Arranjo do Espago
Agrédrio, Porio, INIC/FLUP, 1985,

PINTQO, Maria da Graga Lisboa Castro - Abordagem a Alguns Aspectos
da Compreensao Verbal na Cringa. Estudo Psicolinguistico do "Token Test” e de
Materiais de Metodologia Complementar, "Linguistica - 8", Porto, INIC/Centro
de Linguistica (UP), 1988

SANTOS, Candido dos - Og Jerdnimos em Portugal. Das Origens aosg
do Século XVIII, "Textos de Histdna 3", Porto, INIC/Centro de Histdra (UP),
1980

SANTOS, Eugénio dos - O Oraidrio no Norte de Portugal, "Textos de
Historia - 4", Porto, INIC/Centro de HistGnia (UP), 1982

SOUSA, Armindo de - As Cortes Medievais Porfuguesas (1385-1490),
"Histéria Medieval - 4", Porto, INIC/Centro de Histdria (UP), 1990

VILELA, Midrio Augusto Quinteiro - & Léxico da Simpatia Humana e
Social. Estudo sobre o Campo Lexical da Determinacio Substantiva de Simpatia
Humana e Social (1850-1900), "Lingufstica - 1", Porto, INIC/Centro de Linguis-
tica (UP), 1980

C - Com o NUCLEO DE ESTUDOS FRANCESES DA
UNIVERSIDADE DO PORTO:

-1~ REVISTA:

Intercambio, 1990 ss
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2 - OUTRAS PUBLICACOES:

BRITO, Ferreira de - Nas Origens do Teatro Francés em Portugal, Porto,
Niicleo de Estudos Franceses da Univesidade do Porto, 1989

BRITO, Ferreira de - Revolugdo Francesa. Emigragido e Contra-
Revolugao, Porto, Niicleo de Estudos Franceses da Universidade do Porto, 1989

BRITO, Ferreira de - Voltaire na Culiura Portuguesa. Os Tempos e o5
Modos, Porto, Niicleo de Estudos Franceses da Unmiversidade do Porto, 1991

D - Com a BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL DO PORTO:

EIRAS, Adriano - Faculdade de Letras do Porto 1919-1931. Contribuicao
para a sua Histéria, Porto, Biblioteca Piiblica Municipal do Porto, 1989

IV - PUBLICACAQ DE ACTAS DE COLOQUIOS E CONGRESSOS
REALIZADOS QU APOIADOS PELA FLUP: Ver no final do «Guiar

V - OUTRAS PUBLICACOES DA FACULDADE (Divulgacio interna):

1 - CGNSELHO DIRECTIVO

Guia do Estudante, Porto, 1980/81 ss

Faculdade de Letras. I988-1989, Porto, 1989

Dissertagdes Académicas, Porto, 1991

Conferéncias da Faculdade de Letras do Porto, Porto 1993 ss

2 - BIBLIOTECA CENTRAL:

Boletirn Bibliogrdfico (Semestral), 1979 ss. (A partir do vol. 13, n° 2,
Jul./Dez 1991 editado também em suporte informadtico)

Niicleo de Teses Existentes na Biblioteca Central da F.L.U.P., "Boletim
Bibliogrifico - Anero I", Porto, 1989; 1992 (Edicio também em suporie
informatico) .

Trabalhos de Docentes da F.L. U, P., "Boletim Bibliogrdfico - Anexo II",
Porto, 1989

Niicleo das Obras que Constituem o Fundo Ultramarino da Biblioteca
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Central da F.L.U.P., "Boletim Bibliogrifico - Anexo III", Porto, B

Necleo Documental do Institute de Fstudos Norte-Americanos, "Boletim
Bibliogrifico - Anexo IV", Porto, 1950

Catalogo do Insitute de Estudos Ingleses, Porto, 1992

Catdlogo da Sala Brasileira «ddolfe Casais Monteiro», Porto, 1993

Bibliografias Temdticas

Boletim de Sumdrios

Reservados da Biblioteca Cemtral, 1* ed., 1989; 22 ed., 1990; 3% ed.,
1992

Actas das 4* Jornadas PORBASE, Porto, Biblioteca Central da FLUP,
1991

VI - PUBLICACOES DG CENTRO DE ESTUDOS NORTE DE
PORTUGAL - AQUITANILA (CENPA):

FJornadas de Estudo Norte de Portugal - Aquiténia, Porto, Universidade

do Porto - Centro de Estudos Norte de Portugal - Aquitioia, 1986

PEREIRA, Gaspar Martins ~ O Douro. A Vinha, o Vinho e a Regido de
Pombal a Joic Franco, Porto, Centro de Estudos Norte de Portugal -
Aquitinia, 1990

Il Jornadas de Estudo Norte de Portugal-Aquitania. L Identité Régionale.

L’ldée de Région dans I'Europe du Sud-Ouest (CENPA, Bordéus, Margo
de 1988), Paris, CNRS, 1991

Vil - PUBLICACAC DA ASSOCIACAQ DOS ESTUDANTES DA
FACULDADE DE LETRAS DO PORTQ {AEFLUPY:

1 - REVISTAS:
Humanidades

feone. Revista de Colaboragio Artistica
Letras Soltas. Jornal da AEFLUP
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! Jornadas de Estudos Norte de Portugsl - Aquitinia «O Peder Regional. Mitos e Realidadess,
CENPA - Universidade do Porto, Porto, 22-26 de Margo de 1993
1? Congresso de Arqueoclogia Peninsular (Faculdade de Letras do Posto, 12-18 de Qutubro de 1993)

ACTAS DE COLOQUIOS B CONGRESSOS

O Porto na Epoca Moderna (Faculdade de Letras do Porto, Novembro de 1979), "Revista de
Histéria", Porto, INIC/Centro de Histdria UP, vol. 11, 1979, vol 1, 1980

Colbquio Inter-Universitdrio de Arqueologia do Noroeste (Novembro de 1983),"Portugalia”™, Porto,
Faculdade de Letmas - Instituto de Arqueologia, nova série, IV-V, 1983-1984

I Jornadas de Estudo Norie de Portugal - Aquitinia (Faculdade de Letras do Porto, Novembro de
1984), Porto, Centro de Estudos Norie de Portugal - Aquitinia (CENPA), 1986

IT Jornadas Luso - Espanholas de Histéria Medieval (Novembro de 1985), 4 vols., Porto, Centro de
Hisatéria UP/INIC, 1987, 1989, 1950

Problemdticas em Histéria Cultural (Faculdade de Letms do Porto, Outubro de 1986), Porto,
Faculdade de Letras - Instituto de Cultura Portuguess, "Linguas ¢ Litersturas - Anexo I7, 1987
Victor Hugo e Portugal. No Centendrio da sua Morte. (Faculdade de Letras do Porto, Maio de 1987).
Actas do Coléquio, Porto, Ed. subsidiada pela Fundagio Eng. Anténio de Almceida e pela Fondation
Calouste Guibenkian, 1987

Coldquio Comemorative do VI Centenério do Traiado de Windsor (Faculdade de Letras do Porto,
Outubro de 1986), Porto, Faculdade de Letras - Instituto de Estudos Ingleses, 1988

La Seciologie et les Nowveanx Défis de la Modernisation (Facudade de Letras do Porto, Maio de
1987), Porto, Associntion Internationale des Sociologues de Langue Frangaise - Secgiio de Sociologia
da Faculdade de Letras do Porto, 1938

Congresso Internacional “Bartolomen Dias ¢ a sua E‘poca * 5 vols., Porto, Universidade do Porto -
Comissio Nacional para as Comemoragtes dos Descobrimentos Portugueses, 1989

Duas Linguas em Contraste: Portugtigs e Alemdo. Actas do 1° Coléquio Interpacional de Linguisticn
Contrastiva Portuguds-Alemo (Faculdade de Letras do Porto, Outubro de 1988), Porto, Faculdade
de Letras -Enstituto de Estudos Germanisticos, "Linguas ¢ Literaturns - Anexo 1", 1989

Encontro de Literatura Suica (Faculdade de Letras do Porto, Maio de 1989), Porto, Faculdade de
Letras - Institnto de Estudos Germanfsticos, 198¢

Eg¢a £ "Os Maias*®, 1 Encontre Internacionst de Queirosianos (Faculdade de Letras do Porto,
Novembro de 1988), Porto, Edigiies ASA, 1990

1T Jornadas de Estude Norte de Poriugal-Aquitinia (CENPA). L'Identité Régionale. L'ldée de Région
dans 'Europe du Sud-Ouest (Bordfus, margo de 1988), Paris, CNRS, 1591

A Receppiio da Revolucio Francesa em Portugal ¢ no Brasif (Faculdade de Letras do Porto, 2-9 de
Novembro de 1989), 2 vols., Porto, Universidade do Porto, 1992

Espiritualidade ¢ Corte em Portugal nos Séculos XVI-XVIH (Actas do Coléguio de Maio, 1992),
Porto, Faculdade de Letras - Institnto de Cultura Portuguesa, "Linguas e Literaturas - Angxo V",
1993



CO@UIOS E CONGRESS0S PATROCINADOS QU APQIADOS PELA FL U.P.

O Porto na Epoca Moderna (Centro de Histéria U.P., Novembro de 1979)
Coléguio Inter-Universitdrio de Arqueologia do Noroeste (Instituto de Arqueologia, Noverobro de
1983)
I Jornadas de Estudos Norte de Portugal - Aquitiria (Centro de Estudos Morte de Portugal -
Agquitdnia, Novembro de 1984)
Victar Hugo ¢ Portugal (7-10 de Maio de 1985)
It Jornadas Luso - Espanholas de Histdria Medieval Q3ovembro de 1985)
Colégquic Comemorativo do VI Centendrio do Tratado dz Windsor (Instituto de Estudos Ingleses, 15-
18 de Cutibro de 1986)
Problemibticas em Historia Cultural (Instinto de Cultura Portuguesa, Cutubro de 1986}
I Congressa de Literaturas Marginais (23-25 de Abnl de 1987)
La Sociolpgie et les Nouveaux Défis de la Modemnisation (Miaio de 1987)
fscar Lopes. Homenagem da Associagio de Estudantes da FLUFP (Maio de 1987)
M Jornadas de Estudo Nerte de Portugal-Aquitinia (CENP4). L'Identité Régionale. L'ldée de Région
dans U'Enrope du Sud-Cuest, Bordéus, Margo de 1988
Congresso Internacienal «Bartolomeu Dias e a sua Epocas (Universidade do Porto - Comissio
Nacional doz Descobrimentos Portugueses, 21-23 de Setembro de 1988)
Eca ¢ “Os Maias”™, 1 Encontro Internacional de Queirosianos (Novembro de 1988)
19 Colbquio Internacional de Linguistica Contrastiva Portugués-Alemfio (Institwto de Estudos
Germanisticos, 6-7 de Outubro de 1988)
Enconiro de Literanra Suiga (Mato de 1989)
A Receprae da Revolugéio Francesa em Portugal ¢ no Brasil (Novembro de 1989)
Colégquio Comemorative do 150° do Nascimento de Thomas Hardy (6-7 de Dezembro de 1990)
Collogue International Edonard Glissant (24-27 de Quwbro de 1990)
Coldquio Evecativo do 507 Centendrio da Morte de F. Scott Fitzgerald (Instiuto de Estudos Norte-
Americanos, 6-7 de Dezembro de 1950)
Jornadas Literdrias Sui¢as (15-17 de Abril de 1991)
Coldguio com Michel Mohrt (Acad. Francesa) ¢ com os romancisias Maurice Polard e Catherine
Axelrad (19-21 de Junho de 1991)
Coléquie da Comissde Internacional de Diplomitica (9-12 de Setembro de 1991)
Antero de Quental ¢ 0 Destine de uma Geragdio, Coléquio Internacional no Centendrio da sua Morte
{20-22 de Novembro de 1951)
Coléquie «Educagiio, Cultura ¢ Cultura Escolars (17 de Janciro de 1992)
Congresso «Muricipalismo ¢ Desenvolvimznto no Norgeste Peninsulars - 140° Aniversirio da
Fundagiio do Concelho do Marco de Canaveses (26-28 de Margo de 1992)
Noites de Seciologia «Mudom-se os Campos, Mudam-se as Cidades»; «Cultura, Trabalho ¢ Formagdo
das ldentidades Juvenis»; «O admirével Mundo Novo da Empresa?s; «Noves Movimentos Sociais: ¢
Adews dx Ligas?» (29 de Abril, 7, 14, 20 de Maio de 1992)
Encontra do «Niiclee de Estudos Medievais - Linguistica e Literatura» (4 de Maio de 1992)
Ciclo de Coltquios «Do Corpe Inierdito ae Corpo Pedagégico»,; «Determinismofs) e Liberdade em
Educagaos (Instituto de Ciéncias da Bducagiio, 21-28 de Maio de 1992)
Espiritualidade ¢ Corte em Portugal (Séculos XVI-XVIT) (Instituto de Cultura Portugucsa, 28-30 de
Maio de 1992)

— —— XX Internatienals Medidvistisches. Colloguitem (13-20 de Setembro de 1992)
VT Coléquio Ibérico de Geografia. A Peninsula Ibérica - Um Erpaga em Mutagae (lostituto de
Geografia, 16-20 de Setembro de 1992)
Linguagem. Coldquio de Homenagem a Vergflio Ferreira, nos cinguenta anos da sua vida literdria
{(28-30 de Jansiro de 1993)
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Portarte n* B852/85
<4 B da Novembro

Sob proposta da Universideds do Pore:

Ao gbriyo do disposto no n* 2 do arligo 2* ¢ no
anipo 5. do Docreto n” 87/82, de 13 de Julho:

Mondz o Governio de Repiiblica Portuguess, pelo
Riinisyive du Educaghio, sprover o seguinic:

LK
T Bo &6 funcl zand

Do

A Universidade do Porto, awevds de Faculdade de
Leiraz, minisira o curso de especializagio em Ciéncius
Diocumenizis.

2
fEstrutuca)
O curio de especializegdo em Citnclas Docunienteis

da Universldnde do Porto, siisnte simplosmuemie de-
sipnedo scursos, desdobra-tc em duss opgies:

a1 Arquivo:
b Ducumcnisgdo € Biblioiecn,
3»
{Plans da estudoa)

| — O plono de estudor o cuno ¢ o cunstuire du
BNEKD B prosentc portaie.
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2 — Os slunos que 3¢ deslinem & opgio de Arquiva
¢ que nRo gejam titulsres de diseipline de:

a) Palcoprafiz des fsculdedes de tetraz e de
cléncins gocisls e -humanas, terho do olpter
aprovagio nesis disciplina, devende insercver-
5¢ nzle c‘frcqu:nll- s no §* ano do curto:

by Laotlm, so nivel do 11.° ano do enslno pecun-
dérin, ou tce cquivelente legal, terfio iguak
meale de obier sprovecdo na disciplina de
Latim § do Fsculdede de Letras da Univerl-
dede do Puorio,

5~

[Habllitsgfo do coesen)
..
| — Podem candidaiare & matrfcuia ¢ Inscrigho no
curso o3 lituieres de:

a) Uma bicencisiurs peles universidades portugue-
sas o hebilitagéo legelmente equivelente;

b} Conbecimento de, pelo menos, ume des se-
guintes linguss estranpeires, # definlr pelo
consclho cienttfico: francds, inglés ou slemit,

2 — A sprecisgiio de conpecimento da lingua estran-
geira seré seelizads por:

a) Enibigho €c diplomss comprovativos; ou
b) Realizaghio de provas de sprociaglo, o orgenk
tar pelo consclho clentifico. .

5
{Goloceho do condiduiog)

1— A sefecelio dos cendidatos & matrfculs serd
reolizads com base nu scguinte cunjunto de critérlos:

oy Classliicagdo dg llcencistura;

b} Outros diplomar! ¢ graus’ zcadémicor 'de que
scam titulares;

) Experitncia profisslonal, nomeadzmente o bm-
bito 'das citncles documenteis;

"dy Situsgho profsstonel’ ectust fou previsivel off
tuago luture) em ectividades ligades &s cito-
cins documenteis; !

¢} Conhecimento de .ouiras iinguas eslrengeires
parg além da que te refere no nt 4%

/) Motivagiio cxpressa pora o eaerdicio da profis-
8o no dominio das ciénclas documentsis.

2~ A bprecinclo dos gepectos -referidos nos ali-
neas ¢), d) ¢ J} serd realizede através de ume entrevisls
intlividuel.

3 — A apteciagio do tonhechmenio de outras Hngues
estrengelros relerido na ‘slfnes @) gerd reslizade nos
terinos do w2 do nt 4

4—A decisio terd igualmenie em condiderscio
ume setisfecdo equilibiedd, sob o ponlo de vizia insti-
wcional ¢ regiunal, des necessidsdes das difcrentes
lustitnigbes publices e privedas em quadros com esta
{ormagho. i

5 — A selecgito n que se relere o proscnfe ntimero
serii feitn peko consetho dleutilico, de cuje *decisho nio
cah recurse, solva se srpulda e vicio de furmn.

6"
{sHumerus clovtue-)

1 — A lInscriglo no curso estard sujelle @ numerws
clousus, o quat serd fizado snuslmenie por despecho
do Minlstro da Educagko, tob proposts da Univers
dade, acompanhade de um relatério comprovativo &
eristéncia dos recursos humanos e materiaiz adequsdo
A sud complete concretizegio,

2 —Purz a cleboragio dn proposta do numerns
clausus & Universidede ouvird obrigatorinmente o
Institsto Portugués do Prtriménio Culiurzl ¢ 8 Asso
clagio ‘Portuguesa de Bibliotecérios, Arquivistes ¢ Do-
cunenialisiag,

T
{Opive do cwroal

| — © pcexso b opghes em que se desdobra o cune
relesldas po ar 2.5 pode tes limitaghes quantitatives,
s fixzr pelo coneetho cicntifico. .

2— A selecgio doa chndidstos ds opedes do cuno
¢ dn competéncia do consctho cientifico, que fizard o
ctitfrios a que 8 mesme obedecerd.

a*
(Discipltnas do opgle)
1 — O clenco de disciplines de opclo seré fixade
snualmente pefo conselho elentthco.

2 — O consethn cientilico fixaré o admera miximo
de slunot & sEmltir 2 lnscricto nes discipliney de

copgdo. '

3. O nimero minimo de aluncs & admitic & ins
crighv em cada disciplina de opglo € de 10

4 — Exceptbsmse do disposto mo o' J oF caum
e que:

a) O dowentc assegure 8 regéneie ds disciplim
» thylo gratuito;

b} O docente pssegure & feghncid de dlscipling
pars alé¢m.do pimere méximo de horas de
servico de molss obt seminérios & gque € obd
gedo por e '

o) Nio existindo outro servige pate distribuir 20
docente, este complete com a regénein do
discipling o ndmero de hores de ensino que
por ki deva masegurar. :

gr
Rayima de frogunclal

‘| = O nimero de presencus em cade discipline nio
pode ter Inferior 8 75 % do nimero fotal de horer
dz mesma. e

7 — Ent casos excepeionsis, devidsmente justifics
dos, poderd ser gutorizade ¢m numero de -prosengas
inferior eo fizadp no w.° 1, sefn prejuleo ‘do cumpri
mento polus alunes dus normas relereates b avaliegio
dc conhecimentos. S

ik .
{fiegime gorel) A' ‘,‘“

As repran de matrlcule £ inscrigBo, bem tome ©
reginie de ovalisgiie de wnbecimentos ¢ de chassifica:
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tto pars as disciplings que integrom o curse, wrio
o previstes ne Yol pare 03 cursos de Hesnecdatueg, na-
quilo em que ndo forem conlrariedos pelo disposto na
presente porterin & pels nafurczs do cursd,

1.
(Propinas § buizot enuRiyasH

1—A inscricho anual do purt &itd suiclia ob
pagamento de uma propina de 60003, o quel ecrd
liguidada em estampllhas fiscals no reapectivo bole-
lim, numa &8 vez, no sclo de inserigda, 0w em duas
presiages, uma no zcto dy Ingeriglo ¢ owin o
5> més do respeclive #no.

2w Os slunos deverio igualmentc.patisfazer ante-
cipadamente 0 pagemento dos encargos resuliantcs dag
destocagdes o cenlizar no Emblio das vhites .de csludo
eventurimente programedas.

3— 0 nip sproyeitsmentd O CUIG DU oW parte
dele pu o desisiéncla do mesrso niio confert o dirclta

de recuperar o3 pagementos fehos nem liberts da obri- ’

gacaa de satisfazer o1 pagemening sinde devidos.-

e
{Coryticadal
Acs slunos aprovados ecrd paugado um certificado

fina!, nos fermos do modelo constante do anexo 6t B
preseniz poTiena.

i3
{Inicte da funtionemoatn)

A cntsade em funcionamento do curso ficard de-
pendente da reunido, pela Universidade do Porto, dog
recursos humanos e meierigie 2dequados b sue com-
plete concretizagio.

Ministério ds Educecko,
. Assioada em 24 de Outubro de (985

O Ministro ds Educagdo, Jodo de Pews Rogedo Sal-
vador Pinhziro.

ANHEXD 1
Curta da sopeclalimpio om Clinclies Doswnmantels
QUADRO 1
Lt oane
Carpe baritta
Bucipina Thes —
Foul
Csuin—p;io 1. Anusd 0
indexayho pot As - Anasd il
tefurmbtica Ducurments] § Anual 0
Beyganisogha, Planguments e
ptrehn 1 v conee veanen Anval &
Imiitoigdcs ¢ Documentos Sam 1 10
Suciolugis do Informegko Sem. 1 b
Opgie . riramren e o Ssm. ) 0
Tecnutegie Dotuments] | Sem. 2 0
Biblivaralin - convenenenns - Sem, 7 40
Metadolugia ds Savouigesio om
Bibligiceas € Arquive .oiinnan, Sem, 2 0

QUADRO IT

Dpglo: Arquive

27 oo
L Carga hotisse

Dippk plbaad Tipe -
Tatat

Orgenltagho, Plancamento o Admk
. &k Bo § - J—. Acual Pl
Poleografiz e pisinn Anual ]
Asquivoiogie Anesl %
Codicologia ...... Sem 1 20

Ltghh‘bo & Nogdes de Dirclto pers
Argulvos . eervserninenin Sem | 0
]2 L Sent. b0
Informéties Sem 3 0
Diplomities ... eeenin Sens. 7 20
' ogbo 7 Restzuro - Sem, 2 20
Oppbo . Sem 2 10

QUADRDO 1t
- Opelo: D o & B
2" rpn
Carga bpriia

Poesiplures Tips —_—
Touwl
Anust 0
Anuak 30
Anuak @0
Anual 60
Sem. 1 p{l]
Sem | 0
Sem. 2 30
Sem. 3 0
Sem. 2 i)

ANEXO 1t
Ceriliendo fast
: ;REPI]BI.’I'('."A ta} PORTUGUESA

F o 18), weitor dz Lintyersdosds do Pone:

_ Fago iabee gue ... (¢). fitho de ..o (d). ostural da [rrgeesis
da ... #}, concelho de ... {f}, disinia de ... (g}, concluiv na
Fauatdede de hatras o cureo de espocislicagdu em Citncin
Documentais, opgho o ... th), tom & clanificegdo de .. (i}
saboren, e L UD. - .

I'tle qug, em somformidede com es disposicda legais em
viggy, the mondel pumaar o prosenic cenilicado hinal, em gue
o tloclzro hablbitade com o wlerido cursa.

borto, om ... i

O Reitor,

© Adminlstisdor,

) Ramblewse 8 Urdvaridats do Porss

1) Nomw to retior de Usivenidndg du Porkd

[£) Moo €0 dnstsd o cralfcedo Boal.

() Huaee o pat 4 G4 by S thuder do cenficado fiask

ot {1« U Ferguasie, posiclitg 3 diugls dg asurmlldsie S thioler
caritleadn Basl

L]
) Cpglo & va ow optho @8 Docomentarlo o BINALC
i Clasitcigio faal da twro. .
iR Dt &5 confluals do tuna.
() Dars e snbadu do coithoads Aual



Doutoramento em Ciéncias Documentais:;
Despacho 77/SEES/B83-Xi, de 21.08.80 (D. R.. Il Série, n® 151, de
04.07.1989)

Disciplinas afins:

Calatogacio

indexagéo

Sociologia da informagio
Tecnologia Documental
Paleografia

Arquivologia

Diplomatica

Codicologia e Histéria do Livro
Consgrvagao e Restauro

Informatica para Arquivos












12 ANQ






CATALOGAGAO I
{anual)

Docente: Dr* Elisa Cerveira

1. INTRODUGCAOD A CATALOGACAO
1.1, Definigdo e objectivos
1.1.1. Insergdo no circuile do documento
1.1.2. A recuperagio e selecgio da informagao
1.2. Breve apontamento sobre a histdria da catalogagéo
1.3. Tipos de documentos
1.4. A entrada. Suporte tradicional e outros suportes
1.4.1. Tipos de entrada
1.5. Catdlogo - definiglo, fungdes e estrutura
1.5.1. Tipos de catdlogos
1.5.2. Elementos de orgarnizagac interna
1.6. A Descrigio Bibliografica Internacional Normalizada (ISBD) - fungdo e
objectivos; sua origem
1.6.1. ISBNG) - texto padrae
1.6.2. As ISBD e os varios tipos de documentos

2. CATALOGAGAC DE MONOGRAFIAS
2.1. As Regras Portuguesas de Catalogacgfo. Sua estrutura
2.2. Descrigdo de monografias
2.2.1. As zonas
2.2.2. A pontuagio
2.2.3. As fontes de recolha dos elementos
2.3. O elemento ordenador da descrigio - autor; titulo
2.3.1. Entrada principal - lipos de autoria
23.1.1. Regras especiais
2.3.2. Entrada secunddria
2.3.3. Aforma
2.3.3.1. Rubrica uniforme
2.3.3.2. Grafia actualizada
2.3.3.3. Remissdes
2.3.4. Palavra de entrada
2.3.5. Elementos de identificaggo (para nomes iguais, colectividades com
a mesma designagéo, cldssicos andnimos)

Bibllografia

Anglo-American Calaloguing Aules, 2nd ed., London, The Library Association, 1984.
HUNTER, Eric; BAKEWELL, K. G, B. - Calaloguing, 2nd ed. rev., London, Clive Bingley, 1983.



\FLA - ISBD{M). Descrigdo Bibliografica Infernacional Normalizada de PublicagGes Monogrélicas,
1% ed. normalizada rev., Lisbea, BAD, 1981,

{FLA. Intemational Office for UBC - Names of Persons: National Usages for Entry in Calalogiies.
London, IFLA international Otlfice for UBC, 1977.

IFLA. Working Group on the General international Standard Bibliographic Description - ISBD(G).
General Infernational Standard Bibliographic Description: Annotated Text. London, FLA
International Office for UBC, 1977.

INTERNATIONAL CONFERENCE ON CATALOGUING PRINCIPLES, Paris, 1961 - Aeport.
London, IFLA International Office for UBC, 1381.

MARTIN, M. D. - Manuel de Référence Relatif aux Descriplions Bibliographiques Lisibles par
Machine. Paris, UNESCQ, 1974.

MENDES, Maria Teresa Pinto - Calalogagdo e Alfabelagdo de Impressos e Manuscritos, in
"ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS
PORTUGUESES, 2°, Lisboa, 1966 - Actas”. Lisboa, | E.B.A.D.P., 1968, p. 159-206.

MENDES, Maria Teresa Pinlo - Determinapdo de Auloria. Principios Getals e Regras Bdsicas, in
"ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DGCUMENTALISTAS
PORTUGUESES, 4°, Coimbra, 1973 - Actas”. Coimbra, IV EB.AD.P,, 1974, p. 137-
-150.

RAVILIOUS, C. P. - Manuai of Annotated ISBO(M). London, IFLA International Office for UBC,
1981.

Regras Portuguesas de Calalogagio, vol. 1, Lisboa, Instituto Portugués do Patriménio Cultural,
Departamento de Bibliotecas Arquivos e Servigos de Documentagdo, 1984.



'INDEXAGAOC POR ASSUNTOS |
{anual)

Docente: Dr* Fernanda Ribeiro

1. indices - fungao, elementos constituintes e papel na recuperagao da informagéo
2. Indexacdo (em geral} - definigao, objectivo e aplicagdo &s Ciéncias Documentais
3. Indexagéo por assuntos - definigio e posicionamento na cadela documental
3.1. A Norma Porluguesa 3715
3.1.1. Fases da indexacao por assuntos
a) Identificagdo { Reconhecimento dos conceitos:
- Andlise documental - metodologia {(exercicios préaticos)
- Descrigao do conteude dos documentos
- Setecgao dos conceitas {condicionantes})
b) Representagdo dos conceitos:
- Termo de acesso
- Nogdo de coordenacao :
- Linguagens de indexacdo - tipos; principios e mélodos de
consirugio

1. As linguagens combinatdrias - seu posicionamento no campo das linguagens de
" indexagio
1.1. Filosolia geral; principios e regras a Norma 1SO 2788
1.2. Instrumentos de apolo - listas e "thesauri®
2. Exercicios praticos - uso da linguagem combinatdria para representaqao do contetido
. documental de diversas espécies documentzais
3. O contrelo de qualidade na indexagao

BibHografla

AITCHISON, Jeam; GILCHRIST, Alan - Thesaurus Construction: a Practical Manual. London,
ASLIB, 1972, _
" AUSTIN, Derek - PRECIS: a Manual of Concept Analysis and Subjec! Indexing. London, The
Council of the British National Bibliography, 1974.
AUSTiN Derek: DALE, Peter - Guidefines for the Establishment and Development of
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INFORMATICA DOCUMENTAL I
_(anua!)

Docente: Dr. Jodo Emanuel Leite

1. Informagao, Documentagio e Informética
1.1. Novas lecnolegias da informagiio em unidades documentais
1.2. Sistemas informéticos: configuragbes
2. Bases de dados bibliograficos
2.1. Estrutura, organizago e armazenamento da informacio
3. O cireuite documental automatizado
3.1. Aplicagbes
3.1.1. Sistema de aquisigbes
3.1.2. Catalogagio
3.1.3. Conirolo de circulagao e empréstimo
3.1.4. Controlo de publicagdes periddicas
4. Indexagdo automatica
5. Recuperagéo da informagao
5.1. Pesquisa interactiva

Bibliegrafla

{Ver "Informatica Documental 1" - p. 58-61)



ORGANIZAQAO, PLANEAMENTOE ADMINISTRA(}&Oi
{anual)

Dacente; Di® Elisa Cerveira

1. Tipos de documenios

2. As unidades de informagio como organizagdes: seus tins e objectivos, estruluras e
tipos

3. Os diferentes circuitos: do documento, do ulilizador € da informagao

4, O conceito de gestao e administragio

5. Nogbes de teoria das organizagbes: Teoria Clissica, Modelo Burocritico, Escola de
Relagbes Humanas,...

Bibllografia

ANDERSON, A. J. - Problems in Library Managementi. L.ondon, Libraries Unlimited, 1981.

ANTHONY, L. J. - Handbook of Special Librarianship and Information Work, 5th ed., London,
ASLIB, 1982,

CHERNIK, Barbara E. - Introduction to Library Services for Library Technicians. London,
Libraries Unlimited, 1982.

CHIAVENATO, idatberto - Teoria Geral da Administragdo, 2 ed., S. Paulo [etc.], McGraw-Hill,
1983. 2 vol.

COHEN, Elaing; COHEN, Aaron - Automation, Space Management and Productivity: a Guide for
Libraries. New York, Bowker, 1892,

D'OLIER, J. H., DELMAS, B. - La Planification dess Infrastructures Nationales de
Documentalistes, de Bibliothéques et d'Archives. Paris, UNESCD, 1974,

EDWARDS, Ronald J. - In-Service Training in British Libraries: s Development and FPresent
Pracfice. L.ondon, The Library Assaciation, 1977,

GUINCHAT, Claire; MENOU, Michel - infroduclion Générale aux Sciences el Technigues de
Iinformation et de la Documentation, 131€ &g, 28me réimpr, Paris, Les Presses de
FUNESCO, 1985,

HAMBURG, Morris, et al. - Library Planning and Decision-Making Systems. Cambridge, The MIT
Press, 1974,

HAMPTON, David R. - Administragdo Contempordnea. Teoria, Prédlica e Cases, 5. Paulo [ele.],
McGraw-Hill, 1981.

HICKS, Warren B.; TILLIN, Alma May - Managing Multimedia Libraries. Essex, Bowker, 1977.

JONES, Noragh; JORDAM, Peter - Staff Management in Library and Information Work,
Aldershot, Gower Pubishing, 1982.

KAST, Fremont E.; ROSENZWEIG, James E. - Organizagde e Administragao. Um Enfoque
Sistémico. 8. Paulo, Livraria Pioneira Editora, 1976, 2 vol.

LANCASTER, F. W. - Principes Directeurs pour 'Evaluation des Syslémes et Services
d'information. Paris, UNESCO, 1978_ (PGI-78/W5/18)

LITTON, Gaston - Administragdo dz Biblotecas. S. Paulo, McGraw-Hil, 1975,

LOCK, R. Northwood, ed. lit. - Manual of Library Economy. London, Clive Bingley, 1977,

LR






INSTITUIGOES E DOCUMENTOS
(1? sernestre}

Docente: Dr. Jose Amadeu Coelho Dias {Geraldo)

l. A realidade das instituicGes
1. O homem como ser social
2. Conceito de Instituigdo e sua codiflicagio
3. O tegado institucional greco-romano-visigético
It. Gocumenios o Fontes Histdricas
1. Espécies documentais e sua caraclerizagio
2. A datagio nos documentos portugueses
3. Dos manuscritos & tipografia: codices e livios
Hi. As instituigGes Portuguesas
1. Esquema histénica-diacrdnica da administragdo do Estado
2. Monarquia: a administragdo central. Da Curia Pégia as Cortes
3. Repablica e novas exigéncias
4. Administragao colonial-ultramarina
IV O Exército e as instituicdes militares
1. O exéroito e a guerra
2. As ordens militares
3. A marinha
4. A aviacao
V. A Igreja e as instituigbes eclesidsticas
1. Dioceses e Pardquias, Bispos e Pérocos
2. Ordens e Congregacgtes Religiosas
3. Confrarias e Irmandades e Ordens Terceiras
VI. A Cultura e sua Organizagao
1. Escolas
2. Universidades
3. Academias e Centros Culturais; Jornais e Rewslas
4. O desporto
Vil InstituigBes de Assisténcia
1. Miseric6rdias e Albergarias
2. Hospitais, Sanatdrios e Gafarlas
3. Asilos e Crachas; Assisigéncia social
VIIl. Arquivos
1. Arquivos pdblicos (A.N.T.T.) e secloriais (Ullramar, Finangas, Obras Piblicas)
2. Arquivos distritais e municipais
3. Arquivos particulares
4. Arquivos eclesiasticos
IX. Bibliotecas
1. Biblioteca Nacional e bibliotecas piiblicas
2. Bibliotecas municipais
3. Bibliotecas particulares



X. Documentagio portitguesa no mundo
1. No Brasil
2. Na [ndia
3. Na Africa
4. Na Europa
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SOCICLOGIA DA INFORMAGAD
{1° semestre)

Docentes: Dr? Cristina Parente e Dv® Paula Guerra Tavares

1. A PRODUGCAO SOCIAL DA COMUNICAGAD

1. Contexlo e significagdo

2. Comunicagio conflifuosa
2.1.Caracler(sticas e objectivos do "combate verbal'
2.2. Regras do discurso conffituoso

3. Comuricagao de massa .
3.1. Caracter(sticas e linguagem dos media |
32, Mass-madia e cultura de massa versus cultura classica - o

funcionamento do saber na sociedade de consumo

3.3. Democratizagdo da cultura na sociedade de consumo
3.4, Poder dos mass-media
3.5. Relagao entre comunicagioe de massa e sistemna politico e social

il. PROBLEMATICAS NO AMBITO DA SOCIOLOGIA DA INFORMAGAO
1. Tragos genéricos &cerca duma Sociologia da Informacdo. Os conceitos de
culira, comunicagéo e informagso
2. Contextos e paradigmas da informagao nas sociedades actuais
2.1. Das culturas tradicionais ao impacto das novas lecnologias informativas
2.2. Andlise dos paradigmas da informagdo: a tecnologia informativa; a
geografia da informagao; a industria da informagaic
2.3. Um desenvolvimento critico: andlise da informagéio nas sociedades pds-
-imodernas
3. Elemenipos e mecanismos de producic e reprodugdo da informagdo nas
suciedades actuais
3.1, Préticas e consumos culturais quolidianos
3.2. A produgdoferiagio culturai e informativas e as sociabilidades
quotidianas
3.3. Elementos e mecanismos de reprodugao cultural e informativa
3.4. Algumas reflexdes acerca da realidade portuguesa
4. Reconsideragfes acerca do actual contexto e paradigma da informagdo
4.1. O "Mito" da sociedade bem informada
4.2, A sobreinformagao e a superinformagao
4.3. Para além de uma sociedade superinformada
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ARQUIVOS ADMINISTRATIVOS
{1% semestre - opgao)

Docente: Dr® Fernanda Hibeiro

i. Nogies gerais
1.1, Produgao e gestdo documental
1.2. Arquivo - delinigao, funges e objectivos; fipos de arquivos
1.3. Os arquivos e a idade dos documentos - arquivo admlmslralwo, arquivo
intermeédio e arquivo histérico
1.4, Principios de organizagao arquivistica
1.5. Unidades arquivisticas e instrumentios de trabathe em arquivos

2. Gestdo dos documentos correntes - aspeclos fundamentais da gesiao e
organizagao dos arquivos administrativos

2.1. Recepgao e circulagdo dos documentos

2.2. Organizagico dos processos

2.3. Normas de gestdo documental

2.4, Controlo da informagéo
2.4.1. Plano de classificagéo
2.4.2. Métodos de ordenagdo
2.4.3. Instrumentos de trabalho {registos e Indices)

2.5. A instalagio dos documentos - métodos, equipamenios, condiges
fisicas e ambientais

3. Avaliacio, seleccdo e eliminagao de documentos
3.1, Legistagdo
3.2. Guias de incorporagdo, tabelas de triagem e listas de eliminagao

4. Comunicagdo dos documentos - consulta e difusiie da informagge

5. Aplicagdo da tecnologia aos arquivos
5.1. A microcopia {microfilme/microficha)
5.2. O computador
5.3. O disco Sptico
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LATIM
{1? semestre - opgio}

Docente: Dr? Ana Paula Quintela

FONETICA

A proniincia restaurada.

Quantidade vocalica e qualidade sildbica. Silabas longas por natureza e por posicio.

Regra de acentuagio.

A enclclica -que: seu significado e colocagao.

Dislingdo entre y vogal e y consoante, bem como entre o | vogal e o | consoante, O
aparecimento tardin dovedo |

O abreviamento duma vogal antes doutra.

Breves nogdes de apofonia, de rotacismo e de redugao da geminada.

A assimilagio completa e incompleta, progressiva e regressiva.

MORFOLOGIA

A flexa@o nominal; os casos e suas fungdes sintdcticas.

Importancia do acusativo para o aparecimento das palavras porluguesas provenienies
do Latim; origem dos plurais poriugueses dos substantivos terminados em -8o.

Os génaros. Origem da palavra peuter.

As declinagbes e respeclivos temas; distingdo das declinages através do genitivo do
singular.

A 1% declinagao.

Os masculinos de tema em -a.

Distincdo entre nominativos sigméticos e assigméticos.

A 22 declinagio.

Os femininos de tema em -0.

Os adjectivos de 1? classe.

A 3? declinagao; as principais diferencas entre os temas em consoante e os temas em .

Os adjectivos de 2% classe. :

Nogao de subslantivos lmparussnléblcos a parissilabicos.

Os falsos imparissitabicos.

Os parissildbicos que sio tema em conscante.

Os acusativos do singular de tema em - terminados em -im.

A 42 declinagio. Os dativos e ablativos do plural terminados em -ybus.

A 5° declinagdo. A declinagio do substantivo composto respublica.

Substantivos que apenas se usam na plurak.

Substantivos que tém um signiticado no singuiar e outro diferente no plural.

Distinggo de significado entre os pronomes demonstrativos hic, iste e ile. Sentido
depraciativo de istg e superlativo de ille.

As desinéncias verbais activas e passivas.

A caracteristica do imperfeito do indicativo activo e sua evolugdo para. Portugues

As caracterlsticas do futuro.

Formas de reconhecer as conjugagdes verbais; os ternpos primitivos.

Presente ¢ imperfeito do indicative do verbo sum.



Presente e imperfeito do indicativo e do conjuntivo active e passivo de todas as
conjugacaes.

Q futuro do indicativo active de todas as conjugagies.

Declinagdio dos pariicipios presentes de lodas as conjugagtes; tradugdo deste tempo
para Portugués.

Formagio do participio perfeito passivo e de todos os lempos da série do perfeito
passivo.

Formagao dos verboes lrequentativos e sua importdncia para o Portugués,

Qs infinitos presentes passivos de todas as conjugagdes.

A nogao de passiva Impessoal,

O comparativo dos advérbios.

Regéncia e significado das preposighes deg e apud.

Regéncia da preposicéo cum; explicagdo de mecum, tecum e sua evoiugao para
Portugués.

SINTAXE

Complemento circunstancial de lugar onde, donde e paig onde.
( complementc agente da passiva.

Construgéo do verbo rogo.

O ablativo absolulo e a sua conversio em-oragao conjuncional.
A oragdo infinitiva.

SEMANTICA

Disitnggo de sentido entre homo e uir.

Nogao de humanitas e humanitates.

Orlgem e significado da palavra porluguesa domingo.

Utilizagdio da palavra g5 acompanhada dum adjecuvo a corresponder a um substantivo
ahbstracto. O concretismo latino.

THADUGAO
Alguns dos textos mais simples da obra Sic Itur in Vibem.
Alguma(s) tabiula(s) de Fedro.
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TECNOLOGIA DOCUMENTAL
(2° semestre)

Docente: Dr? Elisa Gerveira

1. A edi¢do da informacgao
1.1. Os processos tradicionais de tratamento de texio
1.2. A publicagdo assistida por computador
1.3. A fotocomposigao
2. Memorizagdo e recuperagio da informagao
2.1. Processos manyais
2.2. Processos semi-automaticos
2.3, Processos autométicos
2.3.1. Bases de dados
3. Reprodugao da intormagdo
3.1. Duplicagdo directa
3.2. Duplicagao com matriz
3.3. Fotocépia
3.4, Fotogralia
3.5. Micro-reprodugdo
4. Transmissdo da informagio
4.1. Telemdtica
4.2. Redes de transmissao de dados
4.3. As telecomunicagtes porluguesas

* A diversidade de temas tratados torna diffcit a apresentagao de uma biblicgrafia

geral pouco extensa. Para cada tema serd fornecida aos alunos bibliografia
aspecifica.
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BIBLIOGRAFIA
(22 semestre)

Docente: Di* Fernanda Ribeiro

1. Introdugdo & Bibliografia

a} Definigdo

b} Objecto

c} Evolugdo histdrica do conceite (histdria da Bibliografia}
2. Tipos de bibliografias - caracterizagio e elementos constitutives
3. Problemas artuais da bibliografia UNISIST

a) O Controlo Bibliografico Universai {CBU)

b) Bibliografia e normalizagdo - ISBN, ISSN, 1SBD

¢} Automatizacio das bibliogratias e redes de informagdo
4. Os seviges e as unidades de informagdo

a) Os servigos bibliograficos nacionais e internacionais

b) Tipos de documentos
5. Fontes de informagdo e obras de referéncia

a) A bibliografia em Portugal - autores e chras mais significativas

it
1. A Normalizagao e a sua organizagao
a} Conceitos bdsicos
b} Objectivos e problemas da normalizagao
¢) Organizagdo da normalizagao
d) Organismos internacionais e nacionais
e} Normalizagio nacional '
2. A Normalizagdo na Documentagio {aplicagio de normas nacionais e internacionais)
a}) Normalizagio da documentagao em Portugal
b) Areas de normalizagdo na documentagdo
. Terminologia
2. Apresentacao da informagao priméria
3. Apresenlacgéo e edigio de documenios
4. Reprodugao de documentos
5. Registos bibliogrdficos
&. Andlise de contelido documental
7. Gestac e organizagao de servigos

Bibllografla

BEAUDIQUEZ, Marcelle - Guide de Bibfiographfe Générale. higthodologie et Pratique. Minchen
[etc.], K. G. Saur, 1983.
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COSTA, Manuel: Alberto Nunes - Diogo Barbesa Machado e a Bibliografia Porluguesa. Lisboa,
Academia Portuguesa da Histdria, 1986.

COURRIER, Yves - Le Congrés Infernational sur FAcces Universel aux Publications {UAP).
"Revie de FUnesco pour la Sclence de [information, 'a Bibliothéconomie et
V'Archivistique®, Parls, 4 {1} Jan_-Mars 1982, p. 2-7.

DIEAICKX, Harold, HOPKINSON, Alan - Manual de Référence Relative aux Descriptions
Bibliographiques Lisibles par Machine, 28 &4, réy,, Paris, UNESCO, 1983.

ESCAMILLA G., Gloria - Manual de Metodologfa y Técnica Bibliogrdficas, 12 ed., México,
Universidad Nacional Auténoma, 1973.

FARIA, isabel, et al. - Andlise da Normalizagio da informagde em Poriugal, Propostas de
Metodologia para a sua Promogdo, in "CONGRESSO NACIONAL DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 12, Poro, 1985 - A
Informagdo em Tempo de Mudanga. Actas”, vol. 1, Porto, BAD, 1985 p. 219-233.

HILDESHEIMER, Frangoise - Directives Méthodologiques Concernant Ia’ Préparatron des Guides
Géndraux o Archives Nationales. Une Etude RAMP. Paris, UNESCO, 1983,

INTERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND INSTITUTIONS - Agence
Biblipgraphique Nationale et Bibliographie Nationale. Pnncrpes Directeurs. Paris,
UNESCO, 1986,

INTERNATIONAL STANDARD ORGAMNISATION - Recuedl de Normes [SO. 1. Transfer de
F'information, 2°™M8 &d,, Paris, UNESCO; Genave, ISO, 1982.

ISDS INTERNATIONAL CENTRE - /1SDS Manual. Parls, ISDS 1. C., 1983,

KALTWASSER, Franz Georg - Le Contrble Bibliographique Universel. "Bulletin de 'Unesco &
I'Intention des Biblioth&ques", Paris, 25 (8) Sep.-Cct. 1971, p. 268-276.

KRUMMEL, D. K. - Bibliographies. Their Aims and Melhads, 2nd printing, London, New York,
Mansell Publishing, 1966.

MALCLES, Louise-Noglle - La Brb!rographre 48ME &[S, 1], PUF, 1977. (Gol. "Que Sais-je?";
e 708)

MALCLES, Louise-Noélle - Manue! de Bibliographie, 48ME 44 revye et augmentée par Andrée
Lhéritier, Paris, Presses Universitaires de France, 1985.

MANN, Thomas - A Guide fo Library Aesearch Methods. New York; Oxford, Oxford University
Press, 1989,

PAIVA, Lucllia - A Normalizagdo no Campo dz Informagdo em Portugal. *Cademos de
Biblinteconomia Arquivistica e Documentaga@a®, Lisboa, 1, 1983, p. 65-73.

PEIXOTO, Jorge - Técnica Bibliogrdfica, vol. 1, Coimbra, Atldntida, 1961. (Colecgio Literdria
"Aldntida™ 9)

PENSATO, Rino - Corso di Bibliografia. Guida afla Compilazione e alflUso dei F!eperfon
Bibliografici. Milano, Editrice Bibfiografica, 1987.

RHOADS, James B. - Normafisation des Archives. "Revue de 'Unesco pour la Science de
information, la Bibliothéconomie et FArchivistique®, Paris, 3 (3) Juil-Sep. 1981, p. 171-
-175,

SIMMONS, Peter - CCF: the Common Communication Format. Paris, UNESCO, 1984.

STOKES, Ruy - The Funciion of Bibliography, 2nd ed., Aldershot, Gower Publishing, 1987.

TOCATLIAN, Jacques - Linformaticn au Service du Développement: fe Rdle du’ Programme
Géndral dinformation de [FUNESCQO. "Revue de PUnesce pour la Science, la
Bibliothéconomie et FArchivistique®, Paris, 3 (3) Juil.-Sep. 1981, p. 152-164.
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METODOLOGIA DA INVESTIGAGAD EW BIBLIOTECAS E ARQUIVOS
(2% semestie}

Docente: Drf isabel Maria Alvien Pereira Lelie

1. Apresentagao de rabalhos de investigagao
1.1, Estrutura
1.1.1. Partes componentes - sua conslituigdo
1.2. Apresentagdo
1.2.1. Elementos inclufdos nas diferentes parles - sua disposicao
1.3. IndicagGes préticas para a elaboragio de trabalhos
2. Referéncia bibliografica
. 2.1. Elementos componentes - sua ordenagao
2.1.1. Monografias
2.1.2. Publicages periddicas
2.2.NP 405
3. Citagdes e notas de rodapé
3.1. Eiementos utilizados
3.2. Abreviaturas usadas - sua apresenfagio
4, Sumério
4.1. Elementos constitutivos - sua definigdo e apresentagao
5. {ndice
5.1. Apresentagao dos elementos - sua disposigio
6. Artigos de publicagies periddicas
6.1. Constituigdo do cabegalho
8.2. Anresentacio do resumo de aulor
6.3. Apresentagao do texto
6.4. Ordenagéio da bibliografia

Bibliografla

BARZUN, Jacques - The Modern Researcher. New York, Harcourt, Brace & World Inc., 1970.

CERVQ, A. L. - Metodolegia Cientifica para Uso de Esludantes Universitdrios. S. Paulo,
McGraw-Hill, 1977.

ECG, Humberto - Como se Faz uma Tese em C:énc:as Humanas. lisboa, Editorial PreSEnf;a
fc.1977].

FRAGATA, Jilio - Nogdes de Melodologia para e Elaboragdo de um Trabatho Cientffico. Porto,
Livraria Tavares Martins, 1973.

LASSO DE LA VEGA, Javier - Como se Hace una Tesis Doctoral. Manual... Madrid, Editoriai
Mayfe, 1958.

LEITE, José Alfredo A. - Metodologia de Elzboragdo de Teses, S. Paulo, McGraw-Hill, 1978,

LITTON, Gaston - Pesquisa Bibliogrdfica. S. Paulo, McGraw-Hill, 1975.

MANN, Thomas - A Guide to Library Research Methods, New York; Oxdord, Oxford University
Press, 1968.
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PEIXQTO, Jorge - Técnica Bibliogrdfica. Coimbra, Alldntida, 1961-1862. 2 vol.

SALVADOR, Angele Domingos - Mélodos e Técnicas de Pesquisa Biblfogrdfica. Porto Alegre,
Liv. Sulina Editora, {19..}.

SLATER, Margaret, ed. - Aesearch Methods in Library and information Studies. London, The
Library Asscciation, 1990.

NORMAS PORTUGUESAS:

NP 380 - Publicagbes Peritdicas. Apresentagio

NP 405 - Beleréncias Bibliogréficas. Elementos Essenciais
NP 417 - Sumdrio de Publicagbes

NP 418 - Andlises Bibliograficas e Resumos de Aulor

NP 419 - Apresentac¢io de Artigos em Publicagbes Periddicas
NP 739 - Indices de Publicagbes
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22 ANO

Opgao: ARQUIVO



ORGAMIZAGAC, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAO N
{anual)

Docente: Dr. Manuet Luis Real

9.

10.

11,

12.

13.

. Organizacio, planeamento e administragio de Arquivos: nogbes gerais. O cisto de

vida dos documentos. O &mbite e fungbes da gestdo de arquivos.

. A cooperagdo internacional. As infragstruturas nacicnais. O planeamento arquivistico

{nacionai, regionat e institucional).

. Os arquivos em Portugal. A formalizacio da rede. Os dérgaos da rede. O regime geral

dos arquivos e do patriménio arquivistico.

. A organizagao de um arquivo. Algumas nogoes gerais: espago, funcionalidade, ordem

e arrumagdoe; competéncias definidas e flexibifidades de fungdes; plano de
classificagio e instrumentos de trabatho; cumprimento das normas e dos planos de
acgao.

Niveis de organizagio: arquives activos, semi-activos e inactivos.

. A normalizagao em Arquivistica: normalizagdo dos conceitos e normalizagio das

praticas.
O problema dos "novos” arquivos: principios comuns e especificidades tecnoldgicas.

. Os instrumentos de trabalho do gestor de arquivos: normas e recomendagoes

{nacionais e internacionais); cédigos e diplomas legislativos; ordens de servico &
regulamentos internos; manual de operagoes; plano de actividades e orgamento;
planos plurianuais e pianos sectoriais; relatdrios e estalisticas; inventdrio de bens.

. Actividades preliminares da gestio: pressuposios {formagao tedrica, dominio dos

instrumentos de trabalho, conhecimento dos fundos); diagndstico objectivo (servigos,
pessoal, edificio, seguranga, capacidade, etc); guadro de necessidades e seu
escalonamento. Programacdo e avaliagio. Calendatizagdo anual.

O servigo administrativo: a chefia; a secretaria; o almoxarifado. O despacho
adminisirativo. As audigncias.

Gestao por objectivos. Gestdo orgamential. Andlise de custos. Estatistica. Novas
tecnologias.
O vecsutamento e gestdo do pessoal. A formagic e reciclagem. Enquadramento
funcional, sensibilizagao e disciplina.

A gestdo documental: eshratégia preambular para uma boa gest3o arquivistica. Os
procedimentos administrativos e a criagao de formuldrios. A entrada e circulagio dos
documentos: registo & carimbagem; organizagdo de um processo; duplicagde de
documentos; métodos de circulagdo.

Os arquivos correntes: coordenagao e normalizacdo. O recensea-mento dos
arquivos correntes.

Os arquives intermédios; a pré-arquivagem. Critérios de organizaggo. O projecto
SIPA.

A griacao de uma rede ou sisterna de arquives de dmbito instituciconal.

A admissdo dos documentes: ingressos administrativos correntes e incorporagbes
periddicas. O processe de lransferdéncia ou incorporagdio de documentos. As
incorporagtes por legado ou compra.

A triagem dos documeritos: critérios de conservagdo; critérios de eliminago. O
controlo dos prazos de conservagio. Operagoes particulares da triagem.
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14. A instalagio e conservagdo dos documertos: instalagBo e ordenagdo; cotagdo & -
sinalizagao.

Preservagdo e restauro (desinfestagdo, controlo de ambiente; acondicionamento,
manipulagao, circulagio; recuperagio supetficial e restauro profundo).

15. A organizagio e identificagdo dos documentos: nogBes de prioridade; classificagao,
descrigdo e indexagio; aulomalizagao e controlo de qualidade.

16. A difusio dos documentos: comunicabilidade e acessibilidade. A consulta dos
documentos, Qulros meios de divulgagao (reprodugio, publicagio, exposigao).

17. A reprodugio dos documentos: reproducdo de seguwranga; reprodugdio de
subslituigdo. Cpgdes de natureza técnica: folocdpia; microfiime e seus derivados;
videodisco, disco aptico, ete.

18. O atendimento pgblico: a regulamentagio do acesso; a recepgao; a sala de leftura;
os prazos de comunicabilidade; os instrumentos de pesquisa; o servigo informativo;
os pedidos de reprodugac dos documentos.

19. A actividade editorial. A exiens3o culiural. O servigo educativo.

20. As instalagSes do arquivo. Unicades funcionais e distribuicio dos espagos.
Adaptagéo de edificios antigos e construgdo de raiz. Programa preliminar e
programa-base. O projecto de arquitectura. A fiscalizagdo da obra.

21. O mobilidrio e o equipamento; na drea de piblice, na drea de depdsitos e nas dreas
de servigos.

Bibtiografia

Archives, Libraries, Mussums and Documentation Cenfres. “Archivum®, New York felc.}; 30,
1984, p. 10-65.

ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANGAIS - Manuet d'Archivistique. Paris, S.EV.P.EN,,
1970.

CANADIAN COUNCIL OF ARCHIVES - Basic Conservatron ol Archival Malerials: a Guide.
Ottawa, C.C.A., 1990.

CARBONE, Salvatore; GUEZE, Raoul - Project de Loi d'Archives Type: Prdsentation et Texie.
Paris, UNESCO, 1971,

CARDINAL, Louis, ef al. - Les Instrumenls de Recherche pour les Archives. La Pocatidre,
Bocumentor, 1984,

- CHARMAN, Derek - Recensement des Archives et Tableaux de Tri: une Etude RAMP,
Accompagnée de Principes Directeurs. Paris, UNESCO, 1984. (PGI- -B4IWS/26)

COOK, Michael - Archives Administration. A Manual for Infermediate and Smalter Organisations
and for Local Government, Folikestone, Dawsorn, 1986.

COOK, Michael - Archives and the Computer, 2nd ed., London, Butterworths, 1586.

COOK, Michael - The Management of information from Archives. Aldershot, Gower, 1986.

CORTES ALONSO, Vicenta - Manual dz Archivos Municipales. Madrid, ANABAD, 1982.
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Archivistes du Québec, 1992.

COUTURE, Carol; ROUSSEAU, Jean-Yves - Les Archives au Xx8Me Siscle. Moniréal,
Université, 1982, {62112 jmp.: 1990)
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D'OLIER, J. H.; DELMAS, B. - La Phnification des Infraestructures Nalionales de
Documentation, de Bibliothéques et d'Archives. Paris, UNESCO, 1974,

DUCHEIN, Michet - Les Batiments ef Equipements d'Archives. Paris, Archives Nationales, 1985,

DUCHEIN, Michel - Les Obstacles & l'Accds, & I'Ulilisation et au Transferl de linformation
Conlenue dang les Archives. Une Etude RAMP. Paris, UNESCO, 1083 (PGI-83/WS/20)

DUPLA DEL MORAL, Ana - Plano Regional para los Archivos Municipales de la Comunidad de
Madrid. Madrid, Comunidad de Madrid, 1985.

DURAND-EVRARD, Frangoise; DURAND, Claude - Guide Pranque & I'Usage de FArchiviste-
-Documentaliste. Un Exemple Concret: les Communes., 2808 firage rev., Parls,
Technigue et Documentation Lavoisier, 1987.

FARIA, Maria de Fdtima; RIBEIRO, Anabela - Microfilme em Arquivo. Manual de Procedimento.,
2% Vers3o. [Lisboa], Institute Portugués de Arquivos, 1989.

FARRELL, Barbara; DESBABATS, Alleen - Guide for a Small Map Colfleclion, 2nd ed., Ottawa,
Association of Canadian Map Libraries, 1984,

GALLEGO DOMINGUEZ, Olga; LOPEZ GOMEZ, Pedro - Infroduccidn na Amuivistica. [S. L],
ANABAD Galicia, 1985.

GROUPE DE TRAVAIL CANADIEN SUR LES NORMES DE DESCRIPTION EN
ARCHIVISTIQUE - Les Normes de Description en Archivistique: une Necessité, Ollawa,
Bureau Canadien des Archivistes, 1886.

GRUPQ DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID - Manual de Tipologfa Docurmental de
los Municipios. Madrid, Comunidad de Madrid, 1986.

GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID - Tipologla Documental Municipal 2.
Arganda del Rey, Ayuntarmiento, 1992,

HEREDIA HERRERA, Anténia - Archivistica General. Teorla y Prdctica. Sevilla, Diputacion
Provincial, 1982.

HODSON, J. H. - The Administration of Archives. Oxford, Pergamon Press, 1972,

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES - Dictionary of Archival Terminoiogy. Mirnchen
fetc.), K. G. Saur, 1984.

{RIA JUNIOR, Joaquim Alberto - Arquivistica e Histdra. Coniribuigde de Julio Dantas. Lisboa,
Academia Portuguesa de Histdria, 1965.

JORNADAS DE ARCHIVOS MUNICIPALES, 9, Arganda del Rey, 1982 - EI Regufamento del
Archivo Municipal. Arganda dei Rey, Archivo Municipal, Grupo de Archiveros Municipales
de Madrid, 1992.

MATA CASTILLON, José Manuel - Repercusidn de fa Desceniralisacidn en las Polllicas
Archivisticas y Administraciones de Archivos. {Trabalho apresentade ac 10% Congresso
Internacional de Arquivos, Bona, 1984 - texto policopiado)

NAUGLER, Harold - Evaluation e Tri des Documents Informatiques en Archivistique, Une Etude
RAMP, Accompagnde de Principes Directeurs. Pasis, UNESCO, 1986. (PGI-86/WS/27}

PORTUGAL. Direcgio-Geral da Organizagdo Administrativa - Sistemas Microgrdficos. Geslao e
Metodologia de Aplicagdo. Lisboa, D.G.O.A., 1985,

REAL, Manuel Luls - Gesldo do Patrimdnio Arquivistico Nacional, in "CONGRESSO NACIONAL
DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 22, Coimbra, 1987 - A
Integragdo Europeia; um Desafio & Informagdo. Actas”. Coimbra, Livraria Minerva, 1987,
p. 207-246.

REAL, Manuel Luls, ef al. - Amquivistica e Documentagdo de Histdria Lacal. Poro, [s. n.], 1986.
{(Sep. das Actas do 1° Congresso Nacional de Bibliolecarios, Arquivistas e
Documentalistas, vol: 1}
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RHOADS, James B. - Le Rdle de I'Administration des Archives et de la Gestion des Documenls
Courants dans les Systémes Nationaux d'lnformalion. Une Etude du RAMP, Paris,
UNESCQ, 1983. (PGI-B3/WS/21)

ROBERGE, Michel - Comment Gérar vos Documents Adminisiratifs sur Disqgueffe. {Texio
policoplado)

ROBERGE, Miche! - La Geslion de l''nformaltion Administralive. La Pocatidre, Documentor, 1982,
. SETON, Rosemary E. - The Preservalion and Administration of Private Archives. Paris,
UNESCO, 1984 (PGI-84/WS/6) ) o )

STARK, Marie Charlotie - Développement des Services de Gestion dés Documents et dArchives
dans les Organismes des Nations Unies. Une Etude du RAMP, Accompagnée de

Principes Directeurs. Paris, UNESCO, 1983. (PGI-B3WS/26)

TAYLOR, Hugh A. - The Arrangement and Description of Archival Maierials. Milnchen [ete.], K.

G. Saur, 1980.

UNESCO - Modem Archives and Records Managemenl. A RAMP Reader. Paris, UNESCO,
1985, (PGI-85/WS/32)
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PALEOGRAFIA
{anual)

Docente: Prol. Doutor José Marques

Alendendo a que o objectivo desta disciplina & o de proporcionar acs alnos um
aperfeicoamento pa eograh@ consentaneo com as exigéncias deste Curso, sem omitiv outros
aspeclos, como,as posigles actuals em torno do conceito de Paieograt' a, origem e evo!uc;ao do
alfabelo latino, o pamculaﬂsmo gréfico, consignado nas diversas escritas nacionais, historia da
Paleografia, elaboragio material dos documentas e sua decoragao, tenddnicias actuais da
investigacao paleografica, prestar-se-4 especial alengfio aos seguintes pontos:

1. Estudo dos sistemas braguigrdficos e das diversas escritas, da vis‘rgéﬁca {librdria e
cursiva) 2 encadeada.

2. Normas de twanscrigio e publicagio dos documentos, elaburagio de sumdrios e
Indices.

3. Realizagdc de trabathos praticos individuals.
4. Visitas de estudo a arquivos.

Blbliografia

BATTEL!, Giukio - Lezioni df Paleografia, 3® ed., Cittd del Vaticano, 1949,

BISCHOFF, Bernhard - Paldographie da FAntiquité Romaine et du Moyen Age Occidental. Paris,
Picard, 1985.

CENCETTI, Giorgio - Paleografiz Latina. Roma, Jouvance, 1978,

COSTA, Avelino de Jesus da - Afbum de Paleografia e Diplomdlica Poruguesas, 5% ed.,
Coimbra, 1690.

COSTA, Aveline de Jesus da - La Chancellerie Royale Porlugaise Jusquau Milieu du XIHe
Sidcle. "Revista Portuguesa de Histéria®, Coimbra, 15, 1975, p. 143-168.

GARCIA VILLADA, Zacarias - Paleografia Espaficla. {. Texto. N. Album. Barcelona, El Albir,
1974,

GUERRA, Anténio Joaquim Ribeiro - Os Escribas dos Documentos Particulares oo Mosteiro de
Santa Maria de Alcobaga, 1155 - 1200. Exercicios de Andlise de Grafias. Lisboa, 1988.
(Disseragao de Mestrado em Paleogralia e Diplomalica - texto policepiado)

MALLON, Jean - Dg I'Ecrture. Recueil d'Etudes Publiés de 1937 a 1981. Paris, CN.R.S., 1882.

MALLON, Jean - Paldographie Romaine. Madrid, 1952.

MALLON, Jean - Panorama Actual de la Investigacidn sobre Escripturas Lalinas, Perspectivas
para ef Future, in "JORNADAS DE METODOLOGIA APLICADA DE LAS CIENCIAS
HISTORICAS, 1%, Santiago de Compostela, 1975 - Actas. V. Paleografia e
Archivistica®, Santiago de Compostela, 1975, p. 15-22,

MILLARES CABLO, Agostin - Manual de Paleografia Espariola. Barcelona, 1929. 2 vol.

MILLARES CARLO, Agostin - Tratado de Paleografia Espanola, 3* ed., Madrid, Espasa-Calpa,
1983. 3 vol.

Paleografia y Diplomdlica. Madrid, Universidad Nacional de Fducacion a Distancia, 1382.
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PETRUCCH, Armando - Breve Storia defig Scritura Latina. Homa, Bagatto Librif, 1989.

SANTOS, Maria José Azevedo - Da Visigdtica & Carolina. Aspecios Téenicos e Cullurals.
Coimbra, 1988.

STIENNON, Jacques - Paldographie du Moyerr Age. Paris, Armand Colin, 1973.
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ARGUIVOLOGIA
{anual}

Docente: D2 Fernanda Ribeiro

1. A Arguivistica e os Arquivos
1.1. Arquivologia e Arquivistica - definigao, objecto e finalidades
1.2. Evolugdo histdrica da Arquivistica e prablemas actuais
1.3. Arquivo - definigdo, fungbes e objectivas
1.4. Histéria dos arquivos
1.5, Tipos de arguivos
1.6. Os arquivos e a idade dos documsntos
1.7. Principios de organizagio arquivistica
1.8. Unidades arquivisticas
2. Os Documentos
2.1. Conceiio
2.2. Garacteres internos e externos
2.3. Tipos de documentos
2.4. Valor dos documentos
3. Os arquivos administrativos e os arquives intermédios: a gestdo documental
3.1. Produgao e gestao documental {aspectos fundamentais)
3.2. Recepgdo e circulagdo dos documentos
3.3. Organizagio dos processos
4.4. Normas de gestao documental
3.5, Gontrole da informagio
3.8.1. O plano de classificagio
3.5.2. Os instrumentos de trabalho
3.6. Avaliagdo, selecido e eliminagdo de documentos
3.6.1. Tabelas de triagem, manual de expurgos, quias de incorporagdo
4. Os Arquivas histdricos
4.1. Organizagdo dos arquivos
4.1.1. Classificagao
4.1.2. Ordenagédo
4.1.3. Instalagio
4.2. Descrigio documentat
4.2.1. Normalizagdo internacional:
- Regras americanas - APPM2
- Regras canadianas - RAD
- Norma inglesa - MAD
- Projecto de norma internacional - 1ISAD{G)
4.2.2. A ARQBASE como "norma” porfuguesa de descrigdo arquivistica:
- a estrutura da ARQBASE
- preenchimento de folhas de recotha de dados
4.2.3. Os produtos da deserigdo (instrumentos de pesquisa):
- guias
~inventarios
- catdloges



- Indices
- instrumentos auxiliares de pesquisa
5. A comunicagdo e a difusao
5.1. Problemas de acessibilidads
5.2. Consulta dos documentos. Formas de comunicagao
5.3, Difusao da informagao
6. Aplicacdo da tecnologia aos arquivos
6.1. A microcdpia (microfiime e microficha)
6.2. A informatica (principais campos de aplicagio)
6.3. O disco dplico
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CODICOLOGIA
(12 semestre}

Dacente: Prof. Doutor Aires A, Nascimente

1. Codigologia: ¢iéncia do codice; etapas histdricas da formagdo da cidncia; explicitagio
de contelddos e métodos - da Codicogralia & Codicologia funcional,
2. O livio manuscritc / codice, objecto da Codicologia: caracterizag&o instrumental e
funcicnak codice de leilura e codice adminisirativo,
4. Descrigdo codicoldgica | - Os problemas e as solugbes comres-pondentes.
4. Descrigao codicolégica H - A procura dos modelos de descrig8o: analitica e
catalografica. Diversidade e funcionalidade de modelos.
5, Descrigdo codicolégica Hl - A andlise do cédice.
1. Descrigdo material; 1) materials do livio manuscrito; 2) estrutura e identificagdo
das unidades (caderno); 3) plano de pagina: justificagado e regramento; 4) escrita
{em efeitc de leitura) e seus agentes; 5) ormmamentagao; 6) encadernagao.
2. Descrigho de conteido: 1) autor{es); 2) titulo; 3) incipit; 4) explicit; 5)
individualizagdo {recurse a instrumentos de trabalho) e ordenacao.
3. Histdria do codice: 1) origem; 2) proveniéncia; 3) ulilizagfo e transmisso (marcas
de uso).
4, Biblivgrafia do cédice: pertingncia e ordenagao {lexto; elemen-tos materiais).
6. Descriclo codicolégica 1V - Estruturagio da noticia codicotdgica.
1. Tipos de catalogagado:. 1} analftico; 2) sumdrio; 3) repertdrio; 4) mvenléne 5)
catdlogos especiais.
2. Manuscritos de natureza documental/ administrativa.
7. Estruturagio do catdlogo de manuscritos: 1) introdugao; 2) noticias descritivas; 3}
indices.
8. Conservagao e restauro do livro manuscrito: atitudes de base. -
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LEGISLAGAD E NOLOES DE DIREITC PARA ARQUIVOS
(12 semestre)

Docente: Dr, Aui Daniel Ferraira

{. Introdugao
H. O Direite
1. Definigio eiimoldgica
2. Sentidos da palavra Direito
3. Tipos de normas juridicas
4. Fontes do Direito
4.1. Alei
4.2, A jurisprudéncia
4.3. O costume
4.4, A dowtrina
4.5, Breve alusao ao direito internacional
5. Os documentos
5.1. Auténticos
5.2, Autenticados
5.3. Particulares
5.4. A forga probatdria dos decumentos
{if. A legislagdo para arquivos
1. Breve referéncia de ordem histérica - a produgdo fegislativa aplicdvel aos
arquivos
1.1. A seleccdo e a inutilizagdo de decumentos - a microfilmagem
1.2. As portarias de contetdo sintélico 8 as porlarias de conteudo analftico
- alguns exemplos
1.3. Brave referéncia ao Instituto Portugués de Arquivos
2. Mguns exemples de regulamentagao especifica para arquivos
2.1. O Codigo do Notariado {artigos 432 a 47%)
2.2. O Cédigo do Registo Civit (arligos 437 a 489)
2.3. O Cadigo Comercial {artigo 40% e D. L. 173/85 de 21 de Maio}
3. A lentativa de regulamentacfo global para arquivos
3.1. Q primeiro projecto de Lef de Bases de Arquivos - comentario erftico
3.2. O segundo projecto de Lei de Bases de Arquivos - comentdrio ciftico
3.3. Os mais recentes esforgos para a regulamentagdo global dos arquivos
em Porlugal .

Bibllografia

CAETANQ, Marcelo - Manual de Direite Administrativo, 10® ed., Coimbra, 1980.
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LIMA, Fernando Andrade Pires de; VARELA, Jodo de Matos Antunes - Nopdes Fundamenlais do
Direito Civil, 6* ed., vol.1, Coimbra, Coimbra Editora, 1873.

MACHADO, Maria Isabel Pereira - A Legislagdo Arquivistica Portuguesa sobre Sslecgdo e
Inutilizagdo de Documentos, in "CONGRESSO NACIONAL DE BIBLIOTECARIOS,
ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 1%, Ponto, 1985 - A Informag3o em Tempo de
Mudanga. Actas®, vol. 1, Porlo, BAD, 1985, p. 355-362.

MENDES, Jo3o de Castro - Infrodugde ao Estudo do Direito. Lishoa, 1977. (Ligbes policopiadas)

NETQ, Abilio, anol. - Cddigo Civil Analado, 49 ed., Lisboa, 1992,

NETO, Abflio, anat. - Cddige Comercial Anotado, 6* ed., Lisboa, 1991.

REAL, Manuel Luis - Parecer sobre o Frojecto de Lei de Bases de Arguivos. 1988 (Texto
dactilogratado) ’

Deverio ser ainda feitas consulias a:

- Constituigdo da Republica Porluguesa
- Cddigo Civil :

- Cddigo do Processo Civil

- Cddigo Penal

- Cddigo do Natariado

- Cddigo Cemercial

~ Cddigo do Registo Civil
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- LATIM
{12 semestre - opsao)

Docante: Dt Ana Payta Quintela

MORFOLOGHA

Vocativo de deus, agnus-e chorus. .

O vocativo do singuiar dos nomes proprios terminados em -us e dos subskanhvos
comuns filius e genius.

Nogdo de locativo e de instrumental.

A forma arcaica do genitivo do plural dos termas em -o.

Declinagdo dos pronomes pessoais da 1° e 22 pessoas do singular.

Declinagdo dos pronomes pessoais da 1 e 2? pessoas do plural. O emprego e da!erenle
significado das formas do genilivo do plurak

Declinagao do pronome reflexo de terceira pessoa.

Beclinagao do possessivo meys, mea, meun.

Declinagao do pronome demonstrativo hig, hage, hoe.

Declinagio do proname relativo.

Os pronomes indeclindveis quot e 1ot

A particuta enclitica -ue.

Fosrmagao do comparativo e do superlative dos adjectivos. Casos especiais. Os prefixos
superlativos per- e prae-.

Nogdo de modo e seu significado.

Nogao de série verbal e indicagio dos tempos que pertencem a cada uma das séries.

Diferenca enire perfegium e [mperfectum.

Nogio de perleite sigrmético.

O mals-que-perfeito do conjuntivo activo de todas as conjugagoes.

As formas verbais sincopadas e a sua transmissio para Portugués,

Os trés infinitos activos de todas as conjugagoes,

As formas apocopadas e as atemdticas de imperativo.

Presente do indicativo do verbo uglo.

Formagaoe do presente do conjuntivo do verbo sum e do verbo yolo,

Nocg&o de verbo depoette e respectiva conjugacdo.

As cinco formas activas dos verbos depoentes.

O sentido passive do gerundivo dos verbos depoentes.

A significagio do participio perfeito passive da alguns verbos depoentes.

SINTAXE

O acusative exclamativo.

O acusativo de relagao.

Disting&o enfre genitivo subjectivo e genitive objectivo.
O dativo ético.

Construgao especial do aposte ao locativo.

Distingao entre o uso de sibi e o de gi

As duas regéncias possiveis de adjectivo plenys.
Construgao sinfdctica do verbo credo.

Construgao do verbo sum com dativo.
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Siniaxe dos cormpostos de sum.

Os verbos depoentes que sdo acompanhados de ablativo.

Construgdo sintactica do verbo gircundo.

A diferenga de sentide do verbo rideo construido com acusativo ou com dativo.

As expressies latinas que se fraduzem por em casade e paracasade. - :

Auséncia de preposicao do complemento circunstancial de lugar donde e -do
compiemento circunstancial de lugar para onde, dos names de cidades ou de ithas

pedquenas, bem ¢omo dos substantivos domuys e mus-

Distingao entre pos! advérbio e post preposigdo e respeclivas regénctas.

Regéncia da preposigao coram.

Az vérias formas de exprimir o complemento circunstanciat de causa.

As varias expressoes de fim.

Construgdoe do Imperativo negative dos verbos por meio de poli ou de nolite
acompanhados de infinitivo; e de ne e conjunlivo.

Emprego especliico das particulas interrogalivas -ng, num € nonne.

Nogac de interrogativa indirecta e sua construgéo.

Emprego da expressao ne...quidemn.

DistingBo entre 0 emprego da conjungdo gum acompanhada de indicativo e de
conjuntivo.

Oragdes finais introduzidas por ut e por guo; oragiies finais negativas.

Construgido do complemento do comparativo pedido pelo verbo malo.

Construgdo das oragiies concessivas.

Construgio das oragées comparativas.

A perifrastica passiva.

Construgoes pessoal e impessoal do verbo yideor.

SEMANTICA

Difavenga de sentido entre porta e ianua; referdncia a palavras derivadas de janua.
Evolugdo seméanlica do nome taberna; etimologia do substantivo contubernalis.
Significado de candidus o distingdo semantica entre candidus e albus.

Origem e evolugdo seméntica de gdefuncius.

Distingdo semantica entre pubere e ducere In matrimonium.

Etimologia e significagao de gonlux.

Etimologia e significado do verbo malo.

Etimologia e evolugio fonstica da férmula de delicadeza gis.

Palavras derivadas do radical *spec-.

Explicagdo de diversas expressfes Idiomaticas com o substantivo poena.
Distingdio semintica entre yihs, civitas e oppidun.

Os conceitos de uirtus e de pietas.

A divisao do dia em 12 horae e da noite em 4 gigiliae.

TRADUGAQ

Alguns textos da obra Sic [tur in Vibem.
Alguns fextos de Catulo, Séneca, Salistio, Clcero e Virgllio.
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FONTES DE INFORMAGAO -
(1° semestre - oprdo)

Docente: Dr® Efisa Cerveira

{Ver p. 64}
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INFORMATICA PARA ARQUIVOS
(2° semestre)

Docente: Dr? Femanda Ribeiro

1. Aplicagdes da informdtica nos Arquivos
a) O que o arquivista deve saber de informdtica
k) A andlise do sistema
c) A introdugdo dos dados; niveis de descrigo; a estrutura das descrighes
arquivisticas
d} O software
e) A pesquisa; os formatos de saida; os instrumentos de pesquisa
2. Aplicagbes para arquivos administrativos e intermédios: alguns "packages” e suas
caracteristicas
3. AplicagBes para arquivos historicos: algumas experiéncias £ seus resultados
a} Um caso especial: o MARC AMC

t

1. Uma aplicagido desenvolvida em Porlugal, com ¢ software Mini-Micro CDS/ISIS - a
ARQGBASE
a) 0 "MAD" como fundamentagdo da ARGBASE
b} estrutura da aplicagio
¢) aulas praticas para utfiliza¢do do programa
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para Tratamento Aulomatizado de Documentagdo Histdrica, [Lisboa], instituto Partuguds
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ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 19, Porto, 1985 - A Informpdo em Tempo de
Mudanga. Actas”, vol. 1, Porto, BAD, 1885, p. 235-250.
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Propositions. "La Gazette des Archives®, Paris, nouvelle série, 141, 1988, p. 101-117.

REED, Dale - The RLIN AMC Formal: an Experiment in Library-Compatible Archival Dala
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DIPLOMATICA
] (29 semestre)

Docente: Prof. Douter José Marques

. Conceitos e detinigdo de Diplomatica

II.  Histdria da Diplomética

. Génese dos documentos: aclos jurldicos & actos escritos e respectivas
" classificagtes

V. Estrutura, datagio e validacao dos documentos

Y. “Tradicao" dos documentos

Vi. Chancelarias: real e pontificia. Bulas e breves

Vif. Tabelionado .

Vi Perspectivas actuais da investigagdo em Diplomética

Nota: O Curso incluird a realizagdo de trabathos praticos e visitas a arquivos.
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Idade Média. Um Ramo de Investigagdo. "Revista de Historia Econdmica e Social®,
Lishoa, 1982, p. 11-25.

HOMEM, Armando Luls de Carvalho - O Desembargo Régio (1320-1433), vol. 1, Porlo, 1985, {.
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Guadalajara, Institucidn Provincial de Cullura "Marqués de Santillana®, 1988.
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-759.
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CONSERVAGAO E RESTAURO
{2° semestre}

Docente: Di® Maria da Canceigio Lopes Casanova

|. Introdugéo
1. Definigio dos conceitos de preservagio, conservagao e resiauro
1.1, Evolugao dos conceitos numa perspectiva histdrica
1.2. Necessidade de cuidados preventivos mais do que curalivos
1.3. A reversibilidade como norma de acleagio
1.4, O restauro como Ultiono recurso
il. Caracteristicas {isico-quimicas dos maleriais que constiluem a Biblicteca e o Arquivo
1. Natureza dos materiais usados como suporte de informagao
1.1. Os vérios tipos de suporle anles da generalizacdo do uso do papel. A
importancia das peles animais: preparago para a sua ulilizagdo
1.2. Fabricagdo do papel evolugdo histdrica e técnica da feitura do papel;
testes para a identificagdo de alguns doc componentes usados na sua
fabricagao; registo fotogréfico e microfiime .
2. Natureza dos materials usados no registo da informagao (medium): tintas,
pigmenios, grafite, prata, particulas metdlicas, consolidantes, adesivos, elc.
Alguns problemas pariiculares apresentados por estes materiais
{ll. Causas internas de deterioragio _
1. Reiagdo entre as caracteristicas dos materlais e ¢ seu processo de
deterioragio
i.1. Peles animais
1.2. Papel
1.3. Medium
1.4. Adesivos e consolidantes
IV, Causas exlernas de deterioragio
1. Efeitos do meio ambiente na preservagdo e conservagdo dos materiais da
Biblioteca e do Arquivo: temperalura, humidade refativa, luz & poluigdo
2. Biodegradacgao
3. Agentes fisicos e mecénices: incorrecto acondicionamento e manuseamento
4. Sinistros
V. Condigtes ideais para a preservagio e conservagio dos materiais da Biblioteca e do
Arquivo
t. Criagio do meio ambienete adequado. Utlizagdo de instrumentos para a
medicao e controlo do ambiente
2. Vdrios aspectos do comrecto acondicionamento e manusea-mento das
espécies na Biblioteca e no Arguive
3. A preservagio através do microfilime
4. Consideragbes gerais sobre a pratica de conservagdo na Bi-blioteca e no
Arquivo: fratamento em massa; laminagdo e encapsulagio; lécpicas de
restaure minimo
5. Plano de emergéncia frente a sitluagbes acidentais
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Nota: Havera aulas num "atelier” de restauro,
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CATALOGAGAO DO LIVRD ANTIGO
{2? semestre - opgao)

Docente: Dr? Maria de Fitima Vila Pouca e Cunha

I. O livro impresso antigo
1. Caracteristicas e nomenclatura
1.1. Aspectos externos
1.2. Aspectos internos

iI. Fontes bibliograficas de autores e obras dos séculos XV a XVill
1. Porfugueses

2. Eslrangeiras
3. Especializadas
11i. Tratamento técnico do livio antigo

1. Caracler(sticas especiais da descrigdo do livro antigo a seus problemas
2. A "Base Nacional de Dados Bibliogréficos de Fundos Antigos”
3. Catalogagac das monografias antigas
3.1. As Regras Portuguesas de Catalegagio
3.2. Diferengas entre a ISBD(M) e a ISBD{A)
3.3. Descrigao bibliogréfica das monografias anligas
3.3.1. As zonas
3.3.2. A pontuagso
3.3.3. As fontes de informagao
3.3.4. Alingua e a grafia
3.3.5. As abrevialuras
3.3.6. As malidsculas
3.4. Formas de autoria
3.4.1 Autores
3.4.1.1. Autores da Antiguidade
3.4.1.2. Autores da ldade Média
3.4.1.3. Autores dos séculos XV a XVili
3.4.1.4. Colectividades
3.4.1.5. Dignitérios religiosos
3.4.2. Impressores. Editores. Livreitos

3.4.3. Lugares de impressao e edigio
V. Trabalhos préticos

Bibliogralia

IFLA - ISBD{A)}. Descripdo Bibiiogrdfica Infernacional Normalizada das Monografias Anligas.

intemational Standard Bibliographic Description for Older Monographic Publications
{Antiquarian). Lisboa, Instituto Porfuguds do Patriménio Cultural, 1985,
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PORTUGAL. Biblioteca Macional. Grupo de Trabalho do Livie Anligo - ISBD{A). Descricdo
Bibliogréfica lintemacional Normalizada das Monografias Antigas. Critérios de Apficagdo.
Lisboa, B. N., 1988.

Regras Porluguesas de Catalogagdo, vol. 1, Lisboa, Instituto Portugués do Patriménio Gultural,
Departamento de Bibliotecas, Arquivos e Servigos de Documentagao, 1884,
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LEITURA PUBLICA
(2% semestre - 0pgac)

Dacente: Dr. Henrigue Barrelo Nunes

(Verp. 70-71}
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CATALOGAGAC II
{anual)

Docente: Dr? Elisa Cerveira

1. A descrigho normalizada de publicagbes em série, Exerclcios de aplicagio da ISBD(S)
1.1. Delerminagio de autoria e forma do cabegalho. Exerclcios de aplicagdo das
Regras Portuguesas de Catalogagio
2. A descrigBo normalizada de "malerial ndo livio”
2.1. As tipologias documentais. Caracterfsticas e identificacio dos varios tipos de
documentos "ngo livio”
2.2. A "descrigdo bibliogrdtica” dos documentos "nao livro®
221, A ISBD(NBM): as zonas, a pontuagdo e as fontes de recolha dos
elementos
2.3. Determinagio de auforia o forma do cabegalho. Revisde de conceilos e pratica
de problemas especificos
3. A descrigao bibliografica de "partes compenentes”
3.1. Os "Guidelines for the Application of the ISBDs to the Description of Component
Parts" :
4. A produgio de pontos de acesso As descriges bibliograficas. Revisao de conceilos e
prética de problemas espscificos
4.1. Controto de autoridade: principios e instrumentos
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INDEXAGAOQ POR ASSUNTOS #t
(anual)

Docenta: Dr? Fernanda Ribeiro

12 semestre

! . Introdugio (revisdo de conceitos do ano anterior)
1. Tipos de linguagens de indexagao: combinatérias (ja estudadas) e categoriais
2. Linguagens categorizis: classificac@es enumerativas e facetadas
2.1. Princlpios basicos
2. 2. Estrutura
2.3. Método de construgdo
1. Estudo das linguagens calegoriais
1. Estudo de um sistema de classificagdo; a Classilicagio Decimal Universal
2. Comparagio entre as linguagens categoriais e as combinatérias: vaniagens e
inconvenientes
3. Evolugdo das classificagbes. Caracterizagdo de vérios sistemas de
classilicagdo

27 semestre

Trabalhos elaborados pelos alunos: apresentagdo oral nas aulas e por escrito no
final do ano - aulas com discuss&o generalizada {em semindrio}
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BATTY, C. D. - An Introduction to the Nineteenth Edition of the Dewey Decimal Classification.
London, Clive Bingley, 1981.

BERNIER, Roger B. - La Classificalion Library of Congress. (Cours et Exercices), 2£. éd.,
refondue et augmentée, La Pocatiére, La Socield du Stage en Bibliothéconomie de La
Pocatigre, 1973.

BLISS, Henry Evelyn - The Abritged Bliss Ciassification. Oxford, School Library Asseciation,
1974.
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L.ondon, B.S.., 19683,
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CALADOQ, Adelino de Almeida - Complementaridade dos Catdlogos Convencionais de Assuntos.
Luanda, Instituto de Investigagao Cientifica de Angola, 1970.

CDU. Crassificagdo Decimal Universal. Tabela de Autoridade. Lisboa, Biblioteca Nacional, 1987,

Classificagdo Decimal Universal, Edic8o Abreviada Porfuguesa. Lisboa, Institulo de Alta Cultura,
1961. .



Classificaggo Decimal Universal, Edicdo Média em Lingua Portuguesa, 2 ed., Brasilia, Instituto
Brasileiro de Informagao em Ciéneia e Tecnologia, 1987. 2 vol.

CUTTER, C. A. - C. A. Culler's Three-Figure Author Table., Swanson-Swift rev., Litllaton,
Libraries Unlimited, 1968.

DOBROWOLSKI, Zygmunt - Elude sur fa Construction des Systémes de Classification. [Paris),
Gauthier-Villars; [Warszawa], PWN-Ed. Scientifiques de Pologne, 1984,

DUBUC, René - La Classification Décimale Universelle (CDU). Manuel Pranque d'Utrlfsanon
Paris, Gauthier-Villars, 1964.

FOSKETT, A.C. - A Abordagem Temdtica da Informagdo, S§o Paulo, Edltora Universidade de
Brasffia; Editora Polfgono, 1973.

GROLUER, Eric de - La Classification Cent Ans Aprds Dewey. "Bulletin de FUnesco & llntention
des Bibliothéques”, Paris, 30 (6) 1976, p. 349-358.

HUNTER, Eric J. - Classification Made Simple. Aldershot, Gower Publishing, 1988.

Intemational Classification. Frankfurt, {etc.}.

LANGRIDGE, Derek - Approach to Classificalion for Students of Lrbrananshrp London, Clive
Bingley, 1973.

MACHADQ, Maria Lulsa Savedra - A Classificagdo Colon. Coimbra, {s. n.], 1864,

MALTBY, Arhur, ed. iit. - Classification in the 1870's. A Second Look, 2nd.ed., London, Clive
Bingley, 1976.

MANIEZ, Jacques - Les Langages Documeniaires el Classificataires. Conception, Construction
el Uliisation dans les Systémes Documeniaires. Parls Les Editions d'Organisation,
1987.

MILLS, J. - A Modem Outline of Library Classification. London, Chapman and Hali, 1960.
{Reimpr.: 1973)

PRADO, Helofsa de Almeida - Tabela "PHA" Sio Paulo, Editora “Sociologia e Polltica”, 1964.

SALLES, Flavio - Classificagdo e Teoria dos Niveis lntegranvos "Revista La!moamencana de
Bocumentacion”, Brasilia, 3 (1) Ene.-Jun, 1983, p. 18-21.

SALVAN, Paule - Esqursse de Evolution des Systémies de’ Giassification. Paris, Ecole Nationale
Supérieure de Bibliothécaires, 1967.

SAYERS, W. C. Berwick - A Manual of Classification for Librarfans, 4th ed, complelely rev. and
partly re-written by Arthur Maitby, London, André Deutsch, 1967. (5" ed.: 1983}

VICKERY, B.C. - La Classification & Faceltes. Guide pour la Construction et I'Utilisation de
Schémas Spédciaux. Paris, Gauthier-Villars, 1963.
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INFORMATICA DOCUMENTAL Il
{anual)

Dacente: Dr, Jodo Emanuel Leite

1. Alinformatizagdo de unidades documentais
1.1, Estudo do caso portugués
2. Estudo do “software” Mini-Micro CDS/ISIS
2.1. Arquitectura geral do sistema -
2.2. "Hardware": aspectos técnicos e configuragdes
2.3. instalago do programa
2.4. Estrutura dos ficheiros
2.5. Menus
2.6. Fungoes
2.7. Técnicas de criagdo de bases de dados
2.8. Linguagem de formatagao
2.9, Técnicas de indexacdo
3. Parametrlzagdo POFBASE 4.0
3.1. Caracter{sticas gerals da parametrizagio portuguesa
3.2, Estruiura e organizagdo dos ficheiros
3.3. O formato UNIMARC na parametrizagido PORBASE
3.4. Fothas de recolha de dados
3.5. Pesquisa interactiva
3.8. Impressio de listagens
3.7, Seguranga e troca de registos
4. Gestdo de bases de dados em Mini-Micro COS/SIS
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BIERMAN, Kenneth John - Aulomalion and the Small Library. Chicago, American Library
Assaociation, 1982.

BINDER, Michael B. - Videotex and Teleiex. London, Jai Press, 1985.

BOSS, Richard W. - Automation Library Acquisitions. L.ondon, Knowledge Industry Publications,
1982.
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CHEN, Ghing-Chin - Micro-Computers in Librares. New Yark, Neal-Schuman, 1982,
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Computing, Electrenic Pubiishing and Information Technology. New York, The Haworth Press,
1968.

CONFERENCE ON COMPUTERS IN LIBRARIES, 4, London, 1990 - Computers in Libraries
International 9. Westport, Meckler, cop. 1990.

CONFERENGCE [ON] COMPUTERS IN LIBRARIES, 5, Crystal City, 1990 - Computers in

: Libraries 89, Westport, Meckler, cop. 1990,

COPE, Gabriele E. - Coping with the OCLC Subsystems. Lincoln, Ego Books, 1986,

CORBIN, Jobhn - implementing the Aulomated Library System. Phoenix, Oryx Press, 1988,

COWLEY, Rod - ALS. Aldershot, Gower, 1988,

CRAWFORD, Walt - MARC for Library Use. New York, Knowledge Industry Publications, 1984.

DAILY, Jay E. - Staff Personality Frobfems in the Library Auformation Frocess. Litileton, Libraries
tntimited, 1985.

DAVIS, Charles H. - Mustralive Compuler Programming for Libraries, 2nd ed., London, Aldwych
Press, 1981.

DESMARAIS, Norman - Acguisitions Systems for Libraries. Westport, Meckler, cop. 1988.

DESMARAIS, Norman - The Librarian's CD-ROM Handbook. Weslport, Meckier, 1989,

DEWEY, PatricK R. - 101 Software Packages lo Use in Your Library, Chicago, American Library
Association, 1987.

DEWEY, Patrick R. - Buying and Instafling Generic Sofiware for Library Use. Westport, Meckler,
1987.

DEWEY, Patrick R. - Software for Library Applications. Westport, Meckler, cop. 1987.

Dobis/Libis. Aldershot, Gower, 1990.

EATON, Nancy L. - CD-ROM and Other Optical Information Systems. Phoenix, Oryx Press,
1989.

EPLER, Dorls t4. -~ Online Searching Goes to School, Phoenix, Oryx Press, 1988.

FENSTERER, Richard - Communications and Networking. Westport, Meckler, cop. 1988.

FOULKES, John - Downloading Bibliographic Records. Aldershot, Gower, 1986.

GELLATLY, Peter - The Management of Serials Aufomation. New York, The Haworth Press,
1882,

GELLATLY, Peter - Seriafs Librarianship in Transition. New York, The Haworth Press, 1286.

GLUCK, Myke - Hypercard, Hyperlext, and Hypermedia for Libraries and Media Centers.
Englewood, Libraries Unlimited, 1289,

GOBLING, Jane - SWALCAP. Aldershot, Gower, 1887,

GOURDIER, Annie - Les Systémeas de Gestion de Bitliothdéques. Paris, A Jour, 1991.



GROSCH, Audrey N. - Distributed Computing and the Electronic Library. New York, Knowledge
industry Publications, 1585.

HAGLER, Ronald - The Bibliographic Record and Information Techneology. Chicago, American
Library Association, 1982.

HUNTER, Eric J. - The ABC Basit. l.ondon, Clive Bingley, 1985.

HUNTER, Eric J. - Compulerized Cataloguing. London, Clive Bingley, 1985.

influencing the Syslem Designer. On Line Public Access lo Library Files. Oxford, Elsevier
Advanced Technology Publications, cop. 1888.

Integrated Oniine Library Catalogs. Westpont, Meckler, cop. 1891

ISDS Manual. Paris, ISDS International Centre, 1983.

JACK, Robert F. - Data Communications. Westport, Meckler, 1967,

JONES, Keith E. - URICA. Aldershot, Gower, 1989.

KEENAN, Stella - How to Go On-line. Wetherby, Brilish Library Board, 1980.

KERSHNER, Lois M. -~ Forms for Automaled Library’ Systems. New York, Neal-Schuman
Publishers, cop. 1988. ’

KESNER, Richard M. - Automation for Archivists and Record Managers. Chicago, American
Library Association, 1984,

KESNER, Richard M. - Microcomputer Appiications in Librdries. Weslport, Greenwood Press,
1984.

KIMBER, R. T. - Automation in Libraries, 2nd ed., Oxford, Pergamon Press, 1874,

LANE, Elizabeth &. - Microcomputer Management & Raintenance for Libraries. Westport,
Meckler, cop. 1990.

LAPIER, Cynthia B. - The Librarian's Guide to WordPerfect 5.0. Westport, Meckler, 1880.

LEITE, Joae Emanuel Cabral - Informdlica Documental Porio, Facuidade de Letras da
Universidade do Porto, 1986.

Library Computer and Technology Specialists, Wesiport, Meckier, cop. 1991.

The Library Micro Consumer Mre's Guide to Library Software. Atlanta, Melrics Research
Corporation, 1986.

LONGQ, Maria Brunela - Le Basi deffAutormazione in Biblioteca. Milano, Edilrice Bibliografica,
1983.

LUMEK, Roberta - Information Technology and Libraries. Bradford, MCB University Press, 1984.

MAGEK, Rosanne M. - The Library Macintosh. Weslport, Meckler, 1988.

MCQUEEN, Judy - Videcdisc and Optical Digital Disk Technologies and their Applications in
Libraries. Chicago, American Library Associalion, 1986.

MANHEIMER, Martha L. - OCLC, 2nd ed., New York, Neal-Schurman, 1988,

MARMION, Dan - The OCLC Workstation. Westpor, Meckler, 1989,

MATTHEWS, Joseph R. - Automated Circulation. Chicago, American Library Assoclation, 1984,

MATTHEWS, Joseph R. - Choosing an Automated Library System, Chicago, American Library
Association, 1982.

MATTHEWS, Joseph R. - Directory of Automated Library Systems. New York, Neal-Schuman,
1985. A

MELIN, Nancy Jean - The Hardware. Weslport, Meckler Publishing, cop. 1985.

MILES, Susan Goodrich - Library Application Software. Wesiport, Meckler, 1986.

MILLIOT, Jim - Micros at Work. New York, Knowledge Indusiry Publications, 1985.

NELSON, Nancy Melin - Library Applications of Optical Disk and CD-ROM Technology.
Westport, Meckier, 1587,

101 Uses of DBase in Libraries. Westport, Meckler, 1990,

The Online Catalogue. London, The Library Association, 1983,

PLAISTER, Jean M. - Computing in Laser. London, The Library Assoclation, 1982,
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POLLY, Jean Armour - Hardware. Westport, Meckler Publishing Corporation, cop. 1887.

POLLY, Jean Armour - FPublic Technology. Westpont, Meckler Publishing Carporation, cop. 1986.

POTTER, William Gray - Serials Automation for Acquisition and Inventory Conirol. Chicago,
Ametican Library Association, 1882,

Public Access CD-ROMs in Libraries. Westport, Meckier, cop. 1980, ‘

REYNQLDS, Dennis - Automatizacidn de Bibliotecas. Madrid, Fundacion German Sanchez
Ruiperez, 1989,

RICE, James - Infroduction to Library Automation. Littleton, Libraries Unlimited, 1984.

ROWLEY, Jennifer E. - Compurters for Libraries. New York, K, G. Saur, 1880, .

ROWLEY, Jenniier E. - Mechanised In-House fnformation Systems. London, Clive Binglay, 1979.

ROWLEY, Jenniler E. - Orgapising Knowledge. Aldershot, Gower, 1987.

SAFFADY, Witliam - Compuler Oulput Microfifm. Chicago, American Library Association, 1978.

SAFFADY, Wiliam - Infroduction lo Automation for Librarians, 2nd ed., Chicago, American
Library Association, 1989.

SAMUELS, Alan R. - Shareware for Library Applications. Westpert, Meckler, 1988.

SCHUYLER, Michae! - The Systems Librarian Guide o Computers. Westporf, Meckier, cop.
1881. '

SLYPE, Georges van - Syslémes Documentaires et Ordinateur. Paris, Les Editions
d'Organisation, 1973. '

SWERSEY, Patricia Johnson - Spreadsheets for the IBM. Westport, Meckler, 1987.

TEDD, Lucy A. - Infroduction lo Computer-Based Library Systems, 2nd ed., Chichester, John
Wiley and Sons, 1985,

TEDRD, Lucy A. - The Teaching of On Line Calaloguing and Searching and the Use of New
Technology in UK Schools of Librananship.and Information Services. Wetherby, The
British Library Board, 1981.

The USMARC Formal for Holdings and Locations. New York, The Haworth Press, 1988.

WALTON, Robert A. - Directory of Microcomputer Software for Libraries. Phoenix, Oryx Press,
1988.

WEBB, T. D. - in-House Option. New York, The Haworth Press, 1987.

WESTLAKE, Duncan R. - GEAC. Aldershot, Gower, 1987.
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ORGANIZAGAC, PLANEAMENTO E ADMINISTRAGAO it
(anual}

Docente: Dr? Elisa Cerveira

1. Gesido de pessoal
1.1. A comunicagio
1.2, A motivagdo
1.3. A lideranga
1.4. Recrutamento, selecgio, avaliagdo e formagdo de pessoal
2. Qs utilizadores
2.i. Determinagao das necessidades
2.2. Motivagao e atitudes
23. Sensibilizagio e formagao
3. Planificagio e avaliagdo de servigos e sislemas
3.1, As rotinas institucionais
3.2. Ainformatizacio dos servigos e a rentabilizagao de meios
3.3. Estatisticas e padrbes
3.4. Nogbes de gestao orgamental

Bibliografia

Acquisition, Budgets and Material Costs. Issues and Approaches. New York, The Haworth Press,
1988.
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Presses Universitaites de France, 1977,
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Lisboa, Fundagao Catouste Gulbenkian, 1981.
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1977.
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DEAN, John - Planning Library Education Programmes. London, André Deutsch, 1972.

DOUGHERTY, Richard, HEINRITZ, Fred J. - Scientific Management of Library Operalions.
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Bibfioteca. Lisboa, Publicagdes D), Quixote, 1987.

GUINCHAT, Claira; MENOU, Miche! - Sciences et Techniques de [Infurmation ef de fa
Dacumentation. Paris, Les Presses de 'UNESCO, 1981,



JONES, Ken - Conflict and Change In Library Orgéhféafr‘on. People, Power and Service. London,
Clive Bingley, 1984.

JONES, Noragh; JORDAN, Peter - Staff Management in Library and information Work.
Aldershot, Gower, 1982,

KAST, Fremomt E.; ROSENZWEIG, James E. - Organizago e Administrag8o. Un Enfoque
Sistérnico. 8. Paulo, Livraria Pioneira Editora, 1976.

LANCASTER, F. W. - Principes Directeurs pour [Bvaluation des Syslémes et Services
d'informalion. Paris, UNESCO, 1978. {PQI-78/WSH 8) ’

LINDSEY, Jonathan A. - Performance Evaluation. A Managemen! Basic for Libratians. Phoenix,
Oryx Press, 1986.

MALLEY, lan, ed. - Educating the User, Papers Given ai a Two Day Course Held at the Library
Association. London, The Library Association, 1979,

RIZZO, John R. - Management for Librarians. Fundamentals and Issues. Westport, Greenwood
Press, 1980.

SHIMMON, Rosse, ed. - A Reader in Library Management. London, Clive Bingley, 1976.

WILLS, Gordon; OLOMAN, Christine - Oevelopiig the Librarian as a Manager. Bradlford, MBC,
1981.
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FONTES DE iNFORMAGCAC
(12 semeslre}

Docente: Or?.Elisa Cerveira

1. O congeito de "fontes de informagao”
2. Tipos de fontes de informagao; sua caraclerizagio
2.1, Ainformagdo oral
2.2. A inforinagBo "escrita”
3. Os documentos como fontes de informagio
3.1. Documentos primdrios, secundarios e tercidrios
4. A pesquisa documental
4.1. Selecgdo das “fontes de informagio”
4.2. Selecgdo da informagio pesquisada: a qualidade e a quaniidade
4.3. Rapidez e exaustividade da pesquisa
4.4. Andllse de sluagoes especificas

Bibliogratia

DE KETELE, Jean Marie; ROEGIERS, Xavier - Méthodologie du Recuseil d'informations.
Bruxelles, De Boeck, cop. 1991,

ENGRAND, Jean-Claude - Documentique. La Pratique du Document Paris, Les Editions
d'Organisation, 1980,

GONDRAND, Frangois - L'nformation dans les Entreprises el les Organisations. Parls, Les
Editions ¢'Crganisation, 1880.

GUINCHAT, Ciaire; MENOU, Michel - Infroduction Générale aux Sciences et Techniques de

Finformation et de fa Documentation, 1@ ed., 28M8 &impr., Paris, Les Presses de
'UNESCO, 1986.

GUINCHAT, Claire; SKOURI, Yoland - Guide Fralique des Techniques Documeniaires. Parls,
EDICEF, cop. 1989.

LEFORT, Genevidve - Savojr se Documenter. Paris, Les Edilions d'Organisalion, 1690.



CODICOLOGIA
(1* semestre - opgio)

Docente: Prof. Doutor Aires A. Nascimento

{Verp. 37}
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LATIM
{12 semestre - opgio}

Docente: D2 Ana Paula Quintela

{Ver p. 43-42)
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LEGISLACAO E NOGOES DE DIREITO PARA ARQUIVOS
{17 semestre - opgio}

BPocente: Dr. Rui Daniel Ferreira

(Ver p. 38-39}

o7



HISTORIA DO LIVRO
{22 semestre)

Docente: Dr? Maria de Fitima Vila Pouca e Cunha

i. Breve panoramica da histéria do liveo
1. Origem do livro
2. Suportes
3. Escritas
1. O livro antigo
1. O manuscrito
1.1, Caracteristicas
1.2. Ailustragao
2. A gravura
2.1. Gravura sobre madeira ou xilogravura
2.2. Gravura em metal
3. Alinvengao tipografica
3.1. O incundbulo
3.2. O livro impresso antigo
3.2.1. Caracteristicas externas e internas
1. O tivro iImpressso em Poriugal
1. A tipografia em Portugat
2. Os incunabulos portugueses
3. A gravura em Portugal
i, Difusdo e comércio do livio
V. Visitas de estudo
1. Museu do livro {Biblioteca Nacional)
2. A uma tipegrafia e Encadernacio

Bibliografia

FEVRE, Lucien; MARTIN, Henri-Jean - L‘Apparition du Livre. Paris, Editions Albin Michel, 1858.

ILINE, M. - O Homem e o Livro. Histdria dos Livros. Lisboa, Cosmos, 1941.

LABARRE, Albert - Histoire du Livre. Paris, Presses Universitaires de France, 1970.

MCMURTRIE, Douglas C. - O Livro. Impressdo e Fabrico. Lisboa, Fundagio Calouste
Gulbenkian, 1969.

PEIXOTQ, Jorge - Técnica Bibliografica. Coimbra, Atiéntida, 1961-1962. 2 vol.
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CONSERVAGAO E RESTAURO
{2° semestre)

Docente: Dr* Maria da Conceigio Lopes Casanova

(Ver p. 47-48)
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LEITURA PUBLICA
(22 semestre - opglo)

Docente: Dr. Henrigue Barreto Nunes

1. Habitos de leitura em Portugal
2. A Biblioteca Pubfica: 0 "Manifesto" da UNESCO e os "Fins e Objectivos da Biblioteca
Pblica” da Library Association
3. Leitura Publica: congeito, objectivos
4. A Leitura Pablica em Portugai
4.1. Breve resenha historica
4.2. Polftica hacional de Leitura Publica
4.2.1, O refaldrio "Leitura PUblica: Rede de Bibliotecas Mu-nicipais (1986)"
4.2.2. O papet do Instituto Portuguds do Livio e da Leitura
4.2.3. Legistagao
4.2.4. O contrato-programa com os municipios
4.2.5. "Programa de apoio 4s bibliotecas municipais” (1989)
5. Bibliolecas municipais de leitura piblica
§.1. Programa
5.2. Construcgo
5.3. Equipamento
5.4. Fundos bibliogréficos e audiovisuals
5.4.1. Breve referéncia & aclividade editorial em Portugal
5.5. Pessoal
5.6. Organizagio e funcionamento
5.7. Animagio
5.8. Rede concglhia
5.8. Relagbes com a comunidade e com a escola
5.10. Cooperagio

Blbilografia

ASSOCIATION DES BIBLIOTHECAIRES FRANCAIS - Le Mdétier de Bibliothécaire, 88, ed, ref.,
Paris, Promodis, 1988.

BISBROUCK, M. F. - La Bibliothéque dans la Ville. Paris, Moniteur, 1984,

CABRAL, Lufs; REAL, Manuel - A Biblioteca Publica. Lisboa, BAD, 1982,

CARRION GUTIEZ, Manuel - Manual de Bibfiotecas, Madrid, Fundacion German Sanchez
Ruiperez, 1988.

FIGUEIREDO, Fernanda Eunice - Biblioteca Publica: 0 gue 6? Palmela, Camara Municipal,
1989.

FREITAS, Eduarde de; SANTOS, WM. turdes Lima dos - MHébilos de Leitura em Porugal:
Inquérilo Socioldgico, Lisboa, D. Quixele, 1991.

GASCUEL, Jacqueline - Um Espago para o Livio. Lisboa, D. Quixole, 1987.

GOMES, Marie Odile - Les Bibliothéques Municipales Porlugaises. Villeurbanne, ENSB, 1990.
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GORDO, Ana Paula; PORTILHEIRQ, Joagquim - A Aede de Bibliotecas de Leitura Publica.
Construgdo/Aecuperagdo  de  Edificios, in  "CONGRESSO NACIONAL DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 3°, Lishoa, 1990 - Actas”,
vol. 1, Lishoa, BAD, 1990, p. 483-508.

INTEANATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND INSTITUTIONS -
- Orientacidns para as Bibliotecas Publicas. Madrid, Ministério de Cullura, 1988,

Os Jovens e a Leijtura. Lisboa, Clrculo de Leifores, 1991, .

Leitura Piiblica: Balango e Perspeclivas, in "CONGRESSO NACIONAL DE BIBLIOTECARIOS,
ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 4° Braga, 1992 - Informagdo, Ciéncia e
Cultura. Bibliotecas e Arquivos para o Ano 2000. Actas”, vol. 1, Braga, BAD, 1992, p.
554-625; vol. 2, p. 405-528,

THE LIBRARY ASSQOCIATION - Fins e Objectives da Biblioleca Pubiica. "Cademos de
Biblioteconomia, Arquivistica e Documentagao®, Lisboa, 2 (1) 1984, p. 95-96.

MOURA, Maria José - Para uma Polftica de Leitura Pdblica, in "CONGRESSU NACIONAL DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 2%, Coimbra, 1987 - A
Integracdo Eurepeia: um Desafio & Informago. Actas™. Coimbra, Livraria Minerva, 1987,
p. 521-528.

MOURA, Maria José, coord. - Leitura Piblica: Rede de Bibliotecas Municipais. Lisboa, Secretaria
de Estado da Cultura, 1986.

MOURA, Maria José, coord. - Plano de Apoio as Bibliotecas Municipais: Relatdrio
Complementar. Lisboa, Secretaria de Estado da Cultura, 1987,

NUNES, Henrique Barreto - A Biblisteca e a Memdria da Vida Local, In “Leitura Publica™. Vila
Nova de Famalicgo. Camara Municipal, 1989, p, 15-20. (Sep.j

NUNES, Henrique Barreto - A Bibfioleca e o Quolidiane: Memdrias, Afectos e Algumas
Banalidades. "Forum”, Braga, 8, Cut. 1889, p. 93-102.

NUNES, Henrique Barreto - Bibfiotecas Publicas em Portugal (1965-1989). "Forem”, Braga, 9/10,
1991, p. 3-43.

NUNES, Henrique Barreto, et al. - Bibliotecas e Leitura Publica ern Tempa de Mudanga. Porto,
BAD, 1986.

PARMEGIANI, C. A., dir. - Livres et Bibliothéques pour Enfants. Paris, Cercle de la Librairie,
1985,

PATTE, Geneviéve - Laissez-fes Lirel Les Enfants st les Bibijothéques. Paris, Ed. Ouvrigres,
1983.

PENSATO, Rino; MONTANARL, Valerio - Le Forti Localf in Biblioleca. Milano, Ed. Biblicgratica,
1984.

PORTUGAL. Inslituto Porluguds do Livio e da Leitura - Programa de Apoio &s Bibliolecas
funicipais. Lisboa, IPLL, 1992.

SEIBEL, B. - Bibliothéques Municipales et Animation. Paris, Dalloz, 1983.

SILVA, Vera - Como Fazer o Programa para a Conslrugdo de uma Biblioteca Publica Municipal.
Lishoa, instituto Portugués do Livro e da Leitura, 1987,

UNESCO - Manifeste de 'UNESCO sur ia Bibliothéque Fublique. "Bullelin de FUNESCO &
Iintention des Bibllothéques®, Paris, 28 (3} Mal-Juin 1972, p. 138-140. {Tradugdc
portuguesa in CABRAL, Luls..., 0. ¢.}

USHERWOOD, Bob - The Visible Library. London, The Library Associalion, 1982,
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CATALOGACAG DO LIVRO ANTIGO
. (2° semestre - opgdo)

Docente: Drt Maria de Fatima Vila Pouca e Cunha

(Ver p. 49-5G}
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