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GUTA DO BSTUDANTE

INTRODUCAGC

A Faculdade de Letras da Universidade do Porto & hoje um dos
maiores orwa'lismos de ensino superior do pais. E também uma instituicio
llg..i(: cientifica e Ciii'ii.ll‘:u, & p&u)‘? SETV 15.0‘-: espac;auzaac)a
resh a0 IMeLo, p ara além da sua obvra ® primaria n‘nscao de m,mstrar um

JALRLE

Ans desaﬁm decorrenteq de encai~ GAT uma anla tao compiexa,
acrescenta-se a0 Conselho Directivo, no ano !erhvn de 1995-96 que em breve se
inicia, wn novo & importante repto. Vamos tinalmente mudar para um edificio
definitivo, que se espera que potencie todas as vitualidades da nossa comunidade
académica, constituida por professores, discentes ¢ funciondrios. Estamos certos
de que, com a colaboragiio harmoniosa de todos, vamos vencer mais este desafic,
provando na prdtica a "culiura de Escola” que se impde sempre aprofundar, e que
serd um motivo acrescido de orgulho de pertencermos & Faculdade de Letras da
Universidade do Porio. De facto, esperamos que a mudanga para ¢ novo edificio
corresponda também a uma transtormagio no sentido de um mais desanuviado
clima de didlogo entre todos, Gnica forma de ultrapassar as dificuldades que sempre
ocorrem 4 medida que a realidade se complexifica. Mas essa complexificagio pode
ser também uni importante eqtl’zuulo, motor de enriquecimento muiino.

Para ajudar o aluno a "navegar” nesta rede complicada que € a Faculdade
=, especificamente, ¢ curso que c'ﬂ.da um frequenta, e cumprindo vma tradicfio que
vem d_n ano lectivo de 1980/81 o Conselho Directivo publica agora a 16" edicho
do "Guia do Estudante”. Aos professores e funciondrios que diligentemente o
prepararam presta a sua homenagem; a0s aiunus que dele se vao sérvir como
mstrumur‘.o de trabm ho deseja as melhores felicidades oo sea estudo e na sua

—
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Assembleia de Representantes
Conselho Directivo

Conselho Cientifico
Conselho Pedagdgico

nncatha Adnuinieirad
\-A\)ilovillu 2 AMAARILERLATRA KR

Consethe Coasultive,

SERVICCS DA FACULLADE

A - Secretaria

Sector de Matriculas e Inscrigdes
" de Equivaléncias
de Mudangas de Curso.
Hordrio normal de abertura ao piblico:
de 29 a 6% feira: 14HQO - 16H30

~ Calanrln
Encerra ac Sdbado.

B - Tesouraria

Hordrio de atendimento:
de 22 a 62 feira: 9H30 - 11H30
14H30 - 16H30
Encerra ao Sdbado.
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C ~ Biblioteca Central

A Biblioteca Ceantral constitul um servigo de fundamontal impor
FLUF e por isso fem merecido uma alengio particuiar por parte dos Consslhos
Directivos.

$a0 utentes de direito da Biblioteca os docentes e os alunos da FLUP. Em
casos devidamente justificados, porém, outras pessoas podem utilizar os seus
servigos, nomeadamente a pesquisa na Base Macional de Dades Bibliograficos
{"Porbase™). .

Para consulta das obras da Biblioteca Central os uiilizadores devem
possuir o cartdp de leitor, o qual deverd ser revalidado todos os anos depois de
efecluadas as inscricoes.
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2. Sala dos Catdlogos:

a) Onomdstico

) Dudascidiico

¢} CDU (Classificagio Dectmal Universat)

¢} Cardex (PublicagBes Periddicas)

d} "Porbase" (através do terminal ligado em linha & Base Nacional de
Dados Bibliograficos)

e) Bases de dados locais.

ofa, As obras entradas depois de 1988 encontram-se integradas na Base
Nacional de Dados Bibliograficos {"Porbuse™), e nas bases de dados locais, pelo

que ndo devem ser procuradas nos catdlogos (radicionais.

Tanto os catilogos tradicionais como a "Porbase” incluem também obras
de alguns Institutos e Ceniros sediados na Faculdade, ideniificdveis pelas
Tespectivas siglas.

Como € de norma em todas as Bibliotecas, as obras classificadas de
"Reservados”, as de "referéncia” (diciondrios, enciclopédias), as {eses & as revistas
e publicagOes peribdicas nﬁo podem ser requisitadas para leitura domicilidria.

O mesino 38 aplica s obias pericncenies &0 "Fundo Primitivo”.
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3. Hordrig de leitura: (Excepto nos perfodos de férias)
2% a 6" feirar 8H30 - 19HO00

4, Leitura de preseinca
4.1. Obras em depdsito.

4.1.1. Para a leitura de presenca, o leitor 86 pode requisitar 3 obras de
cada vez.

4.2, Obras em livre acesso (Sala de leitura e de Referfneia)
4.2.1. A estas obras poderd o lcitor aceder directamente, ficand

estabelecido yue nio deverd voltar a colocd-las nas estanies, mas oum focal
designado para esse efeito.

52.Ce 2l omicilidnia processa-se entre as
18h e a sua devoldo deverd ocorrer impreterivelmente 48 horas depois

AT IVELIA

de terem sido requisitadas.

5.3. As requisigbes das mesmas obras podem ser rerovadas, quando ngdo
haja prejuizo pars outros leitores.

6. Os alunos invisuais dispdem do aparelho Optacon oferecido pela
Fundacio Calouste Gulbenkian ¢ instalado na Biblioteca Central.

7. Estio disponivers para pesquisa em CD-ROM diversas bases de dados
cuja utilizagio obedece a um regulamento afixado na Biblioteca.

8. Servico de informacio bibliosrifica da Biblioteca Central da Facunldade:

Boletim Bibliogrifico (Semestral), 1979 ss.

Nicleo de Teses Existentes na Biblioteca Central da F.L.U.P., "Boletim
Biblicgrifico - Anexo I, Porto, 1989,

Trabathos de Docentes da F.L.ULP., "Boletim Bibliogrifico -Anexo I,
Porio, 19389,

Nidcleo _das Cbras que constituem o Fundo Ultramarino da Biblicteca
Cemiral du F. L. U.P., "Boleiin Bibliografico - Anexo 1", Porio, 15506.

Niicleo Documental do Instituto de Estudos Norte-Americanos, "Boletim
Bibliografico - Anexo [V", Porto, 1990.

Bibliografia Tematica:

- "Riklinteconomisz & Documentacsin” 1980

=ibhiod SCOnomia ¢ pocumentacac, 1989,
D T Ana T Thadagaais TYddetiaal 1000 ’
2~ "Lducagdo, Tedagogia, Diddctica”, 1588



3- "Biblioteconomia, Documentagio, Arquivistica”, 1989.
4- Biblioteconomia, Decumentagio. Arquivistica, 1991,

§- Literatura Medieval. Cultura Medieval, 1992,
& Sociologia, 1992

Hogia, 199
Botetim de Sunpinos, 1988 ss.

Reservados da Biblioteca Central, 1% ed,, 1889; 22 ed., 1990
Niicleo Documental do Instituto de Estudos Ingleses, Porto, 1591
Dissertacdes Académicas, Porto, 1992

WNiclen Dinocumental da Sala Brasileira, Porto, 19972

CUMeniAal Siim, X

Para além da Biblioteca Central, existem na Faculdade Instiivtos, Salas e
Centros de Toveshgagao:
iuptliuto de Estudos Ingieses
de Estudos Norie Americanos
* de Estudos Germanisticos
1

“ de Cultora PO"EH"LB

" da A ranenlonoia
8 AINueR.0g2

de Documentacio Histdrica Medieval
de Filosofia ¢ Histéria da Filosofia
de Histdria de Arte
de Lingua Portuguesa
de Literatura Comparada
de Literaturas Africanas de Expressio Portuguesa
de Sociologia
de Ciéncias da Educacio
de Estudos Franceses
Sala Brasileira
Espanhoia
Neerlandesa
de Histdria Modema
" de Histéria Medieval
Centro de Histdria

de Linguistica
" de Bstudos Semidticos e Literdrios.

Dependente da Reitoria da Universidade, mas sediado na FLUP, funciona

o Centro Norte de Portugal-Aguitdnia (CENPA).
Qbs.: O acesso de alunos a algumas destas unidades estd condicicnado,

| el .-! -

R s
nas da direcgdo de cada uma delas.



D - Oficing Grifica - Balcdo de Vendas

Servigo de reprografia da Faculdade e de venda de publicagbes; apoia as
actividades pedagdgicas, de investigagio e administrativas da escola. Pregdrio
fixado pelo Conselho Directivo.

Hordrio de atendimento ao pibhico:
23 a 6* feira: 8H30 - 19H30

seseskesiesfesdrniesic

BAR
Presentemente, o servico de cafeteria e de "smack” £ assegurado por
exploragdo dependente da Associagio de Estudantes da Faculdade.

Hordrio:
22 a 6% feira: 3130 - 19HOO
Encerra ao Sdbado, normaimente.

PARQUE DE ESTACIONAMENTO

Reservado zos elementos da FLUP. Entrada pela Travessa de Entre
Campos. Possui zonas demarcadas, que devem ser respeitadas para comodidade de
todos.

No interior do parque aplicam-se todas as normas jurdicas sobre
tesponsabindade Civit por danos causados a ercelros.
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Estudos Anglo-Americanos
Linguistica Portuguesa Descritiva
Geografia

et
10w
Suuu UG

by Curso de Especializacio em Cigncias Documentais - Opcho "Bibliotecas
e Documentagdo”; Opglo "Arquivos”
¢) Curso de Pos-Graduacio em Museologia.

D - Curso de Poriugus para Estrangeiros.
E - Cursos de Formacgido Cantinua de Professores.

F - Actividades de eoxtensdo cultural -~ O Ciclo de Couferéncias

- 1 1T, 2
mrornviioe natn Mancalhe Maroad
PIUIDOVILRS POIT LORSE:nG

Drirectivo 0o ano loctivo anterior, terd continuidade no
presente ano lectivo. Foi jd publicado o texto da 1® Conferéncia, proferida em 31
de Margo de 1993 S8OVERAL, Eduardo Abranches de, Meditagho Heidegeeriana,
Conferéncias da FLLUP, Ed. do Conselho Directivo, 1993

shsiesleskesfefedfeck

INDICACOES PEDAGOGICAS (Sintese):

Os alunos devem ter om atengdo o regime ¢ tabela de precedéncias em
vigor, assim como as Normas de avaliagfio aprovadas pelo Consetho Pedagdgica.

1. RAMO EDUCACIONAL:

Regime [ransitérig (Port. 850/87):

i® ano:

a} os aimos que concluem a licenciatura (plano de estudos antigo) t8m
direito a candidatar-se & imscrigiio no 1{° ano no primeiro curso aberio apds a
conclusio da licenciatura;

b) equivaléncias concedidas:
em Filosofia: Filosofia da Educacio a Infrodigio as Cifnuias da
Educacio;



em LLM: Diddctica da Lingua Ingless a Metodologia do Inglés.

2% ano:
a) estdgio nog locais fixa
Morte;

b} semindrio semanal na Faculdade (3 horas);

¢} admissdo ao estdgio com aproveitamento em todas as disciplinas do 17
ano {na Spaca de Julho; os alunos gue terminam o 19 ane do regime transitdric na
época de Setembro ¢ de Dezembro s6 podem concorrer a fugares de estdgio em
Julho do ano seguintel.

Regime normal {(Port. 850/87):

21 L
aluno deve estar em condicte de passagem para 0 3° ano do curse (isto €, com
o maximo de duag d!scm!mnﬁ em atrasol.
2. A média para seriagdo dos candidatos & caleulada com base nas
classificagBes da totalidade das disciplinas do 1° ¢ do 2° ano, menos duas (s o
aluno nio tem disciplinas em atraso), ou menes uma (se s¢ tem uma em atrase).

s.: Para os efeitos indicados no nimero precedente, nao sio levadas em
conta as classificagdes mais baixas obtidas pelo aluno até a data.

Notas:

I - O regulamento dos estdgios, encontra-se publicado na Port. 659/88, de
29 de Setembro.

If - Ox alunos devem ler com cuidado todos os avisos afixados sobre esta
matéria antes de se dirigirem & Secretaria.

T - Informa-se que a Unidade de Apoio ace Aluncs Deficientas (UAA AD),
da Pro-Reitoria da Universidade (Acgdo Socxa! Universitdria e Assistdncia Médica},
pr esta apoio psico-social ¢ médico-pedagdgice aos esiudanies mvisuais. Neste
Ambito a UAAD promove também a passagem de textos de apoio em Braille, com

codaboragho da Associagio de Cegos do Norie de Poriugal.

No que concerne a aquisigao do material especifico, por parte destes
alunos, dispdem os mesmos de cassetes, a prego mais acessivel, no Ceniro de
Documentagio e de material diddctico dos Servigos Sociais da Universidade do
Porto {(SSUP).

m



Mais se informa que a Pré-Reitoria aguarda uma resposta da Biblioteca
Piblica Municipal do Porto, sobre uma proposta de colaboragio para a gravagio
de texios de estudanies invisuais da Universidade do Porio,

2. CURSOS DE TRADUCAO - Para alunos de LLM (Port. 850/87):

a) Os alunos interessados nestes Clrsos poderfio optar pelo curso de
fraducio em Ingls-Portugués, de Francés-Portugués ou de Alemio-Portuguss.

b} Serdo candidatos 3 admissido nestes CUrs0s, 08 alunos inscritos no 29
ana, que reunam as condigdes de transicio para o 3° ano do Tespectivo curso.

¢} Os candidatos serio seleccionados de acordo com as médias chtidas nos
dots primeiros anos do curso.

INDICACOES ACADEMICAS (Sintese):

L. No prazo de 7 dias a contar da afixagdo do respectivo aviso (ou pauta)
ou da data do correio, os alunos devem dar cumprimento aos deferimentos
favordveis exarados nog requerimentos que tenham apresentado a Faculdade.

2. Mudanga de variante em LLM: os pedidos dos alunos da FLUP g6
podem ser considerados depois de terem completado todas as disciplinas do 19 ano
eMm que $e inscreveram.

3. Curso de Cigneias Documentajs {(pis-graduaciio) - as disciplinas em
atraso do curso anterior podem ser feitas no curso seguinte,

Botas:

I. Para as restanies wnformacdes, devem os alunos consuliar o julheio
Indicacdes Uteis aos Alunes, difundido gratuitamente pela Univessidade do Porto.

2. Chama-ge a especial atencao dos alunos pars os avisos sohre 4 micro-
radiosrafia.




{Aprovadas pelo Conselho Pedagdgico em 4/Jutho/84)

=

* pede-ge atencfio para alteragfies pontuais a estas Normas

No desempenho das fungdes que The competen segundo os Estatutos da
Universidade do Porto e os Bstatulos da Facuidade de Leiras e de acordo com a
legislagio em vigor, o Conselho Pedagdgico aprovou as Normas de Avaliaglio de
Conhacimentos nars o ano lectivo de 1994-18%5,

Estas normas pretendem corresponder 2 uma renovagio das nonnas até

agora vigenies,
Ergbora a muitos parecga necessaria uma remodelaciio profunda destas normas, o
Conseiho Pedagdgico optou por uma reformulagio que mantivesse a estrutura
global do métode de avahiagdo, uma vez que o projecte de reestruturagdo dos
cursos ainda nao entrou em funcionamento. Todavia, pareceu-nos urgente
simplificar ¢ clarificar as normas de avaliagio, 14 que elas, com oy sucessivos
ajustamentos que tém sofrido, se tém revelado demasiado complexas, com uma
formuiagio confusa, repetitiva e, por vezes, contraditoria.

A. MODALIDADES DE AVALIACAO

Avt® 1° « Caracterizagio das modalidades de avaiiacio

1. Admitem-se as seginntes modalidades de avaliagdo:

a. Avaliacdio continua.
b. Avaliagio periddica,
c. Avaliagio final.

3. Nos termos do artigo 18° & permitida a combinagio, numa mesma
cadeira, da modalidade de avaliacio coniinua cotn uma das ouiras modalidades de
avaiiagdo, prevaiecende, deniro de cada uma dessas formaes de avaliagdo, as
normas respectivas,

3. Poderio existir, em alternativa ou em combinagdo ¢om outras
modalidades, trabalhos de investigacfio ou de campo ohrigatdrios, definidos nos
termos dos artigos 2°, 16°, 17° ¢ 18°,

ES IR H e
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Art® 2° - Definicio micial da avaliaciio e sua anresentacio

1. No inicio do ano loctivo, ao aprosontar o programa da discipling, o
docenic deve comunicar o plano de avaliagio e dialogar com os aiunos acerca dos
sens diferentes aspectos, explicitando:

aj objectivos pedagogico-didicticos;

by modalidades de avaliagiio, com referéncia A existéncia ot nio de
avaiiagio continua e k forma como, dentro dos himites impostos nestas normas, esta
poderd ser combinada com outras modalidades;

¢} existéncia ou ndo de frabalhos de investigagdo obrigatdrios efou
facuitativos;

d) os indices e critérios de ponderagio de cada wma das componentes de
avaiia (tvsteq tranaihos de investigacio, trabalbos de campo, participagdo nas

némero e tlpo de testes minimo para as disciplinas em modalidade

O estipulado po ponte . deve obrigatoriamente ser registado pelo
docente no livro de sumdrios, até a0 fim do primeiro més de aulas.

3. G plano d¢ avaliagio terd em conia as condigdes concretas de
funcionamento de cada disciplina, nomeadaments:

a) ntimero de alunos;

b} nimero de docentes;

¢) natureza da disciplina ¢ conteiidos a leccionar.

4. Todos os alunos devem tomar conhocimento desde o inicio do ano
lectivo do plano de avaliagio de cada uma das disciplinas em que esto inscritos,
Em caso algum poderio invocar desconhecimento desse plano nos momentos de
avaliagio.

R. AVALIACAQ CONTINUA

A1t 3 - Tipos de provas

1. A modalidade de avaliagdo continua terd um nimero de provas minimo
a definir peio docente no infcio do ano lective e em correlagio directa com as
matérias a leccionar. Estas devem ser distribuidas regularmente, consistindo na
realizagio complementar ou em alternativa de virios tipos de provas: trabalhos
eqcntoq e orms, refatérios de leitura ou de trabalho de campo, elaboragio de bi-

cas, testes escritos ot orais, efc.
2. Uma das provas fem que ser onnﬂazorlamenta um teste escrito.

17



3. Cs alunos devem ser miofmadc: sobre todos os elementos de avaliagio,
incluindo os trabalhos omis ¢ a participagio nas aulas, ¢ sobre os critéios de
ponderagae adoptados.

4. As classificagbes de avaliagio continua devem ser regularmente
comunicadas ao aluno ¢ publicadas até uma semana antes do prazo limile de
desisténeia de gvalisgio continua.

Art® 4 - Funcionamiento das aulas

1. A avaliagio continua pode ser realizada apepas em turmas cwja
frequéncia média ndo exceda 30 alnnos.

. & guantitativo referido no ponio anterior poderd, eventualmente, ser
a‘;tﬂm{.{}, anpds anforizagio do Conselho Pedagdgico, © mediante justificagds do

3. As disciplinas ou turmas que funcionam no regimy de avaliagio
continuz nodem ter anlas durante p

H™ vk 1o e
ug pod urante a mnten TTUPGRT motivada P

avaliacfo periédica, mediante acordo entre professor e alunos
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Art® 5 - Exigéncia de presenca s aulas

1. A avaliaglo contfnua obriga 3 presenga do aluno, no minimo, em 75%
das aulas.

2. A presenga dos alunos & verificada pela assinatura de folhas de
presenga, sob a responsabilidade do docente.

Art® 6 - inscriclio & desisiéneia

I. A inscrigio nesta modalidade de avaliagiio é feita no decurso do
primeiro més de funcionamento da disciplina.

2. Os alunos podem desistir da avaliagio continua, até quinze dias antes
da realizacho do primeiro teste de avaliagio periGdica. Os alunos gue desistirem
da a.uu;.g:".{} continun & poderfio subineter-se & avaliagao final.

. A desisténcia efectua-se por comunicagho escrita,
eniregue pessoalmente 2o docente.

datada e assinada ¢

Ari® 7 - Reprovagdo e dirsito 2 época de recurso

[. O aluno que obtenha classificagiio negativa em avaliagdo continua &
considerado reprovado, tendo, no entanto, direite a realizar exame final na época
de recurso e nas condigdes fixadas pelo artigo 13°.

13



C. AVALIACAC PERIODICA

° 8 - Tinas de provas

1. 0 nimero minimo de provas a realizar é de duas, sendo uma
obrigatoriamente um teste efectuado na presenga do docente ¢ podendo a ouira ser

um trabalho elaborado fora da aula, desde que previamente acordado entre docente
& aluno, nos termos do artigo 29,

2. Nas disciplinas em que se entenda necessdria a realizagio de trabathos
priticos ou de campo para além das duas provas de avaliagio periédica, os
referidos trabalhos deverfo obrigatoriamente regular-se pelo disposto no arligo 18°.

3. As provas s podem incidir sobre maidria leccionada até 8 dias anfes
da sua realizagfio.

Art® 9 - Repescagem
1. Para que os a{unos s¢ comsiderem aprovados e ava}ia “’0 ariédica
i

ou inferior 2 sete valores.

2. Oz alunos que ndo estejain na situagio referida no ponto 1, ou que
tenham faltado a uma das provas, t3m dirsito, nas condicles abairo indicadas, 2
uma prova de repescagem a realizacio simultaneamente com o exame final da
época nonmal,

3. A notu de uma das provas de avaliagiio periddica tem de ser igual ou
supertor a 9.5 para o aluno poder reslizar a prova de repsscagem.

Art® 10 - Inscricio e desisténcia
1. A mserigio do aluno nesta modalidade de avaliagio considera-se
sfectiva pela sua presenga na primeira prova de avaliagao periddica.
- Os alunos gue ndo comparegam 4 uma das provas, mas queiram optar
ou manter-se nesta modalidade de avaliagio, devem entregar ao responsdvel da
cadeira uma deddraqae datada e assinada, até cinco dias Gteis ap6s o reinicio das
aulas, para o caso du primeirs prova. Para a segunda prova, o prazo é de cinco

iHh-ﬁn dn i vy

a LaC Ud miesiia.
3. Presume-se qus um sluno gue ndo cumpra com o disposto no ponto 2
optou pela modalidade de avaliagio final.

4. Um aluno que comparega a duas provas de avaliagio periddica perde
o diretto a desisténcia desta modatidade de avaliagio, nao podendo reaiizar exame
final na época normal, excepto nos casos contemplados no ponto 7 do artigo 13°.

Art° 11 - Reprovagag g direito & época de recurso
. 0 alano que obtenha cias*i";c-"qée T:édia r'gat‘"a ciin avaliagio
perimma & considerado reprovado, ten a realizar exame final
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na época de recurso nas condigoes fixadas pela lei gera ¢ conforme os artigos 13°
e 157 das actuais normas.

=1 | T 1o yLrar e e Timarare
Art® 12 - Tipos de provas em Hnsuas

uz

¥as

-, 4

/ vi

1. Sem prejuizo do exposio nos artigos 8°, 8° & 197, a avajiaglo periddics
comsta de dois tipos de provas: escritas & oraks. '

2. As provas escritas sio, no minipo duas & precedem s prova oral,
obrigando a uma média minima de nove valores, sendo uma delas obrigatoriamenie
nOSitiva.

3. Cabe sos docentes fixar o momento de realizagio da prova oral,
observando o intervalo minimo de 2 dias dteis apds a afixagao dos resultados das
provas escrifas, segundo ¢ estinnlado no art® 20°,

4. A classificagio final deve obter-se peia média entre a nota da prova oral
e & média alcangada nas provas escritas e segunde o estipulado no artigo 15° destas

5. Em lnguas vivas a prova orzl funciona sempre como uma prova
auténoma, obrigatdrin, com 2 finalidade de avaliar a capacidade de cxpressio oral
da

do alino, nunca podende ser entendida como prova de repescagem das provas

6. Para que os alunos se consideremn aprovados nenhuma das trés provas
realizadas pode ter uma classificagiio inferior 2 oito valores.

1. AVALIACAO FINAL
Art® 13 - Tipo de provas

i. 0 exame final ¢ constiiufdo por uma prova escrifa e, se necessdrio Ou
requelido, uma prova oral, devendo aquela anteceder sempre esta,

2. Nos exames finais, épocas de recurso e especial, hd apenas uma
chamada por cada discipling.

,
poderd ser substituida por um trabalha prdtico ou de campo realizado ao longo do
ano lectivo, desde que para tal haja acordo entre professor ¢ afuno, nos termes do
artigo 2° e do artigo [8°,

4. Os aiunos podem realizar exames na época de Setembro a todas as
discipiinas a cujas provas faltaram ou de que desistiran em regime de avaliagio
continua ou periddica.

5. Para os alunos que realizem recurso de qualquer modalidade de
avaliagio em Setembro, existe um limite de duas disciplinas anuais ou guatro

SCINCHTARIS,
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6. Na dpoca especial (Dezembro), os alunos podem fazer exame final a
um maximo de duas disciplings anuais ou guatro semestrais, desde que estas sejam
uficientes para a obtengio de grau ob diplonm.
7. Os alunos do 4° azno dos diversos cursos, com excepgio do de
Sociologia, podem realizar recurso da classificagfio de avaliagdo periddica ou
continua na época normal, sem limite de nidmere de disciplinag,

8. O recursa referido no ponto 7 ndo pode ser repetido na época de

rt® 14 - BExames para melhoria de classificacio
1. Qs alunes podem requerer methona de clagsificagio a ‘q-
disciplina, sem restrigdn numérica, mas uma s6 vez. Esta melhoria tem que’s
realizada até & época de recurso (mdque; do ano lectivo seguinte.

meiboria de classifica L}ifj 1o
uhhvu‘dm a passagem nas disciplinas respectivas &m

I~k

5 &lu UG ¢ uuac;cul lGLGI CAGIICS pdl
ano seguinte aguele em gk
de se cingir 4o

Cf.

s progiamas leccionados duranie o ano leclivo em gue tem lu gar o
nove exane e de prestar provas com o docente {ou docentes) que
referidos prograrnas.
3. Na meihoria de nota prevalece a classificagio mais elevada.

Art® 15 - Provas orals em avaliacio final

. As provas orais devem realizar-se em salas abertas ao pdblico, perante
um jirl constituido por win nimero minimo dJe dois docentes ligadas & drea da
disciplina,

2. Cabe aos docenies deferminar o momento da realizagho da prova oral,
observando o intervalo minime de 2 dias Gteis apds a affxagio da classificagio da
prova escrita correspondente.

3. A nota minuma de admissio & prova oral € de 7.5 valores, excepto no

s0 das disciplinas de Iinguas vivas em que 2 nota minima € de 9 valores,

4. Os alunos que obtenham oa prova eseriia nola igual ou superior a 10
valores ficam dispensados da prova oral {exeepio no case das linguas vivas) sem
que, no entanto, lhes seia vedado requeré-la no praze de 2 dias dteis apds a
atixagio da classificagdo da prova escrita.

5. Sempre que se realize wma prova oral em avaliagfio final, o resultado
serd a média obtida entre a nota da prova escrifa e a nota da prova oral.

6. O regime de obrigatoriedade da prova oral pode ser estendido a
qualquer outra disciplina, que nfo as linguas vivas, sob proposta do responsdvel
peta disciplina, por decisdo do Conseiho Pedagdgico e ouvido o Conseiho Cientifico.

ps
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E. TRABALHOS DE INVESTIGACAOQ, SEMINARIOS E
COMBINACAO DE MODALIDADES DE AVALIACAQ

o e Fa femballe o a
Art® 18 - Deafinicio de frabalho de investieacio

1,11

i. Considera-se um trabalho de investigacfio aquele em que hajs pesquisa
bibliogrifica, documenial ou de campo, original e individualizada, cuja
apreseniagio ¢ dimensdo obedega a certos tequisilos minimoes, previamente
acordados entre docente(s) e aluno ou Urup{) de alunos.

2. Os critérios, métodes, prazos = formas de realizagio devem ser
discutidos com o docente no infcio da elaboracio do trabatho; o docenie deve
acompanhar de perto essa elaboragdo.

3. Os alunos pertepcentas 2 Em mesmo grupo de trabalho podem ter uma
classtficagio diferenciada em fung@o ds sua participacao individual,

Art® 17 - Qemingrio.
. Os semindrios sfo disciplinas inclufdas nos curricula das licenciaturas,

nos termos da legislagho em vigor.

2. Para efeitos de avaliagio og alunos ficam obrigados a participar num
ndmero detenminado de reunides definido no inicio do semindrio.

Para todos 05 efeilos considerami-se essas reunides equivalenies a
provas de qualquer outro sistema de avaliaglo, sem prejuizo de outras provas a
realizar.

4. Qs trabalhos de investigagio realizados no Ambito dos semindrios
obsdecem nonmas estipuladas no artigo 16°.

5. Todas as decisdes guanto ds modalidades de avaliagio, organizagio
funciopzmento do semindrio, deverdo ficar registadas no lHvro de sumdrios, &
semelhanca do estipulado no artigo 2°.

6. Os seminarios do Ramo BEducacional, dada a sua especificidade, ndo
podem ser repetidos para efeito de melhoria de nota.

[+]

Art® 18 - Comhinaclio de modalidades de avaliagio {Cursos de Geografia
e de Sociologia)

I. Uma mesma disciplina pode funcionar simultaneamente com dos tipos
de avaliagio: avaliagio periddica ou final relativamente acs conteiidos tedricos;
avaiia¢io continua relativamente 20s conteiidos priticos.

2. Para que os alunos se considerem aprovados ¢ obrigat6ria uma nota
minima de 9,3 & cada uma das componentes.

3. No caso de avaliagio inferior a 9,5 numa das componentes da

3 ey & e R o

iva da Gulta COMponente poderi ser considerada até
4 Spoca de recurso ou especial do mesmo ane lectivo,

discipling, a classificagfo posit
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4. A ponderagfio du parte pritica e da parte tedrica da disciplina deve ser
clarameilie expliciiada nos termos do artige 2°, sendo respoasabifidade do docente
indicar o indice de ponderagio efectivo de cada uma delas na média final da
disciplina.

5. Nas disciplinas em que esse indice nfo tenha sido efectivamente fixado,
vigora uma ponderagio de 50% para cada uvma das componentes, {edrica e pritica,

6. Cs alunos gue optem pela combinagao de modalidades de avaliagio
ficam obrigados ao regime de presengas proprio da avaliagio continua apenas em
relacio &s aulas priticas

PRESENTACAO DASCLA SanCACOnS ESUA APLICACAO
i'ir' i% - Foima de ap:c‘a\:_&é a5 classihicaghes
Tndas as notas relativas a provas ou a trabalbos que servem de
lassificagdo final, bemn como esta dliima, #m de ser publicadas sob
a forma de nota gqualitativa (escala de 0 a 20) em pautzs datadas e assinadas pelo
docente dd disciplina.
. As classificagOes finais sio apresentadas em nimeros inteiros, sendo
as dec;mas arredondadas i unidade, por defeito até ao meio valor, e por excesso
a partir do meio valor.

%
&
B
]
£t
[xl]
=}
=
g
mr

Art® 20 - Prazos de afixacio das classificacles

1. Os resultados da primeira prova de avaliacio periddica devem ser
afixados até, no mdximo, 30 dias fiteis apds a realizagio da mesma.

2. Os resultados da segunda prova de avaliagho periddica devem 'ser
afixados, até 2 dias fteis antes da realizagio da prova de repescagem respectiva.

3. Os resultados dos exames devem ser afixados, até 2 dias iteis antes da
realizagfio das provas orais respectivas, com indicagiio explicita do dia e horz em
que &stas se realizanm.

4. Qs resultados dag provas ovais devemn ser afixados no prdprio dia em
que as provas se realizam.

5. Os resultados dos exames da segunda época devem ser afixados até 2
dias Gtess do inicio das inscrigdes no ano lectivo seguinte.

6. Estes prazos vigoram sem prejuizo de guaisquer outros que 0§
Conselhos Pedagdaico e Directive venham a determinar e publicitar em tempo
oportuno.

h—
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G - CONDICOES DE PRESTACAO E CONSULTA DAS PROVAS

Art® 21 - Consuita das provas

1. Og alunos t8m o direito de consultar as suas provas e outres elem
de avaliagao depois de classificados, desde que na presenca do docente.

2. Em caso de prestagio de prova oral os alunos tém o direito de conhecer
a classificacdo da prova escrita correspondente.

Art® 22 - Condicdes de nregtacio de provas e casos de fraude

1. No inicio de cada prova o docente deve informar claramente os alunos
acerca das condicoes de prestagdo da prova.

2. Em caso de fraude comprovdvel, o docente deve anuiar 2 prova e
comitnicar o facto ao Conselho Pedagdgico.

3. Caso haia apenes suspeitas de fraude, deve o docente comunicar
as informagtes sobre a sua fundamentagio ao Conselho Pedagégico, o qual tomard
posicio depois de ouvidas as partes envolvidas,

4. No caso de fraude grave comprovada, o Conselho Pedagdgico
comunicard o facto & secclo disciplinar do Senado Universitdrio. ’

Art® 23 - Identificacio dos alunos no momento de prestacio de provas

t, Os docentes encarregados de vigiar quaisquer provas devem exigir a0s
alunos documento comprovaiivo da sua identidade,

2. Os docentes encarregados de vigiar provas de avahacgdo penddica e
exames finais devem fazer cireular uma folha de presengas, devidamenie datada e
rubricada pelo docente que recolher as assinaturas dos alunos.

H - CALENDARIO DE PROVAS

Art® 24 - Direito a reclamacace relativa ao calenddrio de provag

. Dadas as dificuldades na elaboraciio do calendidrio nos cursos com
multiplas variantes, estd previsto um prazo para reclamacdes relativas a

coincidéneias do provas do disciplinas do mosmo aao. O prazo ¢ de 2 dias diteis
depots de afixado o calenddrio das provas.

2. As reclamacdes devem ser dirigidas ao Presidentc do Conselho
Pedagdgico ¢ entregues & Secretaria da Faculdade; o Presidente do Conselho
Pedagdgico poderd delegar num ou mais membros deste Conseiho o poder de

resolugdo destas situagdes.
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Revivin da Faenldade de Lerras - Séries de:

Histéria, 1 série: 19"] 1874; I série: 1984 ss.
Filosafia,  série: 1970-1973; II série: 1985 ss.
Linguas ¢ Literaturas, 11 série: 1984 sg
Geografia, 1983 ss.

Sociologin, 1991 sg,

ey

Portugalia (lastituto de Arqueologia), nova série, 1980 ss.

Runa, Revista Portuguesa de Estudos Germanisticos {Coedigio do Instituto
de Estodos Germanisticos da FLUP), 1984 ss.
Revisra Portuguesq de Estudos Anglo-Americanos (Associagio Porfuguesa

de Estudos Anglo-Americanos, Faculdade de Letras da Umverudade do Porto).
1990 s

Revista de Hiseoria (INYC/Centro de Histéria da Univ. do Porto), 1978 ss

Via Spiritus. Revista de Hisiéria da Espiritualidade ¢ do Sentimento
Religioso  {Centro  Inter-Universitdrio de Histéria da Espiritvalidade da
Universidade do Porto - Int;tituto de Cultura Portuguesa da Faculdade de Letras da
Universidade do Porto), 1994g

ok

11 - ANEXOS da Série de <LINGUAS E LITERATURAS»:
Froblenidiicas em Hisidria Culiural {Acias do Coléguic de Guiubro,
1086}, Porte, Faculdade de Letras - Instituto de Culturs Portuguesa, "Linguas e

i T 1not
L-I.{.\.tl.{lllllﬂ‘) - nllc;\l] 1 4, 1701

Bibliografia Cronolégica de Espiritualidade em Pormgal. 1501-1700,
Porio, racuidade de lLetras - Instituto de Cuitura Poringuesa, "Linguas ¢
Literaturas - Anexo 11", 1988
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Duas Linguas em Comraste: Portugués ¢ Alemdo (Actas do 1° Colaquio
Internacional de Linguistica Contrastiva Portugués-Alemio), Porto, Faculdade de
Letras - Ingtituto de Estudos Germanisticos, "Linguss ¢ Literaturas - Anexo 17,
1985

FARDILHA, Luis Fernando de Sa - Poesia de D. Manoel de Portugal.
I - Prophana. Edigdo das suas Foires, Porto, Faculdade de Letras -Instituto de
Cultura Portuguesa, "Linguas e Literaturas - Anexo IV", 1991

Espirituaiidade ¢ Corte em Portugal nos Séculos XVI-XVII (Actas do
Coldquio de Maio, 1992), Porio, Faculdade de leiras - ipstimio de Cultura
Portuguesa, "Linguas ¢ Literaturas - Anexo V7, 1993

-

Verbe e Estrururas Frasicas. Actas do IV Coléquio ﬂ‘:iBi"":dulOi’la} de

" . .- Navemb
rpuiniic ta, 27 dovemb

T

L f

de Letras - Lin“u ¢ Literaturas», «Anexo Vs, Porto, 1994
Historiografia Gramatical (1300-1920). Lingua Portuguesa - Auto

Portugueses, Compilacdo e Organizacio de Simio Cardoso, «Revistada Fac‘uldac.e
de Letras - Linguas e Literaturas», «Anexo Vil», Porto, 1994

y

ks

11 - Colecgio «CONFERENCIAS DA FACULDADE DE LETRAS DO
PORTO:

Edicao do CONSELHO DIRECTIVO:

Eduardo Abranches de Soveral - Medirapio Heideggeriana, Potto, 1993
José Adriano de Freilus Carvalho - A Heranga do Sebastianismo (A

Antonio Teixeirn Fernandes - A4 crise do Estado nras sociedades
conterpordneas, Porto, 1993

Luis Antdnio de Oliveira Ramos - As Um versidades em rempo de
cooperagas, Porto, 1994

Rosa Fernanda Moreira da Silva - A formacdo profissional na FLUP a
curto ¢ médio prazoe. Uina interpretagio geogrdfica, conferéncia publicada com o
titulo: Faculdade de Letras do Porto (1980-1994). Seu enquadramento nacional e

Fatal]

regional, Porto, 1554
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Humberto Baquero Moreno - Os Muddjares ne Portugal medieve, Porte,
1994 .
Arnaldo Baptista Saraiva - Um franco ativador contra a Universidade pos-

pombaiing ou o visdo séria ¢ Jocosa de «(0 Reino do Ex

irides» (A publicar)
.
Qscar Lopes - A erffica do Liberalismo por Oliveira Marding, Porto, 19295

(A publicar) "

IV - TRABALHOS PUBLICADOS EM_COLABORACAQ COM

(INIC):

ARAUJO, Lufs Carlos Gomes de - A Etica como Pensar Fundamental.
Elementos para uma Problemdrica da Moralidade, "Estudos Gerais. Série
Universitaria”, Lishoa, IN-CM, 1992

BRITQ, Ana Mara Barros de - A Sisaxe das Orapoey Relativas em
Portugnés, Estrurura, Mecanismos Interpretativos e Condicdes sobre a Distribuigto
dos Morfernas Relarivos, "Linguistica - 17", Porto, INIC/Centro de Linguistica
{(U.P.), 1991

CARVALHO, José Adriano Moreira de Freitas - Gerrrudes de Hefla ¢
Espanbua, "Literatura - 57, Porto, INIC/Centro de Literatura (UP}, 1581

FERNANDES, José Alberto V. Rio - A Foz. Courribuicio para o Estudo
do Espago Urbano do Porto, Porto, INIC/FLUP, 1985

FONSECA, Luis Alberto Adfo da - & Condestiavel D, Pedro de Porrugal,
"Histéria - 5", Porto, INIC/Centro de Histéria (UP), 1982

HOMEM, Armendo Lufs de Carvathe - O Desembarge Régie (1230-
1433}, "HigtGria Medseval - 5, Porto, INIC/Centro de Histdria (UP), 1990

MARQUES, Helder - Regide Demarcada dos Vinkos Verdes. Ensaio de

Geografia Humana, Porto, INIC/FLUP, 1985

MARQUES, Jodo Francisco - A Parendrica Portuguesa e a Dominagao
Filiping, "Histéria - 6", Porto, INIC/Centro de Histdria (UP), 1986

MARQUES, Jodo Francisco - A Parenética Portuguesa e a Restauraglio -
1640-1668, 2 vols., "Histéria Moderna ¢ Contemporinea - 2", Porto, INIC/Centro

P PR & SRS !UP\ IGoC
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MARTINS, Luis Paulo Saldanha - Niveis Urbanos no Noroeste de
Porrugal. Dimenvdan Populacienal e de Comércio a Retalho, Porto, INIC/FLUP,
1985

PINA, Maria Helena Mesquit
Agvrdria, Porto, INIC/FLUP, 1985,

PINTQO, Maria da Graga Lisboa Castro - Abordagem a Alguns Aspectos
da Compreensido Yerbal na Cringa. Estudo Psicolinguistico do "Token Test™ e de
Materiais de Metodologia Complementar, "Lingaistica -~ 8", Porto, INIC/Centro
de Linguistica (UP), 1988 ,

SANTGS, Candido dos - Os Jerdnimos em Portugal. Das Origens aos§
do Século XVIIE, "Textos de Histéna - 37, Porto, INIC/Centro de Histdria (UP),
1930

SANTOS, Bugénio dos - O Qratorio na Norte de Portugal, “Textos de

Histéria - 4", Porto, INIC/Centro de Histdria (UP), 1982

N el Rrdtiend
SGUSA . Armindn de - A5 Torres Medievais

“Histéria Medieval - 47, Porto, [NIC/Centro de Histéria (UP), 1990

VILELA, Mdric Augusto Quinteiro - O Lévies da Simpatia Humana ¢
Social. Estudo sebre o Campo Lexical da Determinacio Substantiva de Simpatia
Humana ¢ Social (1850-1900}, "Linguistica - 1", Porto, INIC/Centro de Linguis-
tica (UP), 1980

Y
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Com o NUCLEG DE ESTUDOS FRANCESES DA UNIVERSIDADE
DO PORTO:

REVISTA:
Frercantbio, 1990 ss

OUTRAS PUBLICACOES:

BRITO, Ferreirs de - Nas Origens do Teatro Francés em Portugal, Potto,
Niicleo de Estudos Franceses da Univesidade do Porto, 1989

BRITO, Ferreiva de - Revolug@o Francesa. Fmigragio ¢ Contra-
Revolugae, Porto, Niicleo de Estudos Franceses da Universidade do Porto, 1089

BRITC, Ferreira de - Volraire na Cuttura Portuguesa. Os Tempos ¢ os
Modos, Porto, Nicleo de Estudos Franceses da Universidade do Porto, 1991

Com a BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL DO PQRTO:

EIRAS, Adriano - Faculdade de Letras do Porte 1919-1931. Coniribuicio

para a sua Hisiorin, Porio, Bibliviecy Piblica Muonicipat do Porto, 1939
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YV -PUBLICACAD DL ACTAS DE COLGOUIGS B CONGRESSOS

REALIZADOS OU APQIADOS PELA FLUP: Ver no final do «Guia»

VI - QUTRAS PUBLICACGES DA FACULDADER:

CONSELHO DIRECTIV

"ﬁ‘.n J.—, D ;.

Letras da Unwerq'dade cio Porto, 1989
Guia do Estdame, Porto, 198021 se
Faculdade de Lerras. 1988-71989, Porto, 1989; 2% ed., 1994
Dissertagdes Académicas, Porto, 1991

Conferéncias da Faculdade de Letras do Porre, Porto 1993 ss

BIBLIOTECA CENTRAL:

Boletim Bibliogrdfico (Semestral), 1979 ss. (A partir do vol. 13, n°
Juk./Dez 1991 editado também em suporte informidtico)

Wiicleo de Toses Existentes na Biblioteca Central da F.L.U.P., "Boletim
Bibliografico - Anexo 1", Porio, 1989 1992 (Edigio fambém ¢m suporis
informatico)

Publicagdes de Docentes da 7. L. U. P., "Roletim Bibliogrifico - Anexo II7,
Porto, 1989; 1994 (Ed. em suporie informdtico)

Nicleo das Obras que Constituern o Funde Ultramarine da Bibligteca

- . " e r Py klilal
Ceneral da FL L‘T.P. Boletim Blh}l\.}:lﬂﬁ\.’u - AnCAU }{} e Puﬂu, 1990

Niicleo Documental do Institute de Estudes Nevte-Americanos, "Beletim
Bibliogrifico - Anexe IV®, Porto, 1990 '

Catdlogo do Instituio de Exiudos Ingleses, Porto, 1992

Cardlogo da Sala Brasiieira «Adoifo Casais Monteires, Porto, 1993
Caraloge do Instituto de Arqueologia, Porto, 1993

Cardiogo do Instituto de Geografia, Porto, (Ed. em suporte informadtico)
Bibliagrafias Tﬂ'nmrc‘m
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Reservador da Biblioteca Cemtral, 17 ed., 1989; 2° ed., 1990; 3" ed.,
i992; 4% ed., 1994 (Ed. em suporte informatico)

Dissertagoes Académicas, Porto, 1992; 1994 (Ed. em suporte informdtico)

Acras das 42 Jornadas PORBASE, Porto, Biblioteca Central da FLUP,
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VII - PURLICACOES DG CENTRO DE ESTUDOS NORTE DE
PORTUGAL - AQUITANIA (CENPA):

1 Jornadas de Estudo Norte de Portugal - Aquitdnia, Porto, Universidade
do Porio - Centro de Dstudos Norfe de Portnga! - Aquitinia, 1585

PEREIRA, Gaspar Martins - @ Douro. A Vinha, o Vinko ¢ a Regido de
Pombal a Jodo Franco, Porto, Centro de Estudes Norte de Portugal - Aquitinia,
1990

1 Jornadas de Estudo Novee de Portugal-Aquitdnia. L'ldentité Régionale.
L idée de Région dans UEurope du Sud-Ouest (CENPA, Bordéus, Margo de 15988),
Paris, CNRS, 1591

e

Vil - PUBLICACAQ DA ASSOCIACAO DOS ESTUDANTES DA
FACULDADE DE LETRAS DO PORTO (AEFLUP):

REVISTAS:

Humanidades, 1982 ss.

fcone. Revista de Colaborecdo Arristica, 1, 1-2, 1990
Letras Solias, Jornal da AEFLUP, 2, Nov.-Dez., 1992
Incubo. jomal da AEFLUP, 1993



BIBLIOGRATFIA MATS IMPORTANTE SOBKE 4 ¥.L.
CRUZ, Antdnio - As Bodas de Prata da Restauracio da Fa
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Indexagio
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Informética para Arquivos
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CATALOGACAO 1
(anual)

Docente: Dr® Elisa Cerveira

1. INTRODUCAO A CATALOGACAQ
1.1. Definigio e objectivos
1.1.1. Insergdo no circuito do documento
1.1.2. A recuperagiio e selecgiio da informagiio
1.2. Breve apontamcnto sobre a historia da catalogagio
1.3. Tipos de documentos
1.4. A entrada. Suporte teadicional e outres supories
i.4.1, Tipos de entrada
1.5. Catélogo - definigao, fungdes e estrutura
1.5.§. Tipos de catalogos
1.5.2. Elementos de organizagio interna
1.6, A Descricio Bibliografica Internacional Nermalizada (1SBD) - fungio e
chjectivos; sua origem
1.6.1, ISBD(G) - texto padrdo
1.6.2. As 1SBD e os varios tipos de decumentos

2. CATALOGACAQ DE MONOGRAFIAS
2.1. As Regras Portuguesas de CatalogacZo. Sua estrutura
2.2. Descrigdo de monogeafias
221, As zonas
222, A pontuagdo
2.2.3. As fontes de recollia dos elementos
2.3. O elemento ordenador da descrigio - auter,; titulo
2.3.1. Entrada principal - tipos de autoria
2.3.1.1. Regras especiais
2.3.2, Entrada secundaria
2.3.3. A forma
2.3,3.1. Rubrica uniforme
2.3.3.2. Grafia actualizada
2.3.3.3. Remissdes
2.3.4. Palavra de entrada
2.3.5. Elenientos de identificagde (para nomes iguais, colectividades com a
mesma designagie, clissicos andnimos)

3. A CATALOGACAD EM FORMATO UNIMARC
3.1 A estrutura do formato
3.2 A etiqueta de registo e campos de dados
3.2.1 Preenchimento de FRDs
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INDEXACAO POR ASSUNTOS |
{anual)

Doceate: Dr* Ana Maria Gengalves Azevedo

1

1. fndices - funcio, elementos constituintes ¢ pape! na recuperagio da informagio
2, Indexaggio (em geral) - definigiio, objectivo e aplicagio as Cifncias Documentais
3. Indexagdo por assuntos - definigia e posicionamento na cadeia documental
3.1. A Norma Portuguesa 3715
3.1.1. Fases da indexagfio por assuntos
a) ldentificagdio / Reconhecimento das conceitos:
- Amilise documental - metodologia (exercicios praticos)
- Descrigio do contetido dos documentos
- Selecgdo dos conceitos (condicionantes)
b} Representagio dos conceifos:
- Termo de acesso
- Nogdo de coordenagdo
- Linguagens de indexagio - tipos;, principios e métodos de
construgio

i

1. As linguagens combinatdrias - seu posicionamento no campo das linguagens de
indexagio
1.1. Filosofia geral; principios e regras - a Norma Portuguesa 4036
1.2. Instrwmentos de apoio - listas e "thesauti"
2. Exercicios praticos - uso da linguagem combinatoria para representago do contelido
documental de diversas espécies documentais
3. A avaliagdo da qualidade da indexagio

Bibliograha

AITCHISON, Jean; GILCHRIST, Alan - Thesaurs Construction: a Practical Monual, London,
ASLIB, 1972,

AUSTIN, Derek - PRECIS: a Manval of Concept Analysis and Subject Indexing, London, The
Council of the British National Bibliography, 1974,

BORKQ, Harold; BERNIER, Charles L. - /ndexing Conicepts and detheds, New York, Academic
Press, 1978,

CALADOQ, Adelino de Almeida - Complementaridade dos Catdlogos Convencionais de Assuntos.
Luanda, Instituto de nvestipagio Cientifica de Angola, 1970,

CAMPEY, Lucille H. - Generating and Printing Indexes by Computer, London, ASLIB, cop.
1972,

! Em substituigFo da Dr* Fernanda Ribeiro, acthalmente com dispensa de servigo paza douteramento.
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CHAN, Lois Mai, ed. lit, ef al. - Theory of Subject Analysis. A Sourcebook. Littleton, Libraries
Unlimited, 1985.

CHAUMIER, Jacques - Analyse el Langages Documeniaires. Le Traitemen! Linguistigue de
tInformation Docwmentaire. Paris, Entreprise Modeme d‘Edltmn, 1982.
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1960
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I'tnformation, Paris, Les Editions d'Organisation; Bruxelles, Les Presses Universitaires,
[1969].

GUINCHAT, Claire; MENOQU), Michel - Jntroduction Générale aux Sciences ef Techniques de

UInformation et de la Daocianentation, r éd., v réimpr,, Paris, Les Presses de
I'UNESCQ, 1985.

GUINCHAT, Claire; SKOQURI, Yoland - Guide Pratigue des Techniques Documentaires. Paris,
EDICEF, cop. 1989,

HUDSON, }. P. - Manuscripts Indexing, 4" ed_, [London?], British Library Office Services, 1983,
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LANCASTER, F. W. - lnformation Retrieval Systems. Characteristics, Yesting and Evalnation,
2™ ed., New York, Jolm Wiley & Sons, 1979,
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d'Tnformation. Paris, UNESCO, 1978, (PGL-78/WS/18)
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-Saur, cop. 1969,

MANIEZ, Jacques - Les Langages Documentaires et Classificatoires. Conception, Consfruction
et Ultilisation dans les Systémes Documentaires. Paris, Les Editions d'Organisation, 1987.

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Grupo de Trabalhe de Indexa¢io - SIPORBASE. Sistema de
Indexaciio em Portugnés, Manual, Lisboa, B. N, 1988,

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissio Técaica 7 - Norma Portuguesa 3713.
Documentagdo. Método para a Andlise de Documientos, Determinagéio do seu Contetido
¢ Selecgdio de Termos de Indexagiio. Lisboa, 1. P. Q., 1989

PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdio Técnica 7 - Norma Portugnesa 4036.
Dacumentagiio. Tesanros Monolingues: Directivas para a suwa Consirugdo e
Desenvolvimento, Lisboa, 1. P. Q., 1993,

RICHTER, Noé - Grammaire de ['ndexation Alphabétique, Le Mans, Bibliothéque de I'Université
du Maine, 1985,

SALTON, Gerad, MCGILL, Michael ). - Iriroduction to Modern Information Retrieval,
intemational student ed., Auckland [etc.), McGraw-Hill Intemational Book Company,
1983.

SLYPE, Georges van - Cancepiion et Gestion des Systémes Documentaires. Paris, Les Editions
d'Organisation, 1979.

SLYPE, Georges van - Les Langages d'ladexation. Conception, Construction et Utilisation dans
les Systémes Docimentaires. Paris, Les Editions d'Organisation, 1987.

UNISIST - Principes d'indexation. Paris, UNESCQ, 1975. (SC.75/W5/58)

VASCONCELOS, A. C. - Avdliagio de Sistemas de Recuperagdo de Informagdo. Lisboa,
LNETI, 1992

WILLET, Peter, ed. lit. - Document Retrieval Spstems. Londen, Taylor Graham, 1988,
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INFORMATICA DOCUMENTAL I
{anual}

Docente: Dr, JoZo Emanuel Leite

1. Informagao, Documentag¢io ¢ formatica
1.1, Novas tecnologias da informagdo em unidades documentais
1.2. Sistemnas informéticos: configuracbes
2. Bases de dados bibliograficos
2.1. Estrutura, organizagio e armazenamento da informagio
3. O circuito documental automatizado
3.1, Aplicages
3.1.1. Sistema de aquisigdes
3.1.2. Catalogagio
3.1.3. Controlo de circulagdo e empréstimo
3.1.4, Controlo de publicagbes periddicas
4. Indexagic antomatica
3. Recuperacdo da informagic
5.1. Pesquisa interactiva

Bibliografia

(Ver *Informatica Documentat 11" - p. 83-80}
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ORGANIZACAD, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAQ [
{anual)

Docente: Dr* Elisa Cerveira

1. Qs documentos: tipologias e suportes

2. As imidades de informagdo como organizagtes: os arquivos, as bibliotecas € os servicos
de documentagio
2.1. Fins e objectivos
2.2. Tipologias

3. Qs diferentes circuitos: do documento, do utilizador e da informacio

4. O conceite de gestdo e administragdo

5. Nogdes de teoria das organizagles: a Teoria Clissica, o Modelo Burocratico, a Escola
de Relagbes Humanas, ...

Bibliografia
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Aldershot, Gower Publishing, 1982,
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LANCASTER, F. W. - Principes Directenrs ponr I'Bvaluation des Sysidmes et Services
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Library Management and Technical Services: the Changing Role of Technical Services in
Library Orgentisations. New York, The Haworth Press, 1988,

Library Technical Services. Operations and Management, 2" ed., San Diego, Academic Press,
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LOCK, R. Northwood, ed. tit. - Mannal gf Library Lcoromy. London, Clive Bingley, 1977,

MARTIN, Lowell L. - Grgonizational Structure of Libraries. Metuchen, The Scarecrow Press,
1984,

MCLURE, Charles R. ~ Informarion for dcademic Library Pecision-Making: the Case jor
Organizational Information Management, London, Aldwych Press, 1980,

MCLURE, Charles R.; SAMUELS, Alan R. - Strategies for Library Adminisiration. Concepts
ans Approaches. Littleton, Libraries Unlimited, 1982,

OLIER, 1. H. d’; DELMAS, Brune - La Planification des Infrastructures Nationales de
Documentalisies, de Bibliothéques er d'Archives. Paris, UNESCO, 1974

PARKER, James Stephen - Aspects of Library Development Plarning. London, Mansell, 1981,

PENNA, Carlos Victor - La Planification des Services de Bibliothéques et de Documentation.
Paris, UNESCOQ, 1971,

PRADO, Heloisa de Almeida - Organizagdo ¢ Admivisiracdo de Bibliorecas, 2" ed. v, Sdo
Paule, T A. Queirds, 1992,

RIZZQ, John R, - Management for Librarvians. Fundamentals and Issues. Westport, Greenwood
Press, 1930.

SHOHAM, Snunith - Qrganizational Adaptation by Public Libraries. London, Greenwood Press,
1984,

STUEART, Rohert D., EASTLICK, John Taylor - Library Management, 2* ed., London,
Libraries Unlimited, 1981,

SWISHER, Robert; MCLURE, Charles R. - Research for Decision-Making: Methods for
Librarians, Loadon, ALA, 1984,

THOMPSON, James - The End of Libraries. London, Clive Bingley, 1982,

VAUGHAM, A, ed, - Studies in Library Management. London, Clive Bingley, 1930,
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INSTITUICOES E DOCUMENTOS
{i° semestre)

Docente: [ir. José Amades Coetho Dias (Geraldo)

1. A realidade das Instituiges
[. O homem como ser social
2. Conceito de Instituicio e sua codificacio
3. 0 legado institucional greco-remano-visigotico
1l. Documentos e Fontes Historicas
1. Espécies documentais e sua caracterizagio
2. A datacdo nos documentos portugiieses
3. Dos manuscritos 3 tipografia; codices e livros
ii1. As Instituigtes Portuguesas
1. Esquema historico-diacrénico da administracdo do Estado
2. Monarquia: a administragio central. Da Ciria Régia as Cortes
3. Repitblica e novas exigéneias
4. Administragio colostial-ultramarina
1V. O Exército e as instituigdes militares
1. O exéreito e a guerra
2. As ordens militares
3. A marinha
4. A aviagio
V. A lgreja e as instituigdes eclesiasticas
I. Dioceses e Paroquias, Bispos ¢ Parocos
2. Ordens e Congregagdes Refigiosas
3. Confrarias e rmandades e Ordens Terceiras
V1. A Cultura e sua Organizacgio
1. Escolas
2. Universidades
3, Academias e Centros Culturais; Jomats ¢ Revistas
4. O desporto
V11, InstituigGes de Assisténcia
1. Misericordias e Albergarias
2. Hospitais, Sanatérios e Gafarias
3. Asilos e Creches; Assisténcia social
VIIL Arquivos
1. Arquives publicos (A N.T.T.) e sectoriais (Ultramar, Finangas, Obras Pablicas)
2. Arquivos distritaig e municipais
3. Arquives particulares
4. Arquivos eclesidsticos
1X. Bibliotecas
1. Biblioteca Nacional e bibliotecas piblicas
2. Bibliotecas municipais
3. Bibliotecas particulares

X. Documentagio portuguesa no mundo
I. No Brasil
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2. Na india
3. Na Africa
4. Na Europa

Bibliografia

ANSELMOQ, Artur - Urigens da Imprensa em Porfigal. Lisboa, Imprensa Nacional - Casa da
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Lisboa, Editorial Estampa, 1975,

Roteire das I<ontes da Historia Portuguesa Contempordnea. Lisboa, Arquive Nacional da Torre
do Tombe, 1984. 3 vol.
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Servigos de Documentagdo, 1984,
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SOCIOLOGIA DA INFORMACAO
(1° semestre}

Docentes: Dr* Paula Guerra Tavares e Dr* Ana Maria Gongalves Azevedo

1 PARTE

1. A Produgio social da Comunicagdo
I.1. Contexto e significagdo
1.2, Processos sociais de transmissio da comunicagio e da informagio

2. Elementos e mecanismos de produgio ¢ reprodugdo da informagio nas sociedades actuais
2.k, Priticas e consumos culturais quotidianos
2.2. A especificidade das praticas de leitura

3. A Sociedade da Informagio
3.1. A emergéneia de uma sociedade “bem informada”
3.2. A importincia social das novas tecnologias informativas

U PARTE
1. Introdugio 4 probtematica das Ciéncias da Informagio
2. Especificidades da investigagio em Ciéncias da Informagéo

3, Contributos metodolégicos e técnicos das Ciéncias Sociais para as Ciéncias da Informacio
3.1. Métodos guantitativos & métodos qualitativos
3.2. Questionarios e entrevistas
3.2.1. Vantagens, limites
3.2.2. Concepgio ¢ aplicagio
3.3. Registo de observagho, diarios, analise registo, andlise de conteddo
3.4. A investigagio para a resolugdio de problemas; a investipacio-acgdo

4. Investigagdo especifica em Ciéneias da Informagao
4.1, Estudos de utiitzadores
4.2, Estudos de comportamentos de pesquisa e uso de informagao
4.3, Estudos bibliométricos e cientométricos

Bibliografia
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BUSHA, Charles - Research Methads in Librarianship. New York, Academic Press, 1980,
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SLATER, Margaret, ed. - Research Methods in Library and Information Siudies. London, The
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ARQUIVOS ADMINISTRATIVOS
(1° semestre - opgioc)

Docente: Dr* Maria Jogo Calteiros®

1. Nogdes gerais
[.1. Produgdo e gestde documental
1.2. Arquivo - definigdo, fungdes e objectives; tipos de arquivos
1.3. As varias idades dos arquivos - fase administrativa, fase intermédia e fase
histérica
1.4, Principios de organizagio arquivistica
1.5. Unidades arquivisticas ¢ instrumentos de trabalho em arquivos

2. Gestdio dos documentos correntes - aspectos fundamentais da gestdo e organizagio
dos arguives administrativos

2.1. Recepedo g circnlaghio dos documentos

2.2. Organizagiio dos processos

2.3. Nommas de gestio docwmental

2.4, Controlo da informagdo
2.4.1. Plano de classtficagio
2.4.2. Métodos de ordenacio
2.4.3. instrumentos de traballio {registos ¢ indices)

2.5. A instalagio dos documentos - métedos, equipamentos, condigdes fisicas
e ambientais

3, Avaliagio, selecgio e eliminagiio de documentos
3.1, Legislacio
3.2. Guias de incorporagio, tabelas de triagem e listas de eliminagdc

4. Comunicagio dos documentos ~ consulta e difusdo da informagio

5. Aplicacio da tecnologia aos arquivos
5.1. A microcopia {microfilme/microficha)
5.2, O computador
5.3. O disco optico

Bibliografia
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? Em substituig3a da Dr* Fernanda Ribeiro, actuatments com dispensa de servigo para doutoratmento.
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ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 1° Porto, 1985 - A Informagio em Tempo
de Mudanca. Actas®, vol. 1, Porto, BAD, 1985, p. 235-250.
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Metodologia de Aplicagdo. Lishoz, D.G.O.A., 1985,

Records Management Quarterly (U.S.A.)

RHOADS, James B. - La Funcidén de la Gestion de Documentos y Archives en los Sistemas
Nacionales de Informacion. Un Esiudio del RAMP. Paris, UNESCO, 1989. {PGl-
-39/W5/6)

STARK, Marie Charlotte - Développement des Services de Gestion des Documenis et d'Archives
dans les Organismes des Nations Unies. Une Efude di RAMP, Accompagnée de
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WALNE, Peter - Selected Guidelines for ihe Management of Records and Archives. A RAMP
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LATIM
(I° semestre - opgdo)

Docente: Df* Ana Paula Quintela

FONETICA
A pronimcia restaurada,
‘Quantidade vecalica e qualidade silédbica. Silabas longas por natureza e por posigio.
Regra de acentuagio,
A enciclica -gue: seu significado e colocagéo,
Distingdo entre u vogal e u consoante, bem como entre o i vogal e o i consoante. O
apatecimento tardiodo ve doj.
O abreviamento duma vogal antes doutra.
Breves nogles de apofonia, de rotacismo e de redugio da geminada,
A assimitagio completa e incompleta, progressiva e regressiva.

MORFOLOGIA

A flexio nominal;, os casos e suas fungdes sintacticas.

Importincia do acusativo para o aparecimento das palavias portuguesas provenientes do
Lattm; origem dog plurais portugueses dos substantivos terminados em -fo.

Qs géneros. Origem da palavra neuter.

As declinagdes e respectivos temas; distingfic das declinagbes através do genitivo do
singular.

A 1* declinagio.

Os masculinos detema em -a.

Distingiio entre nominatives sigmaticos e assigmaticos.

A 2" declinagio.

Os femininos de tema em -o.

(s adjectivos de 1? classe.

A 3" declinagdio; as principais diferengas entre os temas em consoante ¢ 0§ temas em -i.

Os adjectivos de 2° classe.

Nogio de substantivos finparissilabicos e parissilabicos.

Os falsos imparissilabicos.

Os parissilabicos que sfo tema em consoante,

Os acusativos do singular de tema em -i terminados em -im.

A 4" declinagdo, Os dativos e ablativos do plural terminados em -ubus.

A 5" declinagio. A declinagio do substantivo composto yespublica.

Substantivos que apenas se usam no plural,

Substantivos que tém um significado no singular e outro diferente no plural.

Distingio de significado entre os pronomes demenstratives hig, iste e ille, Sentido
depreciativo de iste e superlativo de ille.

As desinéncias verbais activas ¢ passivas.

A caracteristica do imperfeite do indicativo activo ¢ sua evolugdo para Portugués.

As caracteristicas do futuro.

Formas de recontecer as conjugages verbais; os tempos primitivos.

Presente e imperfeito do indicativo do verbe sum.

Presente ¢ imperfeito do indicative € do conjuntive activo ¢ passivo de todas as
cojugages.

51



O futuro do indicativo activo de todas as conjugages.

Declinago dos participios presentes de todas as conjugagdes; tradugiio deste tempo para
Portugues.

Formagio do participto perfeito passivo e de todos os tempos da série do perfeito passivo.

Formagfo dos verbos frequentativos e sua importancia para o Portugnés.

Os infinitos presentes passivas de todas as conjugagdes.

A nogdo de passiva impessoal,

© comparativo dos advérbios.

Repéncia e significado das preposigdes de e apud.

Regéncia da preposigdo cum, explicacio de megum, tecum e sua evolugio para Portugnés,

SINTAXE

Complemento circunstancial de lugar onde, donde e para onde.
O complemento agente da passiva.

Construgdo do verbo rogo.

O ablativo abseluto e a sua conversiio em oragio conjuncional.
A oragdo infinitiva.

SEMANTICA

Distingdo de seatido entre home e nir.

Nogdo de humanitag ¢ humanitates,

Origem e significado da palavra portuguesa domingo.

Utilizagio da palavra fes acompanhada dwm adjective a corresponder a um substantivo
abstracto. O concretisme fatino.

TRADUCAD
Alguns dos textos mais simples da obea Sic ltur in Vrbem.
Algumads} fabula(s) de Fedro,

Bibliografia
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TECNOLOGIA DOCUMENTAL
{2° semestre)

Docente: Dr* Elisa Cerveira

|. A edigdo da informagdo
1.1 A produgiio de documentos textuais: os suportes tradicionals e os novos
suportes,
1.2 A produgdo de documentos no textuais; os supartes audiovisuais
2. A memorizagdo e 2 recuperagio da informagéo
2.1 Os processos manuais e sent-aufomaticos
2.2 Os sistemas informatizados
3. A reprodugdo da informacdo
3.1 A doplicagio directa e com matriz
3.2 Os processos fotograficos
3.2.1 A micro-reprodugéo
4. A transmissdo da informagio
4.1 Sistemas para a transmissdo de informagio
4.2 Redes de transmissao de dados
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Press, 1985, .
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FENSTERER, Richard - Comnnuication and Networking, Westport, Meckler, cop, 1988,
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NELSON, Nancy Mellin - Library Applications of Optical Disk and CD-ROM Technology.
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BIBLIOGRAFIA
{2° semestre)}

Docente: Dr* Ana Maria Gongalves Azevedo®

1. Introdugfo & Bibliografia

a) Definigio

b) Objecte

c) Evolugdo histdrica do conceito (histdria da Bibliografia)
. Tipos de bibliografias - caracterizagio ¢ elementos constitutivos
. Problenias actuais da bibliografia UNISIST

a) O Controlo Bibliografico Universal (CBU)

b) Bibliografia e normalizagio - ISBN, ISSN, ISBD

¢) Automatizag3o das bibliografias e redes de informacao
4, Os servigos € as unidades de informagdo

a) Os servigos bibliograficos nacionais e internacionats

b} Tipos de documentos
. Fontes de informagio e obras de referéncia

a) A bibliografia em Portugal - autores & obras mais significativas

L g

Lh

I
1. A Normalizagiio e a sua organizacio
a) Conceitos bisicos
b) Objectivos e problemas da nonmalizagio
¢) Organizagio da nommalizagio
d) Organismos internacionais e nacionais
e} Normalizagdo nacional
2. A Normalizagio na Documentagio (aplicagio de normas nacienais e infemacionais)
a) Nonnaiizac:-'lo da documentacio em Portugal
b} Areas de normalizagiic na documentagio
1. Terminologia
2. Apresentagiio da infonmagio primaria
3. Apresentagio e edigiio de documentos
4, Reprodugiio de documentos
5. Repistos bibliograficos
6. Analise de conteudo documentat
7. Gestdo e organizagio de servigos

Bibliografia

BEAUDIQUEZ, Marcelle - Guide de Bibliographie Générale. Méthodologie et Pratique.
Miinchen [etc.], K. G. Saur, 1983,

* Em substitvigiio da Dr* Femanda Ribeiro, actualmente com dispemisa de servigo para doutoramento.
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"Revue de I'Unesco pour la Science de IInformation, la Bibliothéconomie . et
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Biblingraphiques Lisibles par Machine, 77" éd. rév., Paris, UNESCO, 1983,
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Universidad Nacional Auténoma, 1973.

FARIA, Isabel, ef al. - Andlise da Normalizegdo da Wformagdo em Portugal. Propostas de
Melodologio  para a sua  Promogdo, in  "CONGRESSO NACIONAL DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 1°, Poro, [985 - 4
Informagio em Tempo de Mudanea, Actas”, vol. 1, Porto, BAD, 1985, p. 219-233.

HILDESHEIMER, Frangoise - Direciives Méthodelogiques Concernant la Préparation des
Gruides Geéndraux d*Archives Nationales. Une Etude RAMP. Paris, UNESCO, 1983,

INTERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND INSTITUTIONS -
- Agence Bibliographique Nationale et Bibliographie Nationale. Principes Directeurs.
Paris, UNESCO, 1986.

INTERNATIONAL STANDARD ORGANISATION - Recueil de Normes 150, 1. Transfer de
Pinformation, 2 éd., Paris, UNESCO; Gengve, 150, 1932.

ISDS INTERNATIONAL CENTRE - ISDS Manuad. Paris, ISDS 1. C,, 1983,

KALTWASSER, Franz Georg - Le Contréle Bibliographique Universel. "Bulletin de F'Unesco &
I'ntention des Bibliotheques", Paris, 25 (5) Sep.-Oct. 1971, p. 268-276.

KRUMMEL, D. K. - Bibliographies. Their Aims and Methods, 2 printing, Londen, New ¥ork,
Mansell Publishing, 1986.

MALCLES, Louise-Noélle - La Bibfiograptie, 4“ éd., [S. L] BUF, 1877. (Col. "Que Sais-Je?";
a° 708)

MALCLES, Louise-Nodlle - Marie! de Bibliographie, & éd. tey. et augm. par Andrée Lhdritier,
Paris, Presses Universitaires de France, 1985,

MANN, Thomas - 4 Guide to Library Research Methods. New York; Oxford, Oxford University
Press, 1989.

PAIVA, Lucilia - A4 Normalizagdo no Campe da Informacio em Portugal. "Cademos de
Bibliotecononsia Arquivistica e Documentagiio”, Lisboa, 1, 1983, p. 65-73.

PEIXOTO, Jorge - Técnica Bibliogrdfica, val. |, Coimbra, Atlintida, 1961. (Colecgio Literdria
"Atlantida"™, 9)

PENSATO, Rino - Corso di Bibliografia. Guida alla Compilazione ¢ all'Use dei Reperiori
Bibliografici. Milano, Editrice Bibliografica, 1987.

RHOADS, James B. - Normalisation des Archives. "Revue de I'Unesco pour la Secience de
{'Information, la Bibliothéconamie et I'Archivistique”, Paris, 3 {3) Juil.-Sep. 1981, p. I7f-
-175.

SIMMONS, Peter - CCF the Common Commuttication Fornmal, Paris, UNESCO, 1984,

STOKES, Roy - The Function of Bibliography, 2 ed., Aldershot, Gower Publishing, 1987,

SUCH, Marie France; PEROL, Dominique - Initiation & la Ribliographic Scientifigue. Paris,
Promodis, Editions du Cercle de la Librairie, 1987,

TOCATLIAN, Jacques - L'nformation an Service du Développemeni: le Rile du Programme
Général d'Information de PUNESCO. "Revue de Flnesco pour la Science, la
Bibliothéconomie et I'Archivistique”, Paris, 3 (3) Juil-Sep. 1981, p. 152-164.
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METOQODOLOGIA DA INVESTIGACAO EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS
{2° semaestre)

Docente: D Isabel Maria Alvim Pereira Leite

1.

L=

A Biblioteca: espelhe da alma, memdria do mundo
1.1. O contexto - universo do investigador
1.2. Investigar - investigago - investigador: abordagem historico filosofica

. Investigar numa biblicteca, num arquivo, nuim centro de documentagdo

2.1. Definigio da pesquisa

2.2, Catalogos

2.3. Agrupar e clagsificar

2.4. Os periddicos nas bibliotecas

A procura da documentagioe a informacgdo

3.1. O papel do biblictecario, arquivista, docurmentalista
3.2, O investigador e a disponibilizagdio da informagdo
3.3. Os niveis da pesquisa

. Os documentos; metodologia da abordagem

4.1. Manuscritos

4.2, Livros

4.3, Obras de referéncia
4.4, Periddicos

4.5. Do papel ao CD-ROM

_ O hiblistecaric, o arquivista, o investigador, o documento ¢ a informagao; formas de interacgdo

5.1. O téenico e o investigador - uma e a mesma pessoa
520 orientador simultaneamente orientado

5.3, O espirito critico polivalente

5 4. Estudantes em bibliotecas e arquivos: porqué investigar

. Orientagio metodologica da investigagio

6.1. O bibliotecirio / atquivista cria e aproveita, produz e utiliza
6.2. Utilizag#o orientada dos documientos
6.3. Conceito de meméria e interesse do investigador pela conservagdo dos documentos

Biblictecarios, atquivistas e investigadores: guardides e juizes
7.1, Questoes éticas

7.2. Juizos de valor

7.3. Contextos diferenciados da investigagio

7.4. Investigadores informades

7.5. Afinal quem é que investiga?

_ Comp apresentar o resultado da investigagdo

8 1. IndicagBes praticas
3.2, Normas portuguesas
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9. Pratica de consulta de ficheiros e de exploragio de bases de dados

19. Situagdo-tipo 1: ¢ documentalista num servigo de informagio - metodologia da abordagem do
contedtdo de um documento e da elaboragio do sen sumario

1. Sitnagdo-tipe 2: o documentalista no centro de documentagio de um jomal - metodologia da
abordagem das fontes e aproveitamento para a criagio de um produto muito particular: a
informacio

12, Situagdo-tipe 3; o arquivista num arquivo histdrico - metodologia da abordagem dos
documentos e da elaboragio dos seus indices
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Gheide to Content and Process, Newbury, Sage Publications, 1992
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NORMAS PORTUGUESAS:

NP 380 - Publicagfes Periddicas. Apresentagio

NP 405 - Referfncias Bibliograficas. Elementos Essenciais
NP 4}7 - Sumario de Publicaces

NP 418 - Analises Bibliogrificas e Resumos de Autor

NP 419 - Apresentagdo de Artigos em Publicagdes Periddicas
NP 739 - indices de Publicagfes
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Opciior ARQUIVO
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ORGANIZACAQ, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAQ 11
{anmal)

Docente: Dr. Manuel Luis Real

1. Qrpanizacgho, planeamento e administragio de Arquivos: nogdes gerais. O ambito e

fungbes da gestdo de arquivos

2. A cooperagdo intemacional. As infraestruturas nacionais. O planeamento arquivistico

(nacional, regional e institucional).

3. (s arquives em Portugal: a formalizagio da rede; o sistena nacional de arquivos; a lei

do regime geral de arquivos e sua aplicagdo.

4. A organizagio de um arquivo. Niveis de organizagio: arquivos activos, semi-activos e

5.

inactivos.

Algumas nogdes gerais: espaco, funcionalidade, ordem e arrumacdo; competéncias
definidas e flexibilidade de fungdes; plano de classificagdo e instrumentos de trabatho;
cumprimento das normtas e dos planos de acgio.
A normalizagio em Arquivistica: normalizagdo dos conceitos e normalizagio das
praticas,

O problema dos "novos" arquivos: principios comuns e especificidades tecuologicas.

6. Os instrumentos de trabatho do gestor de arquivos: normas e recomendagdes (nacionais

fes]

9,

10.

il

¢ internacionaisy, cadigos e diplomas legislativos; inventario de bens; regulamento
intemo e ordens de servigo; manual de cperagSes; plano de actividades e orgameiito;
relatério anual; estatisticas; documentos sectoriais e plurianuais.

Actividades preliminares da gestfo: pressupostes (formagio tedrica, dominio dos
instrumentos de trabatho, conhecimento dos fundos); diagndstico abjective (servigos,
pessoal, edificio, seguranga, capacidade, eic.); quadre de necessidades e seu
escalonamento, Técnicas de pestdo. Progeamagdio, calendarizagdo, execcugio e
avaliagio.

. O servigo admmistrativo. Actualizagio informativa e actualizagio tecnoldgica: acesso &

informagio, comunicagdes, informatica, ete.

A chefia do ssctor administrativo; a secretaria; ¢ almoxarifado. O despacho
administrative, as audiéncias, as reunides, etc.
O recrutamento e gestio do pessoal. A formagfio e reciclagem. Enquadramento
funcional, sensibilizacdo e disciplina.

A pestdo documental e a gestio de arquives: principios gerais, organizagio e
regulamentagdo.
Os arguivos administrativos: recenseamento e coordenagiotécnica.

Os arquivos intermédios: a sua posigio no sistema; critérios de organizagiie. O
projecto SIPA,

A criagio de uma rede de arquives de Ambito institucional: bases para a sua
organizagdo sistémica; a elaboragdo de um plano.

. A admissdo dos documentos: ingressos administrativos correntes € incorporagdes

periddicas. As incarporagdes por lepado ou compra,

. A triagem dos documentos: critérios de conservagdo; critérios de eliminagfo. O

controlo dos prazos de conservagdo, Operages particulares da triagem.

. A instalagic e conservagiio dos documentos: instalagio e ordenagio; cotagio e

sinalizagdo.
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Preservagio e restauro {desinfestagdo, controle de ambicnte; acondicionamento,
manipulagdo, circulagio; recuperagio superficial e restaure profundo).

15. A organizagdo e identificacio dos documentos: nogGes de prioridade; planificagio
técnica do servigo.

16. A difusio dos documentos: comunicabilidade e acessibilidage., A consulta dos
documentos. Outros meios de divulgagdo (reprodugfo, publicagio, exposicho).

17. A reprodugiio dos documentos. Opgdes de natureza técnica: fotocdpia; microfilime e
seus derivados; videodisco, disco optico, ete. Gestdio de um servige de reprografia,

{8. O atendimento piiblico: a regulamentagdo do acesso; a recepgio; a sala de leitura; os
prazos de comunicabilidade; os instrumentos de pesquisa;, o servigo informativo; os
pedidos de reprodugdo dos documentos,

19, A actividade editorial. A extensfio cultural. O servigo educativo.

20. As instalagBes do arquivo. Unidades funcionais e distribuigdo dos espagos. Adaptagio
de edificios antigos e construgio de raiz. Proprama preliminar e programa-base. O
projecto de arquitectura, A fiscalizagfio da obra.

21. O mobilidrio e o equipamento: na area de piblico, na drea de depdsitos e nas dreas de
Servigos.
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Contenue dans les Archives. Une Eiude RAMP. Paris, UNESCO, 1983, (PGI-83/WS/20)

DUPLA DEL MORAL, Ana - Plana Regional para los Archivas Municipales de ja Comunidad
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de fos Municipios. Madrid, Comunidad de Madrid, 1986,

GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID - Tipologic Doctmental Municipal
Z. Arganda del Rey, Ayuntamiento, 1992,

HEREDIA HERRERA, Anténia - Archivistica General. Teoria y Practica, 4° ed., Sevilla,
Diputacién Provincial, 1989,

HODSON, 1. H. - The Administration of Archives. Oxford, Pergamon Press, 1972,

JORNADAS DE ARCHIVOS MUNICIPALES, 9%, Arganda del Rey, 1992 - K Regulamento del
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ROBERGE, Michel - Lo Gestion de I''mformation Administrative. La Pocatiére, Documentor,
1992,

SCHELLENBERG, T. R. - Documentos Pitblicos ¢ Privados: Arranjo e Descrigdo, 2" ed., Rio de
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SETON, Rosemary E. - The Preservation and Administration af Private Archives. Paris,
UNESCO, 1984, (PGI-84/WS/6)

STARK, Marie Charlotte - Développement des Services de Gestion des Documents et d'drchives
dans les Organismes des Notions Unies. Une Fhude du RAMP, Accompagnée de
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VAZQUEZ, Manuel - Manual de Seleccion Documental, 2° ed. act,, Santafé de Bogota, Archivo
General de la Nacién, [992.

WALNE, Peter, ed. lit. - Dictionary of Archival Terminology, 2™ rev. ed., Mimchen fetc.] K.G.
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PALEOGRAFIA
{anual)

Deocente: Prof. Doutor José Marques

Atendendo a que o objectivo desta disciplina é o de proporcionar acs alunos um
aperfeicoamento paleoprafico, consentineo com as exipéncias deste Curso, sem omitir outros
aspecios, como as posigles actuais em tomo de conceito de Paleografia, origem e evolugio do
alfabeto latino, o pasticularismo gréfico, consignado nas diversas escritas nacionais, historia da
Paleografia, elaborago material dos documentos e sua decoragdo, tenddncias actuais da
investigagio paleografica, prestar-se-a especial atengio aos seguintes pontos:

I, Estudo dos sistemas braquigraficos ¢ das diversas escritas, da visigética (libriria e
cursiva) a encadeada.

2. Normas de transcrigio e publicaggo dos documentos, elaboragdo de sumérios e indices.

3. Realizacfo de trabalhos praticos individuais,

4, Visitas de estudo a arquivos.
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ARQUIVOLOGIA
(anual)

Doceate: Dr* Fernanda Ribeiro

{- TEORIA

1. A Informagéo
1.1. G conceito de informagéo e as Ciéncias da Informagdo
1.2. Os sistemas de informagio

2. A Arquivistica
2.1. Das origens a Revolugde Francesa - a evolugio de uma pritica
2.2. O século XIX - uma ciéneia auxiliar
2.3. O século XX - o predominic da vertente técnica
1.4, A actualidade - ponto de viragem: a afirmagio como Ciéncia da Informacio
2.4.1. O objecto: o sistema de informagio (s. i. - arquivo)
2.4.2. O método: a analise sistémica

11 - PRATICA

1. A aplicagiio do método a todo o tipo de Arquive
1.1. A gestiio documentai nas varias fases de vida dos arquivos
1.1.1. Controle da documentagio: recepeio, circulagio, expedicdo e arquivagem;
ordenagdo e instalagdo
1.1.2. Avaliagdo, selecdo e eliminagiio de documentos
1.1.3. Controlo, acesso e pesquisa da informagéo
1.1.3.1. A classificacdo
1.1.3.2, A descrigdo
a) Nermalizagio intemacional: - a ISAD(G)
b} A ARQBASE como "norma" portugnesa de descrigio
1.13.3, O contendo informativo dos documeatos e os pontos de acesso
informacdo; indexacio e contrelo de autoridade
1.1.3.4. Os instrumentos de pesquisa: guias, inventarios, catalogos e indices
1.1.3.5. A avaliagio da qualidade do sistema de recuperago da informagdo:
pressupostos gerais e medidas findamentais

2. A comunicagio e a difusdo: problemas de acessibilidade; a consulta dos documentos; a
difus&o da informagéio
{Breves referéncias, wma vez que o desenvolvimento da tematica é feito na cadeira de
“Organizagio, Plancamento ¢ Administragdo i17)

3, Aplicagio da tecnologia a0s arquivos: a microcopia {microfilme e microficha); a
informidtica {principais campos de aplicagdo); o disco dptico
{Breve exposicio, viste que estas matérias fazem parte dos programas de “Tecnologia
Documental” ¢ “Informatica para Arquivos™)
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CODICOLOGIA
{1° semestre)

Docente: Prof. Douter Aires A, Nascimento

}. Codicologia: ciéncia do codice: etapas historicas da formago da ciéncia; explicitagéo de
conteados e métodos - da Codicografia a Codicologia funcional.

2. O livro manuscrito / codice, objecto da Codicologia: caracterizagfio instrumental e
funcional, codice de leitura e cédice administrative,

3. Descrigdo codicolégica [ - Os problemas e as solugGes corres-pondentes.

4. Descrigic codicologica I - A procura dos modelos de descrigiio: analitica e
catalografica, Diversidade e funcionatidade de modelos,

5. Descrigdo codicelagica HI - A analise do codice.

{, Descrigdo material: 1} materiais do livro manuscrito; 2) estrutura ¢ identificagio das
unidades (cademo); 3) plano de pagina: justificagio e regramento; 4) escrita (em
efeito de leitura) e seus agentes; 5) ornamenta¢io; 6) encademacio.

2. Descrigiio de conteddo: 1) autor(es), 2) titulo; 3) incipit; 4) explicit; 5)
individualizagdo (recurso a instrumentes de trabalho) e ordenagfo.

3. Historia do codice: 1) origem; 2) proveniéncia; 3) utilizagio e transmissio {marcas
de uso).

4. Bibliografia do codics: pertinéncia e ordena¢o {texto; elemen-tos materiais).

6. Descrigdo codicoldgica IV - Estruturagfio da neticia codicologica.

1. Tipos de catalogagio: 1} analitico; 2} sumario; 3) repertério; 4) inventirio; 5)
catdlopos especiais.

2, Manuscritos de natureza documental / administrativa.

7. Estruturagiio do catalogo de manuscrites: 1) introducio; 2) noticias descritivas; 3)
indices.
8. Conservagdo e restauro do livro manruscrito; atitudes de bass.
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"Codicologica”, 4, 1978, p. 9-58.
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LEGISLACAO E NOCOES DE DIREITO PARA ARQUIVOS
(1° semestre)

Docente: Dir, Rur Daniel Ferreira

1, Introdugae
1E. O Direite
I. Definigdo etimoldgica
2. Sentidos da patavra Direito
3. Tipos de normas juridicas
4. Fontes do Direito
4.1, Alei
4.2, A jurisprudéneia
4.3, O costume
4.4. A doutrina
4.5. Breve alusio ao direito intemacional
5. Os documentos
5.1, Anténticos
5.2. Autenticados
5.3. Particulares
5.4. A forga probatéria dos documentos
11k A legislagdo para arquivos
1. Breve referéncia de ordem historica - a produgio legislativa aplicavel aog
arquivos
1.1. A selecgfio e a inutilizagio de documentos - a microfilmagem
1.2. As portarias de conteido sintético e as portarias de contetdo analitico ~
alguns exemplos
1.3. Breve referéncia ao Instituto Portugués de Arquivos
2. Alguns exemplos de regulamentagfo especifica para arguivos
2.1, O Cédigo do Notariado {artigos 43° a 47°)
2.2. O Cédigo do Registo Civil (artigos 43% a 48%)
2.3. O Cadigo Comercial (artigo 40° e D. L. 173/85 de 21 de Maio)
3. A tentativa de regulamentacio global para arquivos
3.1. O primeiro projecto de Lei de Bases de Arquivos - comentario critico
3.2. O segundo prajecte de Lei de Bases de Arquives - comentario critico
3.3. Os mais recentes esforcos para a regulamentacio global dos arquives em
Portugal .
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LIMA, F. A, Pires de - Nogdes Fundamentais do Direito Civil, 6" ed,, vol.1, 1973

MACHADOQ, Maria Isabel Pereira -~ A Legislacdo Arquivistica Pora'frgnesa sobre Selecghio e
Imutilizagdo de Documentos, in "CONGRESSO NACIONAL DE BIBLIOTECARIOS,
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ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 1° Porto, 1985 - 4 Informagio em Tempo
de Mudanga, Actas™, vol. |, Porto, BAD, 1985, p. 355-362,

MENDES, Jodo de Castro - Imtrodugiio ae Estude do Direito. Lisboea, 1977, (Ligdes
policopiadas)

NETO, Abilio, anot. - Cédigo Civil Anotado, 4" ed., Lisboa, 1992.

NETO, Abilio, anot. -~ Cédige Comercial Anotado, 6" ed., Lisboa, 1991.

REAL, Manuel Luis - Parecer sobre o Projecto de Lei de Boses de Arguivos. 1988 (Texto
dactilografado)

Deverfio ser ainda feitas consultas a:

- Constituigdo da Repitblica Portuguesa
~ Cadige Civil

- Cddige do Processo Civil

- (adige Penal

- Codige do Notariade

-~ Cadige Comercial

- Cédige do Registo Civil
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FONTES DE INFORMACAQ
(1° semestre - opgdo)

Docente: DI Ana Maria Gongalves Azevedo

(Ver p. 93-94)
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LATIM
(1° semestre - opgiio)

Docente; Dr* Ana Payla Quintela

MORFOLOGIA

Vocativo de deus, apnus e chorus.

O vecativo do singular dos nomes proprios terminados em -iug e dos substantivos comuns
filius e genius.

Nogao de locativo e de instrumental,

A forma arcaica do genitivo do plural dos temas em o,

Declinagiio dos proniomes pessoais da 1" e 2° pessoas do singular.

Declinagio dos pronomes pessoais da 1° e 2° pessoas do plural. O emprego e diferente
significada das formas do genitivo do plural,

Declinagdio do pronome reflexo de terceira pessoa.

Declinagiio do possessivo meus, mea, meum.

Declinagiio do pronome demonstrativo hic, haec, hoe.

Declinagio do pronome refativo.

Os pronomes indeclinaveis guot e tot.

A particula enclitica -ue,

Formagio do comparativo e do superlativo dos adjectivas. Casos especiais. Os prefixos
superlativos per- e prae-,

Nogdo de modo e seu sigatficado.

Nogio de série verbal e indicagdo dos tempos que pertencem 2 cada uma das séries.

Diferenga entre perfectum e imperfectum,

Nog8o de perfeito sigmatico.

O mais-que-petfeito do conjuntivo activo de todas as conjugagses.

As formas verbais sincopadas e a sua transmissdo para Portugués.

Os tsds infinitos activos de todas as conjugagdes,

As formas apocopadas ¢ as atematicas de imperativo.

Presente do indicative do verbe uolo.

Formagio do presente do conjuntivo do verbo sum e do verbo uglo.

Nogio de verbo depoente e respectiva conjugagac.

As cinco formas activas dos verbos depoentes.

O sentido passivo do gerundivo dos verbos depeentes.

A significagfio do participio perfeito passivo de alguns verbos depoentes.

SINTAXE

O acusativo exclamativo.

© acusativo de refagdo.

Distingdio entre genitivo subjectivo e genitivo objectivo,
O dativo ético.

Construgio especial do aposto a0 locativo.

Distingdo entre o uso de sibie o de gj

As duas regéncias possiveis de adjective plenus.
Censtrugdo sintactica do verbo credo,
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Construgio do verbo sum com dativo,

Sintaxe dos compostos de sum.

Os verbos depoentes que sio acompanhados de ablativo,

Construgio sintactica do verbo circendo.

A diferenga de sentido do verbo rideo construido com acusativo ou com dativo,

As expressdes latinas que se traduzein por em casa de e para casa de.

Auséncia de preposigio do complemento circunstancial de lupar donde € do complemento
circunstancial de lugar para onde, dos nomes de cidades ou de ilbas pequenas, bem
como dos substantivos domus e mus.

Distingdo entre post adveérbio ¢ post preposigio e respectivas regéncias.

Regéncia da preposigio coram.

As varias formas de exprimir o complemento circunstancial de causa.

As varias expressdes de fim,

Construgiio do imperattvo negativo dos verbos por meie de noli ou de nolite acompanhados
de infinitivo; e de ne e cottjuntivo.

Emprego especifico das particulas interrogativas -ne, num e nonne,

Nogio de interrogativa indirecta e sea construgdo.

Emprego da expressio ne...quidem.

Disting#io entre o emprego da conjungdo cum acompanhada de indicativo e de conjuntivo,

Oragdes finais introduzidas por ut e por guo; oragdes finais negativas.

Construgdo do complemento do comparative pedido pelo verbo malo.

Construgdo das oragBes concessivas.

Construgdo das oragdes comparativas.

A perifrastica passiva.

Construgdes pessoal e impessoal do verbo uideor.

SEMANTICA

Diferenga de sentido entre porta e ianua; referéneia a palaveas derivadas de ianua,
Evolugde semintica do nome tabema, etimalogia do substantivo contubemalis.
Sipnificado de candidus e distingdo semantica entre candidus e albus.

Origem e evolugdo seméntica de defuutctus.

Distingdo seméntica entre nubere e ducere in matrimonivm.

Etimologia e significagfio de coniux.

Etimologia e significado do verbo malo.

Etimologia e evolugio fonética da formula de delicadeza sis.

Palavras derivadas do radicat *spec-.

Explicagdo de diversas expressdes idiomaticas com o substantivo poena.
Distingiio seméantica entre urbs, ciuitas e oppidum.

Os conceitos de uirtug e de pietas.

A divisdo do dia em 12 horae e da noite em 4 uigiliae.

TRADUCAQ

Alguns textos da obra Sig Itur in Vrbem.
Alguns textos de Catulo, Séneca, Salistio, Cicero e Virgilio,
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LEITURA PUBLICA
{1° semestre - opgaAG)

Dacentc: Dr. Henrique Barreto Nunes

(Ver p. 97-98)
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INFORMATICA PARA ARQUIVOS
(2° semestre)

Docente: D" Femanda Ribeiro

1. Aplicagdes da infornitica nos Arquivos
a) O que o arquivista deve saber de informitica
b) A analise do sistema
¢) A introdugiic dos dados; niveis de descricio; a estrutura das descricSes arquivisticas
d) O software
¢} A pesquisa; os formatos de saida; os instrumentos de pesquisa
. Aplicagdes para arquives administrativos e intermédios: alguns "packapges” e suas
caracteristicas
3. AplicagBes para arquivos historicos: algumas experiéncias e seus resultados
a) Um caso especial: o MARC AMC

[

1l

1. Uma aplicagiio desenvolvida em Portugal, com o software Mini-Micro CDS/ISIS - a
ARQBASE
a} o "MAD" como fundamentacio da ARQBASE
b) estrutura da aplicagio
) aulas praticas para utilizagio do programa
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DIPLOMATICA
(2" semestre)

Docente: Prof. Doutor José Marques

{.  Conceitos e defini¢do de Diplomatica

11, Historia da Diplomatica

1l Génese dos documentos: actos juridicos e actos eseritos e respectivas classificages
1V, Estrutura, datagde e validagio dos documentos

V. "Tradicio" dos documentos

V1. Chancelarias: real e pentificia. Bulas e breves

VIE.  Tabelionado

VI Perspectivas actuais da investipacio em Diplomatica

Bibliografia
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Ministério da Educagdo, 1983,
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Coimbra, 1991,
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FLORIANO CUMBRENO, Antduic C. - Curso General de Paleografia y Diplomdtica
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GIRY, A. - Manuel de Diplomatigue. New York, 1983, (Reimpr.)
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CONSERVACAO E RESTAURO
(2° semestre)

Docente: Dr” Marla da Conceigao Lopes Casanova

L. Introducdo
|. Definigio dos conceitos de preservagio, conservagio e restauro
1.1. Evolugio dos conceitos numa perspectiva histdrica
1.2. Necessidade de cuidados preventivos mais do que curativos
1.3. A reversibilidade como norma de actuacdo
I.4. O restauro tomo dltimo recurso
M. Caracteristicas fisico-quimicas dos materiais que constituem a Biblioteca & o Arquivo
I, Natureza dos materiais usados como suporte de informagio
1.1. Os varios tipos de suporte antes da generalizagio do uso do papel. A
importincia das peles animais: preparagio para a sua utilizagio
1.2, Fabricagio do papel: evolugio histdrica e téenica da feitura do papel;
testes para a identificagiio de alguns dos componentes usados na sua
fabricagfo; registo fotografico e microfilme
2. Natureza dos materiais usados no registo da informagfo (medium}): tintas,
pigmentos, grafite, prata, particulas metalicas, consolidantes, adesivos, eic,
Alguns problemas particulares apresentados por estes materiais
I1l. Causas intemas de deterioragdo
1. Relagiio entre as caracteristicas dos materiais e o seu processo de deterioragiio
1.1. Peles anitnais
1.2. Papel
1.3. Medium
E.4, Adesivos e consolidantes
1V, Causas extemas de deterioragio
1. Efeitos do meio ambiente na preservagio e conservagdo dos materiais da
Biblicteca & do Arquivo: temperatura, hurnidade relativa, luz e poluigdo
2. Biodegradagio
3. Agentes fisicos e mecdnicos: incarrecto acondicionaniento e manuseamento
4. Sinistros
V. CondigBes ideais para a preservacio e conservacio dos materiais da Biblioteca e do
Arquivo
[. Cria¢dio do meio ambiente adequado. Utilizagdo de instrumentos para a medigio
e controlo do ambiente
2. Varios aspectos do correcto acondicionamento e manuseamento das espécies na
Biblioteca & no Arquivo
3. A preservaciio através do microfiline
4. ConsideragBes gerais sobre a pritica de conservagio na Biblioteca e no
Arguivo: tratamento em massa, laminagio e encapsulagdo; técnicas de
restauro minimo
5. Plano de emergéncia frente a situagdes acidentais

Nota: Havers aulas num "atelier” de restaurc.
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CATALOGACAOQ DO LIVRO ANTIGO
{2° semestre - opgEo)

Decente: D Maria de Fatima Vila Pouca e Cuntha

1. O livro impresgo antigo
1. Caracteristicas e nomenclatura
1.1. Aspectos externos
1.2. Aspectes intemos
1I, Fontes hibliograficas de autores e obras dos séculos XV a XViH
1. Portugueses
2. Estrangeiras
3. Especializadas
1il. Tratamento técnico do livro antigo
1. Caracteristicas especiais da descri¢io do livro antigo a seus problemas
2. A "Base Nacional de Dados Bibliograficos de Fundos Antigos”
3. Catalogagao das monografias antigas
3.1. As Repras Portuguesas de Catalogagiio
3.2, Diferengas entre a ISBD{M) e a ISBD(A)
3.3, Descrigdo bibliografica das monografias antigas
3.3.1. As zonas
3.3.2. A pontuagio
3.3.3. As fontes de informagio
3,34, Alingua e a grafia
3.3.5. As abreviaturas
3.3.6. As maitisculas
3.4, Formas de autoria
3.4.1 Autores
3.4.1.1. Autores da Antiguidade
3.4.1.2. Autores da idade Média
3.4.1.3, Autores dos séculos XV a XVl
3.4.1.4. Colectividades
3.4.1.5. Dignitarios religiosos
3.4.2, mpressores. Editores, Livreiros
3.4.3. Lugares de impressao e edigdo
V. Frabathes praticos

Bibliografia

IFLA - ISBD(A). Descrigiio Bibliografica Internacional Normalizada das Monografias Antigas.
International Standard Bibliagraphic Description for Older Monagraphic Publications
{Antiguarian}. Lisboa, Instituto Portugués do Patrimdnio Cultural, 1985,

PORTUGAL. Biblioteca Macional. Grupo de Trabalho do Livio Aatipe - ISBD@). Descrigdo
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GESTAO DA INFORMACAO
(2° semestre - opgo)

Docente: Di* Ana Maria Gongalves Azevedo

(Ver p. 102-103)
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2° ANO

Cpeio: BOCUMENTACAQ E BIBLIOTECA
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CATALOGACAO I
{anual)

Docente: Dr* Elisa Cerveira

1. A descrigio normalizada de publicagdes em série. Exercicios de aplicagio da ISBD(S)
1.1. Determinagfio de autoria e forma do cabegalho. Exercicios de aplicagdo das
Regras Portuguesas de Catalogagio
2. A descrigio normalizada de "material nfo livro”
2.1. As tipologias documentais. Caracteristicas e identificacio dos varios tipos de
documentos “ndo livro”
2.2. A "descrigio bibliogrifica" dos documentos “ndo livro”
2.2.1. A 1SBDMNBM): as zonas, a pontuagio ¢ as fontes de recolha dos
elementos
2.3. Determinacio de autoria e forma do cabegalho. Revisdo de conceitos e pratica de
problemas especificos
3. A desericio bibliografica de "partes componentes”
3.1, Os "Guidelines for the Application of the ISBDs to the Description of Component
Parts”
4. A produgdo de pontos de acesso As descrigdes bibliograficas, Revisdo de conceitos e
pratica de problemas especificos
4.1. Controlo de autoridade: principios e instrumentos

Bibliografia

Angla-American Cataloguing lules, 2* ed., London, The American Association, 1984,
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Oryx Press, 1986.
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[far Cartegraphic Materials. London, IFLA, 1977,
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Description for Non-Book Materials, London, IFLA, 1977,
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Departamento de Bibliotecas, Arquivos e Servigos de Documentacio, 1984,
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INDEXACAD POR ASSUNTOS 11
{anual)

Docente: Dr* Ana Maria Gongalves Azevedo'

1° semestre

1. Introdugdo {revisio de conceitos do ano anterior)
I. Tipos de linguapens de indexagfo: combinatorias {ja estudadas) e categoriais
2. Linguagens categoriais: classificagdes enumerativas e facetadas
2.1. Principios basicos
2. 2. Estrutuca
2.3. Miétoda de construgéo
11. Estudo das linguagens categoriais
1. Estudo de um sistema de classificagdo: a Classificagdo Decimal Universal
2. Comparago entre as linguagens categoriais e as combina-tOrias: vantagens e
inconvenientes
3. Evolug3o das classificages. Caracterizagdo de varios sistemas de classificagio

7° semestire

Trabalhos elaborados pelos alunos: apresentagdo oral nas aulas e por escrito no
final do ano - aulas com discussfo generalizada (em seminario)

Bibliografia

BATTY, C. D. - dn Intraduction to Colon Classification. London, Clive Bingley, 1966.
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{973,
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Cultura, 1961,

*Em subsituiglic da Ih* Femanda Ribeiro. adualriente com dispensa e seevigo para doutoramento.
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DOBROWOLSKI, Zypmunt - Einde snr o Construction des Systémes de Classification. [Paris],
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Brasglia; Editora Poligono, 1973,
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des Bibliothéques®, Paris, 30 (6) 1976, p. 349-358.
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International Classification. Frankfort, [ete).

LANGRIDGE, Derek - Approach ro Classification for Students of Librarianship. London, Clive
Bingley, 1973,

MACHADOQ, Maria Luisa Savedra « A Classificagdo Colon, Colinbra, [s. n], 1964,

MALTBY, Arthur, ed. lit. - Classification in the 1970's. 4 Second Look, 2" ed., London, Clive
Bingley, 1976.

MANIEZ, Jacques - Les Langages Documentaires ef Classificatoires. Conception, Construction
et Urilisation dans les Systémes Documentaires, Paris, Les Editions ¢'Organisation, 1987,

MILLS, I, - 4 Modern Outline of Library Classification. Lendon, Chapman and Hall, 1960,
(Reimpr.: 1973)

PRADO, Heloisa de Almeida - Tahela "PHA", Sio Paulo, Editora "Sociologia ¢ Politica", 1964.

SALLES, Flavio - Classificagiio ¢ Teoria dos Niveis Integrativas. "Revista Latinoamericana de
Documentacién”, Brasilia, 3 {1) Ene.-Jun. 1983, p, 18-21,

SALVAN, Paule - Isquisse de Fiivolution des Systémes de Classification. Paris, Ecole Nationate
Supérieure de Bibliothécaires, 1967.

SAYERS, W. C. Berwick - 4 Marnual of Classification for Librarians, 4" ed. completely rev. and
partly re-written by Arthur Maltby, London, André Deutsch, 1967, (5" ed.: 1983)

VICKERY, B. C, - La Classification & Faceties. Guide pour la Constriection et PUtilisation de
Sctiénias Spéofaux, Paris, Gauthier-Villars, 1963,
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INFORMATICA DOCUMENTAL Ul
(anual)

Docente: Dr. Jofo Emanuel Leite

1. A informatizagio de unidades documentais
L. L. Estudo do caso portugués
2. Estudo do "software” Mini-Micro TDS/1SIS
2.1. Arguitectura geral do sisterna
2.2. "Hardware": aspectos técnicos e configuragdes
2.3. Instalagdo do programa
2.4, Estrutura dos ficheiros
2.5, Menus
2.6. Fungdes
2.7. Téenicas de criagdo de bases de dades
2.8. Linguagem de formatagao
2.9, Técnicas de indexagiio
3. Parametrizacio PORBASE 4.0
3.1. Caracteristicas gerais da parametrizagio portuguesa
3.2. Estrutura e organizagiio dos ficheiros
3.3, O formato UNIMARC na parametrizagio PORBASE
3.4. Folhas de recotha de dados
3.5. Pesquisa interactiva
3.6. Impressdo de listagens
3.7. Seguranga e troca de registos
4., Gestio de bases de dados em Mini-Micro CDS/1818

Bibliografia
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BOULET, Anne - Informatique et Bibliothéqures. Paris, Editions du Cercle de [a Librairie, 1986,
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Influencing the System Designer, On Line Public Access to Library Files, Oxford, Elsevier
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Integrated Onlipe Library Catalogs. Westport, Meckler, cop. 1991

ISDS INTERNATIONAL CENTRE - ISDS Manual. Paris, 1SDS 1. C., 1983.

JACK, Robert F. - Data Conmmnications. Westport, Meckler, 1987,

JONES, Keith E. - URICA. Aldershot, Gower, 1989,

KEENAN, Stella - How te Go On-line, Wetherby, British Library Board, 1980,

KERSHNER, Lois M. - Forms for Aufomated Library Sysiems. New York, Neal-Schuman
Publishers, cop. 1988,
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KESNER, Richard M. - Awiomation for Archivisis and Record Managers. Chicago, American
Library Association, 1984,

KESNER, Richard M. ~ Microcompuier Applications in Libraries. Westport, Greenwood Press,
1984,

LANE, Elizabeth S. - Microcomputer Managemeni & Maintenance for Libraries, Westport,
Meckler, cop. 1950.

LEITE, Jodo Emanuel Cabral - Informatica Docwmental. Porto, Faculdade de Letras da
Universidade do Porto, 1986.

Library Compiter and Technology Specialists, Westport, Meckler, cop. 1991
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Corporation, 1986.
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SCHUYLER, Michael - The Systems Librarian Guide fo Computers. Westport, Meclder, cop.
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ORGANIZACAQ, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAO 11
(anual)

Drocente: Dr” Elisa Cerveira

1. Gestio de pessoal

1.1. A comunicagio

1.2. A metivagio

- 1.3, A lideranga

1.4, Recrutamento, selecgiio, avaliagio e fonmagdo de pessoal
2. Os utilizaderes

2.1, Determinag¢fo das necessidades

2.2. Motivagio e atitudes

2.3. Sensibilizagdo e formagio
3. Planificagdo e avaliagio de sistemas e servigos

3.1. As retinas institucionais

3.2, A informatizagdo dos servicos e a rentabilizagdo de meios

3.3. Estatisticas e padrdes .

3.4, Noges de gestdo orgamental

Bibliografia

Acquisition, Budgets and Material Costs. Issues and Approaches, New York, The Haworth Press,
1988,

ADBS - Mmuel du Bibliothécaire Documentalisie dans les Pays en Développement, Paris,
Presses Universitaires de France, 1977,

AFOLABI, Michael - The dpplication of Counceling Concepts to Inferviewing in Refercnce
Services. “Library Review”, 41(4) 1992, p.31-37.

ALBRITON, Rosie L..SHAUGHNESSY, Thomas M. « Developing Leadership Skills: a Source
Baok forLiibrarians. Englewood, Librarics Unlimited, 1990.

ASHWORTH, Wilfred - Manual de Bibliotecas Especializadas e de Servigos Informativos, 2°
ed., Lisboa, Fundagfc Calouste Gulbenkian, 1931.

Bibliothéques et Evaluation. Paris, Editions du Cercle de la Librairie, 1994,

BUCKLAD, Michael Keeble - Redesigning Library Services: a Manifesto. Chicago, American
Library Association, 1992,
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COHN, John M., er al. - Planning for Automeation: a How-to-do-it Manual for Librarians. New
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Cosiing and the Economics of Library and Information Services. London, ASLIB, 1983,
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Metuchen, The Scarecrow Press, 1982,
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FIALLBRANT, Nancy; MALLEY, lan - User Education in Libraries. London, Clive Bingley,
1984,

GOODWORTH, Clive - Téenicas da Gesido de Pessoal, Lisboa, Editorial Presenga, 1990.
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Dociumentation. Paris, Les Presses de FUNESCO, 1981,
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48. .
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Leadon, Clive Bingley, 1934,
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KATZ, Bill; ERALEY, Ruth A. - Conflicts in Reference Services. New York, The Hawoith Press,
1985,

Keeping the Customer Satisfied. “Library Review”, 43 (5} 1994, p. 50-52.
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Association Publishing, 1993,
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Library Orgonisations. New York, The Haworth Press, 1988,
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Oryx Press, 1936,

MALLEY, lan, ed. - Edncatinng the User. Papers Given at a Two Day Course Held at the Library
Association, London, The Library Association, 1979

Mechanisms for Library Coaperation. Getting our Act tagether. Aldershot, Gower, 1988,

OLORUNSOLA, R. - Motivating Library Stafl: a Look of Frederick Herzberg's Motivating-
-Hygiene Theory, “Library Review”, 41 {2} 1992, p,25-28.

PARKER, J. Stephen, ed, - Aspects of Library Development Planning. London, Mansetl, 1983,

Personnel Administration in an Automared Environment, New York, The Haworth Press, 1990.

RICHARD, Stephen - Library Use of Performance Indicators . “Library Review”, 41 (6) 1992,
p.22-36. i

ROBERTS, Stephen A. - Cost Management for Library and Iformation Services. London,
Butterworths, 1985,

ROUNDS, Richard S. ~ Basic Budgeting Practices for Librarians, 2" ed., Chicago, American
Library Association, 1994,

SAGER, Donald I. - Participatory Management in Libraries. Metuchen, The Scarecrow Press,
1982, .

TURICK, Betty J.; PEDOLSKY, Andrea - Crearing a Financial Plan: a How-to-du-it Manual for
Libravrians, New York, Neal-Schuman Publishers, 1992,
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FONTES DE INFORMACAD
{1® semestre)

Docente: Di* Ana Maria Gongalves Azevedo

1. Sociedade de informagio
1.1. Problematica tedrica
1.2. Valor & economia de informagiio
1.3, Gestio de informagdo
1.4, Mercado da informagdo - indisteias de informagado

2. Fountes de informagiio

2.1. Apresentagio das diferentes propostas de classificagdo
2.2. Tipelogia das fontes de informagio

3. Estudo pormenerizado de fontes de informagao

3.1, Versdes impressas

3.2. Sistemas automaticos de recuperagiio de informagio
3.2.1. Bases de dados bibliograficos
3.2.2. Bases de texto integrat
3.2.3. Bases de dados numéricos
3.2.4. Sisternas em hipertexto
3.2.5. Sistemas periciais
3.2.6. Redes de transmissdo de dados

4. Recuperagdo de informagio
4.1, Estratégias de recuperagio
4,2, Operadores de pesquisa

5. Servigos de Informacdo
5.). Filosofia e organizagio
5.2. Tipologias

Bibklografia

ALLAN, F. C.; FERREL, N. R. - Numeric Databases in Science and Technology. “Database”, 3,
1989, p. 50-58.

BEAUDIQUEZ, Marcelle - Guide de Bibliographie Générale. Méthodologie et Prafigne.
Miinchen fetc.], K. G. Saur, 1983,

BYSOUTH, P. T. - Jond.User Searching. London, ASLIB, 1990.

The CD-ROM Directory. London, TFPL,

CD-ROMs in Print. London, Meckler,

CORREIA, Ana Maria Ramalho, CURTQ, Maria Jodo Marcelo - Fonres de Informacio em
Cidncia e Tecnolagia. (Mimica e Tecnolagia Ouimica, Lisboa, CEDINTEC, 1986,

EPLER, Doris M. - Online Searching Goes {o School. Phoenix, Oryx Press, 1989,
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GROGAN, D. 1. - Science and Technology: an Introduction to the Literature, 4% ed., London,
Clive Bingley, 1982,

HARTLEY, R_ L. - Online Searching: Principles and Practice. London, Bowker-Saur, 1980,

MANN, Thomas - A Guide to Library Research Methads. New York; Oxford, Oxford University
Press, [989.

NICHOLAS, David - Online fnformation Sources for Business and Current Affairs. London,
Manseli, 1989,

OLLE, ). P. - A Guide to Sonrces of Information in Libraries. Aldershiot, Gower, 1984,

PRYTHERCH, Ray - Senrces of Information in Librarianship and Information Science, 2 ed.,
Aldershot, Gower, 1987,

SUCH, Marie France; PEROL, Dominique - Inifiation & la Bibliographie .Scn.mrfque Paris,
Promodis, Editions du Cercle de la Librairie, 1987.

VICKERY, A. - Intelligent Interfaces for Online Searching. “ASLIB Information”, 17 {11/12)
1989, p. 271-274.
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CODICOLOGIA
{1° semestre - op¢Eo)

Docente: Prof. Doutor Aires A. Nascimento

(Vet p. 68)
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LATIM
(1° semestre - opgdo)

Docente; Dr* Ana Paula Quintela

(Ver p, 72-74)
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LEITURA PUBLICA
(1° semestre - opgdo)

Docente: Dr. Henrique Barreto Nunes

1. Habitos de leitura em Portugal
2. A Biblicteca Piblica: o "Manifesto” da UNESCO e os "Fins e Objectivos da Biblioteca
Puablica” da Library Association
3. Leitura Pitblica: conceito, objectivos
4. A Leitura Pablica em Portugal
4.]1. Breve resenha histarica
4.2. Politica nacional de Leitura Poblica
4.2.1. O relatdrio "Leitura Pablica: Rede de Biblictecas Municipais (1986)"
4,2.2. O papel do Instituto Portugués do Livio e da Leitura
4.2.3 Legislagio
42,4, O contrato-programa com os municipios
4.2.5. "Programa de apoio as bibliotecas municipais" (1994)
5. Bibliotecas municipais de leitura piiblica
5.1. Programa
5.2, Construgdo
5.3. Equipamento
5.4. Fundos bibliograficos e audiovisuais
5.4.1. Breve referéucia a actividade editorial em Portugal
5.5. Pessoal
5.6. Organizagdo e funcionamento
5.7. Animagio
5.8. Rede concelhia
5.9, Rela¢des com a contunidade e com a escola
5,10, Cooperagio

Biblhiografia

ASSOCIATION DES BIBLIOTHECAIRES FRANCAIS - Le Métier de Bibliothécaire, 8 éd.
ref., Paris, Promadis, 1988,

BERTRAND, Anne Marie - Les Bibliothéques Municipales: Actenrs et Enjeurx. Paris, Cercle de la
Librairie, 1994.

Bibliotecas e Leitura Priblica. “Cadernos de Biblicteconomia, Arquivistica e Documentagéo™,
Lisbea, 3, 1994, bibliografia.

BISBROUCK, M. F. -~ La Bibliothéque dons la Ville, Paris, Moniteur, 1984,

CABRAL, Luis; REAL, Manuel - A Biblioteca Ptiblica. Lisboa, BAD, 1982,

CALENGE, Bertrand - Les Petites Bibliothéques Publigues, Pasis, Cercle de la Librairie, 1993.

CALENGE, Bertrand - Les Politigues d Acquisition. Paris, Cercle de la Librairie, 1994,

CARRION GUTIEZ, Manuel - Manual de Bibliotecas. Madrid, Fundacion German Sanchez
Rutiperez, 1988,
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FREITAS, Eduardo de; SANTOS, Maria de Lurdes Lima dos - Habitos de Leitura em Portugal.
Inquérito Socioldgico. Lisboa, D, Quixote, 1991,

GASCUEL, Jacqueline - Um fspago para o Livro, Lisboa, D. Quixote, 1987,

GORDO, Ana Paula; PORTILHEIRO, Joaquim - A Rede de Biblivtecas de Leitura Phiblica.
Construgdo-Recuperagdo  de  [Edificios, in "CONGRESSO NACIONAL DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 3° Lisboa, 1990 -
- Acfas", vol, 1, Lisboa, BAD, 1990, p. 483-508.

INTERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSCOCIATIONS AND INSTITUTIONS -
- Orientacions para as Bibliofecas Piiblicas. Madrid, Ministério de Cultura, 1938,
Leitwra  Priblica:  Balango e  Perspectivas, in  "CONGRESSQ NACIONAL DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 4°, Braga, 1992 -
- Informagdo, Ciéncia e Critura. Bibliotecas ¢ Arquivos para 0 Ano 2000, Aclas”, vol, 1,

Braga, BAD, 1992, p. 554-625; vol. 2, p. 405-529.

THE LIBRARY ASSOCIATION - Fins ¢ Objectivos da Biblioteca Priblica, "Cademos de
Biblioteconomia, Arquivistica e Documentagdo”, Lisboa, 2 (1} {984, p. 95-96.

MAGALHAES, Ana M.; ALCADA, Isabel - Os Jovens e a Leitura nas Vésperas do Séeulo XXI.
Lisboa, Caminho, 1994,

MOURA, Maria fosé - Para uma Politica de Leitura Pitblica, in "CONGRESSO NACIONAL
DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 2°, Coimbra, 1987-
- A Integracéio Eurapeia: um Desafie & Informagio. Acias”. Coimbra, Livearia Minerva,
1087, p. 521-528,

MOURA, Maria Yosé, coord. - Leitwra Publica: Rede de Bibliotecas Municipais, Lisboa,
Secretaria de Estado da Cultura, 1986.

MOURA, Maria José, coord. - Plano de Apoie a5 Biblictecas Municipais: Relatorio
Complementar. Lisboa, Secretaria de Estado da Cultura, 1987,

NUNES, Henrique Barreto - 4 Biblioteca e @ Meméria da Vida Local, in "Leitura Piblica", Vila
Nova de Famalicio, Camara Municipal, 1989, p. 15-20. (Sep.)

NUNES, Henrique Barreto - Bibliotecas Piblicas em Portugol (1986-1989). "Forum”, Braga,
9/10, 1991, p. 343.

NUNES, Henrique Barreto, ef al. - Bibliotecas e Leitura Phiblica em Tempo de Mudanga. Porto,
BAD, 1986,

PARMEGIANI, C. A, dir. - Lectures, Livres et Bibliothégues ponr Fnfants. Paris, Cercle de la
Librairie, 1993.

PATTE, Genevitve - laissez-fes Lire! Los Eufanty of Jos Bibliothéques. Paris, Ed. Ouvritres,
1983,

PENSATO, Rino; MONTANARI, Valerio - Le Fonfi Locali in Biblioteca. Milano, Ed.
Bibliografica, 1984,

PORTUGAL. Instituto da Biblioteca Nacional e do Livro - Programa de Apoio as Bibliotecas
Municipais. Lisboa, 1BL, 1994,

SEIBEL, B. - Bibliothéques Municipales et Animation. Paris, Dalloz, 1983.

SILVA, Vera - Como Fazer o Programa para a Construgde de nwma Biblioteca Priblica
Municipal, Lisboa, Instituto Portugués do Livro € da Leitura, 1987,

USHERWOOD, Bob - The Visible Library, London, The Library Association, 1982,
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HISTORIA DO LIVRO
(2° semestre)

Docente: Dr* Maria de Fatima Vila Pouca e Cunha

L. Breve panorimica da histéria do livio
i. Origem do livro
2. Suportes
3. Escritas
I1. O livro antigo
1. O manuscrito
1.1, Caracteristicas
1.2, Ailustragio
2. A gravura
2.1. Gravura sobre madeira ou xilogravura
2.2. Gravura em metal
3. A invengdo tipografica
3,1, O incunabulo
3.2, O livro impresso antigo
3.2.1. Caracteristicas externas e internas
Hti. O livio impressso em Portugal
1. A tipoprafia em Portugal
2. Os incunabulos portugueses
3. A gravura em Portugal
1V. Difusfo e comércio do livio
V. Visitas de estudo
1. Museu do livro {Biblioteca Nacional)
2, A uma tipografia e Encademacio

Bibliografia

FEVRE, Lucien; MARTIN, Henri-Jean - L'Apparition du Livre. Paris, Fditions Albin Michel,
1958,

ILINE, M. - Q Homem e o Livra. Historig dos Livros. Lisboa, Cosinos, 1941

LABARRE, Albett - Histoire du Livre. Paris, Presses Universitaires de France, 1970,

MCMURTRIE, Douglas C. - O Livro. Impressfic e Fabrico. Lisboa, Fundagio Calouste
Gulbenkian, 1969,

PEIXOTO, Jorge - Técnica Bibliogrdfica. Coimbra, Atiantida, 1961-1962. 2 vol,
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CONSERVACAO E RESTAURO
(2° semestre)

Docente: Dr* Maria da Conceiggo Lopes Casanova

(Ver p. 79-80)
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CATALOGACAOQ DO LIVRO ANTIGO
(2° semestre - opgio)

Docente: Dr* Maria de Fatima Vila Pouca e Cunha

(Verp. 81)
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GESTAO DA INFORMACAQ
{2° semestre - opgio)

Docente: Dy Ana Maria Gongalves Azevedo

1. Gestdo da informagiio: campo tedrico
1.1. Conceito
1.2. Valor estratégico de informagiio
1.3, Economia de informacio
1.4, Necessidades de informagio

2. Sistems / Servigos de Informagdo
2.1, Concepgdo e desenvolvimento
2.2. Metodologias sistémicas: soff systems methodology
2.3, Avaliagdo de sistemas de informagio
2.3.1. Auditorias e Info mapping

3. Particularidades de Sistemas / Servigos de Informagio
3.1, Estudo de casos
3.1.1. Servigos / sistemas para as empresas
3.1.2. Servigos / sistemas para a informacao cientifico-técnica
3.1.3, Servigos / sistemas de apoio & aprendizagem
3.1.4. Sistemas de informagdo geografica
3.1.5. Sistemas de informagio regicnal / municipal

4. Marketing de Sisteras / Servigos de Informagdo

Bibliografia

BARKER, Rachel L. - Ifarmarion Audits. Sheffield, University, 1990.

BELL, D, - The Coming of Posi-Industrial Society. New Yok, Basic Books, 1973,

BORK, C. F.; HORTON, F. W. - Info Map. A Complete Guide 1o Discovering Corporate

_ Information Resonrces. Englewood Cliffs, Prentice-Hall, 1988.

BRUINE, R. F. de - Ewrapecs Commission Poliey in the Framework of the Information Services
Market. Luxembourg, DGXHI/E, 1993,

CHECKLAND, Peter; SCHOLES, Jim - Soff Systems Meifodelogy fn Action. Chichester, Joha
Wiley & Sons, 1990,

CRONIN, Blaise, ed. - The Marketing af Library and Information Services. London, ASLIB,
1982.

EARL, Miclhael - Management Stravegies for Information Technology, New York, Prentice-Hall,
1989.

A Enrgpa ¢ a Sociedade Global de Infarnagio. Recomendagses ap Conselho Ewrapen. Bruxelas,
1994, (Policopiado}

KOTLER. P. - Marketing for Nonprafit Organizations, 2™ ed., Englewocd Cliffs, Prentice-Hall,
1982,
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LAUDON, Kenneth; LAUDON, Jane Price - Management Information & Systems. New York,
Macmillan, 1988,

LYON, David - 4 Sociedade de Informagéo. Questdes ¢ Husdes. Oeiras, Celta Editora, 1992,

MARTIN, W._ I, - The Information Society. London, ASLIB, 1988,

MILES, . - fufornation Needs jfor the Injormation Economy. “Intemational Joumal of
Information Management”, 9, 1989, p. 275-288.

MORGAT, Pierre - Audit et Gestion Stratégique de !UInformation. Pars, Les Editicns
d’Organisation, 1995.

ORNA, Elizabeth - Practical Information Policies, Aldershot, Gower, 1990,

PALMER, R. F. - How to Manage Information: a Systems Approach. Phoenix, Oryx Press, 1990.

PORAT, M. U. - The Information Fconomy, Washington, U, §. Departinent of Conumerce, 1977.

WARD, John, et al. - Strategic Planning for Information Systems. Chichester, John Wilez, 1990.

WHITELEY, 3, ed. lit. - Marketing to Libraries. Chicago, American Library Association, 1987.

YORKE, D. A. - Marketing the Library Service. Londoa, The Library Association, 1977.

ZACHERT, M. I; WILLIAMS, R, V. - Marketing Measures for Information Services. “Special
Libraries”, New York, 77, 1986, p. 61-70.

ZORRINHO, Carlos - (lestde de Informagdio, Lisboa, Editorial Presenga, 1991.
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iNDICE DOS PROGRAMAS

Arquivologia

Arquivos Administrativos
Bibliografia

Catalogagio |
Catalogagdo 1l
Catalogagio do Livro Antigo
Codicologia

Conservagiio e Restauro
Diplomitica

Fontes de Informagdo
Gestdo da Informacdo
Histdria do Livro
Indexagde por Assuntos |
Indexagio por Assuntos 11
Informitica Docwmental [
Informatica Documental 11
Infonmatica para Arquivos
InstituicSes e Documentos
Latim (1° ano)

Latim {2° ano)

Legislagio & Nogdes de Direito para Arquivos

Leitura Piblica

Metodologia da Investigacio em Bibliotecas e Arquivos

Crganizagio, Planeamento & Administragio I

Organizagio, Planeamento e Administragio 1l (Arquivo)

Organizagho, Planeamento e Administragio 1f (Documentagio e Biblioteca)

Paleografia
Sociologia da Informagio
Tecnologia Documental
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