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NOTA PREVIA

Na sequéncia de diligéncias feltas com imsisténcla junto
do Ministério da Educagio para ser autorizada a criagdo do
Curso de Eqpecialigagio em Cidncias Documentals na Faculdade de
Letras do Porto, fol o mesmo institufde pela Portaria n? 852/85,

de 9 de Novembro.

Acabou desta [orma por ser satisfeita uma legf{tima aspira-
¢io desta Escola Superior que teve o apoio do Instituto Portugués
do Patriménio Cultural e da B.A.D., bem como dos docentes
responsdveis pelo curso congénere, a funcionar na Universidade

de Coimbra.

Procura-se assim responder As  ipdmeras carénclas do
narte do Pafs, em matéria de Bibliotecas, Arquivos e Centros
Documentais, e as Instantes solicitagdes dirigidas por multos
dos antigos e actuais alunes desta Faculdade cujos Orgios
Gestores se encontram decididamente empenhados na sua reestru-

turagio curricular.






Portarla o 9%2/8%
&4 9 de Movembeg

Sob proposte dn Unlveesidade do Fario:

Ao ahilgo do disposio no n.* 3 do artlga 2 ¢ no
artlgo 3.* do Derreio n® 27/82. de 13 de Julhe:

Mandr o Covernp de Repiblice Portuguesa, peko
Minkiro da Educegdo, sprovar o seguinge:

[ g
(Auteriracha do funclonamenta)

A Universidade do Forts, atrayds da Faculdale de
Leirar, minlstrg @ curso de copeelalizaglo em Clénciss
I>ocumentsls.

2-

iteirotura)

O wurso de especlolirngfio em Cidnedns Dorunientsis
da Universidads do Porlo, adlante simplcsmente de.
signmilo ectrsas, desdobinzz em dues opgles:

. a) Arqulvo;

) Documentaglo & Nblioiecs,

3.
(Plane do eatudoat

! — O plano ds estindos do curso & o conslante do
ontag + & presente porineia.

2 — O slunus que se destbnem b opgdo e Arquive
¢ yue ndv selem thlulnees da disciplin: de:

ot Paleografia dns Iaculdmlbes de feiras e de
cibnelns ocisls ¢ bumenns, icria do ohier
aprovnghio nesla discipling, devendo lasceever-
e nels e freqeentdla no B* sno de ewrso:
{ alim, ra rivel do 15 anv div entlna szcun-
ddrio, ou sun equivalente legal, 1ecfo lzual
menle e obler mprovagds na discipling de
Latim | <o Faculdade de Leiras du Universi-
drde do Forio,

L3

4
{HeblitecTo de pconsil}

1 — Poalem enmdilalnrse & marrfcels ¢ loserlgio no
curso o3 litulnrgs de:
@) Umn fleesclaturs petns universidades porlugue.
sn1 ou hakilitagdo fepalniente equlvalente:
b1 Conliectmenin de. pele menes, ume das xe-
gulntes  Hirguas estrangeitas, a definie pelo
eonsclbo clenttlico: feancds. Inglds pu alemio

2 — A eprecinghe de corthecimento da Ningue cstron.
gelra serfi wnlbeade por:

) Exlhicho de diplomas comprovativer; ou

b} Reetiracha de proves de apreciaclo, o orpenl-

rar pelo comcllo clentilico.

5.
iZalecglo da cancldaton)

1 A sclecgio dos candidaios b matriculs scrd
tenblzadn com bnse no segninte conjunio da critdrion:

o} {hnsliiengdu da licenciaturn;

by Qutron diplmas ¢ graus scndémicos de que
sefam LHolxres:

¢} Faperlincin prefissionsl, homendensente no m.
bty dav clénclny documenials;

) Sitnagho prafisshnn! actusl tou previsivel sl
Nungllo Fukunl om actividades ligndas Ay clén.
elas dlocsuneninls;

©) Conbiechnenlo de owirns lingans extzangaciiss
parn alfm da que ge refoee no ne 4

1) Motlyagho expicssn pasn & cxerclcin ta profis-
tho no deminle dns eldnclas o I

2 — A nprecingdn ke papoctos referkdoy ans all-
neas ). dy ¢ ) sced reallzoilo atenvds de uma enirevises
Iitiviefual, : ' )

1 — A ppreciagho do tonhecimento dr purirs {fnguss
estinogelrms sefctido Ra slince e} scrd reallrada nes
et do n® 7 do nt 4

4 — A dechde rerd fgonbmenie em conshleingiin
utun satistngin eyuilibradn, sob o ponto de vista -
fucional ¢ rwglonall dnt necosslilades dos diferentes
Basiteighicn puhlicas ¢ privadas em quadros com esta
Tormng e

% — A scleecto n que se refere o prosenie ndnsero
sctd feitn pelo consclho clenvdlice. de cujn declsde ndo
cabe rocwizo, 1alve s¢ siguide de vicle de furma,

6
(sHomareg clwrsse)

|-~ A IneerleBo no curso exterd sufchia a semseriss
rlensie. o quel scrd fixado snunimente por despache
2o Minjur da Educagho, sab proposta du Unlversl
dade, acompanhada de um relsidrio mmrrunllvo da
exlsidnela dos recursos h + faly nd '
& sua complctr concretlzagito.

I—"ara 1 choboracio da roposia do nurterls
clonsus & Unlversldade uuvhi| abtigateriamente o
Institulo Tortupuds do Patrlmdolo Cuftuesl ¢ 2 Assor
cinglo Porjuguess de Blblioteadrlos, Arguivittas ¢ Do-
cumentelistay.

q

mw
(Opgtaa dn oursa)

1 — O nceazo s opedes em gus ¢ desdobra o curso
referbdes o n* 2% pode ter HistltogBes quantlrotlvas,
8 fixer pele conselhio gicnitfivo.

2 — A scleegdo dos candidnios &5 opedes do curso
¢ dn compertecla da conselbo clentifics, que fxerd o
critérios a que 2 mesme obedecerd.

-5
(Olwelplinas o opglof

1— 0 clenco de disciplinns de opgho serd flixado
snualnienre peln conclbo clentffico,

I+~ 0 torsclba cleailfico fianzd o nimero maxtmo
de elonor a admliic & Imicriclo nas disclplings de
opgfia,

5 — O nidmero minimo de atunos & sdmitle § Ins-
trichio em cndn disclplina de opcho ¢ de 10,

4 — Exceplusm-se do dipasto ne 0 ¥ o3 casos
em que-

ab O decente msacgere & tegéncia da dlscipling
o titely gratuito:

b1 QO docents avcpure & reptncls da dlscipling
parz além do nimero mddmo de horps de
servigo de aulas ou scmindrios 2 que ¢ obrl
Fade por lei:

¢} Nin existlado owiro scevign para disteihelr so
docente, esle complete com 8 regdncla da
discipllan o nimero do horas de ensino que
ror fel deva entegurar.

9=
(Ragime da frequineln)

1 — O némcro de presengns ¢m cadn discipliua nfio
pule xer dndeddor o ri 2k do ndhicro total de hurns
da nicson

2 - m tasen eacepeionnin, devidamenie Justifica.
alos, poders sor awturlzads um srimero de presengay
inferior av fixada no n 1, scm prejulio da cumpul.
mento pelos aluny das noimes referenies & avuilagdo
de mnErdmcurox

11 hg
feglme gurat)

At regens de matrlcela e lnserigle. hem como o
regime de avoliaglo de conbeclmentor e de clastlfics-



¢lio pora as dIs:lrhnns que integram o curso, serfio
as previsths na 1&l porg ‘os cursos de Heenclatura, ne-
quilo ein que nfic forem contrarindas pelo disposto ne
presente. portaria & pela natureza do curso.

fee
(Propinzs e oulros encergos}

t — A inscrigio anual do curso estd sujeita ao
pagamento de wma propina de 60008, & qual serd
liquidada em estompilhos fiscais no respectivo bole-
{im, numa 86 vez, no acto da inscricio, ou em duss
prestagbes, uma no acto de inscricgio ¢ outra no
5." més do respeclivo ano.

2— Os nlunes deveriio igualmente satis{azer ante-
clpadamente o pagamento dos encargos resullantes des
deslocagtes a rcalizar no dmbite das visitas de estudo
eventualmente programadas.

3 — O niio aprovellamento no cursc ou em parte
dele ou a desisibnela do mesmo nlio confere o dirito
de recuperar 08 pagamentos feitos nem liberta de obri-
gaclio de satisfazer or pagamentos sinda devidos.

12.°
(Certiflcado)

Aas alunos aprovados sers passado um certificade
linal, nos termos do modelo constante do anexo It 3
presente portaria.

13"
(Iniclo da funclonamonto)

A entrada em funcionamento do curso ficars de-
pendente da reunido, pels Universidade do Porto, dos
recursos humanos e materiait adequados A sus com-
pleta concretizagao.

Ministério d¢n Educagio.

Assinada em 24 de Outubro de 1983,

O Ministro da Educagio, Jodo de Deus Rogado Sal-
vador Pinleiro,

ANEXOQ |

Curzo do ospoclallzn¢lo am Clancias Documontala

QUADRO |
1" ant
Cargs hordtle
Disciplina Tipa —
Totat
Catalogagde | .. ... . Anunf 60
Indexngio por Assunios I Anunl &0
Informittica Bocumentad 1 Anual 50
Olgnnizamu Mancomento ¢

nistragio 1 . . e Anual 40
Instituigdes ¢ Duocumentos . Sem. 1 30
Sociclogin da Informn;no Sem. 1 30
Qpgiio ... Sem. § o]
Teenolopt [):x-urnmm] Sem. 2 0
Bibliogratia ...... . Sem, 2 40

Mclodologia dn |nv=$llgal;uo em
Niblioteens ¢ Arquivo Sem, 2 20

QUADRO 1t

Opglo: Arquivo

2° sno
Caran horirle

Disciptinan TFlpa —_
Totsl

Organlizagho, Planesmento ¢ Admi-
nistregio 31 Anual 20
Fa[eoulfll . Anual 90
Arquivol . Anual 0
Cndlcolosl Sem. 1 20

Lc;htniio ¢ Nogdes de Direlto p:rn
Arquivos .. Sem. | 20
Opgdo .. Sem. 1 il
Informil T Sem. 2 10
Diploeméiica ........ Sem. 2 20
Conservaglio e Reslnurc e Sem. 2 20
OPRED rirvecrirecsrnisrarnirees Sem. 2 0

GUADRO 11}

Opglo: Decumantaglo o Bibliotace

22 zno
Casan hosiria

Dlsclplina: Tipo —
Toual
Catatogegio L Anual 60
Indexagio por Assuntos Il Anua] 50
tnformétlcs Documental 17 . Anual 60

Organizagdo, Planesmento e
nistraclo H . Anual &
Fonlel de Inl‘ormnqlo Sem. | 20
peto Sem. | 20
Histdrla do Livio Sem. 2 10
Conservaglo ¢ Restauro Sem, 2 20
Lo 11571 R, Sem, 2 0

ANEXC 11
Cenificado finel
REPUBLICA (a0} PORTUGUESA

F. {b), reitor da Universidade do Perto:

Fago ssber que ... (c), filho de ... {d}, naturnl da freguesia
de ... te), concelhio de ... (), distrite de ... {g). concluiv na
Foruldade de Letras o cursg de especiolizagio em Ciéncimn
Documenlni! oepeho de ... {h}), com & classificagfo de . . (D)
valores, e 0.

1relo que, e conformldede com as disposigles [egais em
vigor, the mendei passar o preatate certllicado finol, em que
o tleclaro habilitedo com o miferido curso.

borio, tm ... {f).

O Reilor,

O Administredor.

9) Emblems da Unlversidede do Porlo.

{¥) Nome do reltor da Universidede do Porio,

(c) Home do iltulsr do cesillicado final,

{d) Mnme do pal £ ¢#a mic do ltular do cerilficado fnsl.

i} {fr ¢ 18) Freguedls, concelho e distrhio de naturalldade da thulsr
do certificado final,

(hY Opclin de Arquive ou opglc de Documentacho e Hiblloteca.

0 Classificagka final do consa,

) Data €c conclusla de cune.

it Data dr emlabae do certiNcade Anal.
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1. NATUREZA E UTILIDADE DO GUIA

De novo se publica O Guia do Estudante da Foculdade de
Letras da Universidede do Porte que integra fundamentalmente os
programas e bikliografias dos varios cursos ministrados nesta
Escola. Para além de copstituir um importante elemento de ori-
entaglc indispensivel a todos os alunos, mormente aos primeira-
nistas e aecs estudantes-trabalhadores, torna-se futuramente num
dtil referente para guantos venham a precisar de reguerer a ins-—
trugde de processos de eguivalEncias curriculares em outras Uni-
versidades. Proporciona também informagdes de interesse sobre a
actividade deste Estabelecimento de ensino, possibilitande uwm pro
veitoso intercambic com outras instituigdes congéneres nacionais
e estrangeiras, em particular dos paises de expressaco portuguesa.
De resto, a sua procura crescente por parte de antigos alunos a-
conselha uma maicor difusdo gue certamente contribuirid para a de-
sejada aproxima¢do entre estz Universidade e o meio escelar on-
de se insera.

2. ORGANIZACAOC E FUNCIONAMENTO DA FACULDADE

O funcionamento da Faculdade de Letras assenta numa estru
tura democratica, cujos drgdos e respectivas atribuigoes estao
definidos no denominado Decreto de Gest36 - o Decreto-Lei n%

781/76, de 28 de Outubro.

2. 1. ORGAOS
De acordo com © artigo 19 deste diploma, o5 orgdos da
Faculdade sao:
- Agsembleia Geral da Escola
- Assembleia de Representantes



Iv

- Conselho Directivo

Conselho Pedagbgico
Conselho Cientifico

I

Conselho Disciplinar.

Deixando de parte a Assemblela Geral da Escola e o Con-
selho Disciplinar, que nunca chegou a ser regulamentado, subli-
nhe-se gue a Assembleia de Representantes & composta por delega-
dos dos docentes, dos estudantes e do pessoal técnico, adminise
trative e auxiliar, eleitos pele periodo de um ano. E, porgque a
Faculdade de Letras do Porte  fem uma freguéncia que excede 2000
alunos -~ 4165 em 1984/85 -, a representacac dos varios grupos &
a2 seguinte: -

- docentes, 30;
-~ estudantes, 30;
- funciondrios, 15.

Entre as varias atribuic¢les da A. R., cabe-lhe eleger o
Conselho Directive formado por 4 docentes, 4 discentes e 2 ele-
mentos do quadro de funciondrios gue, por sua vez, escolhem en-
tre si © seu presidente, devendo ser este um doutoradoc.

O Conselho Pedagdgico & constituide paritariamente pox
professores, assistentes e estndantes em pimero miximo de 24, e—
leitos em escrutinio secreto.

0 Conselho Cientifico engloba todos os Professores Dou-
tores e funciona em reunides plendrias ou através da sua Comis-—
580 Coordenadora anualmente eleita.

Para © ano de 1985, a presidéncia dos virics orgios de
gestdo encontra~se confiada asos docentes:

~ Conselhe Directivo: Prof. Doutor Jodo Francisco Margues
-~ Conselho Cientifico: Prof. Doutor Eugénic Francisco dos
Santos

Conselho Pedagogico: Prof. Doutor Luis Carles de Mello
Aratjo
- Ass. de Representantes: Dr. Armindo de Sousa.



2. 2. INSTALACOES

A Faculdade de Letras -~ situada na rua do Campo Alegre,
n¥ 1055, cédigo postal 4100 Porto, telef. (PBX) 698441 ~ dis-
poe de dois edificios manifestamente insuficientes para a frew
quéncia gue atingiu e a actividade gque desenvolve. Sendo notdria
a fragilidade do imdvel maijior e evidente, em horas de funciocna-
mento pleno, ¢ grau de saturagdo atingido pelas dependéncias uti
lizadas, tornam-se bem patentes as carénciés de instalacgbes e
mobilidrio. A solugdo para as dificuldades actuais & a concreti~
zagdo das legitimas aspiracdes, a nivel de espagos, desta Escola
50 poderdo divisar-se com a execucdo do projecto "Pdlo 3 =
suz area de expansado”, nos terrenos ja adguirides para a Univer-
sidade do Porto. Cré-se que esteja para muito breve, se alguns
obsticulos ultimamente surgidos forem superados, a assinatura do
contrato com a equipa projectista do novo edificio.

2. 2. 1, Bdificio Central

Nesta construg¢io, gue se ergue no fundeo da proprieda-
de dos Burmester e entrou em funcionamento em 1976, encontram-
-se sediadeos os Servigos Administrativos, Técnicos ¢ de Gestzo; a
Biblioteca Central; os gabinetes dos Professores, por vezes com
mais de seis a oito docentes; as salas de aula com 40/5C luga-
res individuais em média; e os dois Unicos anfiteatros existen~
tes, de 100 e 200 lugares sentados; a Oficina Grafica; alguas
institutos e a Livraria da AssociacZo de Estudantes: o Balcio de
Vendas da Paculdade e o Bar. Este imdvel oferece, para uma popu-

lagdo comportada em mais de 4000 alunos inscritos - a mais vo-
lumosa Universidade do Porto & a segunda major das instituigdes
congéneres portuguesas - a area coberta de 6.500 mz, distribui-

da em dois pisos, o que equivale 3 relacdo de cerca de 1,5 ml por
alunc, face aos 4 m2 regulamentares e necessfrios & escolas des-
te tipo. Refira-se, ainda, que este edificioc nao foi concebido
nem possui caracteristicas gue permitam o seu alargamento, guer
em altura, guer em extensdo, e gualguer intervencdo de fundo im-
plicaria o seu encerramentoc durante o decursc das obras.
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2. 2. 2, Palacete Burmester

A antiga moradia dos Burmester serve, em seus dois
pisos e cave, de instalag@o a centros de investigacdoc - nomeada
mente o de Historia, Linguistica e Estudos Semidticos e Literd-
rics -, a alguns institutos e a2 sede da Associagdo de Estudantes
da Faculdade. Este imdvel ndo oferece, porém, no seu estade actu
al, condigdes para actividades pedagdgicas normals. No entanto,
a sua utilizacido, para além do funcionamento dos elementos insti
tucionais referidos, tem side aproveitada para o trabalho de se
minadrio dos mestrados ja existentes.

2. 3. FUNCIONARIOS
Para uma freguéncia escolar superior a 4000 alunos matri
culados, considera-se insuficiente, meormente para alguns cursos
e servigos, © contingente de funciondrios de gue a Faculdade dis
poe.,

2. 3. 1. Docentes
£ de 198 o nimero de professores, nacionais e estran-
geiros, a lecciconar nesta Escola, sendo a relagao dos guantitati

vos por categorias.
CORPD  DOCEWNTE

coEsos
CATERORTRS
Hiztirin ¢ Linguas &
varignuas Ellmanfie 14t. Hodernes Gesgralin Totais
Prof. Catedriricos 9 2 4 - 15
Prof. Associedos 2 5 5 2 15
Prof. Auxiliares 2 2 2 - 6
Ansiptentas 18 L] az 10 9
Asgirtentas Estag. 17 - 22 1o a8
Assigrentes Couv. 6 7 4 4 F3l
Lairores - - 21 - Fal
TOTAYS 55 F13 5 k1 157

Regiséé-se gue, dentre os assistentes, 20, 530 pro-
fessores efectivos do ensino bisico e secundaric e se encontram
a prestar servigo am regime de destacamento, com o inconvenien~
te de uma contratacdo gue, apesar de certas garantias legais, em
cada ano vem sendo mais dificultada. Para o funcionamento de mes
trados e de algumas disciplinas curriculares hié necessidade de
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sBe recorrexr 4 colaboragéio de docentes de outras Faculdades e li-
cenclades em servigo noutros organismos estatais de natureza cul
tural ou profissional.

2. 3. 2. Pessoal técnico, administrativo e auxiliar

Apesar de © guadro do pessoal da Faculdade ser muito
mais elevado, estdo preenchidas apenas 46 vagas distribuidas pe
las diversas categorias profissionais dos sectores existentes.

FORCIOHARIOS LETRA

BECIEtATA0 +veusrnorsatcnsssesonnensarsannasascasss B, ch. divigho
= BEORBBOYL savec-savscracrrennnsansnsascnssssssancnnes O
TECnico BUXILART PrANCIPOl tivevencsrsocnnscnnnanes
- Técnico puxiliar d¢ 18 ClASSS «c.eveeensesenrrevenss L
— Opersdor de DIfpot & A0 & 20 ClAaBOQ ciciiicnieen.. H @ P
DactllSgrafc compoRitor 18 ClASORE 4e.vevesssraennne B
Auxilinr técnieo principal, 18 ¢ 28 classe +ee.e... B, Q & 8
=~ Dperador de mycrOfilmos ..uecsrevovccssronnstrranns b
Corpinteire de 42 ClBBRG .....vvueesrrrsascenssnsa, P
GUArds de 16 CMABEB .....veiisviessnsttirrerssanens B

[+}

B

Fotocopipta 28 ClaEBE ..c.vvenvenaca sesssevenasn
— POTtRiTo 18 CIABBE .. ivenennrtissirataneisatannans

Telefoniptan Principal © 28 ClA8O& .unsenecesneese. O © B
— huxilisr de meputencéo Principal = 2o claope ...... S e T
= Continuos de 18 & 28 CLABAG ..ctvireereransnsavenae 5 @ 2
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Face ao nimero de alunos desta Escola, ao de funcioné
rios existentes em outxos estabelecimentos congéneres e ao traba
lho didrio exigido pelo servigo lective e pela actividade cultu-
ral desenvolvida, sfo gritantes as car@ncias da F.L.U.P. - pro-
blema que, & nao ser resolvido, poderd vir a provocar ruptura em

alguns sectores.

2. 4. SERVIfOS

08 mervigos que, scb a orientacdo do Conselho Directivo,

garantem o normal funcionamento desta Escola sao:
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2. 4. 1. Secretaria e Contabilidade

Dado gue a Faculdade de Letras nao dispde de autono-
mia administrativa e financeira, a Secretaria e a Contabilidade
trabalham em estreita liga¢@o com a Secretaria e Contabilidade
gerais da Universidade, resultando dai um desencorajante peso
burocratico para a gestdo da Escola. Por isso, no intuite de
obviar a esta situacidoc e no ambito do projecto de melhoria dos
diversos servigos da Reitoria, foram ja instalados terminais de
computador na Faculdade: um afecto ao sector administrative eon
tro reservado & investigacdo cientifica.

O horéric normal da Secretariz & o seguinte:

9 &g 12 h
14 35 17 h 30 m

Adverte-se, porém, gue sd se encontra aberta ao pl-
blico entre:

I0el2 h
l4 e 16 b

2. 4. 2. Biblioteca Central

A Biblioteca Central gue, por forga do Decreto-Lei
ne 536/79, de 31 de Dezembro, estd na directa dependé@ncia do Fre
sidente do Conselho Directivo, & um dos servigos fundamentais da
Faculdade. Por 1sso, se tem procurade valorizd-la, guer aumen-—
tando o seu recheio, guer alargande o hordrio do seu funciona-
mento. Mantém, ainda, destinado aos docentes e interessados na
sua consulta,um Bolstim Bibliogrdfico para informacfo das Glti-
mas aguisigoes.

Para a consulta de obras necessdrias aos seus estu-
dos curriculares, os discentes tém de munir-se do eartde de lei
tor, gue & fornecide e revalidado depois de efectuada a matricu
la. A Biblioteca Central possibilita dois tipos de leitura:

a} Permanente, na Sala de Leitura de acordo com ¢ ho
rario afixado;
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b} Domieilidria, regulamentada por normas gue permi-
tem o levantamento dos livros entre as 16h e as
17h 30m e a sua devoluglc dag Sh &s 9h 30m do dia
seguinte.

A consulta de gualguer obra & feita por reguisicéo e
apbs obtida a respectiva cota mum dos seguintes ficheiros da Sz
la dos Ficheivos:

a) Onomgstico;
b) Didasealico;
cl ¢.D.¥. (Classificacic Decimal Universal).

Como & de norma em todas as bibliotecas, nio s6 as
obras classificadas de "Reservadas", mas também as de "refergn-
cia® (Diciondrios, Enciclopédias) e as revistas e publicagbespe
riddicas nac saem para leitura domiciliaria.

Em caso de diivida, os funciondrios da Biblioteca for
necerdo todas as informagdes desejadas.

Recomenda~-se gue, ao consultar o5 ficheiros, ndc se
retirem as fichas 4o seu lugar e gue, ac utilizar os livros, so
bretudo para fotocopiar, se tenha cuidado em nac danificid-los,
pois, sdo patriménio de tedos. E, embora o horaric oficial da
Biblioteca seja o vigente para a fungdo plblica e haja escassesz
de pessoal, consegquiu-se o seu alargamento até 4&s 19k 30m, de
forma a servir também os estudantes trabalbadores. O proximo
objectivo € conservi-la ininterruptamente aberta desde as 9h s
19h 30m. Entretanto, manter-se-&c o5 seguintes pericdos:

Sh &s 12h
14h as 1%h 30m

H&, ainda, bibliotecas especializadas a funcionar nos
Centros, Institutos e Sala de Cultura estrangeilra ligados & Fa-
culdade.

2. 4. 3. Laboratdrios

Possul a Faculdade de Letras apenas 3 laboratdrios:
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o de Linguas, © de Fonética e o de Geomorfologia, ©s quais se
impbe ampliar e apetrechar convenientemente.

Iinstalado na seccdc de Geografia encontra-se ao dis-
por de todos os docentes e investigadores da Faculdade um mini-
computador oferecido pela Fundag¢do Calouste Gulbenkian, gue tem
prestedo relevantes servigos a varios projectos de investigacao,
mormente no dmbito dos estudos geograficos. Atendendo, porém, a
crescente importincia da Infermdiica para os diversos Cursos, Cen
tros e Projectos e investigagao existentes nesta Escola, © Conseg
lho Directivo inscreven no PIDDAC para 1985 a aguisigdo do egui-
pamento necessario 3 constituicdo de um centro de micro-computa-
¢do que responde ds necessidades de toda a Faculdade, Idénticas
medidas foram tomadas para equipa~la com um laboratdrio fotogri-
fico.

Vai também ser montado, muito em breve, um aparelho
Optaceon, oferta igualmente da Fundag¢fo Gulbenkian, para utiliza-
¢do de alunos invisuais.

2.4.4. Institutos

Na Faculdade existem, actualmente, os Institutos
de:

- Estndos Americanos;
Estudos Ingleses;

1

Estudes Germanisticos:

Argqueclogia;

Historia da Arte;

- Filosocfia e Histdria da Filosofia;
« Cultura Portuguesa.

Os trés primeiros destinam-se sobretudo a apoiar a di-
fusdc e cultura dos respectivos palses, Objectivos identicos per-
seguem as conhecidas Salas: Francesa, Espanhola e Brasileira que,
por isso, urge referir nesta rubrica. Diligencia-se na prOximains
talagao da Sala de Literaturas Comparadas de Expressac Portuguesa.

O dinamismo de alguns destes Institutos estd patente
nas suas publicagbes. Assim o de Arqueclogia retomou e continua
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com éxito a revista "Portugdlia" e o de Histdria da Arte tem pros
seguido a sua série monogréfica de "Cadernos”.

2.4.5. Centros
Encontram-se também sediados nesta Escola os seguin-
tes Centros de Estudos da Universidade do Porto, dependentes do

Instituto Nacional de Investiga¢ao Cientifica {INIC):

Centro de Histdria;

~ Centro de Linguistica;
- Centro de Literatura;

Centro de Geografia.

No @mbito da geminaglo da cidade e Universidade do Por
to, com as suas homdlogas de Bordéus, encontra-se igualmente ins
talado nesta Faculdade o Centro de Estudos Norte de Portugal -

— Aguitdnia (CENPA}.

2.4.6. Ofiecina Grafica

Em colabora¢de com a Biblioteca Central funciconam os
servigos de reprografia ou Oficina Grafica, em actividade todo ©

ano, epcontrando-se devidamente apetrechada para executar guais—
guer +trabalhos encomendados por professores e alunos.

» fim de haver, em tempo oportunc, textos de apoic se
lecionados para as diversas disciplinas curriculares, os docerntes
costumam fornecer aos funcionidriocs destes servigos, com a neces-—
saria antecedéncia, indicagbes sobre os originais e o niimero de
exemplares a reproduzir.

2.4.7. Balca3o de Vendas

Funciona no atrio do edificio central o Balcaoc de Ven-
das da FLUP gque se destina a conceder apcio & actividade pedagd
gica da Faculdade, tendo como finalidades fundamentais proporcip
nar a aquisicdo de publicacgfes e trabalhos executados na Oficina
Grafica, de edigdes e publicacbes universitdrias e de obras dos
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docentes da Escola. Pensa-se gque este servige poderd vir a imsti
tucionalizar-se, por iniciativa do Conselho Directivo,em Gabine-
te de Publicacoes da FLUP, logo que se entenda estarem criadas
condigdes para tal (volume de movimentagic, disponibilidade de
pessoal e de instalagbes).

2. 4. 8. Bar

Nao dispondo a Faculdade de Letras, pela exigquidade
das suas instalagbes, de uma cantina prdpria, vém os Serxrvigos Sg
cias da Universidade assegurando, excepto nos periodos de féri-
as, o funcionamento de um servigo de Bar, aberto desde as 8,30 as
18,30 horas e encerrade das 14 3s 15, com o gue Se procura pro
porcionar um servigo normal de “snack”.

2. 4., 9. Pargue de estacionamento

Com entrada pela Travessa da rua de Campo Alegre, exis
te um recinto de proporgtes limitadas gue, em tempo lectivo, € in
suficiente para acolher ¢ velume de viaturas gue diarjiamente o dg
mandam. Urge, por isso, regular o acesso a este Pargue, de manei-
ra a facilitar a sua serventia pelos seus habituais utentes, em
particular, docerntes, fanciondvios e servigos.

3. ACTIVIDADE ESCOLAR

A actual Faculdade de Letras da Universidade do Porto cor
responde & segunda fase de uma escola portuense dedicada ao en-
sino superior das humanidades e das ciénecias humanas, encontran-—
do-se organizada segundo as &reas curriculares estabelecidas pe-
lo bec.~Lei ng 53/78, de 3 de Maic. Criada em 1919, mercé do di-
namismo de Leonarde Coimbra, fol extinta em 1928, para voltar a
iniciar a fase presente em 1961, proporcionando entdoc as licen=-
ciaturas em Histdria e em Filosofia e, ainda, © Curso de Cignci-
as Pedagégicas, a gue se vieram sucessivamente juntar as licen-
ciaturas em Filologia Romd3nica {1969-70), em Filologia Germdnica
e em Geografia (1972-73) e em Sociclogia (1985-86), e os cursos
de mestrado que visam nio apenas a preparacdo de docentes univerw
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sitdrios come uma diversificada formacdo cientifica.
3. 1. cURSOS

Hoje, na sequéncia do progressive alargamento da sua ac
¢30, gue traduz de forma ineguivoca a importé@ncia atingida na
drea da cidade do Porto e da regifio de gue esta & o pdlo demogrd
fico e economico, a Faculdade de Letras ministra cursos de licen
ciatura e pés-graduacdo.

3. 1. 1. Licenciatura
-~ Histdria (com as variantes de Arte e Argqueologia)

Filosofia
- Linguas e Literaturas Modernas (com as combinatdri-

as explicitadas na pagina)
- Geografia

Sociclogia
3. 1. 2. Mestrado

- Linguistica

~ Literaturas Rominicas Modernas e Contemporaneas
- Histéria Medieval

- Histdria Moderna

- Filosofia HMedieval

Filosofia Social e Politica

t

E, na linha de valorizacio seguida, espera-se que fun
cione, em Japeiro de 1986, o Cursc de Ci@ncias Documentals e, mui
to proximamente, o de Museclogia, bem como os mestrados de Filo-
sofia do Conhecimento & ¢ do Ensino da Lingua Portuguesa, volta-
do para a preparacao de professores dé Portuguds no estrangeiro.

3. 2. FORMALIDADES LEGAIS

No decurso 4o anc, hd uma série de actos administrativos
a observar por docentes e alunos para cujo cumprimento se chama
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a atengdo.
3. 2. 1. Alunos

Recorda-se a todos os discentes dos cursos gerais e
dos varios mestrados a impg:;gga-necessidade de, nos prazos es-—
tabelecidos, cumprirem aé fgkmalidades legais relativas a ins-~
crigbes, pagamentos de propinas, apresentagao de documentos e
boletins, incluinde a micre-radiografia.

Dado que os servigos da Procuradoria praticamente nio
funcionam, deverid cada um tratar por si ou através de pessoa da
sua conflancga e, dentro das datas oportunamente indicadas, sob
pena de ver a sua matricula anulada. '

3. 2. 2. Docentes

Tendo em atengdo os prazos fixados por Lei, indicam-
-se a sequir as épocas do ano em gue, sSegundo os casos, devem
ser entregues nos Servigos da Secretaria os seguintes documen-—
tos:

- burante o més de Janeiro - O0s pedidos de equipara-
gdo a bolseiro.

- Marco - 08 docentes em regime de
requigipdo devem solici-
tar a renovacde da requi
sigéo.

- " " " abril - Impresso para o subsidio
de Fférias, devidamente
preenchido.

- " " " Qutubro - Impressc para o subsidio
de Natal.

- " " " Novembro- Declaracdo de ezclusivi
dade.

e
- Copia da declarapde do

imposto complementar.
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3. 3. FNORMAS DE AVALTACXO EM YIGOR NO ANO LECTIVO DE 18585~
~1886

A publicacdo da Portaria ng 886/83, de 22 de Seteﬁbro,
gue regulamenta as trés épocas de exames finais -~ normal, de re
curso e espectal - obrigou 2 actualizar as Normas de Avaliagdo,
gue passam a ter a seguinte redacgao:

"No desempenhc das fungSes gue lhe competem pelo Decre-
to-Lei ne 781l-A/76, de 28 de Outubro, Art.2 212, e de acorde con
as normas de conaicionamento‘do exame final definido pela Porta
ria ne B886/83, de 22 de Setembro, o Conselho Pedagdgico fixa co
mo se segue as normas de avaliagdo de conhecimentos em vigor pa
ra o ano lectivo de 1985-1986, sem prejuizo da possibilidade de
alteragdes que a experiéncia ulteriormente aconselhe, como'aca—
ba de proceder na sua Gltima reunido de 26.6.85. Aproveita-se o
ensejo de insistir na pratica de um ensino aberto e critico, na
necessidade de coordenagfo interdisciplinar e de constante melho
ria na definicdo de objectivos, métodos e critérios de avalia-
cao, no sentido de se evitarem disparidades de disciplina para
disciplina e de curso para curso.

Capitulc I - DisposigOes gerais

Art.e lp -~ 0s docentes dever8c apresentar aos alunos
’ no infcio do ano lectivo as modalidades de
avaliacao previstas no Art.g 290. '
Art.o 22 - Admitem-se trés modalidades de avaliagdo,
integrando~se as duas primeiras nos termos
e condigdes que a Portaria ne 886/83, de
22 de Setembro, entraga i competéneia do
Conselho Pedagdgico como condigles de fre
gquéncia escolar:

I ~ Avaliagdc continua.
II - Avaliagdo periddica.
IIT - Exame final.

Art.e 3% - Devem, alén disso, promever-se trabalhos
escritos, individuais ou em grupo, a apre
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ATL.0 62 -

Art.Q 79 -

Art.o Bo -~
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sentar e a discutir oralmente, na aula ou
fora dela, e trabalhos praticos, guandoc te-
nham cabimento. 0O professor deverd acompa-—

nhar de perto em todos os trimites a elabo
ragio desses trabalhos. Os grupos gue ve~
nham a constituir-se ndc podem exceder o 1i
mite maximo de ¢inco alunos.

Os alunos gue reprovem na avaliagio conti-

nua ou periddica 56 poderfio fazer exame fi-
nal na época de recurso (Setembro-Outubro},
nas condi¢des fixadas por lei.

Embora ndo seja permitida qualquer revisdo
de provas, o5 alunos, sempre gue disso te-
nham necessidade para a orientagdc do seu
estudo, poderdo solicitar aos respectivos do
centes a consulta, todas as vezes que exis
ta uma inegquivoca finalidade pedagdgica. No
caso de prestagae de prova oral, o aluno tem
direito a ser informado acerca da nota gue
obteve na prova escrita correspondente.

As provas orais de avaliac@o de conhecimen~
tos devex realizer-se em salas com portas
abertas ao piblico e perante um jiri consti
tuido pelo nlimerc minimo de dois docentes 1i
gados A& area da cadeira.

Todas as notas vrelativas a provas ou traba
lhos que sirvam de fundamento & classifica-
¢ic f£inal serdo publicadas sob a forma de
nota guantitativa (escala de ¢ a 20).

As classificacOes afixadas parcelares ndo de
verao ser arredondadas. 55 o deverdo ser as
classificacdes finais: 0,5 {cinco dé&cimas)
elevam a componente ndo decimal & unidade se
guinte (Ex.: 9,5=10 e 7,5=8B),.
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Capitulo II - Disposi¢Ges Especiais

A - Avaliacde Continua

Art.Q 92

Art.e 10%

Art.e 1llo

Art.2 12¢

Art,Q 132

Art.p 1l4e

- 0 processo de avaliagio continua constard

de varios tipos de provas, tails como: tra-
balhos escritos (individuais ou de grupo),
relatorios de leituras ou de trabalhos de

campo, elaboragio de bibliografias criti.

cas, exposicdes feitas nas aulas, testes,

provas orais.

A avalia¢do continua sd poderd realizar-se
en turmas cuja freguéncia média real nio
exceda 30 alunos. Em certos casos, podera
haver alterac@io desse mimerc, mediante pré
via autorizacao do Conselho Pedagdgico.

A avaliagdo continua cbriga & presenga do
aluno em 3/4 das aulas tedricas, praticas
e tedrico-praticas. A presenga dos alunos
devera ser verificada pela assinatura de
folhas de presenga, sob a2 responsabilidade
do professor.

A inscrigac em aveliagd@o continua devera
ser feita no decurso do primeirc més de fim
cionamento das turmas da disciplina,

Os alunos poder&o desistir da avaliacfo con
tinua, com possibilidade ainda de escolha
de outras modalidades de avalia¢ao, desde
que essa desist@ncia ndo ultrapasse o semm
do més de funcionamento da turma em gue se
encontram inscritos.

Nas cadeiras gque funcionam em regime de se
mindrio pode praticar-se a avaliagf@io conti
nua.
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B - dvaliagdo Periddica

Art.2 152 -~ O nimeroc de provas a realizar em avaliacado
periddica serd de duas escritas, podendo
uma delas nio o ser, se tal for soliciltado
pelo aluno e houver accordo por parte do do
cente.

Quaisguer outras provas que venham a ser
realizadas no Zmbito de cada cadeira serio
facultativas.

§ fnico - Sempre gue as classificagOes das provas que
excedam © ndmero minimo de duas sejam con-
sideradas para efeitc de média final, se-
rio publicadas como as restantes.

Art.2 162 ~ A indicagac do calenddrio das provas sera
oportunamente feita pelo Conselho Pedagégi
co, tendo em conta a data do inicio das au
las,

Art.2 172 - Os alunos em avaliagdo periddica tém direi
to, nas condi¢Ses abaixo indicadas, a uma
prova de repescagem a realizar com os exas-
mes finais da Spoca normal, na sua primei-
ra chemada. Entre = afigacdo dos resultads
das provas de avaliagdo periddica e a pri-
meira chamada do exame final da &poca noYe
mal deverda mediar um intervalo minimo de
dois dias fdteis (o sdbade ndo deve ser con
siderado dia dtil).

Art.2 1B2 - As condigdes referidas no Artigo anterior
sdo as segquintes:

1 - Para gue haja direito a uma prova de
repescagem a nota de uma das provas de
avaliacdo peribddica terd de ser obriga
toriamente positiva.

2 - 05 alunos gue tenham obtide uma nota
igqual ou inferior a sete valores numa
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das provas ou a &la tenham faltado de-
verdo sujeitar-se a uma prova de repeg
cagem sobre matéria respeitante aguela
prova. '

3 - Ficam dispensados da prova de repesca-
gem, embora possam realizd-la, os alu-
nos que tenham obtido numa das provas
nota de oito ou nove valores, desde gue
a média das notas das suas provas seja
positiva. Esta dispensa nio se aplica.
caso a média sejz negativa, sendc en-
tdo necessdria prova de repescagem pa-
ra cbtencdo de passagem em avaliacdo pe
rigdieca.

4 - A nota obtida na prova de repescagem a
nula a nota da prova gue substitei.
Para que os alunos se considerem apro-
vados, a média final tera de ser posi~
tiva e em nenhuma das provas a nota po
derad ser igual ou inferior a sete valo

res.

Art.2 1%¢ -~ Em caso algum a prova de repescagem se deg
tina a melhoria de nota, nao podendo, por
congequinte, substitunir uma prova classifi

cada com nota positiva.

Art.e 202 - 1 - A inscrigio do discente na avallagdo pe
ridédica far-se-i pela sua presenca na
primeira prova de avaliagdo, ou por de
claragio escrita entregue ao professor
até a realizagdo dessz mesma prova.

2 -~ B permitida ao discente a desist@ncia
da avaliagdo periddica. Essa desistén-—
cia devera ser comunicada ao professor
por escritoc até a data da segunda pro~
va de avaliagdo periddica.

Art.Q 212 - No caso das linguas vivas, sem prejuizo do
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digposto nos art.ef% 16, 17 e 18 na parte
gue lhes & aplicdvel, a avaliagdo periddi-
ca consta de dois tipos de provas: escritas
e orais. As provas escritas precedem a oral
e obrigam a uma média minima de 9 valores,
tendo em conta os arredondamentos fixados
no artigo 8, sendo uma delas obrigatoriamen
te positiva,

Cabe aos leitores fixar o momente da reali-
zagdo dessa prova oral, observando o minimo
de intervalo de 48 horas apds a fixag3o dos
resultados das provas escritas.

A classificagdo final deve obter-se pela mé
dia entre a nota da prova oral e a média al
cangada entre as provas estipuladas pelo ar
tigo 21.

A prova oral nao pode ser entendida como
prova de repescagem

Final

O exame final & constituido por wma prova
escrita e uma prova oral, devendo aguela an
teceder sempre esta.

A nota minima da admiss@o & oral serd de oi
to valores, tendo em conta os arredondamen
tos fixados no Art.g 8e.

0Os alunos que tenham nota igual ou superior
a dez valores ficam dispensados da  prova
oral; mas, mesmo dispensafios, podem requerg
-~la, para o que devem dirigir-se & Secreta-
ria no prazo de 48 horas apds a afixagdo das
notas da prova escrita.

0 artigo anterior n&c se aplica &s linguas
estrangeiras, em gue a prova oral & sempre
obrigatdria, excepto no caso de nio-admissdo
previsto no Art.Q 239.
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Art.2 2602 - O regime de obrigatoriedade de prova oral

Art.gc 27@

nas condig¢Ses do niimero anterior poderi ser
estendido a qulquer outra disciplina por

decis@o do Conselho Pedagdgico, sob bropog

ta do responsidvel pela cadeira e ouvido o

responsidvel pela respectiva irea do Conse-

iho Cientifico.

Sempre que se realize a prova oral, o resul
tado final serd a média gbtida entre a nota
escrita e & nota oral.

Art.2 2Be - A prova oral do exame final realizar-se-i

Art.o 29g

Art.e 30%

Art.o 3le

Art.o 32

em sala de porta aberta ao pdblico e peran
te um jiri constituido no minimo pelc re-
gente da cadeira ou turma e por mais um do
cente do Cursc.

capitule III -~ Observagdes Finais

-

Deverdo promover-se as formas mais conveni
entes de integrag®a activa dos alunos nas
aulas, tanto na modalidade de avaliacdo pe
ricdica como na preparagiaoc para o exame £i
nal.

A matéria versada nos testes serd a que ti
ver sido leccionada até sete dias antes do
inicio do calendario estabelecide para are
alizagao das provas.

As datas das provas deverio ser afixadascom
uma anteced@ncia minima de 15 dias.

Segundo as normas legais, os alunos podem
prestar s§ duas provas na época de recurso
(Setembro - Outubro), independentemente dos
resultados cbtidos na época normal (Julho).
{Situagdes mais complexas, de acordo com ©
Art.g 8¢ da Portaria B86/83, de 22 de Setem
bro, ficam dependentes de despacho reitoral
Ver também cbservagdes Importantes -~ I).
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Art.2 332 - 0s docentes e discentes devem recorrer ao
Conselho Pedagdgico sempre gue estas nor-
mas se revelem omissas, deixem duvidas de
interpretacdo ou surjam diferendos de natu
reza pedagogica decorrentes da sua aplica-
¢R0.

Observacdo final: Para melhoria de nota, os alunos poderio sujei
tar-se de novo a exame na &poca de recurso (sg
tembro - Outubro} ou na &época normal (Julho)do
ano lectivo seguinte.

Para melhor esclarecimento, transcrevem-se a seguir os
Art.o% 7o, 82, 92 e 10 da Portaria n® BB6/83 de 22 de Setembre

Art.o 79 - (Epoeca Espeeial):-Na época especial cada alun
no pode prestar provas de exame final em dis
ciplinas a cujo exame nas épocas normal ou
de recurso nio haja comparecido ou, tendocoan
parecido, dele haja desistido ou nele haja
sido reprovado, até um nimerc maximo fixado
nos termos do ne 82, desde gque com a aprova-
gEo em teis disciplipas, refina as candigSes
necessdrias & obtengao de um grau ou diploma.

art.e 82 - (Numerc de exames das époeas de recurso e eg
peectal:

1 « Cabe ao Reitor da Universidade ou Institute
Universitario fixar, sob proposta do estabe
lecimento de ensino em causa, © nimero maxl
mo de exames a gue ©5 alunos pbdem ser admi
tides na época de recursao e na e€poca especi
al,

2 - Em relagdo & época de recurso, © reltor po
dera igualmente fixar um ndmeroc maxime de
exames especiais para alunos gue com a apro-

vacéo nos mesmos reiinam as condigbes neces-—
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sArias 3 obteng@o de um grau ou diploma.

3 ~ Em relacdo As épocas de recurso e especial,
o reitor poderi igualmente fixar um nimero
maximo de exames para alunos em determina-
das situagdes, atentos problemas especifi-
cos de uma disciplina, ano, cursoc ou esta-
belecimento.

Art.g@ 92 - (Regre supletival: Na auséncia do despacho
a gque se refere © n2 Be o nimero de exames
serd o seguinte:

a} Epoca de recurso: exames de 2 disciplinas
anuais ou 4 semestrais;

b) Epoca de recurso para os alunos a gue se re
fere o ne 2 do ne 8¢;: exames de 3 discipli-

nas anuais 6 semestrais;

¢} Epoca especial: exames de 2 disciplinas.

Art.o 102 - (Chamndes}: As regras gerals de avaliagao de
conhecimentos de cada estabelecimento de en
sino poderfic prever a exist@ncia de 2 chama
das em relacao a cada exame na Epoca normal
de exames.

OBSERVACOES IMPORTANTES

I - Ao abrigo da presente portaria, na sua reunido de
28 de Maio de 1984, o Conselho Cientifico propds "a
realizacdo de dois exames guer na &poca de recurso
{Set./0ut.), quer na especial {Dezembro}",

Il - Os alunos que desejem fazer exames para melhoria de
nota na €época de Julho do ano seguinte dgquele en gue
obtiveram a passagem nas disciplinas cujas notas pre-
tendem melhorar, tém de se cingir aocs programas leg
cionades durante o ano lectivo em gue tera luger o
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nove exame e de prestar provas com o decente ou do
eentee que ministraram co& referidos programas.

3. 4., CALENDARIO ESCCLAR DE 1985~1886
3. 4. 1. Periodizacgdo
Infteio do ano lectivo: 15 de Outubro de 1985.

Férias de acordo com o disposto no Decreto-Lel ng
47.713;:

a) Férias do Natal: de 19 de Dezembro a 3 de Janei
ro.
b} Férias do Carnaval: de B a 12 de Fevereiro.
¢} Férjias da Pascoa: de 17 de Margo a 1 de Abril.
- Fim das aulas: 3} de Maio de 19Bé6.

3. 4. 2. Testes e exames

1

Epoca especial do ano lectivo de 1984-85:
de 2 a 14 de Dezembro de 1885.
Provas de avaliagdo em 1586
Primeirz avaliaclc periddica:
de 17 de Fevereirc a 1 de Margo

Segunda avaliagdo periddica:
de 6 a 21 de Junho

Ezames finais.

Epoce normal: de 1 a 31 de Julho.
Epoca de recursos: de 22 de Set./ a 1l de OQut.
Epoca especial: de 2 a 13 de Dezembro.

Chama-se a atengao dos docentes para entregarem ha secreta
ria as pavytas e termos de exames até ao Gltimo dia de cada um
dos prazos.



Nas pautae relativas & &poca normal, os docentes  deve
rdo distinguir os alunos gue obtiveram passagem em avaliacdo con
tinue ou periodica dos que fizeram ezame final, atribuindo aos
primeiros a deta de Junhs em que foram afixzades as notas dague-
lae avaltapgdes e aos segundos a data da publieapds dos resulta-
dos dos exames finais.

3. 5. ESTATISTICAS

A Faculdade de Letras € a escola mals freguentada daUni
versidade do Porto & a sequnda maior do Pals. E, para uma ideia
mais exacta da sua dimensdo, apresentam-se alguns indicadores nu
méricos gue permitem avaliar a notdria desproporgic entre OS5 COX
pos docente e discente, o lento crescimento do seu professorado
e o5 naturails inconvenientes dai resultantes.

3. 5. 1. Matriculas em 198485

CURECS BE H2 DE CUBSPS DE BUS~-GRADUACAO: o PE
LICENCIATURA THECR. HEGETRADOS INSCR,
Geogratia 330 Historin Medieval 10
Fllosofia 585 Histdria Moderna w
Hintdrig 700 Pilosofia Medieval 10
V. 0. da Arte 130 Filosofis Social e Politica 10
V. hrquaologia 130 Linguistica Portuguess . 10
Ling. Lit., Modeinas Lit. Romanicas Hodernmas e
Portugués /Francas 00 Contemporinean 10
Ingléa/Alemdo 750

Eaty., Portuguenos 100

Portuguén/Inglés 1%

Ingibe/Francés oo

Fortugués/Alenan 43

Francér/Alesho 45

TOTAL csursssanea 4165 TOTAL . crvevsssssecctmnnes 60




3. 5. 2. Licenciaturas em 1983-84

3.

3.

5.

5.
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Inglés/Alemdo ......... theseecesacanrrene
Portugude/FrancdB ......ceeeccennaonnacssa
Portugude/Rlenfio cv..civscnmviscnvatsoanvenn
Portuguds/Inglés +.cceccvevnnocrconacrnnns
Frances/AlemBo .ussurrssacvnnsucvassoncras
Frances/INglea v.uvcveeciinsovnvrssrnoreas
POTFCLUGUEE . .uvvecvesccnscanarsavevannnsnns
HiStOI18 ..vnueneasnvnassanaassanatcsananan
H. Arte o Arqueclogla sevsssrscsavanosnnens
H. e AYte . c.vereraveacevevosssnnanscnnna
Argueclogia ..ceeeeiiiisinnacaersrnanaanas
Fllosofla .v.eeeveeivnceonsnnacnrcanaronsa
Geograflh ... crniennenrrvansarnanacans

149
107
15
3
13
29
a7
138
23

17
91
83

TOTRL  sevvtecvssransmnreanastnansaraneensss

743

- Linguas e Literaturas Hodernas ...

3. Mestrados concluidos em 1985

TBOOBB catecensocannevaaareomanns 2

4. Provas dea aptidSc pedaglgica e capacidade

- Linguas e Literaturas Romiinicas Modernas e Contempg

cienti-

fica

~ HLBtOIia crvivecuvrannnnrassunscenns 3

- Geografin -ccv.veiiiinaaanarainers &

(1)

5. Doutoramentos

- Linguistica Aplicada ......ccuvews 2
-~ PLloBOLL8B ..nvvervrannacannancan o1
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4. VIDA ESTUDANTIL

Fornecem-se a seguir algumas informa¢Ses de comprovada
utilidade para os alunos desta Escola.

4. Y. SERVI{OS DE APOIO

Os alunos da Faculdade de Letras podem beneficiar dos sex
vigos de apoic oferecidos pela Universidade, nio s& guanto a bol
sas de estude, alimentaczc e alojamento, mas também guanto a as
sisténcia médica e medicamentosa, sem esguecer o centros cul
turais e desportivos da Academia Portuense.

Publicam-se, por issc, agqui as listas e os enderegos dos
servigos gue, sequndo oS casos, os interessados dever&o contactar.

4. 1. 1. Cultural

Para além da Biblioteca Central da Paculdade, os alu-
nos podem recorrer, na cidade, A&s Bibliotecas de ot~

tras instituicdes e, sobretudo, & Biblioteca Piliblica Municipal
do Porto.

4. 1. 2., Financeiro

-~ Secgdc de Apoio Financeiro

-~ Servigo de Controle de Bolsas

- Contencioso
4. 1. 3. Alimentar

Sede: Rua da Boa Hora, n2 18, telef. 312985
4. 1. 3. 1. Cantinas

-~ Miragala, Rua D. Manuel II, telef. 26254

~ Snack - Psicologia, Rua das Taipas, telef. 315378
~ Snack ~ Farmacia, Rua Anibal Cunha, telef. 317777



4.

4.

1.

L.
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- Entreparedes, Rua de Entreparedes, ne 48, telef.

24676 (Institute)

- Belas Artes, Av. Rodrigues de Freitas, ne 265,

telef. 564688
- Egonomia, Rua Roberto Frias, telef, 499156

- Medicina, Alameda Prof. Hernani Monteiro, telef,

499394
- I.S.E.P., Rua de S. Tome, telef. 488969

3. 1. Bares

- Parmicia

- Sede

Conservatorio de Misica
Psicologia

Entreparedes

Letras

R. U. Feminina
Belas~Artes

- Ciéncias

- I.5.E.P.
Medicina

- Ergennaria

Economia

f

4. Alojamento

SECRETARIA: Rua da Boa Hora, n® 1B, telef. 312995
RESTDEWCIAS
(entre paréntesis ancta-se a capacidade de cada)

Ne 1 - (53) Largo dos Idios, n® 80, telef. 21351
317309

N2 2 - (53) Rua do Rosdrio, n2 172, telef.22402

N2 3 -~ {28) Rua da Boa Hora, n2 28, telef.318940

Ne 5 - (49) Bua Miguel Bombarda, ne 451,telef. 319605
N2 6 - (24) Rua da Torrinha, n2 65, telef. 314584
Ne 7 <~ (16) Rua Delfim Maia, ne 400, telef. 492982
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N2 8 -~ (55} Pr. 9 de Abril, ng 2B9, telef. 496795
NE2 9 - {33) Rua da Alagria, nd 537, telef, 27083
N2 10 -~ (25) Rua flvares Cabral, ng 372 telef. 3;9833
Ne 11 - (200)Rua Joaguim Kopke, ne 112

telef.s. 493335, 499353, 499328
Ne 12 -~ (1l6) Rua Breyner, ng 260/262, telef. 382624

4. 1. 5. Mercado de auto~servigo

Rua D, Manuel II ou Rua Jorge Viterbo Ferreira,no 120
telef. 26254

4, 1, 6. Procuradoria

Rua do Rosario, ne 172, telef. 22402
4. 1. 7. Médico

Rua Anténio Pinto Machado, telef.s. 696521 - 694892
4. 2. ASSOCIACAO DE ESTUDANTES

Hestn Faculdade existe wma Associacde de Estudcontes, qus,
além da prossecu¢iic de outros objectivos especificos, procura
prestar todo o apoic possivel ags alunos, em particular aos alu-
nos-trabalhadores.

Utilizando dependéncias cedidas a titulo preciriec pelo
Conselho Directivo, a Associacao mantem no edificio central uma
Livraria e um gabinete para atendimentc e, no Palacete Burmes-
ter, salas de servigos de reprografia e de direcgio.

5. INICIATIVAS CULTURAIS PARA 1985~86

No decurso do ano por iniciativa dos orgacs da Faculda-
de, dos Institutos e Centros e da Associac@o de Estudantes rea-
lizam-se conferéncias, seminidrios, exposig¢des, coldguios, etc,
estando j& programadas para 19B5-86, as seguintes actividades:
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5. 1. 28%s JORNADAS LUSO-ESPANHOLAS DE HISPORIA MEDIEVAL

Organizadas pela éeccéo de Histdria da Faculdade, terdo
lugar nos dias 14, 15, 16 e 17 de Novembro umas jornadas luso-
-espaniolas, com a presenga de medievalistas de ambos os palses,
subordinadas & temdtica geral - Ag relapdes luso-espanholas (see.
XIT-Xv).

5. 2. CELEBRACAO DO CINQUENTENARIC DA MORTE DE FERNANDO
PESS0A

Prevista para Novembro prdximo, constard de conferénci-
as, uma exposigdo bibliogrdfica e um concerto com miusicas sobre
o5 poemas de Pessoa.

5. 3. COMEMORACAO DA ASSINATURA DO TRATADC DE WINDSCOR
(1386-1986)

Estd marcada para o segundo semestre do ano lectivo, a
realizar scb a &gide da sec¢do de Anglistica.

6. CRONICA BREVE

De aproveitar serid o ensejo proporcionado pela publica-
gao deste Guie para se registar alguns acontecimentos significa
tivos ultimamente ocorridos no quadro da vida da Faculdade.

6. 1. FROVAS PUBLICAS

A preparacdo de docentes deve constituir uma das preoccu
pagdes dominantes dos responsdveis pela orientacadc de uma esco-
la universitdria.

Neste sentido, o ano lectivo precedente acusou uma cer-
ta movimentagdc sobretudo no gue respeita & habilitagdo de assis
tentes, bem como & obtenglo do grau de doutor.




EXXVI
€. 1. 1. Doutoramentos

— Maria da Grag¢a Lisboa Castro Pinto em Lingufstica

Aplicada (13/14.XII.84);

Adalberto Artur Vieira Dias de Carvalho em Filoso-
fia {13/14.III.85);

HManuel Gomes da Torre em Linguistica (B8/9.VII.B5);

6. 1. 2. Aptidao pedagbgica e capacidade cientifica

Luis Miguel Ribeiro Oliveira Duarte: Fistdria de
Idade Media;
Maria Terra Lobo Castilho: Lit. Norte-Americana;

Maria Clara Ferreira Araljo Barros: Linguilstica Por
tuguesa;
~ Bntdnio José Pedrosa Sousa Sobrinho: Gesgrafia Fi-

sica;

Alvaro Antdnio Gomes Domingues: Geografia humana;

Maria Teresa Cordeiro Moura Soelro: Pré-Historia e
Argqueologia;

~- Ana Luisa Ribeiro Barata Amaral: Literatura Ingle-
8a;

Maria Helema Cardoso Osswald: Eistdriz Moderna e

Contempordnea.
6. 2, REESTRUTURACAO DA UNIVERSIDADE

Tenm~se prosseguido no esforeo de valorizagao e alavgamen-
to do plano de estudos desta Faculdade com a criagdo de novos
cursos de Licenciatura e graduagao.

6. 2. 1. Sociclogia

Pfincipiaré este ano a leccionagac do cursp de Socig
logia, criado recentemente em que a Faculdade deposita fundadas
esperancgas. Na verdade pretende-se com ele proporcionar a prepa
racdo de guadros superiores e técnicos necessdrios ac desenvol-
vimento do pals, em particular da regidoc nortenha, capazes de
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exercerem fungdes em instituicbes de politica familiar, de cré-
dito, de administracfio, etc.

6. 2, 2., Ciénecias Documentais

Tude leva a crer que poderd funcionar, 2o menos a par
tir de Janeiro, este curso de pds-graduagac. Trata-se de uma
legitima aspiracdo desta Faculdade que assim contribuird para
suprir as inlmeras cardncias de tdcnicos superiores em bibliote
cas, arquivos e centros de documentagdo espalhados pela zona nor
te.

6. 2. 3. Mestrados
Principiara também este ano a sua actividade o mestra
do de Filogofia Social g Politiea, tendo sido i3 criado também
o de Zneino da Lingua Portuguesa.

6. 3. COMEMORACOES E COLOQUIOS

Aproveitando efemérides ocorrentes, a Faculdade colabo-
rou activamente em algumas celebracdes culturais.

6. 3. 1. Centendric do Nascimento de Jaime Cortesao

Em colaboragao com a Reitoria da Universidade, o Go-
verno Civil do Porto e o Liceu de Rodrigues de Freitas, foi con
dignamente comemorade com um ciclo de confer@ncias e uma exposi
¢do bibliografica o primeiro centendrio do historiador ilustree
homem civieo gque foi Jaime Cortesdo

6. 3. 2. Victor Hugo e Portugal

Com o patrocinic do Conselho Directivo e de outras
instituicdes nacionais e estrangeiras, teve lugar ,de 7 a 10 de
Maio de 1985, um coldguio internacional de inegdvel interesse,
subordinado ao tema em epligrafe, e cuja publicagdo das respecti

vas "Actas" se aguarda.
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6. 4. REVISTA DA FACULDADE

Encontra-se j4& no prelo © primeiroc nimerc da "Sériegde
Geografia® e ¢ segundo das restantes séries da Revista da Facul
dade que assim pretende retomar uma regularidade interrompida

hi ez anos.

6. 5. ENCONTRC NACIONAL DAS ASSOCIACUES DE ESTUDANTES DE
LETRAS o

Por iniciativa de Associagdc de Estudantes da Faculdade
realizou-se, nesta Escola, de 20 a 21 de aAbril de 1985 uma jor-
nada de confraternizag¢ao e debate ée problemas gue respeitam as
organizacbes estudantis universitdrias de letras, tendo presidi
do 2 sessdo de encerramento o Ministro da Educagdo, Prof. Doutor

Jodo de Deus Pinheiro.




PROGRAMAS






CATALO GACAO T

Docente: Dra. Elisa Cerveira

1. INTRODUCRO & CATALOGRCRO

1.1. Definicédo e objectivos.

1.1.1. Insergdo no circuitoc do deocumento.
1.1.2. A recupera¢doc e seleccdo da informacdo.

1.2, Breve apontamento sobre a histdria da Catsloga-
tio.

1.3. Tipos de Documentos. .

1.4. A entrada. Suporte tradicional e outros suportes.

1.4.1. Tipog de entrada.

1.5. Catadlogo - Definicao, fun¢des e estrutura.
1.5.1. Tipos de Catilogos.
1.5.2. Elementos de organizac¢io interna.

1.6. A Descricdc Bibliogréifica Internacional Hormali-
zada (ISBD) - Fungdo e objectives., Sua origem.

1.6.1.I8BD(G) = Texto padrio.
1.6.2. Ae ISBDS ¢ oz varios tipos de documentos.

2. CATALOGACKO DE MONOGRAFIAS

2.1. As Regras Portuguesas de Catalogacio. Sua estru-
tura. '
2.2, bescricio de HMonografias.
2.2.1. As zonas.
2.2.2. A pontuagdo.
2.2.3, As fontes de recolha dos elementos.

2.3. 0 elemento ordenador da descric@o - autor; titu-
lo.
2.3.1. Entrada principal - tipos de autaria.

2.3.1.1. Regras especiais.
2.3.2. Entrada secundiria.



BIBLIOGRAFTIA:

2.3.3. A Forma.

2.3.3.1. Rubrica uwniforme.
2.3.3.2. Grafia actualizada.
2.3.3.3: Remissoes.

2.3.4. Palavra de entrada.
2.3.5. Elementos de identificagae (para nomes iguais,
"colécfividades.ccm a mesma designagio, clas
sicos andnimos).

Anglo-American Cataioguing Bules. End ed., London. The Library As-

IFLA - ISBD(M).

sociation, 1978. ISBN 0-B85365-691-6.

Deseripae bibliogrdfica internazeional nermaiiczada
das publiecardes moncgrdficas. International standart
bibliogrophic description for momographic publiecati
ons. 18 ed. normalizada rev,, Lisboa, BAaD, 1981.

MENDES, Maria Teresa Pinto - Catalogaegdo e alfebetacde de impres—

508 ¢ manugerites, in ENCONTRO DOS BIBLIOTECARIOS E
ARQUIVISTAS PORTUGUESES, 2, Lisboa, 1966 - Actas,
Lisboa, Ed. do A., 1568, p. 159-206.

Determinacdo da autoria. Principios gerais e regras
bdsicas, in ENCONTRC DOS BIBLIOTECARIOS, ARQUIVIS-
TAS E DOCUMENTALISTAS PORTUGUESES, 4. Coimbra, 1973
~ Actas, Coimbra, Ed. do A., 1974, p. 137-150.

Regras Portuguesas de Cataloegacdo, Lisboa, Instituto Portugués do

Patrimdnio Cultural. Departamento de BibliotecasAr
guivos e Servigos de Documentacdo, 1984.




Docente:

1.

2,

INDEXACAY POR ASSUNTOS I

Dra. Maria Teresa Pinto Mendes

Primeira Parte

Indices e sua fungdo; elementos constitutivos de um in
dice. Indices e recuperacio da informacdo.

Indexagdc em sentido lato: definicao, finalidade, tipos
e aplicagbes no campo das ci@ncias documentais.
Indexacdo por assuntos: definicdo, posicdo na cadeia de
tratamento documental; fases

3.1. Reconhecimentoc dos conceites; descri¢ao do contel-
do de um documento; metodologia da andlise.

3.2. Representacdo dos conceitos; rubrica = termo de
acesso; nocdo de coordenacdso. Necessidade de uma
linguagem documental. Tipos de linguagens; prinei

pios e metodologia para a sua construcido.

Seqgunda Parte

Linguagens combinatdrias. Perspectivas e contributo paraa

evolugdo no campo das linguagens
documentais.

Linha geral e filosofia subjacente aos principios orien
tadores. Principios e regras.

Instrumentos de apoio: listas e "thesauri'.

Principios e métodos para a constru¢do de “"thesauri",
Pratica {recurso a exemplos/tipo; construgio de uma lis -
ta estruturada com esses exemplos; simulagdo de regras,
a partir dos principjios e atendendc a hipotéticas cate-
gorias de utilizadores e de nicleos bibliogriaficos).
Solugdo de continuidade entre os catilogos ni3o conven-
cionais; compreensiio do facto; correspondéncia de ter-
minologia.




BIBLIOGRAFIA:

ASHWORTH, H. ~ Manual de biblictecas especializadas e de servi
ees informatives. 22 ed., Lisboa, P. Calouste
Gulbenkian, 1981.

ATHERTON, Pauline — Manuel pour les systémes et servives d'infor
mations, Paris, Unesco, 1977.

AUSTIN, Derek; DALE, Peter - Guidelines Ffor the establishment and
development of monolingual thesguri. Paris, PGI/
UNISIST, 1881.

BGUC - Prineipias parae ¢ estabelecimento de cabecalhos
de assuntos em biblivtecas gerais. in ENCONTRO
DOS BIBLIQTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALIS-
TAS PORTUGUESES, 69, Aveiroc, 1978, p. 378-405.

CAMPEY, Lucille H. - Generating and printing tndexes by computer.
London, Aslib, 1972.

CHRUMIER, Jacques - Teécnicas documentais, Lisboa, Publicacdes Eu-
ropa América.

DIJK, Marcel van; SLYPE, Georges ~ Le service de documentation fag
ce 4 L explosion de l'information. Paris-Bruxel-
les, Ed. de l'Organisation-Presses Universitaires
de Bruxelles, (1969).

FID - Classifieacde Deecimal Universal. Ediclo Abreviada.
Lisboa, CDC/IAC., 1962.

GUINCHAT, Claire; MENOU, Michel ~ Scierces et techniques de l'in-
Formation et de la doeumentation, Introduciion
générale. Pparis, Les Presses de l'Unesco, 1981.

PORTUGAL. Direccdc Geral do Ensino Superior e das Belas Artes.
Glossdrio bdsico de termeos de catalogapde. In:
PORTUGAL. Ministério da Educac¢do Nacional. Direg
¢230 Geral do Ensino Superiocr e das Belas Artes.

-~ Regras Portuguesas de Catalogapde, Trabalhos Pre
paratdrics I e II}. Lisboa, Ed. do A., 1967,

SLYPE, Geoxrges van - Conception et gestion des_systémes documen-—

taires. Paris, Ed. de l'Organisation, 1879.




TEDD, L. A. - An £ntrqduction te computer-based library
gyatems.london, Heyden, (1980).
UNISIST = Ppineipes d'indexation, Paris, UNESCO, 1975.

{SC.75/WS/58) .
REPORTORIOS :

Eneyclopedia of Libdrary and Information Seierce. New York, Marcel
bDekker, 1968,

GLAISTER, Geoffrey Ashall - Glatster's Glossary of the Book, Lon-
don, George Allen & Unwin Ltd, 1979.

HRRROD, Leonard Montague - Harrod’s Librarian’s Glessary of terms
used in librarianship, documentation and the
book e¢rafts and reference book. 5th ed. rev.
and upd. by Ray Prytherch, Aldershot, Gower
Publishing Company Ld., 1984.

MASSA DE GIL, Beatriz - PDizionarie Tecrnico de Bibliotecoromia. Ita
ifano-Spagnolo-Inglese. Mexico, Editorial
Trillas, 1971.

MASSA DE GIL, Beatriz; TRAUMAN, Ray; GOY, Peter - Diccionaric Te-
enico de Biblioteconomia, Mexico, Editorial
F. Trillas, 1965.

WERSIG, Gernot; NEVELING, Ulrich - Terminology of documentation.



Docentes: Prof.

INFORMATICA DOCUMENTAL 1

Doutor Ernesto Figueiredo

Dr. Jodoc Emanuel Cabral Leite

Primeira Parte

1. CONCEITOS BASICOS.

1.1.

Organizagtes e necessidade de sistemas de infor—

macac: necessidade de informacd@o; enfoque em sig
temas para compreensdo de organizacdes; organiza
¢ao empresarial como um sistema; sistemas de in-
formagio.

. Conceitos de informac@o de dados: cbjectos da in

formacdo - entidades e eventos; definigdes de da
dos e informagio: informagdo registada; especifi
cacdo de formato; arguivo e banco de dados.

Conceitos de processamento: processamento de pri
mitivas; primitivas OUTPUT, INPUT, SAVE, RETRIE~
VE, ASSIGN, COMPARE, DERIVE e DISCARD; equivalen
tes em linguagem BASIC (COBOL) aoS processos pri

mitivos.

Procedimentos de processamento: processos decong

x80; técnicas para descricac de conexdes logicas
- fluxograma e pseudocddigo; construcioc de blocos
para procedimentos — estruturas ldgicas e magro
processos; programacdc; egquivalentes em linguagem
BASIC (COBOL-PASCAL) para conexdes de procedimen
to.

2. HARDWARE,

2.1.

A interface do computador: funcdo da interface do
computador; conceitos de didloge; cofificagio de
dados; meios e eguipamentos de interface.

2.2. O processador: subsistema processador; tecnologia

de hardware de memdria; medindo a actuatBo da me




mSria; arquitetura do processador; processamento
de dados bindrios.

2.3. Banco de dados: tarefa do banco de dados; tecno-
logia correntemente utilizada: amostra fisica de

redgistros de dados em meio de acesso directo; es
truturas ldgicas de armazenamento de dados.

3. SOFTWARE.

3.1. Conceitos de software e seus recursos: © que & o

software?; categorias de software; software desig
tema operacional; software de linguagens; softwa
re de aplicagao,

3.2. Programacac - a arte e a ciéncia de criar softwa

re: linguagens de programagido; seguéncia de de-
senvolvimento de software; rotinas para usc co-

mum; documentagdo.

4, SISTEMAS DE INFORMACEO.

4.1. Desenvolvimento de sistemas - analise, projectoe

implementacdo: desenvolvimento de sistemas; anid-
lise de sistemas; projecto de sistemas; implemen
tacdo de sistemas.

4.2, Sistemas de informacdo - tornando disponiveis as

informa¢des: integrande o8 componentes de um sis

tema de informagdo; centros de processamento de

dados; elementos de um sistema distribuido depro
cessamento de dados; bases de dados; canais deco
municacao de dados; redes de comunicacdc de dados;:
sistemas integrados de informacdo gerencial; exem
plo de um sistema de informacio.

4.3. Gestdo de recursos: o escritdrio de hoje; o ambi

ente de um escritdrio moderno; recurses de infor
macgio do escritério moderno; a utilizagdo da te-
¢nelogia; tarefas de geréncia de recursos de in-
formatcdo.



5. PROGRAMACAO BASIC.

5.1. Programacio”EASiC: sﬁidas: entrada; armazena

mento e recuperacio; atribuigio directa deva
lores; obtengdo de valores matemiticos; obten
¢do de textos; conexdes lSgicas; problema de~
monstrativo; exercicios.

5.1. BASIC avancado: documentacdo do programa; ars

rays: sub-rotinas; maiores esclarecimentossg

bre ligacdes selectivas; processamento de ar

guivo; problema demonstrativo; exercicios.

BIBLIOGRAFIA:
BASICA:

FIGUEIREDD, E.V.S5., -

KAUTER, Jercme., -

PECKHAM, H., -
SACHS, J., -
SANDERSON, Peter C., -

VERZELLO, R.J., e RENTER

El¢mentos de sistemas de dados e siste-
mas de computadores em tratamento quto-
mitice de dados. Tradugdes e adaptagdes
do autor para distribuigdo interna.

Que Debe Saber um Ejecutive sobre Ordena
dores, Ediciones Deusto. (Coleccion In-
formatica).

Menual de BASIC, &. Paulo, Me Graw-Hill,
1984, '

IBM PC e seus compativeie: Guia de Usug
ric, 5. Paulo, Mc Graw-Hill, 1985,
Intergetive Computing in BASIC, London,
Butterworths, 1980.

1II, J., - Processamento de Dados -~ Con
¢ceitos Bdsiecos. 8. Paulo, Mc Graw-Hill,
1%84. 2 vols.




SUPLEMENTAR:

BRANDINCER, R., NORRBY, J., — ADB Systemerbete, Studendlittera

tur, Lund, 1980.

Kort oech brett om ADBE, Studentlitteratur,

Lund, 1979.

Programmering it Standard FORTRAN, Studen

tlitteratur, Lund, 1978.

EWALD, L., ROUPE, E., WAHLQUIST, B., -~ Lareobok 1 BASIC, StudeE
tlitteratur, Lund, 1978.

GOMES, M. Leocnor, — Curso de Informatica FORTRANI, Centro de
Cdleculo Cientifico, Instituto Gulbenkian

DOPPIRNG, Olle,

1

ERIKSSON, Eleman,

H

da Ciéncia.

HARALDSSON, Anders, ~ Programmering i PASCAL, Studentlittera-
tur, Lund, 1980.

HAGG, I., PETTERSSON, U., - Simulering - en intrcduktion, Studen
tlitteratur, Lund, 1976.

INGEVALDSSON, Leif, - J5P - en praktisk metod fér programkons-

truktion, Studentlitteratur, Lund, 1978.
LYSEGARD, Anna, Cobol, Studentlitteratur, Lund, 1979.

NACHMENS, Sam

Datasystem och datorsystem, Studentlitte

ratur, Lund, 1981.

FORTRAN - MORITOR, PRINCIPIOS, RO livro

técnico S.A., 1972.

POHL, P., ERIKSSON, G., DAHLQUIST, G., -~ Numeriskae Metoder, Liber

Tryck, Stockholm, 1978.

Programmerings Uoninger i BASIC, Studen-

tlitteratur, Lund, 1980.

ROMBERGER, S., SUNDBLAD, Y., - Grundlaggande programmering i SI-~
MULA, Teknisk Hogskolelitteratur i Sthlm
A B Fack, 10044 Stockholm, 28 upplagan.

SIKLOSI, Karoly, - SIMULL - Simulation, Tecknisk Hogskole-

letteratur i Sthlm AB Tekniska Hogskola

no Studentkar, Fack, 10044 Stockholm.

PACITTI, Tércio,

ROUPE, Eric,

SIRQ, Kristel, - Vi 1dr oss ADB och BASIC, Studentlitte-
ratur, Lund, 1978,
TARGAMA, Axel, - AR som férdndringsprocess, ISBN 91-524-

~0164-2, UDK ur 691.011.42,




10

Segunda Parte

I. Introdu¢de geral & cadeira de Informatica Documental.
II. Introdugac aos conceitos basices de informatica.

~ Hardware.
-~ Software.
- Nogbes de: entrada/processamento/saida.

III. Utilizagdo da informatica em biblictecas.

1. Antecedentes:; evolugdc cronolégica.
2. Razbes gue justificam a introdugdo da informatica em
bibliotecas.

3. Preparagao para a automatizagao.

- Andlise e projecto do sistema.
- Sensibilizacdo e formagdo do pessocal.
- Sensibilizagao do utilizador/leitor.
4. mplicagdes.
a) Areas a automatizar.

Catalogacdo (referéncias aos formatos MARC e

]

UNIMARC; cooperativas e redes de catalogacao)
- Aquisicgdes.

Controle de circulagdo (empréstimo).

1

Controle de publicacbes periddicas.
b) sistemas de gestdc integrados (aguisic¢do, catale
gagao, circulagao).
¢} Campos relacionados.
-~ Indexacdc automatica.
- Difusao selectiva da informacde {DSI}.
- Pesguisa retrospectiva.
-~ Recupera¢do da informac¢do 'online'.
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IV. Considera¢bes sobre alguns conceitos basicos das novas

tecnologias da informagao.

-~ Bases de dados.

- Telematica.
- Teletexto.
- Videotexto.

V. Anidlise e estudo de alguns 'software packages' para bi

bliotecas.

ASSASEIN

CAXIRS

STATUS
BIBLIOTECH
DOCUSEARCH

{Agricultural system for the stora-
ge and subseguent selection of in-
formation) .

{Computer assisted information re-
trieval system}.

(Information storage and retrievall.
(Library software system}.

{Full text-retrieval system)

VI. A biblioteca e o seu pesscal face a introducdc das ng

vas tecnologias da informacéao.

VII. Consideracbes finais sobre os efeitos da passagem de

um sistema manual para um sistema automatizado na bi-

blioteca.

BIBLIOGRAFIA:

ANTONIO, Rafael - Bibliotecas ¢ servigos de documentagdo: por-

qué automatizar. "Cadernos de bibliotecono-

mia, arguivistica & documentag¢ao®, Lisboa,ng

2 (1%84),

p. 91-92,

ASHOOR, Mcamed Saleh - Planning for library eutomation at the Uni

versity of Petroleum and Minerals. "Journal

of information science”, v. 5§ (1983}, p, 193

~198,

AZEVEDO, Manuela - 4 transferéncia da informagdo num cendrio de

mudanga.

"Cadernos de biblicteconomia, ar-

quivistica e documentagdo", Lisboa, ne 1 (19831,

P. 41-46.
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CARDOSO, Armindo R. - A informatica e a gestde integrada dos

Servigos de Documentagdo da Universida

de do Minho, In: "A informag@o em tem-—
po de mudanga: actas", porto, lg <Con-
gresso de BAD, 1985, vol. 1, p. B5-91.

CHAUVELINC, Marc -~ Bibliotecas: a informatizac¢doe, condigdo
de sobrevivéneia. "Cadernos de bibliote

conomia, arquivistica e documentagao®,
Lisboa, ne 1 (18583), p. %0-94.

CHEN, Ching-Chi, Ed. - Miero-computers in libraries. New York,
Neal-Schuman, 1982. ISBN 0-918212-61-8.

CRUZ, Maria José de Oliveira - Uma experiéncic no tratamento e na
pesgquisc automdtiece da informagaoc. In:
"n informa¢ido em tempo de mudanga:actas";
Porto: 12 Congresso de BAD, 1985, vol.l,
p. 363-375.

EYRE, John ~ Automatizagdo de bibliotecas e servigos
de documentacdo. “"Noticia", Lisboa, BAD,
v. 6, ne 2 {1982), p. 10-14.

GILL, Suzanne L. - Library automation: an intreduction for
librarians. London, Libraries Unlimited,
1984. ISBN 0O-B87287-400-1.

GORE, Daniel, Ed. - Réquiem for the card catalog: management
isgsues in automated cataloguing. London:
Aldwych Press, 1979. ISBN 0~86172-002-4.

GRIFFITHS, José-Marie -~ Applicaetion of minicomputers and micro-
computers to information handling. Paris,
Unesco, 1981, (PGI-8l/WS/28).

HALL, J.L. -~ On-line information retrieval sourcebook.
London, Aslib, 1977. ISBN 0-851442-106
-7.

LUNDEEN, Gerald H. - Library automation. "Annual review of in
formation science and technology", v. 17
(1982).

KANTERS, Ben - Mierocomputers for information storage

and retrieval. "TFhe electronic library",
V. 1l, ng 3 (Jul. 1983), p. 187-195,



KESNER, Richard M. -

KIMBER, R.T. -

MAGALHAES, Rodrigo -

MARSHALL, Garry -

MATHELOT, Pierre -
MATTHEWS, Joseph R.., -

MATTHEWS, Joseph R.,Ed.-
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Mierccomputer applications in libraries:
a management tool for the 1880s and be-
yond. London, Aldwych Press, 1984.

ISBN 0-86172-03%-3,

Automation in libraries. Oxford, Pergamon
Press, 1974. 1SBN O-08-017969-X.

Les inecidences de la révolution de la mi
cro~éleetronique sur les services de bi-
biliocthéques et d'information: une analy-
Se prospective. "Revue de l'Unesco pour
la science de 1'information...", Paris,
v. 5, neg 1 (Jan.-Mars 1983}, p. 2-12.

A informdtica aplieada & documentagdo em
Portugal: que prioridade. "Noticia", Lis
boa, BAD, v. 6, ne 2 (Abr.-Jun. 1982}, p.
16-18.

0 sistema de catalogagdo automatizada das
bitbliotecas do British Councii. “Cadernos
de biblioteconomia, arqguivistica e docu-
mentacdoc", Lisboa, v. 2 (1984}, p. 49-64.
Inietagdo & tecnologia da informag¢de.Lis
boa, Editorial Presenga, 1984.

A telematieca. Lisboa, Edicdes 70, ¢ 1982.
Choosing an automated library system: a
planning guide. Chicago, Amerjcan Libra-
ry Associétion, 1982.

ISBN 0-8389-0310-X.

Automated eirculation: an examination of
choices. Chicago, American Library Asso-
ciation, 1984,

ISBN 0-8389-0402-5,

NUNES, Luis Filipe 8e Abreu - Aplicagdo da informdtica nos servi

ecos de documentagde e informagao. “Cader

nos de biblioteconomia, arquivistica e do
cumentagdo™, Lisboa, ne 1 {1984}, p. 73~

-80.
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PAIVA, Lucilia -~ A automatizagdo da informagde e a reelida-
de portuguesa. In: "A informagio em tempo
de mudanga: actas", Porto, le Congresso de
BAD, 1985, vol., 1, p. 303-313.

POTTER, William Gray ~ Serial automation for aequisition and in-

ventory contrel. Chicago, American Library
Assoclation, 1982.
ISBN 0-8389-3267-3.

REYNOLDS, Dennis - Librery autemation: tssues and applieations,
New York, Bowker, 1985.

ISBN O-8352-1489-3.

RICE, James - Intreduction te library automation. London,
Libraries Unlimited, 1984.

ISBN O-B7287-433-8,

ROWLEY, J.E. - Mechanised in-house information systems.Lon
don, Clive Bingley, 1979.

ISBN O-85157-259-6.

SAFFADY, William  ~ Iantroduetion to automation for libraries.Chi
cago, American Library Association, 1983.
ISBN O0O-B3B89-0386-X

SAIMON, Stephen R. - Library cutomation systems. New York, Mar-
cell Dekker, c 1975,

ISBN 0-8247-6358-0.

SCHARFF, L., e outros ~ The use of microcomputers for information
retrieval. "The electronic library", v. 1,
ne 2 (1983), p. 109-115.

SHERA, Jesse H. - Automation in libraries. In: "Introduction
to library science", Littleton, Libraries
Unlimited, 1976, p. 227-235.

SILVA, Grabriela Lopes da - Os problemas da formagdo no uso das
novas técnicas em Portugal. "Cadernos de bi
blioteconomia, arguivistica e documentacac",
Lisboa, ne 1 (1983}, p. 52-38.

SLATER, Margaret - Alternative careers for library-information
#orkers. "BAslib proceedings", v. 36, ng 6
{Jun. 1984}, p. 277-286,



SLYPE, George van

TEDD, Lucy A.

TOWNIL.EY, Helen M.

VAN WYE, Rochard H.

15

Systémes documentaires et ordinateur. Pa
ris, Les Editions d4'Organisation, 1973.
An introduction to computer-based library
systems. London, Heyden, 1981.

ISBN 0-85501-221-8.

Systems analysis for information retrie-
val. London, André Deutsch, 1978.

ISBN 0-233-96920-9.

Nex requirements for information profes-
sionals in librarianship. "Education for
information", v. 2 (1984), p. 123-125.
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ORCANIZACAC, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAC I

Docente: Dra. Maria do Rosario Periclo

Primeira Parte

1. Introducdc & gestdo e administragdo.
2. Nogbes de Teoria das Organizacgoes.

2,1. Teoria classica; Modelo Burocradtico; Escola de Re-

lagoes Humanas; Teoria dos Sistemas.

3. As Bibliotecas, Arquivos e Servigos de Documentagdo €o
mo organizacdes:

3.1. Fins e objectivos, estruturas, tipos.
BIBLIOGRAFIA:

ADBS - Manuel du Bibliothécaire-Documentaliste dans les

pays en développement. 2°0C

ed., Paris, PUF, s.4.
ANTHNY, L. J. - Handbook of special Librarianshico aend Information
work. 5 ed. London, ASLIE, 1982.

ATHERTON, Pauline - Manuel pour les systeémes et services d'infor-

mation. Paris, Unesco, 1977.

CHIAVENATO, Idalberto - Teoria geral da Administrapgde. 238 ed. 5.
paulo e outros, McGraw-Hill, 1983, 2 vols.

GUINCHAT, Claire; MENCU, Michel - Sciences et techniques de 1'in-
formation et de la Documentation. Paris, Les Pres
ses de 1'Unesco, 1981].

KAST, Fremont E.; ROSENIWEIG, James E. -~ Organizapao e Administra
zdo. Un enfogue sistémico. S. Paule, Livraria Pig
neira Editora, 1976, 2 wvols.

SHIMMON, Ross (ed.} - 4 rgader in ilibrary management. London, Cli
ve Bingley, 1976.

SLYPE, Georges Van - (onception et gesticn des systémes documentai
reg., Paris, Les Editions d'Organisation, 1979.

VAUGH2M, A. (ed.} - Studies in librery management. London, Clive
Bingley, 1980.
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Seqgunda - Parte

1. Gestao de Pessoal.

1l.1. Motivagao.

1.2, Liderancga.

1.3. Comunicagao.

l.4. Recrutamento e seleccao, avaliagac, formagao e
valorizagao de pesscal.

BIBLIOGRAFIA:

EDWARDS, Ronald J. - In-gervice training in British Libraries:
Its development and present pratice. Lon
don, The Library Association, 1977,

HAMPTON, David R. ~ Administragdo contemporanea. Teoria, prd

tica e easos. S. Paulo e outras, McGraw-
~Hill, 1981.

KAST, Fremont E.; ROSENZWEIG, James E. -~ op. cit.

SHIMMON, Ross (ed.) - op. cit.
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Daéente: Dr.

INSTITUICDES E POCUMENTOS

José& Amadeu Coelho Dias

I. HISTORIA DAS INSTITUICOES PORTUGUESAS {(breves notas)

1.
2.
3.

II. g8

A heranca greco-romana e visigotica.
As instituicbes medievais portugtuesas.

As instituic¢des modernas porituguesas.

ARQUIVOS E BIBLTOTECAS.

1.
2.
3.

Origem e formagzo.
Arquivos e bibliotecas portuguesas.

Tipificagda: Estatais, Eclesidsticos, Privados,

INSTITUICOES COMO FONTE DE DOCUMENTACAQ.

0 Estado: administracao.
0 Exército.

A Igreja.

A Assisténcia.

A Cultura.

IV. DOCUMENTACAD PORTUGUESA NO MUNDG.

Brasil.

. Africa.

. Oriente.

. Europa.

5. Documentacdo irabe e judaica.
BIBLIOGRAFIA:
ALMEIDA, Fortunato - Historia da Igreja em Portugael, 4 vols.
Porte, Liv. Civilizacao, 1967-71.

ANSELMO, Artur ~ Origens da Imprensa em Portugal, Lisboa,

Imprensa Nacional-Casa da Moeda, 1981,




AZEVEDO, Rui de -

BRRROS, Henrique da

CAETANC, Marcelo -

ig

A Chancelaria Régia Portuguesa nos sees.XIT
¢ XIII, Coimbra, 1938, Separata da "Revista
da Universidade de Coimbra".

Gama - Historia da Administragao Publica em
Portugal nos seculos XII o XV, 1l vols., 22

ed., Lisboa, 1945-54.

Bistorie do Pireito Portugués, (1140-14%5),
Lisboa, Verbo, 1981.

COSTA, Avelino de Jesus da - Arguives Eclesidsticos, in "Dicio-

ELLUL, Jacques -

FAVIER, Jean -

GENICOT, L. -

rario de Histoéria da Igreja em Portugal®, I,
Lisboa, Editorial Resisténcia, s/d.

Bistcire des Insiituticns, 2 vols., Paris,
PUF, 1955-56,

Les Archives, Paris, PUF, 195% "Que sais-je",
805.

Typeleogie des sources du Moyen Age Oceiden-
tal. Les detes Pulitigues, Turnhout, Univer-
sité Catholique de Louvain, 1972.

MARQUES, ALH, de Oliveira - Dogcumentagdo sobre Portugal em Arqui

IDEM -

RIBEIRQ, Jo&o Pedro

vos Hansedticos Alemaes, Lisboa, 1960.

Guia do Estudante de Histdria Medieval Portu
guesa, 22 edigdo, Lisbea, Editorial Estampa,
1975.

~ Digsertagbes cronologicas e eriticas {.../,
5 vols., Lisboa, Academia das Ciéncias, 1810
-1836.

SOARES, Torquato Brochado de Souza - Apontamentos para ¢ estudo

A.A.V.V. -

da origem das Instituicoes Munieipais Portu
guesas, Lisboa, 1931.

Roteiro de Fontes de Historie Portuguesa Con
temporanea, 2 vols,, Lisboa, ANTT, 1984.
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SOCIPLOCIA DA INFORMACKD

Docentes: Prof. Doutor Antdnio Teixeira Fernandes
Prof. Doutor José Madureira Pinto

Primeira Parte

1. Modelos de andlise em sociologia da informagdo.

1.1. Arevolugao na comunicagio.
1.2. As novas linguagens.

2. Os diversos tipos de cultura.

2.1. As tradicOes oral e escrita.

2.2. Comunicacdo de massa e cultura tecnoldgica.

.

3. A cultura e as classes sociais.

3.1. A nocdoc de classe social,
3.2, Cultura e estrutura social.

4, 05 diversos universos de imaginario.

4.1. 05 processos de socializagdo e a influéncia dos
meios de comunicacio.

4.2. 05 diversos c¢dédigos linguisticos.

5. Os paradigmas de analise.

5.1. Teorias. Modelos. Paradigmas.
BIBLIOGRAFIA:

ACEE, Warren K., ~ Mass Médie numa Sociedade Livre, Lisboa,
D. Quixote, 1974.

ALTHUSSER, Louis - Ideologiu e Aparelhos Idecldgicos do Estg
do, Lisboa, Presenga, 19%74.

BALLE, F. e PADIOLEAU, J. ~C., - Sec¢iologie de 1'Information,Pa-
ris, Larousse, 1973.

BAUDRILLARD, Jean - & fceiedade de Torsumec, Lisboa, E&. 70,1975.
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BERNSTEIN, B. - Langege et Classes Scoeiales, Paris, Minuit,
1975.

BOURDIEU, P. - La Distinetion, Paris, Minuit, 1979,

BOURDIEU, P. e PASSERON, J.-C. - La Reproduction, Paris, Minuit,
1570.

CARPENTER, P, e MCLUHAN, M. (Org.s} - Rewolugdo na Comunicagdo,
Rio de Janeiro, Zahar, 1971.
CAVROL, Rolanos « La Presse Ferite et Audio-Visuelle, Paris,

PUF, 1973.

CCELHO, Bduardo Prato - 0s Universos da Critica, Lisboa, Ed. 70,
1982.

DE PLEUR, Merlin - Teorias de Comunicagao Social, Rio de Janmei-

ro, Zahar, 1976.
ESCARPIT, Robert - L'Eerit de la Comunication, Paris, PUF, 1973.
GOLDMANN, Lucien ~ Le Dieu Cache, Paris, Gallimard, 1976.
GUSDORF, G., -~ Reflexrions sur la civilisation de l'image,in
Les Sciences de 1'Homme sont-elles des Scien
ces Humaines?, Paris, Ed. Ophrys, 1%67.
LOHISSE, Jean - La Communication Anonyme, Paris, Editons Uni
versitaires, 1969.
MCLUHAN, M. - Pour Comprendre les Medie, Paris, Mame, 1978.
MANDROU, Robert ~ De la Culture Populaire aux 17¢ e 18% Siéeles,
Paris, Bdit. Stock, 1964.

MORIN, Edgar - L'Esprit du Femps, Paris, Grasset, 1975,
RODRIGUES, Adriano buarte - A Comuniecagao Social, Lisboa, Vega,
1980.
- 0 Campo dos Média, Lisboa, A Regra do Jogo,
1984.
SNYDERS, G. - Escola, Classe e Luta de Clesseg, Lisboa, Mo
raes.

TENGARRINHA, José - Historia de Imprense Portuguesa, Lisboa, Por
tugalia, 1966.
WINKIN, Yves - La Nouvelle Communication, Paris, Seuil, 198l.
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Sequnda Parte

1. Os meios de trabalho da pritica cientifica.

2. A fungdo de comandc da teoria na investigagdo scbre si

tuagdes concretas; critica ao modelo empirista.

i

Classificacdo das técnicas e dos métodos de pesguisa
socioldgica.

4. Algumas questbes metodollgicas centrais: a observacgao
socicldgica como processo socialmente determinado; de
limitacao do objecto e da unidade de andlise; e seleg
cao/construcdo de indicaderes; a logica da andlisedas
relacOes entre varidveis; o desfasamento entre a lin-

guagem da teoria e da pesquisa empirica.

5. Descrigdo das principais técnicas de investigacdo so-
ciolbgica.
5.1. Técnicas documentais {semintica quantitativa; ang

lise de conteldo; importadncia das ciBncias da lin

guagem na redefinigdc das técnicas documentais).
5.2. Técnicas nao-documentais.

§.2.). Observagio-participante.

5.2.2. Observa¢2o ndo-participante: entrevistas
{incluinde bibliografias), inguérito por
questiondric, testes ¢ medidas de atitu-
des; observagdo directa metddica.

5.2.3. Experimentacao.

5.3. Estatuto e formas de utiliza¢do das técnicas mo-
nograficas em ci@ncias sociais.

5.4. Técnicas d¢e mostragem,

6. Tentativa de planeamento de uma investiga¢ac concreta
no dominio da sociologia da cultura.
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TECNOLOGIA DOCIMENTAL

Docentes: Dr. JoZo Emanuel Cabral Leite
Enge Jorge Miguens

Primeira Parte

I. MEMORIZACAO E RECUPERACEO DA INFORMACAO.

1. A seleccgdo na organizagao documental.

2. Processos de memorizagdo e recuperacao tGa informa=-
cao.
2.1, Manuais.
2.2, Semi-automdticos.

"2.3. Automaticos.

3. Factores a ter em conta na escolha de um sistema de
memorizagao e recuperacdo da informagio.

Ii. MICRO-REPRODUCEQ.

1. Microfermas ou microcdpias.
2. Comparagdo entre microfilme/micreficha.
3. Tratamento das microcopias.

4. Vantagens e inconvenientes.

BIBLIOGRAFIA:

ADAMOVICH, Shirley Gray - Library technology, London, Greenwood
Press, 1975,
ISBN 0-313-24042-6.

ADBS ~ Manuel du Bibliothécaire-documentalis
te travaillant dans les pays en déve-
lopment, Paris, PUF, 1877,

ASHWORTH, Wilfred ~ Manual das bibliotecas especializadas

e de servicos informetivos, Lisboa,
Fundag¢do Calouste Gulbenkian, 197L.
CALADO, Adelino de plmeida —~ Indicagées prdricas para o pesquisa
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bibliogrdfica pele sistema Peek-a-boo.
Aveira, Universidade de Aveireo, 1980.
CHAUMIER, Jacgues - TFe¢enticas documentais, Lisboa, Publica
¢Oes Europa-hmérica, 1973.
DIJK, Marcel van; SLYPE, Georges van - Le service de documentation
face @ 1l'explosion de 1'information,
Paris, Les Bditions &'Organisation,l969,
FID - Manuel pratique de reproduction documen
taire et de seleetion. Paris, Gauthier-
-Villars, 1964.
GABRIEL, Michael R. - The microform revolution in librarires.
London, Jai Press, 1980.
ISBN 0-89232-008-7.

MCGARRY, K. J. — Da documentagdo a informagdo, Lisboa,
Editorial Presenga, s.4.

PEIXQTO, Jorge -~ Téenica bibliogrdfiea. Coimbra, Atlan-
tida, 1961. (2 vols).

SLYPE, Georges van ~ Conception et gestion des systemes do-

cumentaires. Paris, Les Editions 4'Or-
ganisation, 1979.
— Systémes documentaires et ordinateur.
Paris, les Editions d'Organisation,
1973.
VICKERY, B. C. - Techniques modernes de documentation:
analyse des systémes de recherche de
doeuments. Paris, Dunocd, 1962,
WAEGEMANN, C. Peter ~ Handbook of record storage and space
marnagement. London, Greenwood Press,
1883. ISBN 0-89930-017-0.
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Segunda Parte

1. VISITAS PE ESTUBO

. Fotocomposi¢io. Sistemas - Concep¢do, exploragdo."Har
dware. Software”. Discos
flexiveis e duros amoviveis.
Fontes,

. Montagem. Fotografia. Tramagem. Chapas de fotopclime-

ro. Impressac em rotativas.

. Redes locais. Processamento de texto. Um sistema ope-
rative icénico. Impressoras "laser". Integragaoc de tex
to e imagem. Discos duros "Winchester". "Software" de
rede.

- Jornal de Noticias.

. Separagdo de cor. "Scanners".

- Europrinte.

. Reprodugdc de cor. Impressdo "offset". Encadernagdo
industrial.

- Porto Editora,

Telecopia, (Teletexto?). Telefoto, teleprocessamento.
- C.T.T. e N.P.

Reprodugdc de documentos.
- C.C.R.N.

Documentacgio informatizada. "Sftware, hardware"".

- B.P.A.

2. SESSOES TEORICAS.

2.1l. Consolidagdo de conceitos e termos. Discussdo e
apreciagac das visitas.



BIBLIOGRAFIA:

Le Choe des Media.

LU; Cary

LUCAS, Henry C.

MARSHALL, Garry

MARRTIN, James
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0 estado da arte nas diversas areas - uma pers
pectiva pessoal.
As tecnologias emergentes. Discos compacios.Re
produgac colorida.

Compatibilidade. CCF - proposta para um forma-

to comum de comunicacdo.

Programas de computador sic documentos. As no-

vas editoras americanas. - livros e "software”.

"Seienee e vie. Hors Série”, ne 152. Set. 1985.
CCr The Common Communication Format, Paris,
tinesco, 1984, {PGI -84/Ws/4).

Compatibility Issues Afeeciing Information s
tems and Services. Paris, Unesce, 1983, (PGl-
83/WS/23) .

Mzeros get graphie. "High Rechnology", Marx.,
1986,

Sistemas de Information para la Administraeci-
on, 22 Edicdo, México, Mc Graw-Hill, 1983.
Inieiaedo a Teenologia de Informagac. Lisboa.
Editorial Presencga, 1984.

Viewdata end the Information Sceiety, Engle-
woud Cliffs, Prentice~Hall, 19B82.

REPRODUCAQ “Fac-simiie" dos tesourcs da Biblioteca Apostdlica Va-

ticana - Artigo em T & G - Revista da Associla
cic Portuguesa das Indistrias Gréaficas e Trans
formadoras de Papel.
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Docentes:

1.

AS

BIBLIOGRAFTA

Dxr. Motta de Sousa

. Lucils iva . .
bra weilia Pai Primeira Parte

Introdugido a biblicgrafia. Perspectiva histérica do
conceito de biblicografia.

Historia da bibliografia. Evolugidc do conceito (séc.
XJI=-XX) .

Problemas actuais da bibliografia UNISIST.

PGI. A accio da Unesco.

0 controle Bibliografico Universal (CBU).

Bibliografia e normalizacao. A ISBN; ISSN; ISBD(M);
ISBD{S}; ISBD{NBM). etc.

automatizacdo das bibliografias e redes de informacgao.

Tipos de unidades de informa¢lio e sua caracterizagio:
bibkliotecas, arquivos, centros de documentacdoc e in-
formagao, banco de dados e bases de dados.

0s servigos bibliograficos nacionais e internacionais.
Introdugdc as redes internacionais de informacéo.
Tipos de documentos.

Fontes de informacdo e obras de referéncia. Exemplifi
cacdo pritica.

Os estudos biblicgraficos em Portugal. Autores e obras
mais significativas.

Segqunda Parte

PECTOS GENERICOS DA NORMALIZACEC E 50A ORGANIZACED

1.
2.

Normalizacdo. Conceitos Fundamentais.
Noxrmas - Porgue?

2.1. Possibilitar a comunicagdo humana.
2.2. Melhorar o trabalho humano.
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3. Qbjectivos e Problemas da Normalizagdo.

3.1. Caso concreto da informacgao.

4. Alguns Aspectos da Organizacao da Normalizacao.

4.1. Cobertura geografica.

4.2. Tipos de regulamente.

4.3. Estrutura organizacional.

4.4, Meios

5. Organismos

de

vineulagao.

Envelvidos na Normalizacdo.

5.1. Nivel

5.2. Nivel

BIBLIOGRAFIA:

BEAUDIQUIEZ, Marcelle

HUTCHINS, M.

LITTON, Gaston

LITTON, Gaston

MACCLES, Louise Noglle

internacional.

nacional.

Guide de bibliographie générale: méthodo
logie et pratique, Munchen, K.G. Saur,
1983, ISBN -~ 3-598-20454-X.

Introduzdo an trebalhe de referéncia em
bibliortecas. Rio de Janeiro, Fundagao Ge
tilio Vargas, 1977.

Como orientar al lector. Buenos Aires,
Bowker Editores, Argentina, S.A., 1970.
{Breviarios del Bibliotecario, 6).

La informacion en el biblioteca moderna.
Buenos Aires, Bowkey Editores, Argenti-
na, S.A., 1971.

La investigacion academica. Buenos Aires,
Bowker Editores, Argentina, 5. §., 1973.
#anual de bibliographie, 3¢ ed. Paris,
P.U.F., 1976.

Le Bibliographie. Paris, P.U.F., 1962
{Que sais-3je, 708).
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METODOLOGIA DA INVESTIGACAY

pocente: Prof. Doutor Luis Addo da Fonseca

1. ¥ogOes preliminares. Considerag¢des sobre o interesseda
cadeira. Seu valor pratico.

2. 0 Trabalho Cientifico: sua metodologia aplicada s ci-

éncias documgntais.
3. A classificacdo dos temas. A ordenacdo dos materiais.

4. A apresentacgido da documentacdo. O valor das notas, dos

apendices e dos indices.
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HORARIO DG 29 SEMESTRE
DISCIPLINAS TIPD 2a f Sala [3a f Sala |4a f Sala | Sa £ | sala 6a f Sala COCENTES

CATALOGACED Anual 10-13 Dra. Elisa Cerveira
INDEXACEC POR 9.12 Dra, Teresa Pinto

Anual
ASS 0 14-17 Mendes
INFORMATICA 9-12 Doutor Expesto Figuei-

Anual 14-17 redo
DOZRENTAL (WX) Dr. Jogo Bmarmel ¢, L.
LATIM Sem. 1 9-1C Dra. Rna P. Quintela

Dr. Motta de Sousa
BIBLIOGRAFTA Sem. 2 14-.18
Dra. Lucilia Paiva
TECNOLOGIA 10-30 Enge Jorge Miguens
. Sem, 2 17-20

DOCUMENTAL (R¥H) 12230 Dr. JoZo Bmanuel C. L.
METCDOLOGIA DA

Sem., 2 17.20 Doutor Luls Fonseca
INVESTIGACAD (shany)
[$:4] Fipciona de 15 en 16 dias, nas segundas e quartas semanas de Maio a Julho.
(43} Funciona de 15 em 15 dias, nas primeiras e terceiras semanas de Maio a Julho.

(¥} A aula de 4& Feira s& funcionara a partir de 4 de Junho e a de Quinta Feira =5 nos

{txy) 56 funcionard a partir de 12 de Junho.

dias 22 de Maio e 5 de Junho.
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