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1. NATUREZA E UTILIDADE DO GUIRA

Entra em mais um ano de publicacao ¢ Guiz do Estudan
te da Faeuldede de Letras da Universidade do Porto gque integra fun
damentalmente 05 programas e bibliografias dos varios cursos mi-
nistrados nesta Escola. Na verdade, para além de constituir um im
portante elemento de orlentagao indispensavel a todos os alunos,
moxmente aos primeiranistas e aos estudantes—trabalhadores, torna
~se-a num Gtil referente para guantos venham a precisar de regque-
rer a instrugadc de processcs de eguivaléncias curriculares em ou-
tras Universidades. Proporciona também informagdes de interesse sg
bre a actividade deste Estabelecimento de ensino, possibilitando
um proveitoso intercambio com outras instituicdes congéneres na-
cionais e estrangeiras, em particular dos paises de expressac por
tuguesa. De resto, a sua procura crescente por parte de antigos alu
nos aconselha uma major difusio que certamente contribuird para a

desejada aproximacdo entre esta Faculdade e o meio escolar conde se
insere,

2. ORGANIZACAQ E FUNCIONAMENTO DA FACULDADE

0 funcicnamente da Faculdade de Leiras assenta numa es
trutura democratica, cujos drgdos e respectivas atribuicdes estado
definidos no denominade Decreto de Gestdo - o Decreto-Lei ng 781/
/76, de 28 de Outubro.

2.1, ORGAOS

De acordo com © artigo 19 deste diploma, os drgaos da
Faculdade sio:

- Assembleia Geral da Escola

- Assembleia de'Representantes
- Conselho Directivo

— Conselho Pedagdgico

- Conselho Cientifico

- Conselho Disciplinar



Deixando de parte a Assemblela Geral da Escola e o Conseg
lho Disciplinar, gue nunca chegou a sexr regulamentade, sublinhe-
~-se gue a Assemblera de Representantes & composta por delegados
dos docentes, dos estudantes e do pesscal técnico, administrati-—-
vo € auxiliar, eleitos pelo pericdo de um ano. E, porgque a Facul
dade de Letras do Porto tem uma freguéncia gue excede 2000 alu-
nos - 4215 + 60 dos mestrados em 19B5/86 -, a representagac dos

varios grupos & a seguinte:

- docentes, 30;
- estudantes, 30;

~ funcionarios, 15.

Entre as varias atribuicdes da A. R., cabe-lhe eleger o
Conselhe Directivo formado por 4 docentes, 4 discentes e 2 elemen
tos do guadro de funcioniarios gque, por sua vez, escolhem entre si
o sew presidente,que devera ser um doutorado.

0 Conselho Pedagdgico & constituido paritariamente por pro
fessores, assistentes e estudantes em numerc maximo de 24, elei-
tos em escrutinioc secreto.

0 Conselho Cientifico engloba todos os Professores Douto-
res e funciona em reunides plendrias ou através da sua Comissac
Coordenadora anualmente eleita.

Para ¢ ano de 1986, a presidéncia dos varios &rgaos de ges

tao encontra-se confiada aos docentes:

Conselho Directivo: Prof. Doutor Jodo Francisco Margues

- Conselho Cientifico: Prof. Doutor Eugénio Francisco dos
Santos

- Conselho Pedagdgico: Profa Doutora Maria da Graga Lisboa
Castro Pinto

~ Ags. de Representantes: Dr. Armindo de Sousa.

2.2 INSTALACOES

A Faculdade de Letras - situada na rua do Campo Alegre,

ng 1055, codige postal 4106, Porto tele's (PBX) €%B44) . dispde
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X
de dois edificios principais manifestamente insuficientes paraa
frequéncia gue atingium e a actividade gue desenvelve. Sendo no-
toéria a fragilidade do imdvel maior,e evidente, em horas de fun-
cionamento pleno, o grau de saturacao atingido pelas dependénci-—
as utilizadas, tornam-se bem patentes as caré&ncias de instalagdes
e mobilidxio. A solugdc para as dificuldades actuais e a concre-
tizacdo das legitimas aspiragdes, a nivel de espagos, desta Esco
la 58 poderdo divisar-se com a execugao do projecto "PGle 3 e
sua area de expansae", nos terrenos j& adguiridos para a Univer-
sidade do Porto. No decurso do ano lectivo transacto, foram fi-
nalmente superados os obstdcules gue impediam a assinatura do
contrate com a equipa projectista do novo edificio, esperando-se
que, dentro dos prazos fixados, esta apresente para aprovagao e
concurso o plano da futura Faculdade prevista para uma frequéncia
de 4.0G00 alunos.

2.2.1. Edificio Central

MNesta construcdo, gue se ergue no fundeo da proprieda-
de dos Burmestex e entrou em funcionamento em 1976, encontram-se
sediados os Servicos Administrativos, Técnicos e de Gestidc; a Bi-
blioteca Central; os gabinetes dos Professores, por vezes com mais
de seis a 0ito docentes; as salas de aula com 40/50 lugares indi-
viduais em média; e os dois Unicos anfiteatros existentes, de 100
e 200 lugares sentados; a Oficina Grafica; alguns Institutos & a
Livraria e o Gabinete de Atendimento da Associagac de Estudantes:
o Balecldo de Vendas da Faculdade e O Bar. Este imdvel oferece, pa-
ra uma populacdc computada em mais de 4000 alunos inscritos — a
mais volumsa da Universidade do Porto e a segunda maior das institui
¢Oes congéneres portuguesas-,adrea coberta de 6.500 m2, distribui
da em dois pisos, o que eguivale & relacgado de cerca de 1,5 m2 por
aluno, face aos 4 m2 regulamentares e necessdrios a escolas deste
tipo. Refira-se, ainda, que este edificic ndo fol concebidoe nem
possui caracteristicas gue permitam o seu alargamento, guer em al
tura, guer em extens2o, e gualguer interven¢dc de fundo implicaria

o seu encerramento durante o decursce das ohras.
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2.2.2. Palecete Burmester

A antige moradia da familia Burmester serve, em seus
dois pisos e cave, de instalacdo a centros de investigagdo - RO
meadamente ¢ de Histdria, Linguistica e Estudos Semidticos e Li
terarios -, a alguns institutos e a sede da Associagio de Estu-
dantes da Faculdade. Este imdvel, para além do funcionamento dos
elementos instituciohais referidos, & também utilizado, apds cbras
de beneficiacdo em cutras dependeéncias, para depdsito de materi;
al escolar e de livros, etc. -

2.2.3. Antigas Instalagdes do Botinico

Entreqgues recentemente pela Rejtoria & Faculdade de
Letras, os edificios, onde se encontravam instalados o microscd-
pio e certas actividades de investigac¢do do Instituto Botanico,
estdo jad a ser preparados para receberem o CENPA, o Laboratério
de Geomorfologia e outros servigos gque urge transferir ou acomo-
dar.

2.3. FUNCIONARIOS

Para uma freguéncia escolar superior a 4000 alunos ma-
triculados, considera-se insuficiente, mormente para alguns cur-
SOS e Sservigos, o contingente de funcionarios de gue a Faculdade
dispoe.

2.3.1. Docentes

E de 200 o namero de professores, nacionais e estran-
geiros, a leccicnar nesta Escola, sende a relagao dos quantitati-

VOs por categorias, 2 seguinte:
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DOCEMTES
{£UAs0s
CATEGORIAS
filptoris e Lingung e
Fil Geoxg TOTAL

Varientes oot ha Lit. Fodeqnas miin Secdalogla
Prot. Catedrdticos ¢ q s - - 18
Prof. Assocfiedos 3 b g 2 - K]
Frof. Auwilinres 4 2 3 - - 9
Aasistonites o] B 40 ] - 1%
Megint. Entagifirion [ - 133 x2 2 33
hsslat, Convidaios 8 6 3 £ 3 24
Leitores - - 25 - - 25
TOTAIS 52 24 91 e 3 0

Registe-5e que,
efectivos do ensino bdsico e secundario & se encontram a
servi¢o em regime de destacamento,
tratagdc gue, apesar de certas garantias legais, em cada ano

sendo mais dificultada.

dentre os assistentes,

17 sdo professores
prestar
com ¢ inconveniente de uma con
vem

Para ¢ funcionamento de mestrados e de al

gumas disciplinas curriculares hd necessidade de se recorrer 3 c@
laboracac de docentes de outras Faculdades e licenciados em servi
¢O noutros organismos estatals de natureza cultural ou profissio-

nal .

2.3.2. Pessoal técnico, administrativo e auxiliar

Apesar de o guadreo do pessoal da Faculdade ser muito
mais elevado, estdo preenchidas apenas 48 vagas distribuidas pe

las diversas categorias profissionais dos sectores existentes.



FUNCIONARIOS
Categoria Letra

- Secretdrif. .. innanians e eg. chefe divisdo
Y- 111 1-1c > N Paee i
- Técnico Superior la........ .
~ Chefe de 58C80.. . cuuur.y.. b e
- 12 Oficial....covinvunnuno.. faea e
- T&cnico Auxiliar Principal.......
- Técnico Auxiliar 12 Classe..sc--....
~ Operador de Microfilmes.......o.ocva.
- 20 Ofdcial...cieniiniiinnn.. PN
~ 32 Oficial....coovuivnnnn. ‘

e B o S VI S < N < B

Escrit. dactil. principal........... N
- Operador de Offset X3 e 22 cl.....
- Dactil. Compositor la cl............

~ Aux. Técnico., Pr. 12 ou 2a.........

N
N
N
- Carpinteiro 22 classe.......cocvuu.n b4
— Guarda 18 ClasSsSe...u.viscenrnarannas ]
- Fotocopista 22 classe............... Q
- Porteiro 14 classe.....urverivansnnn S
- Telefonista Pr. & 22 classe......... O es

~ Continuo 12 e 2a classe......c..... SeT

N R O H B G R B R e e W
1

- Ruxilijar de Manutenclc 12 e 22 cl. SeT

Face ac numero de alunos desta Escola, ao de funciondrios
existentes em outros estabelecimentos congéneres e ac crescente
trabalho didric exigido pelo servigo lectivo e pela actividade cul
tural desenvolvida, sdo gritantes as carencias da F.L.U.P. - gue
poderdo vir a provocar uma situa¢ao proxima de ruptura em  alguns

sectores.

2.4. SERVI{OS

Os servigos gue, sob a corientacgdo do Conselho Directivo,

garantem o normal funcionamento desta Escola sao:



2.4.1., Secretaria e Contabilidade

pade gue a Faculdade de Letras ndc dispoe ainda da
indispensavel autonomia administrativa e financeira, a Secreta-
riz & a Contabilidade trabalham em estreita dependéncia da Se-
cretaria e Contabilidade gerais da Universidade, resultando dai
um ainda desencorajante pesc burocritico para a gestdo da Esco—
la. E certo qgue, no intuito de obviar a esta situagac e no ambi
to do projecto de melhoria dos daiversos servigos da Reitoria, fod
3& instalado unm terminal de computador na Faculdade, afecto ao
sector administrativo, a gue Se juntara um cutro reservado & in
vestigagao.

O horario normal da Secretaria & o seguinte:
9 &z 12 h
14 35 17 h 30 m

Adverte-se, porém, gue 56 se encontra aberta ao plibli
Cco entre:

10 e 12 b
14 e 16 h

2.4.2. Biblioteca Central

A Biblioteca Central que, peor forga do Decreto-Lei ng
536/79, de 31 de Dezembro, estd na directs dependéncie @& Presaiden
te do Conselho Directivo, € um dos servigos fundamentais da Facul
dade. Por isso, se tem procurado valorizd-la, guer aumentando o
seu recheio, guer melhorando, no possivel, as condigbes do seu
funcicnamento.

Destinade a docentes 2 a interessados no movimento de

aguisictes, publica um Boletim Bibliogrifico.

Para a consulta de obras necessarias acg seus estudos
curriculares, os discantes tém de munir-se do eartde de leitor,
gue & fornecido e revalidedo depois de efectuada a matricula. &

Biblioteca Central possibilita dois tipos de leitura:



a} Permanente, na Sala de Leitura de acorde com o ho

réric afixado;

b} Domieilidria, regulamentada por normas gue permi-
tem © levantamento dos livros entre ag l6h e as
17h 30m e a sua devolug¢do das 9h as %9h 30m do dia

seguinte.

A consulta de gualguer obra € feita por reguisicdo e
apds obtida a respectiva cota num dos seguintes ficheiros da Sa-

la dos Ficheiros:

a) Onomastico;
b) Didasedlico;

e) C.p.U. (Classificagdo Decimal Universall.

Como & de norma em todas as bibliotecas, nao s0 as
obras classificadas de "Reservadas®, mas também as de "referéncia’
(Dicionarios, Enciclopédias} e as revistas e publicag¢des periddi
cas nac saem para leitura domicilidria.

Em caso de diavida, os duncionarios da Biblioteca for
necerdo todas as informag¢des desejadas.

Recomenda-se gque, a0 consultar os ficheires, ndo se
retirem as fichas do seu lugar e gue, ac utilizar os livros, 50
bretudo para fotocopiar, se tenha cuidadc em nio danifica-los.
pois s3o0 patrimdnio de todos. E, embora o hordrio oficial da Bi
blioteca seja o vigente para a fun¢ac piblica e haja escassez de
pessoal, conseéuiu—se o seu alargamento até &s 1%h 30m, em tempo
de preparagdo de testes e exames, de forma a servir também o5 es-

tudantes trabalhadores.
Borario normal:
Das %h as 12h e das 14h &s 17h 30m

Ha, ainda, biblicotecas especializadas, a funcionar nos
Centros, Institutos e Salas de Linguas e Culturas estrangeiras, Li

gados & Faculdade.
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2.4.3. Laboratorios

Possui a FPaculdade de Letras apenas 3 laboratdrios:
o de Linguas, o de Fonética 2 o de Geomorfologia, ©s guais se
impde ampliar e apetrechar convenientemente.

Instalade na secgao de Geografia encontra—-se ao dis—
por de todos os docentes e investigadores da Faculdade um mini-
computador cferecidc pela Fundacao Calouste Gulbenkian, gque tem
prestado relevantes servigos a varios projectos de investigacao,
mormente no ambito dos estudos geograficos. Atendendo, porém, a
crescente importincia da Informatice para os diversos Cursos, Cen
tros e Projectos investigacéo existentes nesta Escola, o conse
lho Directivo inscreveu no PIDDAC para 1985, sendo-lhe concedida
a verba de o01to milhares de contos gue lhe pemitira adquirir no-
vos equipamentos necessdrios & constituicdc de um centro de mi-

cro-computagdc que responda ds necessidades de toda a Faculdade.

Encontra-se ja a disposigao dos alunos invisuais um

aparelho Qptacon, Gltima oferta da rundacao Gulbenkian.

2.4.4, Institutos

Na Faculdade existem, actualmente, 0s Institutos de:

- Estudos Americanos;

~ Estudos Ingleses;

~ Estudos Germanisticos;

- Argueclogia;

- Historia da Arte;

- Pilosofia e Historia da Filosofia;
- Cultura Portuguesas

~ Pocumentacao Histdrica Medieval,

Os trés primeiros destinam-se sobretudo a apciar a ¢éi
fusdo e cultura dos respectivos paises. Objectivos idénticos per-

sequem as conhecidas Salas: Francesa, Espanhola, Brasileira e Ne-
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eriandesa gue, por isso, urge referir nesta rubrica. Diligencia-
-se a proxima instalagdo da Sala de Literaturas Comparyadas de
Expressdc Portuguesa.

0 dinamismo de alguns destes Institutes estd patente
nas suas publicacdes. Assim,o de Argueologia retomou e conhtinua
com éxito a revista Portugélia e o de Histbria da Arte tem DPros-
seguido a sua serie monografica de Caderncs.

2.4.5. Centros

Encontram-se também sediados nesta Escola os seguintes
Centros de Estudos da Universidade do Porto, dependentes do Insti
tuto Nacional de Investigacdo Cientifica (INIC):

- Centrxo de Histdxia;
- Centro de Linguistica;
- Centro de Estudos Literarios e Semibticos:

- Centro de Geografia.

No ambito da geminagdo da cidade e Universidade do Por
to, com as suas homdlogas de Bordéus, encontra-se igualmente ins-
talado nesta Faculdade o Centro de Estudes Norte de Portudal - Agui-
t@nia (CENPA}.

2.4.6. Oficina Grafica

Em coclaboragao com a Biblicteca Central funcionam os

servigos de reprografia ou QOficina Grafica, em actividade todo o

ano, encontrando-se devidamente apetrechada para executar guais-
gquer trabalhos encomendados por professores e alunos.

A fim de haver, em tempo oportuno, textos de apoio se
lecionados para as diversas discaplinas curriculares, os docentes
costumam fornecer aos funciondrios destes servicos, com & neces-
s&ria antecedencia, indicacgOes sobre os originais e o namero de
exemplares a reproduzir



2.4.7 Balcdo de Vendas

Funciona nho atrio do edificio central o Baledo de Ven-
das da FLUP que se destina a conceder apoic 3 actividade pedagdgi
ca da Faculdade, tendo como finalidades fundamentais proporcionar
a aquisigao de publicagdes e trabalhos executados na Oficina Gra-
fica, de edigbes e publicacdes universitarias e de obras dos do-
centes da Escola. Pensa-se gue este servigo poderd vir a institu-
cionalizar-se, por iniciativa do Conselho Directive, em Gabinete de
publicaches da FLUP, logo que se entenda estarem criadas condigdes
para tal {(volume de movimentagdo, disponibilidade de pessoal e de
instalacdes) .

2.4.8, Bar

Nic dispondo a Faculdade de Letras, pela exiguidade
das suas instalac¢oes, de uma cantina propria, vém Os 5ervigos 50—
ciais da Universidade assegurando, excepto nos periodos de férias,
o funcionamento continuo de um servige de "Snack", aberto desde
as 8.30 As 19.30 horas.

2.4.9. Pargue de estacionamento

Com entrada pela Travessa de Entre Campos, existe um
recintc de proporgdes limitadas que, em tempo lectivo, & insufici
ente para acolher ¢ volume de viaturas gue diariamente o demandam.
No intuito, porém, de se regular o acesse a este Pargue, de manej
ra a facilitar a sua serventia pelos seus habituals utentes em par
ticular, docentes, funcionarios e servigos-, procedeu-se d sua maxr
cag¢ao, s6 & permitido o estacionamento acs condutores gue se apre-
sentem munidos de um “"cartdo especial®” destinado a identificid-los.

3. ACTIVIDADE ESCOLAR

A actual Faculdade de Letras da Universidade do Porto
corresponde 34 segunda fase de uma escola portuense dedicada ao en
sino superior das humanidades e das ciéncias humanas, encontrando
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-se organizada segundo as &reas curriculares estabelecidas pelo

Dec.-~Lei ne 53/78, de 3 de Maio. Craada em 1919, mercé do dinamis

mo de Leonardo Coimbra, foi extinta em 1928, para voltar a inici-
ar a fase presente em 1961, proporcionande 2ntdo as licencsiaturas
em Histbéria e em Filosofia e, ainmda, o Curso de Ciéncias Pedagdgi
cas, & gue Se vieram sucessivamente juntar as licenciaturas em Fi
lologia Remdnica {1963-70), em Filclogia Germinica e em Geowrafia
{1972-73), em Sociologia {1983-86}, os cursos de mestrado gue vi
gam nao apenas a preparacido de docentes universitdrios como uma di
versificada formagac cientifica. No ano dltimo, foi criade pala Por

taria ne825/85 0 Curso de Especializacac em Ciencias Documentals.

3.1. CURS0S

Hoje, na sequéncia do progressive alargamento da sua
accdo, que traduz de forma inequivoca a importdncia atingida na
area da cidade @o Porto ¢ da regidoc de gue esta @ o pdlo demogré-
fice e econdmico, a Faculdade de Letras ministra os seguintes cur

s08 de licenciatura e pds-—graduacao.
3.1.1. Licenciatura

- Histbria (com as variantes de Arte e Argueologial
- Filosecfia
-~ Linguas e Literaturas Modernas {com as combinatori-

as explicitadas na pagina p. XXI)

Geografia

Sociologia
3.1.2. Mestrado

— Linguistica Portuguesa Descritiva

- Literaturas Romdnicas Modernas e Contemporéneas
- HistOria Medieval

-~ Histbria Moderna

- Filoscfia Medieval

- Filosofia Social e Politica



-+ Filosofia do Conhecimento

- Lingua Portuguesa
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dos vérios maeswrados a

pelecidos, cumprirem as

pagakentos 4@ propinas,
cininde a micro-radiografic.

Dado gue os servigos da Frocurcedoric

nap funciconam, deverd cada Wwn €ratar DOr Si OU Atrav
da sua confianca e, dentro das datas oportunamente ind:radas. sob

pena de ver a sua matricula anulada.
3.2.2. Docentes
Tendo em atencgdc o prazes fixados por Lei, indicam
-5e a seguir as &pocas do ano em gue, segundo OS5 casos, devem Sex

entregues nos Servicos da Secretaria os seguintes documentos:

- Durante o més de Janeiro - Os pedidos de equiparag@c a

bolseiro.
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- burante ¢ més de Margo - Os docentes em regime de re
quisig&o devem solicitar a
renovacic da reguisicio.
- " " " BAbril -~ Impresse para o subsidic de

férias, devidamente preenchi

do.
- " " " Qutubro - Impressc para ¢ subsidic de
Natal.
- * " " Novembre -~ Declaracdo de exclusividade.

- Copia da declaracdo do impos
to complementar.

Para cumprimento dos Artes 20 e 24 do E.C.D.U., os profes
sores catedraticos e associados com nomeagao definitiva devem apre
sentar ao Conselho Cientifico o relatdério curricular até trés me-

ses antes de completarem os 5 anos.

Todos os docentes nado doutorados (assistentes e leitorxes)
estio obrigados a indicar ao Conselho Cientifico, no inicio do ano
lectivo, o seu orientader pedagdgico.
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2. 3. NORMAS DE AValLTArAIC EW VIGOR RC ANQ LECTIVO DE 1386-
-1937

A publicacfc da Portaria ne B8B6/83, de 22 de Setembro,
gue regulamenta as trés épocas de exames finais - normel, de re
surso ¢ especial - obrigou a actualizar as FNormge de dvalicede,

que passam a ter a seguinte redacgio:

"No desempenho das fungdes gue lhe competsm palc Dacre-
to~-Lei ng T8l-A/76, de 28 de Qutubrg, hrt.e 2leo, ¢ dz2
as normas de condicionamento do =2xams {inal definido
ria ne 885/82, de 22 de Setembro, o Conselhe Padagdzioo fixs

e $& sague as normes de avaliacic de conhacimentos

ra ¢ anc lectivo ds 1985.19%86, sem prejulze ds possipilid
t h

ba de proceder na sua (ltima reunido de 30.5.86, Aproveita-ss o
enseic de insistir na pratica de um ensine aberto & ¢ritisze, na
necessidade de coordenagac interdisciplinar e de constante mello
ria na definigac de objectivos, métcdos & crivérios de avalia-
¢an, no sentide de se evitarem disparidadzs de disciplina pare

disciplina e de curse para curso.
capitule I - DisposicOes gerais

Art.2 le - Os docentes deversdc apresentar 205 alunos
no inicio do ano lectivo as modalidades de
avaliacao previstas no Art.z2 29.

Art.g 22 - hdmitem-se trés modalidades de avaliacio,
integrando-se as duas primeiras nos termos
e condigdes que a Portaria ne 886/83, de
22 de Setembro, entrega & competéncia do
Conselho Pedagdgico come condigbes de fre
guéncia escolars:

I ~ Avalijiag@o continua.
I
ITI - Exame final.

Avaliagio peridbdica.

Art.g¢ 3@ - Devem, além disso, promover-se trabalhos

escritos, individuais ou em grupe, a apre



Art.e 49 -

Art.e 58 -

Art.o 69 -

Art.g 1o -

Art.ge 8o -

sentar & a discutlr oralmente, na aunla ou
fora dela, e trabpalhos pratices, guando te-
nham cabimento. O professor deverd acompaw-
nhar de perte em todos os trdmitves a elabo
ragac desses trabalhos. 05 grupos gue ve-
nham a constituir-se ndo podem exceder o 1i

mite maximo de cinco aluncs.

Os alunos gue reprovem na avaliagao conti-
nua ou pericdica 56 poderio fazer exame fi-
nal na época de recurso {Setembro-Qutubrel,

nas condi¢oes fixadas por lei.

Embora ndo seja permitida gualquer revisido
de provas, os aluncs, sempre que &isso te-
nham necessidade para a orientac¢do do seu
estudo, poderio solicitar aos respectivos do
centes a consulta. todas as vezes gue ex1s
ta uma inequivoca finalidade pedagdgica. No
caso de prestacac de prova coral, o aluno tem
direite a ser informado acerca da nota que
obteve pna prova escrita correspondente.

As provas orais de avaliacdo de conhecimen-
tos devem realizar-se em salas ¢om portas
abertas ac piblico e perante um jary consti
tuido pelo nimeroc minimo de dois docentes li
gados 3 area da cadeira.

Todas as notas relativas a provas ou traba
lhos que sirvam de fundamento a classifica-
¢dc f:inal serdo publicadas scb a forma de
nota quantitativa fescala de O a 20).

As classificagdes a afixar, guando impliguem
direito a uma prova oral ou dispensa de exame
oral, deverae ser arredondadas fex: 9,5=10 e
7,3=81.



Capitulo II - Disposi¢des Especiais

L - Avaliaegdo Continua

Art.g 9¢g

Art.2 1l0g@

Art . 2 1lle

Art.o l2¢

Art.o 139

Art.e l4g

O processe de avaliacdo continua constarad
de varios tipos de provas, tais como: tra-
balhos escriteos {individuais ou de grupel,
relatorios de leituras ou de trabalhos de
campo, elaboracac de bibliografias criti-
cas, exposigoes feitas has aulas, testes,

provas orais.

kR avaliaglc continua sC poderid realizar-se
em turmas cuja frequéncia média real nao
exceda 30 alunos. Em c¢certos c¢asos, podera
haver alteragdc desse nimero, mediante pré

via auterizag¢ic do Conselho Pedagbgico.

A avaliacaoc continua obriga a presenca 4o
aluno em 3/4 das aulas tedricas, praticas

e tedrico—-praticas. A presenca dos alunos

devera ser verificada pela assinatura de

folhas de presenca, sob a responsabilaidade
do proefessor.

A inscrigao em avaliagdoc continua devera
ser feita no decursoc do primeiro més de fun

cionamento das turmas da disciplina.

Os alunos poderao desistir da avaliagac con
tinua, com possibilidade ainda de escolha

de outras modalidades de avaliagdc, desde
que essa desist@ncia ndo ultrapasse o segqun
do més de funcionamento da turma em que se

encontram inscritos.

Nas cadeiras gue funcionam em regime de se
mindrio pode praticar-se a avaliagde conti

nua.
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B - #valiacaec Periodica

Art.o 159 -~

§ Onico -

Art.@ lee -

Art.Q l7e -

art.Q 1l8g -

0 nimero de provas a realizar em avaliagdo
peribdica sera de duas escritas, podendo
uma delas nac o ser, se tal for solicitade
pele aluno e houver acorde por parte do dp
cente.

Quaisquer outras provas gue venham a ser
realizadas no dmbito de cada cadeira serio
facultativas.

Sempre que as classificagdes das provas que
excedam o nimerc minimo de duas sejam con-
sideradas para efeito de média fipal, se-

rao publicadas como &s restantes.

& indicacdo do calenddrio das provas seré
oportunamente feita pelc Conselho Pedaglhgi
co, tendo em conta a data do inicio das au
las.

05 alunos em avaliacao perxiddica tém direi
teo, nas condigdes abaixo indicadas, a uma
prova de repescagem a realizar com os exa-—
mes finais da época normal, na Suaz primci-
ra chamada. Entre a afixacac dos resultados
das provas de avaliagdo periddica e a pri-
meira chamada do exame final da época nor-
mal devera mediar um intervalo minimo de
dois dlas dteis f(o sdbado nio deve ser cop
sideradc dia Gtil}.

As condigdes referidas no Artigo anterior

530 as segrintes:

1 ~ Para gue haja direito a uma prova de repeg
cagem a nota &a outya prova de avaliacio pe
rifbdica terd de ser obrigatdriamente pesig

va .

2 - 0s alunos gue tenham obtido uma nota

igual ou inferior a sete valores numa
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das provas ou a ela tenham faltado de-
verao sujeitar-se a uma prova de repes
cagem sobre maté&ria respeitante aguela

prova.

3 - Picam dispensados da prova de repesca-
gem, embora posgsam realiza-la, os alu-
nos gue tenham obtide numa das provas
nota de cito ou nove valores, desde que
a média das notas das suas provas seja
positiva. Esta dispensa ndo se aplica
caso a média seja negativa, sendo en-
t30 necessaria prova de repescagem pa-
ra obtencdo de passagem em avaliacac pg
riodica.

4 - A nota obtida na preova de repescagem a-
nula a nota déa prova que substitui, ndo
se seguindo O critério usado no exame des
tinado a melhoria de nota.

Para que 0% alunos se considerem aprova-
dos, a média final terd de ser positiva
e em nenhuma das provas a nota poderad ser

tgual ou infericr a sete valores.
Art.¢ 199 - Em caso algum a prova de repescagem se deg
tina a melhoria de nota, ndo podendc, por
conseguinte, substituir uma prova classifi

cada com nota positiva.

Art.o 209 - 1 - A imscricac do discente na avaliacao pe
riddica far-se-a pela sua presenga na
primeira prova de avaliagdoc, ou por de
claragdo escrita eantregue aco professor
até a realizacado dessa mesma prova.

2 - E permitido ac discente a desisténcia da
avaliacdo periddica. Essa desisténcia de
verd ser comunicada ao professor até ada
ta da segunda prova de avaliagao periodi-

ca.

Art.e 2le - No caso das linguas vivas, sem prejuizo do
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disposto nos art.2%5 16, 17 e 18 na parte
qgue lhes & aplicavel, a avaliag¢io periddi-
ca consta ge dois tipos de provas: escritas
e orais. As provas escritas precedem a oxzl
e obrigam a uma média minima de % valores,
tendo em conta os arredendamentos {ixados

no artige B, sendo uma delas cbrigatoriamen

te positiva.

§ 1 - Cabe aos leitores fixar o momento da reali-
zagan dessa prova oral, observande o minimo
de intervalo de 48 horas apds a fixagao dos
resultados das provas escritas.

g2 - A classificacac final deve gbter-se pela mé
dia entre a nota da prova oral e a média a
can¢ada entre as provas astipuladas pelo ar
tigo 21.

§ 3 - A prova oral ndo pode ser entendida <omo

prova de repescagem

C -~ Avaliagaoc Finel

Art.2 22g¢ - O exame final & constituido por uma prova
escrita e uma prova oral, devendc agquela an
teceder sempre esta.

Art.2 232 - A nota minima da admissdo & cral serd de oi
tc valores, tendo em conta os arredondamen
tos fixados no Art.g Be.

Art.g 24¢ - 0Os alunos gue tenham nota igual ou superior
a dez valores ficam dispensados da prova
oral; mas, mesmo dispensados, podem reguerg
~la, para o gue devem dirigir-se a Secreta-
ria no prazo de 48 horas apos a afixacdo das
notas da prova escrita.

Art.g 25¢ -~ O artige anterior nde se aplica ds linguas
éstrangeiras, em gue a prova oral & sempre
chrigatdria, excepto no caso de ndo-admissdo
previste no Art.e 23e.
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Art.2 262 - O regime de obragatoriedade de prova oral

Art .o

Art.Q

Art.o

Art.Q

Art.Q

Art.gQ

279

28g

299

309

3le

32¢

nas condigoes do nimerc anterior poderid ser
estendido a gulguer outra disciplinsa por

decisdo do Conselho Pedagdgace, sob propos

ta do responsavel pela cadeira e ouvide o

responsidvel pela respectiva area do Conse-

iho Crentifico.

Sempre que se realize a prova oral, o resul
tado final serd a média obtida entre & nota
escrita e a nota oral.

A prova oral do exame final realizar-se-a

em sala de porta aberta ac piblicc e peran
te um 3dri constituideo ne minimo pelo re-
gente da cadeira Ou turma e por mais um do

cente do curso.

Capitulo III - Observagdes Finais

Deverac promover-se as formas mais conveni
entes de integragac activa dos alunos nas
aulas, tanto na modalidade de avaliagao pe
riédica como na preparagao para ¢ exame fj
nal.

A matéria versada nos testes serd a gue ti
ver sido leccionada até sete dias antes do
inicio do calendario estabelecido para are
alizagao das provas.

As datas das provas deverao ser afixadasoom
uma anteceddncia minima de 15 dias.

Segunde as normas legais, os alunos podem
prestar sd duas provas na época de recurso
{Setembrc - Outubro}, independentemente dos
resultados obtidos na época normal {Julho).
{Situacoes mais complexas, de acordo com ©
Art.e Be da Portaria B86/83, de 22 de Setem
bro, ficam dependentes de despacho reitoral

Ver também observagdes Importantes - I).



Art.e 33e

- 0s docentes e discentes devem recorrer ao
Conselho Pedagdgico sempre gue estas nor-
mas se revelem omissas, deixen dividas de
interpretagdo ou surjam diferendos de natu

reza pedagdgica decorrentes da sua aplica-
cao.

Observacao final: Para melhoria de nota, os alunos poderac sujel

tar-se de novo a exame na época e recurso (S

tembro - Outubro) ou na época normal (Julho)do

ano lectivo seguinte.

Para melhor esclarecimentc, transcrevem-se a seguir os

92 e 109 da Portaria n® BB6/83 de 22 de Setembrc

Art.Qs 79, Be,

Art.e 7¢

Art.eQ

8o

fEpoca Especiall: Na época especial cada alu
no pode prestar provas de exame final em 4is
ciplinas a cujo exame nas épocas pormal ou
de recurso ndo haja comparecido ou, tendocam
parecidco, dele haja desistido ou nele haja
sido reprovado, até um nimerc maximo fixado
nos termos do ng 82, desde que com a aprova-
¢do em tais disciplinas, reuna as condigoes

necessarias a obtengac de um gran ou diploma.

(Numero de exames das €pocas de recurso £ £s

pecial:

Cabe ao Reitor da Universidade cu Institute
Universitidric fixar, sob proposta do estabg
lecimento de ensinc em causa, © nimero maxi
mo de exames a gue o5 aluncs podem ser admi
tidos na época de recursc € na época especi
al.

Em relacac a éepoca de recurso, o reitor po
derd igualmente fixar um nimerc mMaximo de
exames especiais para alunos gue com a apro-

vagac nos mesmos reanam as condigdes neces-
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sarias 4 obtencdo de um grau ou diploma.

3 - Em relagdo as épocas de recursc e especial,
o reitox poderd igualmente fixar um nimerxo
maxime de exames para alunos em determina-
das situag¢des, atentos problemas especifi-
cos de uma disciplina, ano, curso ou esta-

belecimento.

Art.e 82 - (Regra supletive): Na ausencia do despacho
a gue se refere o ne B o nimero de exames
serd o sequinte:

a} Epoca de recurso: exames de 2 disciplinas

ahuais ou 4 semestrais;

b) Epoca de recurso para os alunos a que se re
fere o n2@ 2 do ng Be: exames de 3 discipli-

nas anuais 6 semestrais;

¢} Epoca especial: exames de 2 disciplinas.

Art.e 109 - (Chamadas): Rs regras gerais de avaliacadoc de
' conhecimentos de cada estabelecimento de en

sinc poderao prever a existéncia de 2 chama

das em relacdo a cada exame na Epoca normal

de exames.

OBSERVACOES IMPORTANTES

I - Ao abrigo da presente portaria, na sua reuniic de
28 de Maio de 1984, o Conselho Cientifico propds "a
realizagac de dois exames guer na &época de recurso
{Set./Out.), quer na especial (Dezembrol}".

II - ©s alunos gue desejem fazer exames para melhoria de
nota na época de Julho do ano seguinte aquele em que
obtiveram a passagem nas disciplinas cujas notas pre-
tendem melhorar, tém de se eingir aos pregramas lec

ciorades duratte ¢ anc lLactive em gue terad Lugar ¢
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v

a)

rove exame e de praster provas com o docente ou do

centgs que ministraram o§ referidos programas.

- O Conselho Pedagdgico, na sua reuniido de 30.5_85,

lembra ainda que os Senhores Professores devem ou
prir, nc inicio do ano lectivo, os Art.os 12 e Z2
e recomenda gue pOrmencrizem, tanto guanic possi-

vel, o tipo de avaliag¢8c por gue optarem, COm Vis-—

ta 2 um malor esclarecimento dos alunos.

-~ Por proposta da Comissao do Grupo de L.L.M., apro-

vada pelo Conselho Cientifico na reuniio de 4.132.85
e comunjcada & Reitoria a 5.12.85, foi fixado osz
quinte gritério ¢ientifico-pedagdgico para & con-
cessdc de planes de estudo gue se traduzem, na prd

tica, em mudanga de variante nos cursos de L.L.H.:

“0s pedidos de mudanga de variante em L.L.M. sd po
derdo ser considerados apds o aluno ter obtido apro
veitamento em todas as disciplinas do le ano do
cursd em gque se matriculou, Esta disposigdo aplica
~s5e 20§ casos de retoma de estudos ¢ de transferén
cia de outras Faculdades congéneres, se se traduzi

rem, na pratica, em mudanga de variante. Excluemn-

-se dos principios acima fixados os casos de alte-
ragdes curriculares resultantes de situacdes conteam
pladas na lei, como sejam as eguivalencias de pla-
nos de estudo™.

CRITERIQS DE SELECGEOD

De harmonia com o disposto na Portaria ne 828/
82, de 30 de Agosto, os critérios de selecgdo para
os regimes de reingresso, transferé&ncia e mudanca

de curso, adoptados pelo €.¢. da F.L.U.P. si3o os se
guintes:

Reingressos

E- R S

- Ex-alunos déa Universidade do Porto.

Maior ndmero de disciplinas efectusdas ne curso.

Tempo de interrupgac.

t

Maior idade do concorrenta.
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n) Transferencias

1 - Maior numero de disciplinas efectuadas no curso.
2 - Melhor média das disciplinas efectuadas.

3 - Major idade do concorrente.

c} Mudangas de curso

1 - Melhor média das disciplinas nucleares do cursc Com
plementar do Ensine Secundario ou 11¢ Ano.
2 - Melhor média geral do mesmo curso.

3 - Maior idade do congorrente.
3.4. CALERWNDARIC ESCOLAR DE 1986-1887
3.4.1, Periodizacao

-~ Inicio do anc lectivo: 15 de Outubroc de 19B86.
—~ Férias de acordo com o disposte no Decratc-Lei ne
47.713:

a) rFeéerias do Natal: de 19 de Dezembro de 1986 a 3
de Janeiro de 1987.

b} Férias do Carnaval: de 28 de Fevereiro a 4 de Mar
¢o de 1987.

¢} Férias da Pascoa: de 13 a 27 de Abril de 19%87.

- Fim de aulas: 31 de Maic de 1887,

3.4.2. Tegtes e exames

- Epoea espeeial 4o ano lectivo de 1985-198B&:
de 3 a 14 de Dezembro de 1986,

- Provas de aveliacdo em 1987
Primeira avaliagac periddica:
de 12 a 27 de Fevereiro.
Segunda avaliacac periddica:
de B a 23 de Junho.
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- Ezames finais em 1887

Epoca normal: de 1 a 31 de Julho.
Epoca de recursos: de 21 de Set./ a 10 de out.
Epoca especial: de 3 a 14 de Dezembro.

Chama-se a aten¢do dos docentes para indicarem na Se
cretaria as datas da realizagdo das provas da 22 avaliacdc e dos
exames finais até 15 de Maio, sendo obrigatdrio a afixacgho das
pautas com os resultados e entrega dos termos de exames até ac ul
timo dia de cada um dos prazos: 31 de Julhe e 10 de Outubro de
rL987.

Nas pautas relativas a época normal, os docentes de-
verad distinguir os aluncs gue obtiveram passagem em avaliacéocol
tinua ou periddica dos que fizeram exame final, atribuindo aos pri
meiros a data de Junho em gue foram afixadas as notas daquelasava
liacbes e aos segundos a data da publicagio dos resultados dos exa
mes finais.

3.5. ESTATISTICAS

A Faculdade de Letras é a escola mais frequentada da
Universidade do Porto e 2 segunda maior do Pais. E, para uma ideia
mais exacta da sua dimensdo, apresentam-~se alguns indicadores nu-—
mEricos gque pemitem avaliar a notdria despropergio entre os cor
pos docente e discente, o lento crescimento do seu professorade e

©5 naturais inconvenientes dail resultantes.

3.5.1. Matriculas em 1985-1986

CURSTS DE He BE | CURSOS DE POS-GRADUACRO te DE
LICENCIATURA INSCR.] MESTRADUS IHSC.
Ourno de Goografia, ....aeaeeeeees 1% | Heotrade em Historla Modernas.-..oe. 10
furee de Filosofla, 60 | pestxado o Hioctorin Hodleval....... 10
Curro e Soclologia 25 | Mestrnds en Filosefis Bediewal...... 10
Qurso de Ciinclas DeCumentals. ... 70 | Mestrado em Fllosofis 5. « Politica, 10
Curro de HABESTLB. oy o eece v ruennan 750 | Mestendo om Linguistica Portuguesa.. 10
Curra de Histdcla Variente Arte.,, 130 | Heatrado em Literatusas Roménicas

Curso de Histdria ¥  Argucologla. 130 MCITan € COnberpiraneas  ..... 10
Curso de Linguas & L. Modermas.. 2,210

TOTAL 15| TOTAL s




3.5.2. Licenciaturas em 1984-1985

cien—

IngIBS/RLEmEO . (o it it e 21
POt UgRES /P raNCES .« c v e v ve m s m e me e ma e 94
POrtUQUES/ALEMAED .« i i i i 6
POrTuUguBS/INgLlBS. (it i e e 20
FranCes/AlemEt. . m et it sne s s e 7
= Y=L W ' T 1= G 35
Estudos POTtUQUESES. . o4 ne ctrucmrearecnsnanscnrrsnn 10
= o1 o - S 95
H. Ar¥te e Argueonlogia. ...t irin i e et i i n s 5
b3 S = < = 16
Arqueologidl. (.. it e e i a e 5
il 0 ¥ T o - N as
GEDgTralsa. i et i e i e e e e e aae e 83
TOTARL 563
3.5.3. Mestrados concluidos em 1986
Linguas ¢ Literaturas Rom3nicas Modernas e Contem
POFENEAS .. vt vnscenssmancevonnans 18
3.5.4. Provas de aptidac pedagbgica e capacidade
tifica
HistOrie.._..... Cemmanean caneann 4
Geografig.seraecnsarsanercancsnas 1
3.3.5, Doutoramentos
HiStOriad.vevweiservnmeunnmnenmen- pa
Linguas e Literaturas.........-. 1

Filosofia



4. VIDA ESTUDANTIL

Fornecem-~s5e a seguir algumas informa¢des de comprovada
utilidade para os alunos desta Escola.

4., 1. SERVILOS DE APQOIQ

Os alunos da Faculdade de Letras podem beneficiar dos ser
vigos de apoic oferecidos pela Universidade, ndo sé guanto a bol
sas de estudo, alimentagdo & alojamento, mas também guanto a as
sisténcia médica e medicamentosa, Sem esguecer OS centros cul
turais e desportivos da Academia Portuense.

Publicam-se, pOr 1s50, agul as listas e os engeregos 4os

servigoes gue, segundo 0sS casos, o0s 1nteressados deverdoc contactar.

4. 1. 1. Cultural
Para alem da Biblioteca Central da Paculdade, os alu-
nos podem recorrer, na cidade, as Bibliotecas de ou-—
tras instituigdes e, sobretudo, & Biblioteca Plblica Municipal
do Porto.
4. 1. 2. Financeiro
- Secgdo de Apoio Financeiro
-~ Servico de Controle de Bolsas
- Contencioso
4. 1. 3. Alimentar
Sede: Rua da Boa Hora, ne 18, telef. 312995
4. 1. 3. 1. Cantinas
~ Miragaia, Rua D. Manuel IXI, telef. 26254

~ Snack - Psicologia, Rua das Taipas., telef. 315378
~ Snack - Farmacaa, Rua Anibal Cunha, telef. 317777
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SECRETARIA: Rua da Boa Hora, ne 18

WXVIL

Entreparedes, Rua de Entreparedes. ne 48, teref
24676 (Instituto}

Belas Artes, Av. Rodrigues de Freitas, ne 265,
telef. 564688

Economia, Rua Roberto FPrias, telef. 499156
Medicina, Alameda Prof. Hernani Monteiro, telef.
499394

1.5.E.P., Rua de 5. Tomé, telef. 488969

Bares

Farmacia

Sede
Conservatorio de Masica
Psicologia
Entreparedes
Letras

K. U. Feminina
Belas-Artes
Ciéncias
I1.S.E.P.
Medicina
Engenharia

Economia

Alojamnento

, telef. 312995

RESIDENCIARS

{entre paréntesis anots-se a capacidade de cada}

Ne

Ng
Ne
We
Ne
No

1

[+ AN S LI VU N}

~ {531 Largo dos LSios, ne 80, telef. 21351
317309

- (53) Rua do Rosario, n2 172, telef.22402

- (28) Rua da Boa Hora, ne 28, telef.31B940

~ 149) Rua Miguel Bombarda, ne 451,telef, 319605

~ {24} Rua da Torrainha, ne 65, telef. 314584

~ (lbt Rus Delfim Maia, nP 400, telef. 492982
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Ng 8 - 155) Pr. 9 de Abrail, ng 28%, telef 496795
Ng 9 - (33} Rua da Aiagraa, ne 537, telef 27083
Ne 10 - (25) Rua Alvares Cabral, ng 372,telef. 319833
Ng 11 - (200)Rua Joaguim Kopke, ng 112

telef.s. 493335, 499353, 499328
Ng 12 - (16t Rua Breyner, ne 260/262, telef. 382624

4. 1. 5. Mercado de auto-servigo

Rua D. Manuel II ou Rua Jorge Viterbo Ferreira,ne 120
telef. 26254

4. 1. 6. Procuraderia

Rua do Rosario, ne 172, telef. 22402
4, 1. 7. Médico

Rua AntoOnie Pintop Machado, telef.s. 696521 - 694892
4. 2. ASSOCIACAO DE ESTUDANTES

Nesta Faculdade existe uma 4dssociagdo de Estudanves, que,
além da prossecugdc de outros objectivos especifices, procura
prestar tode ¢ apoio possivel aos alunos, em particular aos alu-
nos-trabalhadores.

Utilizando dependéncias cedidas a titulo precdrioc pelo
Conselho Directivo, a Assoclracdc mantem no edificic central uma
Livraria e um gabinete para atendimentoc e, no Palacete Burmes—

ter, salas de servigos de reprografia e de direccac.
5. INICIATIVAS CULTURAIS PARA 1986-87,

Ne decurse do ano por ini¢iativa dos orgios da Faculda-
de, dos Institutos e Centros e da Associagdo de Estudantes rea-
lizam-se conferéncias, seminarios, exposicdes, coldquios, etc,
estando ji programadas para 1986-87 &5 seguintes actividades:



5.1. COMEMORACAC DA ASSINATURA DO TRATADO DE WINDSOR (1386~
- 18861

Programado ia no anc lectivo OGltimo pela Seccgic de An-
glistica da Faculdade, realiza-se, de 15 a 18 de Outubrc, um Cold

guico Internacional comemorativo do Tratado de Windsor.
5.2. XXV ANIVERSARIC DA FACULDADE DE LETRAS

Perfaz no corrente ano vinte e cinco anos de existéncia,
em sua Segunda fase, a Faculdade de Letras do Porto,

A efeméride, gue se insere na comemora¢ac do LXXV ani-
versario da criagdo da Universidade do Porto, sera assinalada com
a cunhagem de uma medalha, exposicbes culturais e uma homenagem

aos seus mais antigos docentes e funcionarios.

5.3. 1% CONGRESSQC PORTUGUES DE LITERATURA MARGINAL

Prevendu-se a sua efectivaciao em Margo de 1987, esta em
organizacaoc © 12 Congresso consagrado ao estudo da Literatura Mar
ginal.

S.4. 4 SOCIGLOGIA E 05 NOVOS METODOS DA MODERNIZACAO

& Secgadac de Sociologia da Faculdade de Letras do Porto
@ a Secpdo Portuguesa da “"Association Internationale des Sociolo-
gues de Langue Francaise™ promovem, de 5 a 9 de Maio de 1987, um

Simp&sio subordinado ao tema em epigrafe, com as seguintes Areas:

- Mudangas Tecnoldgicas:
. — Educagdo e Transformag¢do do Mercado de Emprego;

Reconstrugao do Espago Social Urbano;

ORI X
.
1

.

- Mudangas no Espago Social Rural.
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6. CRONICA BREVE

Registe-~se, ainda, alguns acontecimentes significativos

ultimamente ocorridos no guadro da vida da Faculdade.

6.1. PROVAS POBLICAS

A

preparacac de docentes deve constituiry uma das preo-

cupacoes dominantes dos responsdveis pela orientagdo de uma esco-

la universitaria.

Neste sentido, © anc lective precedente acusou uma cer

ta movimentacao sobretudo no gue respeita a habilitagdc de assis-

tentes. bem como & cbtencido do grau de doutor.

6.1.1.

Douvtoramentos

Armando Luis Gomes de Carvalho Homem em Histdria da
Idade Média (18.12.85};
Francisco Ribeiro da Silva em HistOria Moderna e Con

tempordnea {31.1.86};

Maria Laura Pernandes T. Lopes Cruz de Araljo em Hig

tdria da Filosofia e da Cultura Portuquesa (30.6.86};

Arnaldo Baptista Saraiva em Literaturs Brasileira (0.
.7.886) .

Provas de aptidac pedaqdgica e capacidade cientifica

José Amadeu Coelho Dias em Histdria Moderna;

Fausto Sanches Martins em Histdria da Arte;

Maria Inés Ferreira de Amorim Branddc da Siiva em His

toria Moderna e Contemporanea;

José Augusto Teixeira Maia Marques em Pré-Historia e

Argueclogia

Maria Helena Mesguita Pina em Geografias Humana.




o

LE

Provas de mestrade

Aamérice Artur Mesqguita Oliveira Santos anp Literatnas

Modernas Romdnicas & Contemporaneas:

Maria Estela Pinto Ribeirop Lamas em LiteraturasS Mo-

dernas Romanicas e Contemporaneas;

Luls Fernandc Adriano Carlos em Literaturas Modernas

Romanicas e Contemporaneas;

Maria Cristina Guimaraes Pacheco em Literaturas Mo-

dernas Romdnicas e Contemporaneas;

Celina Silva em Literaturas Modernas Romdnicas e Con-

temporineas;

Zulmira Trigo Gomes Margques em Literaturas HModernas

Romanices & Contemporineas:

Belinda Mary Harper Sousa Maia em Linguistica;

Joap de Freitas Ferreira em Literaturas Modernas Ro-

manicas e (ontemporidneas;

Carlos Nuno Salgado Vaz em Literaturas Modernas Ro-—

manicas e Contemporaneas;

Maria Craistina Laranijeira em Literaturas Mcdernas Ro

mdnicas e Contempordneas;

Simag Cerveira Cardoso em Llnguistica Portuguesa Des

critiva:

RaGl Ribeiro de Almeida em Lingulstica Portuguesa Des-—

critiva:

Martine Rebelo de Carvalho em Linguistica Portuguesa

Descritiva;

Francine Sénia Lima Fernandes em Linguistica Portu-

guesa Descritiva;

Maria Rosa 51l Monteiro em Literaturas Modernas Ro-

manicas & Contemporaneas:

Oiivia Maria Gongalves Figueiredo em Linguistica Por

tuguesa Descritiva;

Maria do Carmo Castel Branco Segqueira em Literaturas

Modernas Romanicas e Contemporineas:

Sérgio Paulo Ferreira de Matos em Linguistica Portu-

guesa Descritiva.
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6.2, NOVOS CURSOS
Tem-se continuado o esforgo de valorizacgao e alargamen
to do planc de estudos da Faculidade com a criagio de novoB Qursos

que d&em resposta sobretude a certas caréncias regicnais.

6.2.1. Ciencias Documentais

Entrara em funcicnamento o segundo ano deste cursce de
especializacidc que abrangerd as areas de bibliotecnia e arguivisti

ca, com a fregudncia global de vinte alunos.

6.2.2. Museplogia

Ultimam-se diligéncias no sentido de se abrir, em No-
vembro proximo, um cursc de conservadores de museus, para licencia
dos, com a duragac de dois anos, sendo o ltimo destinado a estagio

orientado em instituigdes oficiais.
6.2.3. Curso de Verao
No final do ano lective, com o apoic da Reitoria da
Universidade do Porto, deverd funcionar um curso de Verao para es-
trangeiros gue, inicialmente, visarZ a aprendizagem e aperfeigoa -

mento da lingua portuguesa.

6.2.4. Reestruturacac curricular

Julga-se iminente a aprovacac superior da proposta de
reestruturacac curricular conducente 3 abertura da via profissiona
lizante nos varios cursos de licenciatura agui ministrados, permi-
tindo preparar diplomados com habilitag3o propria para o ingresso
na docéncia do ensino preparatério e secundirio.

6.3. COMEMORACOES E COLOQUIOS

A Faculdade colaborou em algumas celebracdes e activi-
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dades culturais ocorrentes, nomeadamente:

6.3.1. Cingquentendrio de Morte de Fernando Pessoa

Com a realizacl@o de um recital de poesia pelo acter Ma
rio Viegas, uma exposicac bibliografica e um coléquio subordinado
a0 tema “"Fernando Pessoa e a Modernidade", gue contou com a parti-
cipag¢do de Liciana Stegnano Picchic, Eduarde LourenCo, Leyla Perro
ne Moisés, Angel Crespo e Arnaldo Saraiva, a Faculdade de Letras as

saciou-se as comemorag¢des naciocnals deste efeméride.

6.3.2. Primeiro Centenaric do Nascimento de Aguilino Ribeiro

Destinada a a&ssinalar esta data, teve lugar uma confe-
réncia, seguida de debate, proferida pelo Prof. Doutor Oscar Lopes,

subordinada ao tema: “"Aquilino, o Paraisc e o Pecada".

6.3.3. Homenagem a Vergilio Ferreira

De colaborac¢io com o Instituto Alemac do Porto, efec-
tuou-se uma Sessfo cultural em que participaram o critice Rudolf
Lind e o ensaista Eduardo Louren¢o, tendo sido feita, na circuns-
tancia, a leitura de um texto inédito expressamente remetido pelo
homenageado.

6.4. REVISTA DA FACULDADE

Foi publicade, em Margo de 1986, o primeiro nimero da
“Série de Geografia™, encontrando-se j& no prelo o segunde, bem co
no © terceirc das restantes séries, num esforge de regularidade que

se progcura assegurar.

6.5. DEBATE SOBRE 4 LEI DE BASES DO SISTEMA EDUCATIVO

Por iniciativa da Associaglo de Estudantes e inserida
no “Dia do Estudante", realizou-se, ¢om a participagdo de represen
tantes dos partidos politicos com assento na Assembleia da Republi
ca & dos drgios de gestdo da Faculdade, um debate acerca da elabo-
ragdo da projectada Le1 de Bases do Sistema Educativo Portugués.
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CATALOGACAD II

Docente. Dra PLISA CERVEIRA

I. Catalogacao de publicacHes em série.

t. Descrigdc bibliografica. B ISBD(S): as zonas;
a pontuacao; as fontes de recelha dos elemen-
tos.

2. Determinacao de autoria e forma do cabecalho.

I1. Catalogagdo de material nao~livro (iconografico
& audio~visual).
1. Descrigédo bibliogréfica.
2. Determinagdo de autoria e forma do cabegalho.
Revisdc de conceitos, conhecimento e pratica

de problemas especificos.

ITI. Catalogagao e automatizaga@o: introducao ac for-
mato MARC.
BIBLIOGRAFIA:

anglo—fAmerican Cataloguing Rules, 2nd ed., London, The Library As-
sociation, 1984,
ISSN 0-85365-691~6

CARELEIRAS, James -~ The multimedia library, 2nd ed., London, Aca-
demic Press, 1982,

CRAWFORD, Walt - M4RC for library use: understarding the US MARC for-
mats. New York, Knowledge Industry Publications,
1984,
ISBN 0-86729-120-6

POTHERGILL, Richard; BUTCHART, Ian - Non-book materials in Libra-
ries: a practieal guide. London, Clive Bingley, 1985.
ISBN 0-B85157~345-2



HOFFMANN, Frank W. - The development of Libmary collections of sound

readings. Wew York, 1979,

HUNTER, Eric; BAKEWELL, K.G.B. - Catgloguing, 2nd ed. rev., Lon-

IFLA.

IFLA,

IFLA,

IFLA,

IFLA.

IFLA.

don, Clive Bingley, 1983.
ISBN 0-85157-358-4

International Office for UBC -~ Nawes of persons: na~ional
usages for entry in eataloguss. London, IFLE Interna-~
tional Office for UBC, 1977.
ISBN 0-9%03043-10-6

Joint Working Group on the International Standard Biblio-
graphic Description for (artographic Materials -
ISBD{CM}: International Standard Bibliographic Description
Ffor Cartographic Materials. London, IFLA International
Cfifice for UBC, 1977.
ISBN 0-903043-16-5

Joint Working Group on the International Standard Biblio-
graphic Descripticn for Serials - ISBR(S): Imternatio-
nal Standard Biblicgrephic Description for Serdicls. London,
IFLA International Qffice for URBC, 1977.
ISBN 0-903043-13-0

Working Group on Content Designators -~ UNIMARC: Universal
MARC fermat, 2nd ed., London, IFLA International Offi-
ce for UBC, 1980.
ISBN 0-903043-24-6

Working Group on the General Internaticnal Standard Bi-
bliographic Description - ISBIG): General International
Standard Bibliographic Description: anototed text. London,
IFLA International Office for UBC, 1977.
ISEN 0-2303(43-18-1

Working Group on the International $Standard Bibliographic
Description for Non-Book Materials — ISBDINBM}: Inter—
national Standard Bibliographic Description for Hon~Book Ma-
terials. London, IFLA International Office for UBC,
1977.
ISBN 0-903043-12-2

INTERNATIONAL CONFERENCE ON CATALOGUING PRINCIPLES. Paris, 1961.

Report. London, IFLA International Office for UBC,



1981.
18BN 0-903043-33-5

Manuel du Discothécaire, Paris, Discothégue de France, 1971.

MARTIN, M.D. - Manuel de référence relatif auz descriptions bibliogra-
phiques lisibles par machine. Parls, Unesco, 1974.
sC. 74/us/20

RAVILIQUS, C.P. - Mgnual of anmnotated ISBDIM) examples. London, IFLA
International Qffice for UBC, 1981.
ISBN 0-903043-36-~X

Fegras de Catalogecion: monografias y publicaciones seriadas. Madrid,
Ministeric de Cultura. Direccidn General del Li-
bro v Bibliotecas, 1985.

Fegras Fortuguesas de Catalogugdo. Lisboa, IPPC. Departamento de
Bibliotecas, Arquivoes e Servigos de Documentacgac,
1984 .

TEDRD, Lucy K. — The teaching of online eataloguing and searching and
the use of new technology in U.K. achools of librarifanship
and information seience. London, British Library, 1881,
(BLRD Reports, 5616}
ISBN 0-905984-67-6

THOMAS, Nancy G.:; O'NEIL, Resanna., compil., - Notes for Serials
ecataloguing, Littleton, Libraries Unlimited, 1%86.
ISBN 0~87287-535-0

TILLIN, Alma; QUINLY, William J. - Standards for caetaloguing non-
print materials, 2nd ed., Washington D.C., Associa-
tion for Educational Communications and Technolo-
gy, 1976.

UK MARC Manwal, 2nd ed., London, The British Library, Bibliogra-
phic Services bivision, 1980,
ISBN 0~900220-84-38

WHEITE, Brenda - Divectory of audio-visual materials for use in records
management and erchives administration training, Paris,
Unesco, 1982.
(PGI -~ B2/WS/8)



Daocente: Dra

FERNANDA RIBE: &0

I. Introducdo (ligacac ¢om ¢ ano anterior).
1. Tipos de linguagens documentalis: combinatdrias
{1a desenvoividol e categoriais {classifica-
coes} .
2. LinguagenS-categoriais: classificacbes enume-
rativas e facetadas.
I1. Estudo das linouacens fatesorials.
. Estudo de ume ciasss Ticuglio {CNY) -~ oo zulss
praticas.
2. Comparagac entre ag lingumoens caregoriais € as
combinatdrias: vantagers e inconvanientes.
3. O problema da escolha de uma classificag¢aoc para
a vida pritica.
4., Evoiugao das classificactes. Comparacao de di-
versas classificacdes.
1¥XI. Temas para trabalhos a apresentar oralmente numa
aula {com discusséc generalizada) e por escrite,
no final do ano.
BIBLIOGRAFPIA:

ARNTZ, H., -~

BAKEWELL, K.

BATTY, C.D.

CoU ~ Ung elasificacion muliifacétadz . Buenos Aires, FID,
1970,

G.B. -~ C{lassification and indexing practice. London, Cli-
ve Bingley, 1978.

~  An dntroduction to Colorn Classificgtion. London, Clive
Bingley, 1966.

BERNIER, Roger C. -~ La Clessification Library of Congress. {Cours et

exercices). 2% &d. refondue et augmente, La Pocatid-

re, La Société du Stage en Bibliothéconomie de La



Pocatiére, 1973.

BIAGETTY, Maria Teresa - 4 Proposite di classificasioni delle scienze
e di elassificanioni biblicgrafiche. “Academie e Biblio-
teche d'Italia", Roma, 49{3) 1981.

BLISS, Henry Evelyn - The Abridged Bliss Classification. Oxford,
School Library Association, 1974.

BRITISH STANDARDS INSTITUTION — Guide to the Universal Decimal (lassi-
Fication (CDU). London, BSI, 1963,

BUCHANAR, Briamn - Theory of library classification. London, Clive
Bingley, 1979,

Caraloguing and classification quarterly. New York, 1980-1985.

Classificagac Deeimal Universal, ed. abreviada portuguesa, Lisboa,
Instituto de Alta Cultura, 1961,

Lu DiassiFication Décimale de Dewey. {(Cours er exrercices/, @d. provisoi-
re, La Pocatiére, La Société du Stage en Bibliothé-
conomie de La Pocatiére, 1971.

COATES, Eric: LLOYD, Geoffrey: SIMANDL, Disan - BSO. Systeme gé-
néral de c¢.assement. Tables et index, 38me pgyision. La Haye-~
-Paris, FID — UNESCO /PGI, 198i.

CUTTER, Charles Ammi - Threefigure author~table (Swamsonswift revisiom,
1968), Littleton, Unlimited, cop. 1969,

DAHLBERG, Ingetraut - ICC - Information Coding Classtification. Pringi-
ples, structure ans application possibilities. "Internatio-
nal Classification"™, Frankfurt, (2} 1982, p. 87-93.

DOBROWOLSKY, Zygmunt - FEtude sur la construction des systémes de clas-
gifieation. [S.1.}, Ed. Scientifigues de Pologne, 1964.

DUBGC, René - La Classifieation Décimale Universelle (CDU}. Manuel Prati-
que d'utilisation. Paris, Gauthier-villars, 1964.

DUBUC, René - Erercices programmés sur la Classification Décimale Univer—
gelle. Paris, Gauthier-Villars, 1970.

FOSKETT, A.C. - 4 Abordagem temdtica da informagdo. $&0 Paulo, Ed. Uni-
versidade de Brasilia; Poligono, 1973,

GROLIER, fric de - [a Classification cent ans eprés Dewey. Bulletin
Unesco 3 1'intention des Bibliothégues", Parjis, 30
{6} 1976.

GROLIER, Bric de —~ Etude sz les catégories générales applicables awx
classifications et eodifieations decwmeniagires. Parig, UNES-



CO, 1962.

GUIBAULT, Fernand - Etude comparative des systémes de classification
de la Library of Congress et de Dewey, 3% &€d. revue et
corrigée, La Pocatiére, Collége de Sainte-hnne-de-
-la=-Pocatiére, 1969.

INSTITUTION OF ELECTRICAL ENGINEERS - Inspee Classification. A elassi-
fieation scheme for physics, electrotvechnology, computers anc
control. [8.1.], IEE, 19B2.

International {lassification. Frankfurt.

KELM, Barbaxa - Classification and subjfect aataloguing. "International
Cataloguing¥, London, 12(3) July-September, 1983, p.
29-30.

KYLE, Barbara - L& Classifieation Decimele Universelle. Erude de la si-
sugiion actuclle €@ des perspeetiver Z'aosenir on 0€ il COhm
cerne tout particulievement ies tobles afférentes aur lettres,
aqur arts et aur sciences socicles. "Bulletin Unesco & 1!
intention des Bibliothégues”, Paris, 15(2] Mars-
~Avril, 1961.

KYLE, Barbara; VICKERY, B.C. - ILa Classification Decimale Universelle.
Fendinces actuelles. "Bulletin Unesco & 1l'intention des
Bibliothégues", Paris, 15{2)} Mars-avril, 1961; {3)
Maji-Juin, 1961.

LANGRIDGE, Derek - Appreoach to classification for students in Iibrarian-
ship. London, Clive Bingley, 1973.

LANGRIDGE, Derek - Classification and indexing in the humanities. Lon-
don, Butterworths, [1%..1.

LEONTINO, Noémia -~ Guia tedrieco, prdtieo e comparade dos principais sis-
temae de elassificaedo. Biblipgrafie. S$&o Paulo, Pollgeno,
1871,

LITTON, Gaston - Classificacdo e catalogagdo. B840 Paulo, MceGraw-Hill
do Brasil, 1975.

MACHADO, Maria Lulsa Savedra - 4 Classificagdo Colon., Coimbra (s.n.l,
1964.

MALTBY, Arthur - Classification in the 1870's. A second lock. London,
Clive Bingley, 1976.

MANN, Margaret - Catalogagde e classificapdo de livros. Rio de Janeiro,
Editora Fundo de Cultura, 1962.



MERLET, René Lucien - Cavalogus alphabétique de matiéres et Classifica-
tion Decimale de Dewey, Recueil d'exemples. Villeurbanne,
ENSB, 1982.

MILLS, J. ~ 4 Modern outline of iibrary classification. London, Chap-
mann and Hall, 1960 (reprint 1973).

MOSS, Raymond - Dewey: the neglected introduction. "International
Classification”, Frankfurt, 8(3) 1981, p. 139-144.

PENNA, Carlos Victor - Catalogacién y clasifieacion de libros, 22 ed.,
Buenos Aires, Kapelusz, 1964.

PIEDADE, Maria Antonieta Regquido - Intvodupdo programada as 172 e
189 edigdes da Classificacao Decimal de Dewey. Sao Paulo,
McGraw-Hill do Brasil, 1975.

PRADO, Helolsa de Almeida - Tabela "PH4A". Sdc Paulo, Editora "So—
ciologia e Politica™, 1964, (H& ed. mais recente)

SALLES, Flavio - Classificagac ¢ teoria dos nivels integratives. “"Revis-
ta Latinocamericana de Documentacidn®, Brasilia, 3(%)
Enero-Junice, 1983, p. 18-21.

SALVAN, Paule - Esouisse de l'évolution des systémzs de classification.
Paris, Ecole Nationale Supérieure de RBibliothécai-
res, 1967,

Sayers’ Manual of Classification Ffor Librarians, 5th ed., Aldershot,
Goucer Publishing Company, 1983.

SAYERS, W.C. Berwick - A Mamual of Classification for Librarimms and
Bibliographers, 3rd ed., London, André Deutsch, 1963.

VICKERY, B.C. -~ Ig Classification a facettes. Guide pour la construction
et 7'utilisgtion de schemas speeicux. Paris, Gauthier-
-Villars, 1963.

VICKERY, B.C. ~ La Classification Décimale Universelle et l'indexage de
la documentation technique. "Bulletin Unesco d 1'inten-
tion des Bibliothé&gues", Paris, 153(2) Mai-Juin,
1561,

VICKERY, B.C. - Classificetion end indexing in science, 3rd ed., London,
Butterworths, 1975,



IRFORMATICA DOCUMENTAL 1T

Docente: Dr. JOARC EMAMUEL CABRAL LEITE

I. Nogoes basicas de informatica (Consideragdes gerais
sobre a matéria dada na disciplina de Informatica
Documental I}.

II. Utilizacdc de computadores em hibliotecas.

1. O Pormato MARC {Machine-readable cataloguing):

evolucdo, objectivos, implantacio, utilizacgdes.

Caracteristicas do registo MARC. Sistemas basea-

dos no formato MARC. O formato UNIMARC.

2. Aplicacgfes:

Z2.1. Catalovac¢3o: caracteristicas gerais dos
sistemas de catalegacdo automatizada. Con-
versao retrospectiva. Redes e copoperativas
de catalogagdo. A cooperativa de cataloga-
gao BLCMP (Birmingham Libraries Cooperati-
ve Mechanization Project).

2.2. hAguisicoes: caracteristicas gerais dos sis-
temas de aguisicdes. Referéncia & "BLACK-
WELL BOOKLINE".

2.3. Controlo de puhlicacgdes periodicas: assi-
naturas/aguisi¢Ses; controle de existéncias;
cataloga¢do; listagens. Controlo de encader—
nag¢do. 0 E§E§ {International Serials Data
System) .

2.4, Controlo de circulagdo/empréstimo.

III. Sistemas integrados de gestdo: SIBIL (Systéme infor-
matigue desg Bibliothégues de Lausanne).

IV. Sistemes de recuperagido de informagac {Indices im-



pressos; Current awareness e DEI; pesguisa retros-—

pectiva. "Inputs” e "outputs" dos sistemas de RI).

V. Analise e estudo de alguns "software packages”: AS-
SASSIN; LIBS/100; etc.

BIBLIOGRAFIA:

ANTONIO, Rafael - Biblictecas ¢ servieos de Documentacdo: porqué awtoma-
tizgr. “Cadernos de biblioteconomia, arguivistica e
documentag¢ao", Lisboa, ne 2, 1984, p. 91-92.

ARMETRONG, C.J. -~ Manuwal for teaching KEPHIS and KWAC. Microcomputer
printed indexes teeching vackeges (par: %), London, British
Library, 19282.

ISBN 0-7123-3001-1

ARMSTRONG, C.J. - Workbook for NEPHIS and KWAC. Microcomputer printed in—

dexes teaehing packages (part 1). London, British Library,

1982,
ISBN 0~7123-3000-23
ASHEORD, John B. -~ Information mamagemeni pochkages on mintcomputers.

"Journal of information science”, London, ng 2, 1980,
p. 23-28.

DO, Manuela - A transferéncia da informacdce man cendric de mudanga.

n
e
I
H

"Cadernos de biblioteconomia, arguivistica e docu-
mentagac", Lisboa, ng 1, 1983, p. 41-46.

BAGLEY, D.E.; OYSTON, E. - Automation in a polytechnic library: 15
years' development at Hatfield., London, The Library As-
sociation, 1982.

BINIZR, Michael B. -~ Videotex and teletext: new online resources jor
iibrgries. London, JAI Press, 1985,
ISBMN (G-89232-612-3

BC3S, Richard W. - Automating library acquisitions: issues and outlook.
New York, Knowledge Industry Publications, 1982Z.

CL3RAL, Maria Luisa -~ Decidir COM ou ONLINE. "Cadernos de bibliote-



10

conomia, arquivistica e documentacgdo", Lishoa, ne
1, 1984, p. 65-72.

CARDOSG, Armindc R. — A informatica e a gestdo integrada dos Servipgos
de Docunentagap do Universidade do Minko. In: A informa-—
¢ac em tempo de mudanca, v. 1, Porto, BAD, 1985,
p. B5.51,

CHEN, Ching-Chi; BRESSLER, Stacey E. - Micro-computers in libraries.
New York, Neal-Schuman, 1982.
ISBN 0-918212-61-8

CLAYTON, Marlene - Mamaging library automation. Aldershot, Gower,
1986, )
I1SBN 0-566-03529-4

CLEMENTS, D.W.G. - Conversiorn of the general catalogue of printed books
to machine-readable form. "Journal of librarianship",
v. 15, (13), 1983, p. 206-213.

CORBIN, John - Momaging the library automation project. Phoenix, Orix
Press, 1986.
ISBN 0~89774-151-X

COSTh, Betty; COSTA, Marie - A miero handbook for small libraries and
media centers. London, Libraries Unlimited, 1983.
ISBN 0-87287-354-4

COWLEY, Rod - All about the ALS system. Rldershot, Gower, 1986.
ISBN 0-~566-03541~3

CRAWFQRD, Walt - MARC for library use: understanding the USMARC formats.
London, Knowledge Industry Publications, 1984.
ISBN 0-86729-120-6 ]

DAVIS, Charles; LUNDEEN, Gerald W. -~ Illustrative computer progz;mnu
ming for libraries. London, Aldwych Press, s.4.
ISBN 0-86172-027-X

PELRIEU, Suzanne - SIBIL @ Lo Bibliothéque Interuniversitaire de Mont—
pelilier. "Bull. des bibliotheques de France", Paris,
v. 29(1), 1984, p. 32-43.

EY?\E , John - Automatizacdo de bibliotecas e servigos de deocumentapdo.
"Noticia", Lisboa, v. 6{2), 1982, p. 10-14. '

GAPEN, D. Kaye - Simplification of the MARC format: feasibility, bemafits,



11

disadvantages, consequences, Washington, Association of
Research Libraries, 1981,

GAVIB, Pierre - Automatisation du catalegage: quelques conséquences sur
le plan d'organisation. “Bull. de 1'Unesco & 1'inten-—
tion des bibliothégues", Paris, v. 31{5}, 1977, p-
328-334.

GAVIN, Pierre - [e systéme SIBIL {Lausanne). "RUSIBA", Paris, v. 3
{1y, 1981, p. 14-17.

GILL, Suzanne L. - [Library qutomation: em introduction for Llibrary tech-
niciens. London, Libraries Unlimited, 1984.
ISBN 0-87287-400-1

GORE, Daniel, ed. - Requiem for the card catalog: management issues in
automated caialoguing. London, Aldwych Press, 1979.
ISBN (-86172-002-4

GOSLING, Jane — ALl about the SWALCAF system. Aldershot, Gower, 1986,
ISBN 0-566-0353%9-1

GRIFFITHS, Jose~Marie - Applieation of minicomputers and microconputers
to information handiing. Paris, Unesco, 1981.

GROSCH, Rudrey N. ~ Uistributed computing and the gleetronic library.
London, Knowledge Industry Publicaticns, 1985.
ISBN 0~B6729-145-1

HALL, J.L. - Online information retrieval sowrcebook. London, Aslib,
1977,
ISBN 0-851442-106~7

INTNER, Sheila S. - Aceess to media: a guide to integraoting and compu-
terizing catalogs. London, Meal-Schuman Publications,
1985.
ISBN 0-91-8112-88-X

KANTERS, Ben - Microcomputers for information storage and retrieval.
"The electronic library", London, v. 1(3), 1983,
p. 187-195.

KEENAN, Stella - How to go online: guidelines for the establishment of
online services in public iibraries. London, The British
Library, 1980.
ISBN 6-905984-37-9



12

KESNER, Richard M. - Automation for archivists and reccrds maragers.
Chicago, American Library Rssociation, 1984,

ISBN 0-8389-0406-8

KESKER, Richard M. - Merceomputer applications in libraries: z mangge-
ment tool for the 198¢'s end beyond. London, Aldwych Press,
1984 .

ISBN 0-86172-039-3

KIMBER, R.T. - Automztion in librories. Oxford, Pergamon Press, 1975,
ISBN 0-0B-017969-X

LI, Tze-Chung -~ An intreduction to online searching. London, Greenwood
Press, 1985..

ISBN 0-313-24510-X

LOVECY, Ian ~ Automating librery procedures: a surviver’s hondbook. Lon-
don, The Library Association, 1984.

ISBN 6-83365~516-2

MACTUSZKO, Kathleen L. ~ OCLC: a decade of developmenti, 18967-1977. Lon-
don, Libraries Unlimited, 1984,

MAGALHAES, Rodrigo - Lec ineidences de la révolution de Lo micro—élec-
tronique sur les services de bibliotheque et d'informaticn:
une malyse preospesiive. “RUSIBA", Paris, v. 5(11, 1983,
p.- 2-12,

MAGRLHAES, Rodrigo - 0 sistema de eatelogoede cutomatizada em Portugal:
que prioridade. "Noticia", Lisboa, v. 6(2}, 1982, p.
16-18.

MAGALHAES, Rodrigo -~ O sistemz de catalogacdo automztizada das bibliote-
cas do British Couneil. "Cadernos de bibliocteconomia,
arguivistica e documentacac”, Lisbea, v.2, 1984, p.
4964,

MARTIN, M.D. - Manuel de référence relatif aur deseriptions bibliographi-
ques listbles par machine. Paris, Unesco, 1574.

SC T4/WS/20

MATTHEWS, Joseph R. -~ Automated eirculation: an examination of choices.

Chicago, American Library Association, 1984.
ISBN 0-8389~0402-5
MATTHEWS, Joseph R. -~ (Choosing an automated library system: a planning



13

guide. Chicago, American Library Associatien, 1982.
ISEN 0-8389-0310-X

MATTHEWS, Joszsph R. - Directory of automated library systems. New York,
Neal-Schuman, 1985,

ISBN 0-~-91B212-82-0

MEETHAM, Roger ~ Informatique et documentation. Le traitement quiomztique
de 1'information. Paris, Larxousse, 1971,

MILLIOT, Jim, compil. — Micros at work: case studies of microcomputers
in libraries. London, Knowledge Industry Publications,
1985,

ISBN 0-86728-117-6

NUNES, Luis Filipe de Abreu - Aplicacdo da informdtica nos servigos de
documentagac € informacdo. "Cadernos de bibliotecenomia,
arquivistica e documentacao”, Lisboa, ne 1, 1984,
p. T3-80.

NUNES, Luis Filipe de Abreu — 0 sisteme gqutonatizads do Bamco de Por-
tugal: wma aplicagds do ISIS. Lisboa, s.n., 1983. Comu=-
nicagidc noe 7¢ Encontro de BAD, Lisboa

PAIVA, Lucilia -~ A guicmatizapde da infermaedo e a realidade poriuguesa.
In: B informacio em tempo de mudanga: actas do 1
Congresso de BAD. Porto, BAR, 1985, v. 1, p. 303~
-313.

FOTTER, William Gray; SIRKIN, Arlene Farber - Serial gutomation
for acguisition md inventory control. Chicago, American
Library Association, 1982.

ISBN 0-83839-3267-3

REYNOLDS, Dennis - Library cutcmation: issues and applications, New
vork, London, R.R. Bowker, 1985.

ISBN 0-8352-1489-3

RICE, James - Iniroduciion to iibrary automaiton. London, Libraries
Unlimited, 1984
ISBN 0-87287~433-8

ROLLING, Bernard — Bibliothégue Municipale de Strasbowrg: automatisaiion
du prét. "Bull. des Biblioth&gues dc France®, Paris,
v, 22{12), 1977, p. 649-659.



ROWLEY, J.E. -~ Computers for libraries. New York, London, K.G.
Saur, Clive Bingley, 1980C.
ISBM 0-B5157-298-7

ROWLEY, J.E. ~ Mechanised in-house information syezems. London, Cli-
ve Bingley, 1979.
ISBN 0~85157-259-6

SAFFADY, William - Intreduction to automation for libraries. Chicago,
American Library Association, 1983.
ISBN 0-8389-0386-X

SALMON, Stephen R. ~ Library cutemation sysiems. New York, Marcel
Dekker, 1975.
ISBN 0~8247-6358-0

SCHARITF, L. - The use of micrceomputers for information retrievel. "The
eleccronic library”, London, v. 1(2), 1983, p.
109-115.

SLYPE, Georges van - Systémes documentaires et l'ordinateur. Paris,
Les Bditicons d'Organisation, 1%73.

TEDD, Lucy A. — An introduction zo computer-based library sys.ems, Lon-
don, Heyden, 1981.
ISBN 0-B5501~-221-8

TOWRLEY, Uelen M. - Systems analysies for information reitrieval. Lon-
don, André Deutsch, 1978.
ISBN J=-233~96920-9

UK MARC mamual. London, British Library, 1980.
1$SBMN 0-900220-84-8

URINARC: Universal MARC format, 2nd ed., London, IFLA International
Office for UBC, 1980, ‘

ISBN 0-9203043-24-6
WESTLAKE, Duncan - ALL about the GEAC spystem. Rldershot, Gower, 1986,

ISBN 0-566-~05215-6



ORGANIZACAQ, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAQ IX

Docentes: Dra MARIA DC ROSARIO PERICAO
Dr. LUIS CABRAL

I. Planeamento.

1. Utilizadores.
1.1. Avaliacao das necessidades,
1.2. Motivagac e comportamento.
1.3. Sensibilizacac e formacéo.
2. Organizagdo e estruturacac de Servicos de
Biblioteca e de Documentagio.

3. InstalacOes e eguipamentos.
1I. Padrdes.
1ii. Estatisticas,
IV. Avaliacac de tempos e custos.

V. Gestdo orgamental.

2a PARTE

I. Avaliacao de servigos e sistemas.

IT. Marketing, publicidade e relacdes publicas.
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LDBS ~ Monuel du Biblisthécaire-Docwmentaliste dans les pays en développe-
ment, Z2eme. éd., Paris, PUF, [19..].
ATHERTON, Pauline -~ Manuel pour les systémes et services d'information.

Paris, Unesco, 1977.

15
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SLYPE, Georges Van -~ Coneeption et gestion des systames documentaires.
Paris, Les Editions d'Organisation, 1977,

STUEART, Robert b.; EASTLICK, John Taylor - Library monagemsnt.
2nd. ed., Littleton, Libraries Unlimited, 1981.

THOMPSON, Godfrey - Plamning end designing of librory buildirgs, 2nd.
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CONSERVACAD E RESTAURD

Docente: Dra MARIA DA CONCEICAO LOPES CASANOVA

I.

II.

Introdugac

1.

0s

Definicdo do conceito de Conservacdc e Preserva-

gao.

1.1. Evolugao dos conceiteos numa perspectiva his-
térica.

1.2. Compatibilidade entre problemas e solugdes.

1.3. Hecessidade de cuidados preventivos mais gue
curativos.

1.4, A reversibilidade como norma de actuagao.

1.5. O restauro come Ultimo recurso.
materiais gue constituem a Biblioteca & o Arguivo.

Watureza dos materialils usados come suporte de in-

formacao.

1.1. 0s varios tipos de suporte antes da generali-
zagac do uso do papel. A importancia das pe-
les animais: preparacio para a sua utilizagio;
cuidados no sua conservacgao.

1.2, Fabricagido do papel: evcluclo histdrica e tég-
nica da feitura do papel; testes para & iden-—
tificagido de alguns dos componentes usados na
sua fabricacdo:; probliemas na manutencido e con-
servacio do papel - permanéncia e durabilidade.

1.3. Vidro, filme, disco e outros suportes utiliza-
dos no registo fotografico e no registo do som.
Dificuldades na sua conservacio.

Natureza dos materiais usados no registo da infor-—

macao {medium): tintas, pigmentos, grafite, prata,

particulas metdlicas, etc. Alguns problemas parti-

culares apresentadcos por estes materiais.
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VII.

3.
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Natureza de outros materials que constituem ©
registo da informagao: os adesivos e a sua im-
portancia na deterioragdo do material gue cons—
titui o Arquiveo e a Biblioteca.

Causas de deterioragao.

1.

Efeitos do meio ambiente na preservagao & conser-
vagdo dos materiais da Biblioteca e Arguive: teme
peratura, humidade relativa, luz e poluicdo.
Biodegradacgao.

Agentes fisicos & mecdnicos: incorrecto acondi-

cionamento € manuseamento.

Condigdes ideais para a preservacio e conservacao dos

materiais da Bibliocteca e Arguivo.

3.

2.

Craacarc do meic ambiente adeguade. Utilizacao de
instrumentos para a medicldo ¢ controlo do ambien-
te.

varios agpectos do correcto acondicionamento e ma-
nuszamento das espécies na Biblioteca e Arguivo.

Posta em consideracao a situagao ideal.

Plano de emergéncia frente a situagoes acidentais.

1.

Tipos de acidentes.
Prevencdo do acidente.
Factores a considerar na prepara¢ac de um plano

de emercgencia.

Promovar Wm plang Ge conservacaoc.

1.

s

Planificacdo das necsssidades e prioridades. Es=-
tudo de estratégias de conservacao: comparacao de
custos.

Aspectos da administrac¢dc e planeamento do labo-
ratério de restauro. Referéncias a materiais e

eguipamento. Sanidade e segurancga no trabalho.

Tratamentos.
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1. Tratamentos em massa: desacidificagao; desinfes-
tacdo; congelagao.

2. Técnicas de restaurc minimo para livros e docu-
mentos.

3. Métodos modernos de preservaclo e conservagio:
laminzag¢do e 2ncapsulagdo. Estudo da sua aplica-
¢330 & revers.bilidade.

4., Rlguns sistemas de acondicionamento: producdc de
caixas e capas protectoras para ¢ material da Bi-
blioteca e Arguive; acondicionamento de objectes
guando exibidos numa exposicdo.

5. Consideragdes gerals sobre a prética &g conserva-

cao.
NOTA:
Havera uma visita a um "atelier” de restauro.
BIBLIOGRAFIA:
BARROW, W.J. ~ Permanence/Durcbility of the book. Richmond, W.J. Bar-

row Research Laboratory, Inc,, 1963-1374 (7 wvols;.

BOHEM'S, Hilda - Disaster prevention and disaster preparadness. Berkeley,
Library Plans and Policies, Systemwide Administra-
ticn, University of California, 1978.

BOUCHDK, Alan - Le service de preservation et de reparation. La Pocatié~
re, Colldge deo Saints-Anne-de-TLa Pocatiére, 1870.

CLAPP, A.F. - Curatorial care of works of art on paper. Oberlin, Inter~
museum Conservation Association, 1%78.

CUNHA, George M.; CUNHA, Darothy G. - Library and archives conserva-
tion: 18808 and beyond. London, The Scarecrow Press,
1983 (2 vols).

HUNTER, Dard - Papermaking. The history and fechnique of an ancient crafi.
New York, Dover Publications, 1978,

LANGWELL, W.H. -~ The conservation of books and documents. Westport,
Greenwood Press, 1974,



MORRISON, R.C.; CUNHA, G.M.; TUCKER, N.P., ed. - C(Consgrvation
administration! the 1873 seminar on lhe theoretical
aspects of the conservaticn of library and archival
materiale, und the gstablishment of eonservation pro-
grams: October I-5, 1873. Worth Andover, Mass.,
New England Conservation Center, 1975,

MORROW, Carolyn Clark - Conservation tregtwent procedures: g manual
of step-by-step procedures for the maintenance and re-
pair of Llibrary materials. Littleton, Libraries
Unlimited, 1982,

PLENDERLEITH, H.J.; WERNER, A.E.A. - The conscrvation of antigui-
ties and works of art. Treatment, repair and restora-
tion. London, Oxford University Press, 1979,

REED, R. - 4reieatr shine parchmenis and leather:s. London, Seminar
Press, 1972,

ROBERTS, Matt T.; ETHERINGTON, Don -~ Bookbinding and the conser-
vation of books. A dietionary of deseriptive terminolo-
gy. Washington, Library of Congress, 19282.

SCEWARZ, Daniéle, et alii - (Conservation des imayes fiz2s. Paris,
La Documentation Frangaise, 1977,

SWARTZBURG, Susan G., ed. - Conservation in the Llibrary. & handbook
of use and care of tradizional and nontradiiional mate-
rials. Westport, Greenwood Press, 1983,

SWARTZBURG, Susan G. - Preserving library mzteriais. A mmmual. Lon-
don, The Scarecrow Press, 71980.

THOMSON, Garry - The susewn gnviromment., London, Butterworths,
1986.
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HISTORIA DO LIVRO

Docente: Dra. MARIA DE FATIMA VILA POUCA E CUNHA

LIVRO ANTIGO. HISTORIA E TRATAMENTO TECNICO.

I. Breve panoriamica da histdria do livro.

IT.

III.

Iv.

1. Origens do livro.
2. Suportes.

3., Escritas.
0 livro antiago.

1. 0 manuscrito.
1.%. Caracteristicas.
1.2. A ilustracgao.
2. A gravura.
2.1, Gravura sobre madeira cu xilegravura.
2.2. Gravura em metal.
3. A invencaoc tipografica.
3,1. 0 incunadbulo.
3.2. 0 livro impresso antigo.

3.2.71. Caracteristicas externas e internas.
0 livro impresso em Portugal.

1. A tipografia em Portugal.

2. ©Os incunabulos portugueses.
A gravura em Portugal.

4. Fontes bibliograficas de auteores portugueses dos
séculos XV a XVIIIL.

Difusdo e comércic do livro.
Tratamente técnico do livre antigo.

1. Caracteristicas especiais da descrigac de livroe

antigo e seus prchlemas.
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2. A "Base Nacional de Dados Bibliograficos de
Fundos Antigos”.

1. Descrigao bibliogrifica.
3.1. As Regras Portuguesas de Catalogacgao.
3.2. Diferencas entre o ISBD{M) e o ISBD(A).-

Vi. Trabalhos praticos.

BIBLIOGRAFIA:

FEBVRE, Lucien e ocutroc - L'gpparition du livre. Paris, Editions
Albin Michel, 1958.

ILINE, M. - © home~ ¢ ¢ livrp, Histdria dos Iivros. Lisboa, Cosmos,
1947 .

LABARRE, Albert - Histoire du Iivre. Paris, Presses Universitaie
res de France, 1970.

McMURTRIE, Douglas C. - @ Livro. Impress@e e fabrico. Lisboa, Fun-
da¢ado Calouste Gulbenkian, 196%.

PEIXOTO, Jorge ~ Téenica bibliografica. Coimbra, Atlantida, 1961-
-1862, 2 wol.
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FONTES DE INFORMACAO

Docente: Dra. ERMELINDA AVELAR SQARES

1. Fentes de informacdc e abras de refer@ncia. Exem-
plificacao pratica {complemento & matdria da dis-

ciplina de Bibliografial.

II. Fontes de informacZo tercidria: Bases & bancos de
dados {como servicos de referéncial. © gue séo:

Quais sao.

bt
—H
=

Auias praticas.

BIBLIOGRAFIA:

A apresentar oportunamente.
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Docentes: Dr.
br.

I.

IIx.
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ARQUIVOLOGIA

PEDRO LOPEZ
MANUEL REAL

le Parte

Archivistica. Conceptos fundamentales.

3.

£l desarrollio de los archivos en el s. XIX y el

nacimiento ds la Archivistica.

2. Concepto y definicidn de Archivistica.

3. Obkieto, fines y método de la Archivistica.

4. La Archivistica y las cirencias de la informacidn.
Relacicnes y diferencias con los campos afines de
la Biblioteconomia, Documentacidn y Mus=zologla.

. Principios biasicos: procedencia y estructura.
. Terminolegia fundamental: documento, serie, fon-
do, coleccidn, archive.

7. Divisiones de la Archivistica: General, Especial
vy Técnica.

8. Ciencias y técnicas awxiliares de la Archivistica.

Bibliografia.

Los archivos.

1.

4.

Concepto y definicidn de archivos. Elementos de
la definicidn.

Clases, tipos y categorias de archivos.
Historia de los archivos.

El patrimonio documental.

Bibliografia.

Los documentos.

1.

Conceptos. El documento de archivo.
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Iv.

VI.

2. Atributos o caracteres internos y externos de
los documentos.

3. Clasificacidn de los documentos. Tipologia.

4. Valor de los dccumentos.

Bibliografia.

El desarrollo de la Archivistica contemporanea.

t.

LI

Los proplemas de los archives en el mundo con—
temporanec y el nacimiento de la Archivistica
actual.

Gestidn de documentos y administracidn de ar-
chivos. Los modelos anglosajones y soviéticos.
Qtros palses.

Problemas de los palses en vias de desarrollo.
El universalismo archivistico. Organismos inter-

nacionales. Asociaciones y CONgresecs.

Bibliografia.

Gestion de deocumentos.

1.

E1 valor de los documentos: evidencial v informa-

tivo. El concepto de seleccidn.

2. Causas y problemas de la valoracion y expurgo de
documentoes.

J. Criterios y métodos de seleccidn y expurgo.

4. Las tres edades de los decumentos y el concepto
de transferencia. Los archives intermedios.

5. Programas y manuales de seleccidn y expurgo. La
gestién de documentos.

Bikliografia.

Administracidn de archivos.

Fines, medios y funciones de los archivos.
La administracidn de archivos, Elementos de un
sistema de archivos: legislacidn, redes, personal.

La planificacidn archivistica.

Biblicgrafia.
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VII. Organizacibén de archivos.

VIII.

IX.

1.

Concepto y etapas: clasificacidn, ordenacidn y
instalacidn.

Los sistemas de c¢lasificacién archivisticos. Di-
ferencia con los bibliotecarios.

La ordenacidn. Sus tipos: cronocldgica, alfabéti-~
ca y numérica.

La instalacidn y operaciones conexas: cotas y

signaturas.

Bibliografia.

Descripeion de archivos.

1.

n
L

Concepto y problemas tcrminoldgicos.

Agrupaciones documentales y instrumentos descrip-
tivos.

Planificacidn y ejecucidn de les instrumentos des-
criptivos.

Las guias.

Inventarios y catalogos.

Instrumentos auxiliares de la descripcidm.

La informatica y su aplicacidén a la descripcidn

archivistica.

Bibliografia.

La comunicacidn.

1. La comunicacidn 2 los usuarios.

2. Liberalizacidn y restricciones en el acceso a los
archivoes.

3. Las formas de comunicacifn: consulta, préstamo,
copias.

4. Normas v control de la comunicacidn.

5. La biblioteca auxiliar de los archivos.

Biblicgrafia.

La difusidn.

1.

Archivos y investigacidn,.
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1a

2a

4a

5a

62

aula
aula

auta

aula

aula

aula

aula

aula

24 aula

aula
aula
aula

aula

2. Archivos y educacion.
3. Archivos y cultura. Funcién social de los archi-
VoS .

4. Publicaciones de archivos. Las memorias.

Bibliografia.

22 Parte

AULAS PRATICAS

Arguivos portugueses.
Arguivos portugueses.

Arguiveo Historico Municipal do Porto / Centro de Do-

cumentacao.

Visita guiada: Arguivo Distrital do Porta.

Arguivo dos Bens Cultuais?

Incorporagfo e transferéncia. Microfilmagem e elimi-

nagidc. Montagem de documentos.

Tipos de documentcs: Ponto de vista fisico; ponto e

vista de contetdo ou Organizativo.

Tipos de documentos: Ponte de vista fisico; ponto gde
vista de conteldo ou organizativo.

Visita guijada: Arquiveo de Miragaia.

Arguivo da Ordem Terceira do Carmo /
/ ou outra.

A entrada e registo de documentos. A descrigac docu-

mental.

Os guias do arguivo {(do visitante, do leitor).
0Os inventidrios e os catdlogos.

B classificagdc e a indexacao.

Visita quiada: Guimardes / Braga ou Lishoa.
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142 anla - A publicacgido de documentos.
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ORGANIZACAQ, PLANEAMENTO E ADMINISTRAGAO I1

Docente: Dr. PEDRQO LOPEZ

1a Parte

I. Politica y planificacion archivistica.

II.

1.

Politica y planificacién en 1os Centros de
Archivo.

1.1. El estudio de las necesidades.
1.2. Evaluacidn de los servicios y los sistemas.

La elaboracidn de presupuestos.

SO PUR —y

1.3,
1.4. La previsidn v el control: inspecciones,
cuentas.

1.5. Las memorias de los archivos.

Politica v planificacidn archivistica nacional:

la creacifn de un sistema nacional de archivos.

- 2.1. su infraestructura: legislacidn, &rganos,

red de archivos, personal, medios financie-

ros ¥ materiales.

Politica y planificacién archivistica internacio-

nal.

3.9. Los organismos internacionales de archivos.
3.1.1. El CIA y sus Comités.
3.1.2. Qtros organismos.

1.2. La colaboracidon internacional.

Derecho y legislacidn sobre archivos.

3.

Los archivos en el derecho internacional.
1.1. lLas leyes de archivos.
1.2. Una ley tipo de archivos.

1.3. Los tratados internacionales sobre archivos.



33

2. Problemas con las reclamaciones de archivos: CoO-
lonias e metrdpolis.

3. Problemas con la exportacion de documentos.

2a Parte

I. Los medics fipancieros.

1. El financiamiento en los archivos de gestidn y en
los archivos definitivos.
1.1. El presupuesto anual.
1.2, Laé dotaciones ordinarias o de eguipamiento.
1.3. Las compras de documentos: tasaciones y le-
gislacion.

1.4. Las cuentas.
II. Los medros materiales.

1. El local. Construccién de archivos: emplazamiento,
concepcidn general del edificio, accessos y comu-
nicaciones.

2. El depédsito.

2.1. Las instalaciones: las estanterias.

3. Las unidades archivisticas de conservacidon.
3.1. Muebles especizles.

4. Las oficinas.

4.1. Mobiliario y eguipo de oficinas.

5. Los talleres y laboratorios (restauracidn, encua-
dernacion, fotografia, etc.}.
5.1. Su egquipamiento.

6. Las salas de uso piblico: salas de conferencia,
etc.

7. Problemas especiales en los paises tropicales.
ITI. Los medios humanos.

1. Clases y categorias: profesionales, administrati-

vos, técnicos vy subalternos.
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2. Relacicnes de la profisidn de archivero con la
de biblioctecario, documentalista y conservador
de museos.

3. La formacidn profesional de los archiveros: cen-
tros de ensefanza, materias y ciclos.

4. La especializacidn: archivos administrativos, ar-
chivos histéricos.
La formacidn continuvada:; cursos, seminarios, etc.
Reclutamiento del personal y acceso a la Adminis-
tracidn pablica.
El "status" profesional.
Las asociaciones de archiveros.

9. La deontologia archivistica.

BIBLIOGRAFIA:

ABRANTES, Nicolau - Instituids o Sistema Nacional de Arouives. “Mensa-—
rio do Arguive Lacional”. Rio de Janeiro, IX, 17,
1978, p. 3-6.

ALVAREZ DE MORA, Mariela -~ El por qué de la planificacion de los Archi-
wos. "“Archiveo y Gerencia". Bogotd, 16, 1982, p. 13-
~14.

ARAD, A. - El Consejo Internacional de Archivos y la metodologia archivis-
tiea. Lopdres, ICA, 1980, 2 h., 7 p.

ARNAUDOVA, Maria - El control interno en el trabajo con los documentos en
las empresas y instiitmciongs. "Arjived Pregled" [La pano-
ramica archivistica}. s6fia, 3, 1981, p. 47-50.

BAUTIER, Robert-Henri ~ Définitions générales et problémes juridiques
des archives, in ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANCAIS.
Paris - Manuel d'archivistigue: theéorie et practigue des ar-

chives publiquee de France. Paris, Sevpen, 1970, p. 21-

-43.
BEARMAN, Davis - fPoward Netional Information Systems for archives and ma-
nuseript repositories. "The American Archivist”. Chica-

go, 45, 1, 1982, p. 53-56.



35

BORSA, Ivan -~ Estudic de viabilidad para la crsacion de un fonde de asis—

tenein finaneiado y adwinistrade con cardcter interngeional
para jaeilitar la solucidn de los problemas que entraie la

transferencia internacional de archives y para obtener acee-
s0 a las fuentes de la historie nacional exigtente en archi-

vos ertranjeros. Paris, Unesco, 1981, 31 p.

BRAIBANT, Charles — Le Conseil Intemational des Archives. "Boletin de

la bireccidn General de Archivos y Bibliotecas",
LXTV, 1962, p. 8-10.

CARBOWE, Salvatore - Projet de loi d'erchives type: présentation et

COWFERENRCIA

CONFERENCIA

terie. Salvatore Carbone et Raoul Gueze. Traduit de

l'italien par Elisabeth Houriez. Paris, Unesco, 1971,

243 p.
GERERAL SOBRE PLANIFICACTION DEL DESARROLLO ARCHIVIS-
TICO EN EL TERCER MUNDO. Dakar, 1975 - Jctes de le

Conférence Générale sur la planificatiorn du developpement des
archives dans le Tiers Monde. Munchen, Verlag Dokumenta-
tion, 1876, {Archivum: special vpl. ne 1}.
INTERGUBERNAMENTAL SOBRE EL PLANEAMIENTO DE LAS IN~
FRAESTRUCTURAS RACIONALES DE DOCUMENTACION, BIBLIO-
TECAS Y ARCHIVOS. Parxis, 1974 ~ Informe final, Paris,
Unesco, 1975, 67 p.

CONSEIL INTERNATIONAL DES ARCHIVES - Fond internasioncl pour le déve-

loppement des archives. Statuts.Réglement et procédures de
forctionnement. Bruxelles, 1975, 22 p., 1 h.

CONSEJQ INTERNACIONAL DE ARCHIVOS - Le fond international pour le dé-

veloppement des archives. Préface de Leopold Sedar Sen-
ghor. Ottawa, Archives Publigues du Canada, 1974,
52 p.

CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS - Constituzion of tRe Imvernationazl

Counatil of Archives. “International Council on Archives
Directory®, Paris, 1980, p. 41-50.

CORTES ALONSO, Vicenta - Planeaniento dal programa de desarrclle de ar—

chivos. Veneszuela, Brasil, Argemtina, Peru y Mexico. Informe
de la visite efectuads en abril de 1878 pare iniciar ¢l progro-
mz. "Boletin Interamericanc de Archivos". Cordoba
{Argentina}, IV, 1977, p. 9-19,



36

CORTES ALONSO, Vicenta — El sistemu noacional de archives de Brasil.
"Boletin de la ANABAD". Madrid, XXVIII, 3, 1878,

p. 101103,

CORTES ALONSO, Vicenta - Sisteme facional de Archives. Informe prepa-
rade para el Gobierno de Costa Rica por le Organizacion de
las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cul-
tura (UNESCO)... Paris, Unesco, 1973, 3 h., 81 p.

DELMAS, Bruno - Lladwiaistration et ses archives, Paris, CIA, 1979,

28 p.

DUBOSCQ, G. — Los centrog de documentos: idee e instrumento. Washington,
1976, 1 h‘., 12 p. {ICA VIII, 76).

DUCHEIN, M. - Lz conférence geénérale sur la planification du développpe-
mgnt des archives dans le Tiers-monde. Dakar, 1975, "La Ga-
zette des Archives", Paras, 93, 1976, p. 113-117.

DUCHEIN, Michael - Intreduction Archival Legiclgcion throughour the world
1970-1980. In CONSEJQO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS -
Arehival Legislation: 1370-1980. lLegislation Archivistique.
Munchen, etc., K.G. Saur, 1%82. ("Archivum: Interna-
tional Review on Archives", XXVIII, p. 15-19).

FLA, 5. Parkerxr = Fiencarwmtc doe infrgestrusures de urm sisterc naciconal
de informeedo. Corunicagdo eprssentada no VIII Encontre de
Bibliovecarics, Arguivistas e Documentalisias portugueses,

Lisboa, British Council, 197%, 9 p.

PLECKNER, Jobm A. — Cooperation as a strategy for archival instituiions.
"The American Archivist", 38, 4, 1876, 447 e seqg.

FRAZ, Eckhart G. - £l 104, sue logros v su future. London, ICA, 1980,
33 p.

GARCIA BELSURCE, César RA. - Aspectos tedricos y juridicos de la recons—
titucion de los patrimomics archivisticeos nacionales. "Revis-
ta del Archive General de la Nacién". Argentina, VI,
6, 1977, p. 25-36.

GIl. MERINO, Antonio; GALLEGO DOMINGUEZ, Olga; LOPEZ GOME2Z, Pedro
- Bases para una organizacion autonomica de los Archives de
Galicia. Pontevedra, CIES, 1978. "Boletin de la ANA-
BAD®, Madrid, XXVIII, 1, 1978, p. 7-17.



37

GROLIER, Eric de - [he organieation of information systems for govern—
ment and publie administration. Paris, Unesco, 1979,
164 p.

GUT, Christien; MATHIEU, Bernard - Normes a respecter powr I'éta-
blissement et 1'organisation des Imstitutiors d'archives.
Paris, 978, 20 h. e apéndices. (Dixhuitiéme Con-
férence de la Table Ronde des Archives. Nairobi,
10-13 octobre 1978) .

Ha, F. Gerald — Archival strategigs for the Post-custwdial Erg. "The
american Archivist®, Chicaso, 44(3), 1981, p. 207~
216,

JOERGENSEN, Harold - '}?appcrt sur le cout des services d'archives. In
TABLE RONDE DES ARCHIVES. Conferéncia Internacic-
nal XIV. Luxemboura, 1973 — sztee de do Quatersieme

corférence Iriernerioncle de le Talile Ronde des Arondves,
Paris, Direction des Archives de France, 19753, p.
22-92.

KESKEMETI, Charles - Acuerdos y convenics: modclos biluverales y multii-
laterales relativos a las transferzneians de archivos. Paris,
Unesco, 1981, 45 p.

KULKARNE, N.H. - EI ICi v el desarrollo de ios archives. London, ICA,
1980, 8 p.

Legislation {la} archivisticue dans les pays de lo communaute socialiste et
son importance pour le developpement des archives. "Archi-
vos Soviéticos", Mosccu, 5, 1980, p. 3-13.

MAGNUS, Detlef - £l plan de trebajo anual come condicion fundamental de
una actividad eficaz en los archives adgministratives. "Archiv-
mitteilungen", Postdam, XXXI(5), 1981, p. 179-180.

MELO FERNANDES, Maria do Carmo Seabra - O sistema nocional de argui-
vo. "Argquivo & Administracdo", 7(—3) , 1979, p. 7-16.

MENDOZA, L. Gunnar - Curso sebre planificasion del servieic de documen—
tos publicos y archives. Parte I: Tecoria general de ar-
chivos. La Paz, UNSA-NEA, 1976, 51 p.

NATIS - Sistemas nacionoles de archives en América Latina. Boletin de la

Unesco para las bibliotecas, XXX(35), 1976, p. 266.



38

Notice historique swr le (TA. “"International Journal of Archives”,
New York, 1{1), 198C, p. 61-63.

OLIER, J.H.; DELMAS, B. - La planification deg infrasrtructures natio-
nales de documenmzation, de bikiiothigues et d'archives. Es-

qutsse d'une politious génergle. Paris, Unesco, 1974,

128 p.
PRES, Mar:lena Lelte - 0 sistema racional de arquive ¢ ¢ memoria na-
sional. "Arguivo & Administracao®, Rio de Janeiro,

543}, 1877, p. 3.

PENNA, Carlos Victor - Un sigtema nacional de serviecios de darchivos,
biklictecas e Informacidn. "Boletin de la ANABA", Ma-
arid, XXIii, 1-2, 1973, p. 3-15.

PENNA, Carlos Victor ~ Frente anag d'a~tiniié de 1'Umesco en faveur du
SC Lopperent dep serviccs de d siromociion
arehi{ves. "Bull. Unesco Bibl.", Paris, 30(6), 1976,
p. 339-348.

PESCADOR DEL HOYOQ, Maria del Carmen - Problemas de la planificacion
de archiveos. "Boletin de la AMABA", X¥XVWII, i, 1977,
p. 6-8.

PROKOPENKO, A.S. - [Les tarhec de 'inspection J'crar dec orohives a 1
étape conterpeoraine, “Sovietskide Arjivi", Meckba, 4,
1981, p. 16-20.

Rzcomendarion de Lo Unescc sobre legislacion de archives americanoe. "Bole-
tin de la Aspciacién Archivistica Argentaina®, 6,
13, 1976, p. 5.

REUNION REGIONAL DE EXPERTDS PARA EL DESARRCLLO DE LOS ARCHIVQS
NACIONALES EN AMCRICA LATINA. Bogotd, 1976 - Informe
final. Paris, Unesco, 1876,

SANTOS, Maria Aparecida Silveira - Sisteme nacional de arquives. "Men—
sario do Arquiveo Nacicnazl', Rio de Janeire, IX, 12,
1978, p. 31-32.

Seminario Meltinacional sobre planificoeidn y reorgunizacidn de archivos na-
eionales. "Boletin de la Direccidén General de Archi-
vos y Bibliotecas"™, 131-132, 1973, p. 117-118.

Sistemgs nacionales de archivos en América latina. "Boletin de la Unesco

para las Bibliotecas™, XXX, 5, 1976, p. 266-268.



39

SISTEMAS HMACIONALES DE INFORMACION - Concepeidn y planificacidn de
sistemas nacionales dg “nformaeion (Natis). Documento para
planificadores publicos. Paris, Unesco, 1976, 56 p.

STSTEMAS (ACIONALES DE INFORMACION ~ Politica Nacional de Informa-
eidn. Paris, Unesco, 1976, III, 16 p.

SMITH, W.J. = The ICA and Technieql Assistance to Develapping Countries.
"The American Archivist", 39, 3, p. 343 2 seqg.

SCWOOLY, §.D. - Berlin Seminar on strategies for archival developping im
the Third Horld. "International Journal of Archives”,
Wew York, 1, 2, 1980, p. 71-74.

tatuts du Conseil Imternational des Avchives. “iInternational Council on

Archives Directory"”, Paris, 1980, p. 51-60.

TABLE RONDE DES ARCHIVES. Conferencia Ipternacional. XVI1. Caglia-

ri, 1977 - Actes de la dimseptiéme conférence intermationale
de la Table Ronde des Archives. Cagliari. 1977. Constitution
et reconstitution des patrimoines archivistiques nationguz.
Paris, Conseil International des Archives, 1980, 144
pP.. 1 h.

TABLE RCMNDE DES ARCHIVES. Conferencia Internacional., VI. Paris -

Actes de la sizieme confévence tnternationale de la Table Fon-

de des Archives. Les arehives dans la vie intermaiiomale. Droit

internationale en matiere d'archives. Leg archives des organi-
sations internctionales. Paris, Inprimerie Wationale,
1963, 160 p.

UNESCO ~ Comité Intergubermamental para promover la devolueion de los bienes
culturales a los paises de origen o su restivucion en apropica-
eidn ilicita. Diversos informss. Parls, Unesco, 1979-80.

UN®SCO -~ omsultation d'experts en vue de L'établissement d’un programsz a
long terme en matigre de gzation des documents et des archives
(Ramp.} dans le eadre du programme geéneral d'information. 14-
~18 mai 1878. Rapport final. Paris, Unesco, 1979, 35 p.

UNESCQ (4) e os arquives. "Mensirio do Arguive Nacional®, Rio de Ja-
neiro, VII, 2, 1976, p. 306-3t.

WAGNER, Alfred - fThe JC4: Cata-lyst of international archival cooperaticn

and promotion. "Archivaria™, Ottawa, 1979, p. 115-126.



PRALEOGRAFIA

Docente: Prof. Doutor JOSE MARQUES

Atendendo a que o objectivo desta disciplina €

proporcionar aos alunos um aperfeicoamento paleogri-

fico, consentdnec com as exigéncias deste Curso, sem
omitir outros aspectos, como as posicBes actuais em
torno do conceito de Paleografia, origem e evolucao
do alfabeto latino, o particularismo griafice, consi-
gnade nas diversas escritas nacionais, histdria da
Paleografia, elaboracac material dos documentos e
sua decoragao, tendé€ncias actuais da investigagao:
paleografica, prestar-se-a especial atengio aos se-—

guintes pontos:

1. Estudo dos sistemas braguigraficos e das diver-
sas escritas, da visigdtica (libraria e cursiva)

. a encadeada.

2. Normas de transcricac e publicacie dos documentos,
elaboracao de sumarios e indices.

3. Realizacao de trabalhos praticos individuais.

4. Visitas de estudo a arguivos.

BIBLIOGRAFIA:

BATTELL, Giulio - Lezioni di Palecgrafia, 32 ed., Citta del Vatica-
ac, 1949.

BISCHOFF, Bernhard - Paléographie de 1'Antiquite Romaine et du Moyen
Age cecidental, Paris, Picard, 1985.

CENCETTI, Giorgio - Paleografiac latina, Roma, Jouvance, 1978.



COSTA, P. Avelino de Jesus da ~ Album de Paleografic e Diplomdiiea
portuguesas, 42 ed., Coimbra, 1983.

COSTa, P. Avelino de Jesus da - La chancellerie royale poriugaise
jusqu'au milieu du XIITe sigele, in "Revista Portugue-
sa de Histdria", Coimbra, 15, 1875, p. 143-16%.

COSTA, P. Avelinc de Jesus da - Normos de transerigao e publicacdo
de documentos medievats e modernos, 22 ed., Braga, 1982,

GARCIA VILLADA, Zacarias - Paleografia espanoila. I. Texto. II. Albwm,
Barcelona, El albir, 1974.

MALLON, Jean - De 1'éeriture. Recueil d'études publiédes de 1937 o 1981,
Paris, C.N.R.5., 1982,

MALLON, Jean - Pagléographie romaine, Madrid, 1952,

MALLON, Jean - Panorama actual de lo investigacion scbre escripturas la-
winas; perspectivas para el future, in "Actas das I Jor-
nadas de Metodologlz Aplicada de las Ciencias His-
toricas. V. Paleografia y Archivisticas", Santiago
de Compostela, 1975, p. 15-22.

MILLARES CARLC, Agostin - Monual de Paleografiae Espanola, 2 vols.,
Barcelona, 1929.

MILLARES CARLO, Agostin - Tretado de Paleografic Espanola, 3a ed., 3
vols., Madrid, Espasa-Calpa, 1983.

Com a colaberagao de Jose Manuel Ruiz Asencio.
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Poleografia y Diplomgsica, Madrid, Universidad Nacional de Educacidn

a Distancia, 198z,

STIENNON, Jacgues ~ Paldographie du Moyen Age, Paris, A. Colin, t873.
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CODICOLOGIA

pocente: Prof. Doutor AIRES AUGLSTO WASCIMENTO

IX.

I3T.

Iv.

VI.

Codicologia: ciéncia do cdodice como unicade cultu-
ral; etapas da formacao desta ciéncia e explicita~
cao de conteldos.

¢ livre manuscrito / cddice: caracterizacac espe-—

cifica e instrumental.

Linguagem codicolfgica: caracteristicas especifi-
cas e técnicas.

Descrigao codicelégica - Os problemas:

1. 0 projecto codicoldgico come base de analise
estruturada.

2. Um meio operativo: o fundec de manuscritos.

3. Objectivos da analise e seu alcance cultural.

4, Preparacaco técnica especifica,

5. Estruturacdc dos niveis de anidlise e da noticia

codicoldogica.
Descrigds codicoldgica — A preocura dos modelos:

1. Os registos antigos.
2. Recolha e sistematizacao moferna.

3. Diversidade e funcionzlidade dos modelos.
Descrigio codicoldgica - A andlise do cOdice:

1. Aspectos fisicos: materjial, estrvtura, técnicas
de elaboracags {justificacio, pantado, escrita,
ornamentacic, encadernacio).

2, Conteddo: textos (identificagdo e estruturacac
internaij.

3. Histdria do manuscrito: data, origem, provenién-—
cia, localizacdc, utilizacgdo.

4. Bibliografia especizlizada schre o manuscrito.



43

VII. Descrigdc codicoltgicez ~ Analise e estruturagio da

noticia codicoldgica:

1. Tipos de catalogagdoc: catdlogo analitico; cata-
logo sumdrjo; repertorio de manuscritos; inven-
tarios; catdlogos especiais.

2. Instrumentoc de catalogac2o: fichas de trabalho.

VIII. Descrigac codicolfgica - Manuscritos de natureza

deocumental,
IX. Estruturacao 4o catzlogo de manuscritos:

1. Int:oducéo

2. Noticias descritivas.
3. Indices.

4. hpéndices.

¥X. Conservagis e restauro do livrc manuscrito.

BIBL.IOGRAFIA SUMARIA:

BISCHOFF, Bernhard -~ PFaléographie de 1'Antiquité romaine et du Mowen Age
ceeidental (trad. J. Vezin), Paris, Picard, i985.

DAIN, A. - Les mmmuserits, Paris, Les Belles Lettres, 1%75.

DIAZ ¥ DIRZ, M.C. - Codices visigoticos en la Monarquia Leomesa, Lebn,
CSIC, 1983.

DIAZ Y DIAZ, M.C. — Libros y Librerias en la Rioja Altomedieval, Logro-—
fic, Deputacidn Provincial, 1979.

GILISSEN, Leon - Prolégoménes & la Codicologie, Gand, Bd. Story-Sci-
entia, 1977.

GILISSEN, Leon - la reliure cccidentale antérieure & 1400, Turnhout,
Brepols, 1983,

GRUYS, A.; GUMBERT, J.P., Ed. -~ (Codicologia, 5 vols., Leiden, s.n.,
1976-

MUZERELLE, Denis - Vocabulatre Codicologigue: Repertoire des termes fran~
cais relatifs aux manuseprits, Paris, CEMI, 1985.
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NASCIMENTO, Aires A. ~ Encadernagde portuguzsa medieval: Alcobaga,
Lisboa, INCM, 1983.

NASCIMENTO, Aires A. - Livro de Arautos, Lisboa, 1977.

PETRUCCY, Armando - Lo deserizione del manoseritto: storia, problemt,
modelli, Roma, 1984.

ROBERTS, C.H.; SKEAT, T.C. - The birth of the Codex, Oxford, 1983.

SHMEYERS, Maurice - La minicture, Turnhout, Brepols, 1974.

KOTA:

Outra biblicgrafia mais pormenorizada sera objecto
de apresentacdo no inicic do Curso de Codicologia.



LEGISLACAC E NOCOES DE DIREITQ PARA ARQUIVGCS

Docence: Dra. MARIA ISABEL PEREIRA MACHADO

MODULO A
I. Introdugio.
I1. Direito.

1. pefinigdo etimoldgica.
2. Sentidos da palavra Direito.

3. Fontes do Direito.
III. Jurisprudéncia.
IV. Doutrina.
V. Direito internacional.
1. ConvengdDes e tratados.
VI. Direitos

1. A informagao.
2. & identidade, aoc bom nome & intimidade.
3. A propriedade.

3.1. A propriedade intelectual.

4. Sobre as cartas-missivas.
VII. Dominialidade.

1. Dominio piblico.

2. Dominio privado.
VIII. Documentos.

1. Auténticos.
2. Autenticados.

3. Particulares,

45



46

MODULO B (Aplicacac do Modulo A acs Arquivos)
I. Arguivo.

1. Definigdo e conceiteos.
1.1. Depésito.
1.2. Instituigdo.
1.3. Conjunto organice de decumentos (..-}.
2. Avaliacdo, selec¢do e inutilizacio de documen-
tos.
3. Venda gde documentos no Pals.
4. Sailda de documentos do Pals.
4.1. Classificacio cie documentos.
5. hcessibilidade aos mrguivos.
6. Comunicabilidade dos arquivos.
7. Incorporagdc de arguivos.
8. Transferépcia de arguivos.
9. DepdOsito de arguivos.
10. Reivindicacdo de arguivos e documentos.
10.1. Entre instituz¢des.
10.2. Entre paises,
11. O microfilme.
13.1. O microfilme de complenentoc.
11.2. 0 microfilme de substituicao.

17.3. O valor probatdrio do microfilme.
I1. O organismos internacicmnals e 05 arguivos.

. P.G.IL
7.1. RAMP.

BIBLIQGRAFIA:

ASSOCYATION DES ARCHIVISTES FRANCALS = Droit ¢ I'information / droit
ou secret. La commnication des archives contemporaines. (AAF,
Paris, 4 décembre 1984) . “"Documentaliste", 22(2},
Mars—Avril 1985,
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ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANGAIS - Maonuel d'archivistique. Fa-
ris, S.E.V.P.E.N., 1970.

RUDEBERT, Patrik - dceés aquz documents et gux données. "Documentalis-—
te", 22(2), Mars-Avril 1985,

BAUTIER, R.U. ~ [Les archives dams la vie internationale. Paris, 1963.

CAETANG, Marcelo - Monual de Dirveito Administrativo, 102 edigao,
Coimbra, Almedina, 198C.

CARBONE, Salvatore: GUEZE, Raoul - Projet de 1ot d'archives type:
présentation et text. Paris, Unesco, 1971.

DUCHEIN, Michel -~ [es obstacles 4 l'aceds, a 1'utilisation et au trans-
Fert de 1'information contenue dans les archives: une etude
RAMP. Paris, Unesco, 1983, PGI/83/WS/20.

DURAND EVRARD, Francoise; DURAND, Claude -~ Cuide protigue g I'usaw

T

ge de ['archivisce—documencaliste. !n exermple concrer: Les
comunes. Par:is, Technigue et Documentation (lLavoi-
sier), 1985,

EVANS, Krank - La UNESCO y el desarolle de los archivos.

FERNANLDES, Francisco Pinto; SANTOS, Jose Cardoso dos - O funcio-
nario de Fingmgas. Lishoa, Rei dos Livros, 1984.

GONCALVES, Cunha -~ Tratade de Direito ¢ivil. Coimbra, Coimbra Edi-
tora, 1919.

LOROLINI, Elio ~ Archivistica: principi e problemi. Milano, Franco
Angeli Edittore, 1984.

MACHADO, Maria Isabel Pereira - 4 legislapdo arquivistica poriuguesa
sobre selecpdo e inutiiizapdo de documentos in "I Congres—
so Nacional de Bibliotecarios, Arquivistas e Documen—
talistas — Actas", voil. I, Porte, 1985,

MCUTAR, Maria Fernanda S. F. Henrigues — Elementos para wn estudo ju-
ridico dos arquives poriugusgses. Coiﬁbra, 1873.

NETC, Abilio - fadige Civtl, Anotado. 42 edigao, Lishoa, Livraria
Petrony, 1982.

Para além da bibliografia indicada, deverdc, também, ser feitas

consultas a:

- CONSTITUICKO DA REPUBLICA PORTUGUESA
- DECLARACAO UNIVERSAL POS DIREITOS DO HOQMEM, de 10,
.12.1948 (publicada no Didrio da Repiblica, 12 sé-
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rie {57}, de 9.3.1978}.

CcODIGO DO PROCESSO CIVIL

CODIGO PEMAL

CODIGC DO NOTARIADO

CODIGO COMERCIAL (Decreto-Lei no 173/835, de 21.5.85)
CObIGO DO DIREITO DE AUTOR £ DOS DIREITOS CONEXOS
{Decreto-Lei ne 63/85, de 14.3.85)

CODIGD DO REGISTO CIVIL (becreto~-Lei ng 51/78, de
30.3.78)

ESTATUTC JUDICIARIO (Decreto-Lei ne 44.278, de 14.4.
.62)

Actas dos congressos do C.I.A., nomeadamente os de
Washington, Bona e Londres

Actas das Mesas Redondas, nomeadamente de Kuala Lam-
pur {1979} - {microfilmagem} e Bratislava iselecgao
de documentacao)

*“La Gazette des Archives”, em especial os nimeros
125 e 129/130

“Archivum"”
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DIPLOMATICA

Docente: Prof. Doutor JOSE MARQUES

1. Conceito e definicio de Diplomatica.
1I. Histdria da Diplomatica.

I1I. Génese dos documentos: actos juridicos e actos

escritos e respectivas classificacgCes.
IV. Estrutura, datacao e wvalidagado dos documentos.
V. "Tradicao" dos documentos.
VI. Chancelarias: real e pontificia. Bulas e breves.
VII. Tabelionado.

VIII. Perspectivas actuais da investigacdo em Diplomdti-

ca .

NOTA: © Curso incluird a realizacdo de trabalhos praticos e vi-

sitas de estude a arguives.

BIBLIOGRAFIA:

COSTA, P. Avelino de Jesus da - La chancellerie royale portugaise jusqu'
au milieu du XIITe siécle, in "Revista Portuguesa de His-
téria”, Coimbra, 15, 1975, p. 143-169.

FLORIANO CUMBRERC, Antonic C. — Curso general de Paleografia y Paleo-
grafia y Diplomatica Espanolas, Oviedo, 1946.

GIRY, A. ~ Mzauel de Diplomutique, New York, 1983 (reprint).

HOMEM, Armandc Luis de Carvalho - Da Diplomdtica régia & histéria do
Estade dos fins da Idade Média. Um ramo de investigacac, in
“Revista de Histéria Econdmica e Social®, Lisbhoa,
1982, p. 11-25.
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HOMEM, Armando Luis de Carvalhe - O desembarge rég-o (1520-14337, vol.
i, Porto, 1985, fls., 50-293.

Paleografia y Diplomatica, Madrid, Universidad MNacicnal de Educacidn
a Distancia, 1982, p. 485-759.

TESSTER, Georges ~ DPiplomatique, Paris, P.U.F., 1966 {Que sais—-je?,
336} .

TESSIER, Georges ~ Diplomatigue, in "L'histolre et ses méthodes™,
Bruges, Galimard, 1961, p. 633-676.



Docente:

INFORMATICA PARA ARQUIVOS

Dra. TERESA MOLINA

Programa e bibliografia a anunciar oportunamente.
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CONSERVACEO E RESTAURO

Docente: Dra. MARIA DA CONCEIQCAO LOPES CASANOVA

Ver pagina



D1SCIPLINAS DE OPCAC
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AMIMACAC DE BIBLICTECAS

Docente: Drx. HENRIQUE M. BARRETO NUNES

ANTIMAR . _ .
I. ... © gué?

1. Bibliotecas e leitura publica em Portugal.

2. O espago, as colecgoes, os servigos.
I1. ... para gué?

1. A necessidade e o prazer da leltura,

2. Atrair, conservar, interessar lelitores.
ITI. ... como?

1. 0Os processos, 0S8 meios,

2. A publicidade.

SIBLIQGRAFIA:

CABRAL, Luls; REAL, Manuel « 4 biblioteca miblica. Lisboa, BAD,
1982,

NUNES, Henrique Barreto; PORTILHEIRO, Joaguim; CABRAL, Luis -
Bibliotecas e leitura publica em tempo de mudanca. Porto,
BAD, 1986.

MOURA, Maria José {coord.) -~ [etitura publica: vede de bibliotecas
nunieipais. Lisboa, Secretaria de Estado da Cultura,
1986 .

GASCUEL, Jacgueline -~ Un espove pour le Ilivre. Paris, Cercle de la
Librairie, 1984.

BERRUTI, Pacla Levi - Semindric sobre animagde de bikliotecas publiecags.
"Noticia: bol. inf. interna da BAD", Lisboa, 1(11}
Abr.-Jun. 1977, p. 301-315.
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TECNICAS DE FORMACAC DE UTILIZADORES

Docente: Dr. ARMINDO RODRIGUES CARDOSC

I. A necessidade de formar utilizadores da Documenta—

¢do e Informacdc Cientifica e Técnica.

1. Definigdc dos objectivos a atingzir.

2. Tecnicas de motivacgao.
I1l. Elementos para a organizacac de Cursos.

1. Bivel de instituicdes.
2. Peguenas ac¢oes de formacgao.

3. Cursos de longa duragdo.
III. A preparacdc tematica de cursos.

1. Definicdo e intevpretacac dos objectivos.
2. biversidade de zbordagens.
3. bocumentes de trabalho.

Iv. Estudo de casos.

BIBLIOGRAFIA:

CURRAS, Emilia - Documentacion y metodslogia de la investigacidn cien-
tifiea. Madrid, Paraninfo, 1985,

DESVALS, HE&léne ~ Comment organiser sa documentation scientifique. 2&
ed., Paris, Gauthier-villars, 1978.

Effective communication for éngineers. New York, McGraw-Hill, 1974.

EVANS, A.J.; THODES, R.G.; KEENAN, 8. - Formation des utilisateurs
de 1'information scientifique et technique: guide de 1'UNI-
SIST pour las enseignants. Paris, Unesco, 1977.

LASSO DE LA VEGA, Javier - Teenicas de tnvestigacion y documentacion:

normas y ejercicios. 28 ed., Madrid, Paraninfo, 1%80.
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CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM CIENCIAS DOCUMENTAIS: OPGAO - BIBLIOTECA E DOCUMENTACAD

1¢ SEMESTRE

2% FEIRA 3 FEIRA A% FEIRA 5% FEIRA 6% FEIRA SABADO
E PROF| RES
PISCIPLINAS Hora ISala tiora %nla Hora Bala! Hora Salal Hora Balal Hora Sala ESS0
INDEXAGRO 11 14-16 4 ORA . FERNANDA RIBEIRO
{Aninll
CATALOGAGAO 11 16.18 4 DRA. ELISA CERVEIRA
(hnuaat)
INFORMATICA DOCUMEN— -
AL 11 ¢ UMEN 9-11 23 DR. JORO LEITE
{Anual)
{(#)
ORGANLZAGAD, PLANEA- . -
KENTU £ ADMINISTRAGAC 14-18 g“A'ngzA:igR:ERIC“O
1L (Anual) R.
(*=)
FONTES DE INFORMAGAQ
(Sem. 1) ¢ 413 Adtgh ) o4 DRA. ERMELINDA AVELAR
SOARES
LATIM 11 168-19 DRA. ANA PAULA QUINTELA
oPGAO:
{Sem.1) P 8-13 4 | DR.AIRES A. DO NASCIMENTO

(*)
{(*=)

An aulas ter@o inicio & partir de Janeiro de 1987

Funcionara de 15 em 15 dias, a partir de 6 de Novembro



CURSD DE ESPECIALIZACAQ EM CIENCIAS DOCUMENTALS: OPCAQ ~  ARQUIVO
29 SEMESTRE

21 FETRA 3*' FEIRA 4* FEIRA 51 FETRA 5! FEIRA SABADG

DISCIPLIHAS Hara Bala Hora hala Hora Bala Hora Bala| Hora Bala| Hora Eala PROFESSORES
ARGUIVOLOGIA gu13 4 DR. PEDRO LOPEZ GOMEZ
{Anual) DR. MANUEL REAL
ORCANIZAGAQ, PLANEA- 1517 a DR. PEDRC LOPEZ GOMEZ
WENTO B ADMINISTRA-
CAO  (Anual) DR. MANUEL REAL
PALEOGRAFIA -1 14 PROF .DOUTOR JOSE MARQUES
{Anual)
INFORMATICA PATA . - P
ARQUIVOS 30 ¢ Fave 418 b - 19 DRA. TERESA MOLINA
{Sem.2} 20.%0

MA .
DIPLOMATICA PROF .DOUTCR JOSE MARQUES
{Sem.2)
CONSERVAGAO E : DRA. MARIA DA CONCEICAD
RESTAURD . Jh-z0’ LOPES CASANOVA
(§+m,2) .

# ANIMAGCAD DE ] DR. HENRIQUE M. BARRETO

BIBLIOTECAS o-13 HUNES
UPGAO: ponerons oE DR. ARMINDO RODRIGUES
FORMAGRAO. . . CARDOSO




CURSO DE ESPECIALIZACGAC FM CIRNMCIAS DOCUMBNTATS: OPGRO - AnqUIvo
12 SEHESTRE
2% FEIRA 31 FEIRA 4% FEIRA 5% FEIRA 5 FEIRA SABADD . -
DISCIPLINAS Hora Bala Hora pala Hora Bala Hora S3alal Hora Bala| Hor=m Bala PROFESSORES
“ DH. PEDRO LOPEZ GOMEZ
ARQUIVOLOGIA 9.30.18 4
{Anunl) C.1I.] DR. MANUEL REAL
*Yoreanzzacho, PLANEA- DR. PEDRO LOPEZ GOMEZ
HMENTO E ADMINISTRAGA 15-17 4 ‘
(Anual) DR, MANUEL REAL
PALEOGRAFTA 9-11 4 PROF. DOUTOR JOSE HMARQUES
{Anual}
{#=2)
?g:;cf?ocl“ 8-13 4 { PROF. DOUTOR AIRES A. DO
) NASCIMENTO
{ppa) - -
LEGISLAGAC E KOGOES 9-12 DRA. MARIA ISABEL PEREIRA
DE DIREITO PARA MACHADO
ARQUIVQOS (Sem.l1)
LATIM 11 18-19 DRA. ANA PAULA QUINTELA
OPGAO:
FONTES DE
Hen., - — .
{Gem. 1) IHFORMAGRD 11-13 DRA. ERMELTINDA SOARES

{#) Funcionam nos dias:

(4%) Funciona nos dias:

18 ¢ B5 de Out.; 22 e 29 de HNov.;

.

i** ; As aulas terdo inicio a 25 de Novembro

15 de Hav.; 6 de Dez.; 24 de Jan.;

13 de Dez.;

14 e 28 de Fev.

17 ¢ 31

de Jan.; 7 e 21 de Fev.; 7,21 e 28 de Mar,



CURSC DE ESPECIALIZACAD EM CYIENCIAS DOCUMENTAIS: OPGAC - BIBLIOTECA E DOCUMENTAGAO

2¢ SEMESTRE
22 FEIRA 3! FETRA 4* FEIRA 5% FEIRA 5% FETRA SABADD
DISCIPLINAS
Hora [Salal Hora Bala] Hera Balaj Hers Bala| Hora Bala) Hora Bala PROFESSORES
IHDEXACAD 11 14-16 4 DRA. FERNANDA RIBEIRO
{Anual)
CATALOGAGAD 1X DRA. ELISA CERVEIRA
16-18 4
(Anual)
INFORMATICA DOCU- .
MENTAL II g-11 123 DR. JOAD LEXITE
{Anual}
ORGANIZAGAD, PLANEA . -
MENTG E ADMINISTRA- 14-18 DR&. ROSARIO FERICAC
Gho II  (Anual} DR. LUIS CABRAL
HISTORIA DO LIVRO i
{Sem.2} DRA., FATIMA CUNHA
i (e
CONSERVAGAO E d '
¢ Lie DRA. MARIA DA CONCEIGAO
RESTAURD - AN ES
(sem.2) \ LOPES CASANQVA
% ANIMACAO DE o -1 DR. HENRIQUE H, BARRETO
8IBLIOTECAS J - 13
. NUKES
QPGAD:
TECHICAS DE DH. ARMINDO RODRIGUES
FORMAGAD CARDOSO

LI W "
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SUMARIO

INTRODUGAD . ..vvvnrvnnn fee et a . e mensttear st am e I

PROGRAMAS

Opcao: BIBLIOTECA E DOCUMENTAGAQD
Catalogacldo I ...vieeennsnnenoncens s aeeraraaaee 1
Indexacdo por Assuntos II ... .......... fe e et 4
Informatica Documental IT (...vvieovcnnnncrasnannas 8

Organizagdc, Planeamento e Rdministracao II ....... 15
Conservacio e Restaure {comum A opgZo Arguivo) .... 18
Histdria do Livro ..... eetaar e areaaanann cevia 22
Fontes de Informacdc .............. e 24

Opgdo: ARQUIVO

Arquivologia .......cocccoo..n et eaeetassiaei s .. 25
Organizacgao, Planeamento e Administracido II ....... 32
Paleografia .....eciii ittt it oiiinrnrntanannnunns 40
Codicologia «.o.evevennn S eethsemrasseteat st 4z
Legislacdo e Nogoes de Direito para Arguivos ...... 45
DiplomatiCa .ceveiriinrvuscane e e e e 49
Informatica para Arquivos ......... hessmaesraranens 51
Conservagdo € RestaurD ..i.iveesieriansnnnaannanccans 52

DISCIPLINAS DE OPCAO

Animacao de Bibliotefas ....s.ecccnmeanncnacansaanns 53
Técnicas de Formagde de Utilizadores ......cvev.veee 55
HORARIGS
Opgdo: BIBLIOTECA E DOCUMENTACAD . .viveevnionsnanrioceases 56

Opgac: ARQUIVO ..... eartresaseranna heama e cressaesrs 5B





