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GUIA DO ESTUDANTE

INTRODUCAO

O inicio de um novo ano lectivo representa para todos os que trabalham
e estudam na Faculdade de Letras um momento de expectativas ¢ de vislumbre
de novos desafios que no presente redobram de intensidade dado que pela
primeira vez decorrerd nas novas instalagdes, numa situagdo de normalidade de
calendarizaciio da actividade escolar. o

A Faculdade de Letras atenta as mudangas que se t&m processado no
mercado de trabalho procura ministrar nas suas licenciaturas curriculae mais
adaptados &s exigéneias do presente. Mas este ano lectivo representa um marco
na histria da nossa escola pots foi criada uma nova variante no curso de Linguas
e Literaturas Modemas em Portugués-Espanhol e uma nova licenciatura em
Estudos Europeus a que estd inerente uma colaboragiio transdisciplinar.

A nivel de cursos de pés-graduagiio a Faculdade de Letras conta com
dois cursos profissionalizantes (Ciéncias Documentais e Museologia) e um
namero crescente de cursos de Mestrado nas diversas dreas cientificas que a
integram,

No intuito de apoiar a valorizacio cientifica e pedagdgica do pessoal
discente e docente estd em fase de instalacio uma rede informitica que colocard,
a Biblioteca Central e as dos diferentes Institutos, em contacto com 500
Bibliotecas de todo o Mundo, com os evidentes beneficios para a qualificagdo do
ensino na nossa escola. Nesta mesma perspectiva se insere a ligagio & Internet,
que a partir de Dezembro de 1996, poderd ser utilizada por todos nds.

E neste espirito, de valorizagdo e de qualificagio do ensino na nossa
escola que espero que o ano lectivo de 1996/97 decorra e, para 0'qual; conto com
a colaboragdio de todos 0s que trabatham e estudam na Faculdade de Letras.

Porto e Faculdade de Letras, Setembro de 1996

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRECTIVO
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ORGAOS DE GESTAO DA FACULDADE

Assembleia de Representantes
Conselho Directive

Conselho Cientifico
Conselho Pedagdgico
Conselho Administrativo
Conselho Consultivo.
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SERVICOS DA FACULDADE

A - Servico de Gestdo de Alunos

Gabinete de Apoio a0 Alano

Hordrio normal de abertura ao publico:
de 2% a 6" feira: 14h00-16h30

Encerra ao Sdbado

B - Tesouraria

Hordrio de atendimento:

de 27 a 69 feira: 9H30 - 11H30

14H30 - 16H30
Encerra ao Sahado.

I



C- Gabinete de Relacdes Publicas ¢ Marketine

O Gabinete de Relagbes Piiblicas e Marketing, que funciona no Piso 2
desta Facuidade, tem como principais fungBes:

- Comunicar com outras instituigdes de ensino, nomeadamente aquelas
com as quais existem programas de intercimbio;

- Responder a diversos pedidos de informagio sobre a Faculdade e os
Seus cursos, por parte de instituicSes de ensino (nacionais e estrangeiras) e outras;

- Editar brochura(s) sobre a Faculdade ¢ os seus cursos, quer para
responder aos pedidos de informagdo, quer com intuitos de divulgagio;

- Divulgar informagdes sobre a Faculdade, sejam informacdes de
natureza cientifica ou de cutra natureza igualmente importantes;

- Apoiar e divulgar eventos, conferdncias, semindrios, coldquios e
outros;

- Procurar apoios e patrocinios para eventos importantes e para a
instituicio de prémios escolares.

- Apoiar os orgdos de gestdo prestando apoio téenico, nomeadamente a
elaboragio de relatdrios e divulgagio de algumas actividades dos servigos, junto
da comunidade escolar;

- Assegurar, em geral, todos os contactos com o exterior e a
comunicagiio social.

Encontra-se em funcionamento durante as horas normais de servigo.

D - Gabinete de Extensio Culturs]

A criagio deste gabinete insere-se numa nova dindmica que se vem
impondo & Faculdade, em termos culturais e dirige-se a todos os docentes e
investigadores. Tem como ohjectivos fundamentais:

- organizar actividades culturais a todos os niveis (conferéncias, debates,
exposi¢des, congressos, coldquios, jornadas, semanas culturais...);
- apoiar as publicagdes editadas pelo Conselho Directive.

O Calenddrio Cultural previsto para 1996/97:

- I Jornadas Qualitativas para as Ciéncias Sociais (FLUP)
-4 e 5 de Qutubro

I



. Coléguio Internacional "Le vocabulaire des écoles des Mendiants
au Moyen Age” (FLUP, Fund. Eng® Ant® de Almeida e INICT)
- 11 & 12 de Outubro

. Semang Cultural Inglesa (FLUP)
- 21 a 26 de Outubro

. 1° Encontro sobre Questdes Pedagdgicas (FLUP)
- 30 de Outubro

. Jornadas Comemorativas do 4° Centendrio do Nascimento de
Descartes (Fund. Eng® Anténio de Almeida e FLUP)
- 18 a 20 de Novembro

. Congresso Internacional "Almada Negreiros - A Descoberta como
Necessidade” (FLUP, Fund. Eng® Ant® de Ahﬂeld& e Univ.. Catdlica
Portuguesa)
~ 12.a 14 de Derzembro de i996

. International Society of Applied Psychelmgulstlcs
- 25 a 28 de Junho

Outras actividades decorrerfo, no entanto ainda nio estio previstas em
termos de calenddrio.

E - Gabinete de Informdtica

- Administragic e manutengio da aplicacio dos sistemas informiticos
actualmente a funcionarem nos Servigos de Gestio de Alunos.

- Gestdio e manutenciio do parque infoumatico dos Serwgos
Administratives,

- Apoio 2 Internet.

F - Gabinete de Planeamento e Apoio Técnico {antigo GAPRO)

E um servigo que se dirige prioritariamente a todos os docentes,
mvestigadores e unidades de investigagiio sediadas na Faculdade. O seu objectivo
fundamental consiste em apoiar e desenvolver nas melhores condigdes técnicas
a candidatura de docentes, investigadores e unidades de investigagio a concursos,
programas e projectos nacionais e internacionais de I&D. Para isso, assegura
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também a informagio e comunicagio ~consideradas necessdrias para o
desenvolvimento individual e colectivo dessas candidaturas. Incluem-se
igualmente nas competércias deste gabinete 0 apoio tScnico 4 candidatura dos
alunos de mestrado e doutoramento da Faculdade aos concursos, programas e
projectos que permitem suportar, desenvolver.e qualificar a sua formagio. Por
fim, encontra-se actualmente em fase de organizagio o apoio técnico a
especializar pelo gabinete para desenvolver a candidatura de alunos finalistas e
de recém-licenciados pela Faculdade a estdgios de formacdo curricular e
profissional, bem como o apoio tédnico a convocar para as actividades de
prestagio de servigos ao exterior no imbito de projectos de I&D.

O Gabinete de Planeamento e Apoio Técnico (antigo GAPRO) é, assim,
um gabinete téenico que se responsabiliza exclusivamente por tarefas de gestio
téenica nas dreas da sua competéncia. Excluem-se naturalmente das suas fungdes
e competéneias quaisquer responszhilidades cientificas e de gestdo e aplicagio
financeiras dos projectos, programas e servigos apoiados por este Gabinete e em
desenvelvimento na Faculdade.

G - Biblioteca Central

A Biblicteca Central constitui um servigo de fundamental importincia da
FLUP e por isso tem merecido uma atengio particalar por parte dos Conselhos
Directivos,

Sao utentes de direito da Biblioteca os docentes ¢ os alunos da FLUP,
Em casos devidamente justificados, porém, outras pessoas podem utilizar os seus
servigos, nomeadamente a pesquisa na Base Nacional de Dados Bibliogrificos
{("Porbase™).

Para consulta das obras da Biblioteca Central os utilizadores devem
inscrever-s¢ e possuir o cartdo de leitor que serd fornecido pelos servigos.

O leitor deverd solicitar os regulamentos disponiveis para utilizar de
forma coriecta os servicos

Hordrio de leitura: (Excepto nos perfodos de férias)

2% g 6° feira: 8H30 - 19HOC

Servico de informacio biblioerifica da Riblioteca Central da Faculdade:

Boletim Bibliogrifico {Semestral), 1979 ss.

Nicleo de Teses Existentes na Biblioteca Central da F LB, "Boletim
Bibliogrifico - Anexo 1", Porto, 1989.




Trabalhos de Docentes da F.L.U.P., "Boletim Bibliogrifico -Anexo 11",
Porto, 1989,

Nuclee dag Obras gue constituem o Fundo Ultramarino da Biblioteca
Central da F.L . U.P., "Boletim Bibliogrifico - Anexo I[I", Porto, 1990.

Niicleo Documental dg Instituto de Estudos Norte-Americanos, "Boletim
Bibliogrifico - Anexo IV", Porto, 1990.

Bibliggrafia Temdtica:

1- "Biblioteconomia e Documentagio”, 1989.

2- "Educagdo, Pedagogia, Diddctica”, 1989,

3- "Biblioteconomia, Documentagdo, Arquivistica®, 1989,
4- Biblioteconomia, Documentagio. Arquivistica, 1991,
5- Literatura Medieval. Cultura Medieval, 1992,

6- Sociologia, 1992

Boletim de Sumdrios, 1988 ss.

Reservados da Biblioteca Central, i? ed,, 1989; 22 ed., 1990
Nucleo Documental do Instituto de Estudos Ingleses, Porto, 1991
Dissertacdes Agadémicas, Porto, 1992

Nicleo Documental da Sala Brasileira, Porto, 1992

Para além da Biblicteca Central, existern na Faculdade Institutos, Salas
e Centros de Investigagio:
Institute de Estudos Ingleses
de Estudos Norte Americanos
de Estudos Germanisticos
de Geografia
de Culiura Portuguesa
de Arqueologia
de Documentagio Histdrica Medieval
de Filosofia ¢ Histdéria da Filosofia
" de Histéria de Arte
de Lingua Portuguesa
de Literatura Comparada
de Literaturas Africanas de Expressio Portuguesa
de Sociologia
de Ciéncias da Educaciio
de Estudos Franceses
Sala Brasileira
" Espanhola
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"

Neerlandesa

de Historia Moderna

" de Histéria Medieval

Centro de Historia

" de Linguistica

de Estudos Semidticos e Literdrios.

"

"

Dependente da Reitoria da Universidade, mas sediado na FLUP,
funciona o Centro Norte de Portugal-Aquitinia (CENPA).

Obs.: O acesso de alunos a algumas destas unidades estd condicionado,
de acordo com as normas da direcgdo de cada uma delas.

H - Oficina Gridfica - Balcdo de Vendas

O servigo de reprografia da Faculdade e de venda de publicagfes, dd
apoio as actividades pedagdgicas, administrativas e de Investigagio. Pregirio
praticado ¢ fixado pelo Conssiho Directivo.

Hordrio de atendimento ao publico:
2% a 6" feira: 8MH30 - 19H30

BAR - Discentes e Funciondrios
Horario:

2% a 6 feira: 8H30 - 19HGO
Encerra, normalmente, ao Sdbado.
BAR - Docentes

Funciona no piso 2 do edificio central
Hordrio:

2% a 6* feira: 8h30-19h00
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PARQUE DE ESTACIONAMENTO

Reservado aos utentes da FLUP, mediante a aquisigio do respectivo
cartdo de acesso.

Entrada pela Via Panorimica, s/n {ao Campo Alegre).

shekestosts ettt

ACTIVIDADE ESCOLAR

A, Cursos de Licenciatura

Histéria '

HistGria (Variante Arte}

Histéria (Variante Arqueclogia)

Filosofia

Linguas e Literaturas Modermas (Est. Port.; Est. Port./Franc.; Est.
Port./Ingl.; Est. Port./Alem.; Est. Ingl./Alem.; Est, Franc./ Alem.; FEst.
Franc./Ingl.; Est. Port./Esp.; Est. Port.)

Geografia

Sociologia.

Estudos Europeus (variantes de Franc./Ingl., Franc./Alem.,
Ingl./Alem.) '

B - Cursos Profissionalizantes:

a) Ramo Educacional:

. regime normal (39, 4% e 5° anos)
b) Tradugio (3°, 4° e 5° anos)

C - Cursos de pés-graduaciio:

a) Mestrados: '

2° ano (a funcionar desde 1995/96)

. Mestrado em Linguistica Portuguesa Descritiva - Variante A
. Mestrado em Lingufstica Portuguesa Descritiva - Variante B
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. Mestrado em Estudos Alemies

. Mestrado em Estudos Portugueses e Brasileiros
- Mestrado em Estudos de Traduciio

. Mestrado em Histéria Moderna

1° ang (a funcionar a partir de 1996/97)

- Mestrado em Estudo Anglo-Americanos

- Mestrado em Arqueologia Pré-Histérica

- Mestrado em Histéria de Arte em Portugal

. Mestrado em Histdria Medieval

. Mestrado em Histéria Contemporanea

. Mestrado em Filosofia Moderna e Contemporinea
- Mestrado em Filosofia da Educacio

b) Cursos de Pds-Graduagio
2° ano

- Curso de Pds-Graduagio em Ciéneias Documentais - Opgdo "Biblio-
tecas e Documentagio”;

- Curso de Pés-Graduagio em Ciéncias Documentais - Opgio "Arquivos”
. Curso de Pés-Graduagio em Museologia.

D - Diploma Universitdrio de Formaciio de Professores de Portugués,
Lingua Estrangeira.

E - Cursos de Formacgfio Continua de Professores.
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INDICACOES PEDAGOGICAS (Sintese):

Os alunos devem ter em atengdo o regime e tabela de precedéncias em
vigor, assim como as Normas de Avaliacio aprovadas pelo Conselho Pedagdgico.

RAMO EDUCACIONAL:
1.

a) Estdgio Pedagdgico nas escolas fixadas pela Direcgdo Regional de
Educagio do Norte, de acordo com a Faculdade de Letras;
b) Semindrio semanal na Faculdade (3 horas);
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¢) Admissdo ao Estdgio Pedag6gico com aproveitamento em todas as dis-
ciplinas até a0 4° ano; os alunos que terminam o 4° ano na época de recurso

(Setembro), s6 podem concorrer a lugar de estdgio em Julho do ano seguinte.
2

a) A selecgdio e seriagio dos candidatos ao Ramo Educacional far-se-8
segundo a média total de disciplinas dos dois primeiros anos de curso, excluindo
duas disciplinas (condi¢io para a passagem do ano). Estas disciplinas
corresponderiio dquelas em que o candidato apresenta classificages mais baixas
ou a disciplinas em atraso quando as haja;

b) A média obtida serd calculada até as décimas; em caso de empate,
serd calculada até as centésimas;

¢) Mantendo-se a situagio de empate, serd dada preferéncia na seleccio
aqueles alunos que tenham aprovagio em todas as disciplinas do 1° e 2° anos;

d) Se for necessdrio, recorrer-se-4 2 idade do concorrente, tendo
preferéncia o candidato mais velho.

Notas:

[ - O Regulamento dos Estigios, encontra-se publicado na Port, 659/88,
de 29 de Setembro.

II - Os alunos dever ler com cuidado todos os avisos afixados sobre esta
matéria antes de se dirigirem 4 Secretaria.

I - Existe agora na Biblioteca Centra!l da Faculdade de Letras da
Universidade do Porto um nove servico: O Servico de Apoio ao Estudante
Deficiente Visual (SAEDV). Este servigo, que pretende servir os estudantes da
Universidade do Porto, tem como objectivo proporcicnar aos estudantes
deficientes visuais a sva total integragio nos estabelecimentos que frequentam,
colocando-os em igualdade de circunstincias com os alunos normovisuais, a nivel
de condigBes de trabalho e perspectivas de integracio profissional.

O SAEDV permite ainda o acesso a documentacio a negro que 08
estudantes deficientes visuais venkam a necessitar no decorrer da sua actividade
no estabelecimento de ensine e, mais tarde, a njvel profissional. O servigo €
igualmente produtor de documentagio em Braille e sonora e tem a intengio de
ampliar a sua biblioteca destes materiais & medida das necessidades dos seus
utilizadores.

Este ¢ um projecto que funciona com a participagiio activa dos
utilizadores, aberto ao futuro, &s novas tecnologias e is novas possibilidades que
as mesmas podem abrir sos deficientes visnais.



MATERIAL EXISTENTE NO SAEDV:
- Computador PC
- Apollo I (sintetizador de voz para uso com PC) composto por quatro
linguas (Portugués, Francés, [nglés ¢ Espanhol)
~ Impressora HP 600
- Scanner HP scanjet
- CD Rom com dupla velocidade
- Impressora Braille - Index Basic
- Placa Braille -n-Print
- Miguina Perkins
- Gravador com deck duplo -Sony- com entrada de microfone e
auscultadores
- Gravador portétil com duplo deck e gravacio a alta velocidade
- Gravador Repérter
~ Dois Auscultadores Sony
- Misturador Monocor e transformador
- Microfone Sony
~ Wordstar 7.0 I com diciondrio de Portugués
- Wordperfect 6.0 DOS T Educ.
- Borland Quattro pro Dos 5.0 1
- Diciondric Aurélio (portuguds)
- Livros em Braille:
. Diciondrios Académicos Latim-Portugués
. Gramdtica Elementar da Lingua Alema
. Gramdtica Elementar da Lingua Portugnesa
. Gramética do Inglés

CURSOCS DE TRADUCAOQ

Os alunos de LLM poderiio optar pelo Curso de Tradugo nas seguintes
condicoes:

a) Os alunos provenientes das variantes em que esto inscritos, excepto
0s inscritos na variante de Estudos Portugueses;

b} Serfio candidatos 4 admissdo nestes cursos, os alunos inscritos no 2°
ano, que reunam as condigdes de transi¢io para o 3° ano do respectivo curso;

¢) Os candidatos serZo seleccionados de acordo com as normias
estabelecidas.
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INDICACOES ACADEMICAS (Sintese):

1. No prazo de 7 dias a contar da afixag@o do respectivo aviso (ou pauta)
ou da data do correio, os alunos devem dar cumprimento aos deferimentos
favordveis exarados nos requerimentos que tenhar apresentado & Faculdade.

2. Mudanga de variante em LLM: os pedidos dos alunos da FLUP sio
considerados desde que reunam condigSes de passagem para o 2° ano, isto &,
com duas disciplinas em atraso.

3. Curso de Ciéncias Documentais (pés-graduagio) - as disciplinas em
atraso do curso anterior podem ser feitas no curso seguinte.

Nota:

1. Para as restantes informagdes, devem os alunos consultar o Gabinete
de Apoio ao Aluno (FLUP).

et
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CALENDARIO PARA O ANC LECTIVO 1996/97

. Abertura oficial: 3 de Outubro de 1996

. Inicio do ano lectivo: 7 de Qutubro de 1996

Primeiras _frequéneias: 20 de Janeiro a 15 de Feversiro de
1597

. Segundo semestre: 17 de Fevereiro a 24 de Maio de 1997

. Segundas frequéncias: 26 de Maio a 14 de Junho de 1997

. Exames finais
(€poca normal): 16 de Junho a 7 de Julho de 1997

. Exames finais
(época de recurso): 1 a 20 de Setembro de 1997

EEE LTt
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NORMAS DE AVALIACAO
DA FACULDADE DE LETRAS DO PORTO
ANO LECTIVO 1996/97

A. MODALIDADES DE AVALIACAQ

Att® 1 - Caracterizacio das modalidades de avaliaciio

1. Admitem-se as seguintes modalidades de avaliagio:

a)y Avaliacio continua

b) Avaliagiio periddica

¢} Avaliacio final

2. Em todos os cursos, nos termos do artigo 18°, é permitida a
combinagio, numa mesma disciplina, da modalidade de avaliagio continua com
uma das outras modalidades de avaliagiio, prevalecendo, dentro de cada uma
destas formas de avaliagio, as normas respectivas,

3. Poderfio existir, em altemativa ou em combinacio com outras
modalidades, trabalhos de pesquisa ou de campo obrigatérios, definidos nos
termos dos artigos 29, 189, 19° ¢ 209,

Art® 2 - Definigdo inicial da avaliagfio e sua apresentacio

1. No inicio do ano lectivo, ao apresentar o programa da disciplina, o
docente deve comunicar o plano de avaliagio e dialogar com os alunos acerca dos
diferentes aspectos, explicitando:

a) Objectivos pedagégico-didicticos;

b} Modalidades de avaliagfo, com referéncia & existéneia ou nio de
avaliagio continua e A forma como, dentro dos limites Impostos nestas normas,
esta poderd ser combinada com outras modalidades;

¢} Existéncia ou ndo de trabaihos de investigagiio obrigatérios e ou
facultativos;

d) Indices e critérios de ponderagio de cada uma das componentes de
avaliagio (testes, trabalhos de investigagdo, trabalhos de campo, participagio nas
aulas tedricas e prdticas);

¢) Niimero e tipo de testes minimo para as disciplinas em modalidade de
avaliacio continua.
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2. O estipulado no ponto 1 deve obrigatoriamente ser registado pelo
docente no livro de sumérios, até ao fim do primeiro més de aulas. O livro de
sumirios deve estar actualizado e & disposigiio dos alunos.

3. O plano de avaliagio terd em conta as condigles concretas de
funcionamento de cada disciplina, nomeadamente:

a) Nilmero de alunos:

h) Nilmero de docentes;

¢) Natureza da disciplina e contetidos a leccionar.

4. Todos os alunos devem tomar conhecimento desde o inicio do ano
lectivo do plano de avaliacio de cada uma das disciplinas em que estdo inscritos.
Em caso algem podesiio invocar desconhecimento desse plano nos momentos de
avaliagao.

B. AVALIACAO CONTINUA

Art® 3 - Elementos de avaliacio

1. A modalidade de avaliagio continua terd um ntimero de provas
minimo a definir pelo docente no inicio do ano lective e em correlagdo directa
com as matérias a leccionar. Esias devem ser distribuidas regularmente,
consistindo na realizagiio complementar ou em alternativa de varios tipos de
provas: trabalhos escritos e orais, relatérios de leitura ou de trabalho de campo,
elaboragdo de bibliografias criticas, testes escritos ou orais, elc.

2. Os alunos devem ser informados sobre todos os elementos de
avaliagiio, incluindo os trabathos orais e a participagdo nas aulas, e sobre os
critérios de ponderagio adoptados, critérios esses que ndo poderdo ser alterados
a posteriori sem o prévio acordo dos alunos.

3. Uma das provas tem de ser obrigatoriamente um teste escrito.

Art® 4 - Inscriclio e desisténeia

1. A inscrigio nesta modalidade de avaliagio & feita no decurso do
primeiro més de funcionamento da hsciplina.

2, Os alunos s6 podem desistir da avaliagio continua até um mas antes
do infcio do calenddrio de avaliagdo periddica. Os alunos que desistirem da
avaliagio continua podem submeter-se ao regime de avaliagio periddica se o
comunicarem ao docente aquando da desistdncia. Caso contrdrio, sé poderfo
submeter-se a0 regime de avaliagio final.

3. Uma informagdo quantitativa efou qualitativa sobre a avaliagio
continua deve ser afixada necessariamente até uma semana antes do prazo limite
da desisténcia da avaliaciic continua.
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4. A desisténecia da avaliagio continua efectua-se por comunicagio
escrita, datada e assinada. No perfodo de aulas deve ser entregue pessoalmente
ao docente.

Att® 5 - Funcionamento das aulas

1. A avaliagAo confinua apenas pode ser realizada em turmas cuja
frequéncia média ndo exceda 30 alunos.

2. O guantitativo referido no pento anterior poderd, eventualmente, ser
alterado, apds antorizagio do Conselho Pedagdgico, e mediante justificacio do
docente.

3. As disciplinas cu turmas que funcionam no regime de avaliagio
continua podem ter aulas durante a interrupgfio motivada pelas primeiras provas
de avaliagdo periddica, mediante acordo entre professor e alunos.

Art® 6 - Exivéneia de presenca 3s aulas

1. A avaliagio continua obriga & presenga do aluno, no minimo, em 73 %
das aulas.

2, A presenga dos alunos é verificada pela assinatura de folhas de
presencga, sob a responsabilidade do docente.

3. O docente € o responsdvel pelas folhas de presenga assinadas pelos
alunos, que as podem consultar, de modo a controlarem as suas faltas,

Art® 7 - Prazo de afixacio das classificacfes

1. As classificagbes da avaliagfo continua devem ser regularmente
comunicadas aos alunos, e devem ser publicadas até uma semana antes do prazo
limite de desisténeia da avaliagio continua.

2. O docente deverd comunicar aos alunos a classificagio de cada prova
escrita no prazo mdximo de 30 dias apds a realizagdo da mesma. Este prazo sé
poderd ser alterado mediante acordo prévio entre docente e discentes.

3. Caso haja impossibilidade justificivel por parte do docente em
cumprir o disposto nos atmercs 1 e 2 deste artigo, este deverd informar os
discentes da sua situagdo. Ao nfo cumprir o n®1, o docente deverd ainda zlargar
o prazo de desisténeia de avaliagdo continua. Em caso algum um aluno poderd
ficar privado de desistir da avaliagdo continua e optar pela avaliacio periédica ou
final por falta de informagdo sobre as suas classificactes.

4. A classificacdo das provas orais deve ser afixada no dia de realizagio
das mesmas.

5. A classificagdo final dos alunos deve ser afixada, com as ponderagdes
de cada tipo de prova claramente explicitas, até 21 dias 1teis apds o 1ltimo dia
de aulas.
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Art® 8 - Aprovacido em_avaliaciio continua
1. Para que os alunos se considerem aprovados em avaliagio continua,
a média final deve ser igual ou superior a 9,5 valores, nio podendo, no caso das

linguas vivas, a média de uma das componentes (oral ou escrita) ser inferior a 8
valores.

Art 9 - Reprovacio e direito A época de recurso

1. O aluno que obtenha classificagio negativa em avaliagio continua é
considerado reprovado, tendo, no entanto, direito a realizar exame final na época
de recurso e nas condigdes fixadas pelo art® 15,

C. AVALIACAOQ PERIODICA

Art? 10 - Tipos de provas

1. O mimero minimo de provas a realizar & de duas, s&nda uma
obrigatoriamente um teste escrito efectuado na presenca do docente e podendo a
outra ser um trabalho elaborado fora da aula, desde que previamente acordado
entre docente e aluno, nos termos do art® 2. _

2. Nas disciplinas em que se entenda necessdria a realizacio de trabalhos
préiticos ou de campo para além das duas provas de avaliagio periddica, os
referidos trabalhos deverfio obrigatoriamente regulas-se pelo disposto no art® 18.

3. As provas s6 podem incidir sobre matéria leccionada até uma semana
antes da sua realizacioe,

Art® 11 - Insericho e desisténcia

1. A inscrigiio do aluno nesta modalidade de avaliacio considera-se
efectiva pela sua presenga na primeira prova de avaliagio periédica.

2. Os alunos que ndo comparegam a uma das provas, mas queiram optar
por manter-se nesta modalidade de avaliacio, devem entregar ao responsdvel da
cadeira uma declaraciio datada e assinada, at 5 diag Gteis apds o reinicio das
aulas, para o caso da primeira prova. Para a segunda prova, o prazo é de 5 dias
apds a realizaciio da mesma,

3. Presume-se que o aluno gue ndo cumpra o disposto no ponto 2 optou
pela modalidade de avaliagio finai.

4. Um aluno que comparega a duas provas de avaliagio periddica perde

;0 direito & desisténcia desta modalidade de avaliagio, nfio podendo realizar exame
~final na época normal, eXcepto nos casos contemplados no ponto 7 do art® 15.
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Art® 12 - Aprovaclo ¢ repescagem

1. Para que os alunos se considerem aprovados em avaliagiio periddica,
a média final das provas realizadas tem de ser igual ou superior a 9,5 valores,
nio podendo qualquer das provas ter uma classificagio igual ou inferior a 7
valores.

2. Tém o direito de realizar uma prova de repescagem os alunos que s
encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Os alunos que ndio estejam na situagio referida no ponto 1 deste
artigo, ou seja, os alunos que tenham classificagfio igual ou superior a 9,5 valores
numa das provas de avaliagio periddica e classificagiio igual ou inferior a 9
valores na outra, desde que a média das duas provas seja inferior a 9,5 valores.

b) © alunos que tenham faltado a uma das provas, desde que tenham
classificagiio igual ou superior a 9,5 valores ma prova que realizaram e que
cumpram o disposto no ponto dois do artigo 11°.

3. A prova de repescagem € reatizada em simultaneidade com o exame’
final da época normal e substitui integralmente a prova realizada anteriormente
i qual se refere.

Art® 13 - Reprovacdo e direito 4 época de recurso

1. O aluno que obtenha classificagio média inferior 2 9,3 valores em
avaliagio perididica é considerado reprovado, tendo no entanto direito a realizar
exame final na época de recurso nas condigdes fixadas pela lei geral e conforme
os artigos 152 & 169 destas normas.

Art° 14 - Avaliacho periddica em linguas vivas

1. Sem prejuizo do disposto nos artigos 10°, 11° e 12°, a avaliagdo
periddica consta de dois tipos de provas: escritas ¢ orais.

2. As provas escrilas §30, ne minimo, duas e precedem a prova oral.
Para ser admitido & prova oral a média minima é de 9 valores, sendo uma das
classifica¢Bes obrigatoriamente igual ou superior a 9,5 valores, e nilo podendo a
outra ser igual ou inferior a 7 valores.

3. Cabe aos decentes fixar o momento de realizagfo da prova oral,
observando o intervale minimo de dois dias deeis apds a afixagio dos resultados
das provas escritas correspondentes, segundo o estipulado no art® 22,

4. A classificagdo final deve obter-se pela média entre a classiticagdo da

prova oral e a média alcangada nas provas escritas e segundo o estipulado no art®
16 destas normas.
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5. Em linguas vivas a prova oral funciona sempre como uma prova
auténoma, obrigatéria, com a finalidade de avaliar a capacidade de expressdo oral
do aluno, nunca podendo ser entendida como prova de repescagem das provas
escritas.

6. Para que 0s alunos se considerem aprovados, a média final tem de ser
igual ou superior a 9,5 valores, atentando ac disposto no ponto 2 deste artigo, ¢
& obrigatoriedade de a classificagdio da prova oral ser igual ou superior a 7,5
valores.

7. Asprovas orais devem realizar-se em salas abertas ao piblico, perante
wm jirl constituide por um minime de dois docentes da drea em questiio.

8. O aluno deve ter a hipdtese de um dos elementos do jdri ser o docente
da turma que frequentou.

D. AVALIACAQ FINAL

Art® 15 - Tipos de provas

1. O exame final é constituido por uma prova escrita e, se necessdrio ou
requerido, wma prova oral, devendo aquela anteceder sempre esta.

2. Nos exames finais, nas épocas de recurso e especial, hd apenas uma
chamada por cada disciplina.

3. Nas disciplinas com prova pritica obrigatéria no exame final, esta
poderd ser substituida por i trabatho prético ou de campo, realizado ao longo
do ano lectivo, desde que para tal haja acordo entre professor e aluno, nos termos
do art®? e do art® 18.

4, Os alunos podem realizar exames na época de Setembro a todas as
disciplinas a cujas provas faltaram ou de que desistiram em regime de avaliagio
continua ou periddica.

5. Para os alunos que realizem recurso de qualquer modalidade de
avaliagic em Setembro, existe um limite de duas disciplinas anuais ou quatro
semestrais, para além das referidas no ponto anterior.

6. Na época especial (Dezembro), ¢s alunos podem fazer exame final a
um miximo de duas disciplinas anuais ou quatro semestrais, desde que estas
sejam suficientes para a obtengdo de grau ou diploma.

7. Os alunos inscritos no 4° ano podem realizar recurso da classificagfio
de avaliagdo periddica ou continua na época normal, sem limite do ndmero de
disciplinas.

8. O recurso contemplado no niimero anterior ndo pode ser repetido na
época de Setembro.
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Art® 16 - Provas orais em avaliacio finai
1. Asprovas orais devem realizar-se em salas abertas a0 pubhco perante
um jiri constitsido por um minimo de dois docentes da 4rea em questao

2. Um dos elementos do jdiri deve ser o docente da turma em que o
aluno estd inscrito.

3. Cabe aos docentes fixar 0 momento de realizagio dd prova oral,
observando o intervalo minimo de dois dias lteis apds a afixacio’ das
ciassmcdgoes da prova escrita correspondente, conforme estipulado no art® 22,
ponto 3

4 A nota mmuna de admissdo & prova oral € de 7,5 valores, 3xcept0 no
caso das disciplinas de linguas vivas, em que a classificagio minima é de 9
valores, y

5. Os alunos que obtenham na prova escrita classificagiio igual ou
superior a 9,5 valores ficam dispensados da prova oral (excepto no caso das
linguas vivas) sem que, no entanto, thes seja vedado requeré-la no prazo de dois
dias 1iteis apds a afixagfio da classificacio da prova escrita.

6. Sempre que se realize uma prova oral em avaliagio fina, o resuitado
serd a média obtida entre a classificagiio da prova escrita o a classificagio da
prova oral, devendo esta ser também afixada.

7. O regime de obrigatoriedade da prova oral pode ser alargado a
qualquer outra disciplina que ndo as linguas vivas, sob proposta do responsdvel
da disciplina, e com parecer favordvel do Conselho Pedagégico e do Conselho
Cientifico.

E. MELHORIAS DE NOTA

ATt® 17 - Exames para melhoria de classificacio :

1. Os alunos podem requerer melhoria de classificagio a qualquer
disciplina, sem restrigio numérica, mas uma s6 vez.

2. A melhoria pode ser feita nas épocas normal e de recurso de avaliacio
fial, até & época de recarso (inclusivé) do ano Iect;va seguinte ao da aprovacio
na disciplina. Nio se poda realizar melhoria na epoca normal de avahagio final
do ano de aprovacio da disciplina, & excepcdo dos alunos inscritos no 4° ano.

3. Os alunos que desa}em fazer exames para melhoria de classificagio
no ano seguinte dquele em gue obtiveram aprovacdo nas disciplinas respectivas
ttm de se cingir aos programas leccionados durante o ano lectivo em que tem
lugar o novo exame e de prestar provas com o docente (ou docentes) que
ministra(m) os referidos programas. -

4. Na melhoria de nota prevalece a classificacio mais elevada
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F. COMBINACAO DE MODALIDADES DE AVALIACAO

Art® 18 - Avaliacio periddica, final e continua

1. Uma mesma disciplina pode funcionar simultaneamente com dois tipos
de avaliagdo: avaliagio periddica ou final relativamente aos conteddos tedricos;
avaliagio continua relativamente aos conteddos priticos.

2. Para que os alunos se considerem aprovados a média final tem de ser
igual ou superior a 9,5 valores ¢ em nenhum dos tipos de avaliagio a
classificagio pode ser igual ou inferior a 7 valores,

3. No caso de classificacdo igual ou inferior a 7 valores num dos tipos
de avaliagio em vigor da disciplina, a classificaco positiva do outro tipo poderd
ser considerada até & época de recurso ou especial do mesmo ano lectivo.

4. A ponderagio da parte pratica e da parte tedrica da disciplina deve ser
claramente explicitada nos termos do art® 2, sendo responsabilidade do docente
indicar o indice de ponderagio efective de cada uma delas na média final da
disciplina.

3. Nas discipiinas em que esse indice nfo tenha sido efectivamente
fixado, vigora uma ponderaciio de 50% para cada uma das componentes, tedrica
€ pritica,

6. Os alunos que optem pela combinagio de modalidades de avaliagio
ficam obrigados ao regime de presencas préprio da avaliagiio continua apenas em
relagio as aulas priticas.

G. TRABALHOS DE PESQUISA E SEMINARIOS

it? 19 - Definigio de trabathe de pesguisa

‘L. Considera-se um trabalho de pesquisa aquele em que haja tecotha
bibliogrdfica, documental ou de campo, original e individualizada, cuja
apresentagdo e dimensdo obedega a certos requisitos minimos, previamente
acordados entre docente(s) e aluno ou grupo de alunos.

2. Os critérios, métodos, prazos e formas de realizacio devem ser
discutidos com o docente no infcio da elaboracio do trabalho; o docente deve
acempanhar de perto essa clabmagao, através de entrevistas efou sessdes de
trabalho.

3. Os alunos pertencentes a um mesmo grupo de trabalho podem ter uma
classificagfio diferenciada em fungdio da sua participaciio individual.
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Art® 20 - Semindrios

1. Os semindrios séio disciplinas incluidas nos curricula das licenciaturas,
nos termos da legislagdo em vigor.

2. Para efeitos de avaliagio, os alunos ficam obrigados a participar num
nimero determinado de reunides definido ro inicio do semindrio.

3. Para todos os efeitos consideram-se essas reunides equivalentes a
provas de qualquer outro sistema de avaliagio, sem prejuizo de outras provas a
realizar.

4. Os trabalhos de pesquisa realizados no &mbito do semindrio obedecem
its normas estipuladas no art® 19.

5. Todas as decisbes quanto as modalidades de avaliagiio, organizagio
¢ funcionamento do semindrio, deverfio ficar registadas no livro de sumdrios,
conforme o estipulado no art® 2.

6. Os semindrios do Ramo Educacional, dada a sua especificidade, nio
podem ser repetidos para efeito de melhoria de nota.

H. APRESENTACAO DAS CLASSIFICACOES E SUA
APLICACAO

Art® 21 - Forma de spresentagio das classificacdes

1. Todas as classificagdes devem ser afixadas em pautas datadas e
assinadas pelo docente da disciplina.

2. Tedas as classificagfes relativas a provas ou a trabalhos que servem
de fundamento & classificac@o final t&m de ser publicadas sob a forma de nota
quantifativa (escala de 0 a 20), até as décimas.

3. As classificagBes finais sdo apresentadas em niimeros inteiros, (escala
de 0 a 203, sendo as décimas arredondadas & unidade, por defeito até ao meio
valor, e por excesso a partir do meio valor.

Art® 22 - Prazos de afixacio das classificacles

1. Os resultados da primeira prova de avaliagio periddica devem ser
afixados até, no mdaximo, 30 dias Gteis apds a realizagfo da mesma, salvo por
deferimento por parte do Conselho Pedagdgico de pedido de alargamento deste
prazo feito pelo docente. O alargamento s0 poderd ser deferido quando
devidamente justificado. O prazo nunca pode ser alargado para mais de 45 dias
tteis apds a realizagdo da referida prova.
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2. Os resultados da segunda prova de avaliagiio periédica devem ser
afixados até 2 dias vteis antes da realizagfo da prova de repescagem respectiva,

:3:0s resultados-dos.exames devern ser afixados até 2 dias titeis antes da
realizagao das provas orais respectivas, com indicagio explicita do dia e hora em
que estas se realizam,

w4, Os resultados das provas orais devem ser afixados no préprio dia em

que as provas se realizam. :

5. Os resultados dos exames da segunda época (Setembro) devem ser
afixados até 2 dias teis do inicio das inserigBes no ano lectivo seguinte.

6. Relativamente 2 afixaciio das classificagdes das provas realizadas em
regime de avaliagio continua, consultar o disposto no art® 7.

7. Estes prazos vigoram sem prejuizo de quaisquer outros que 08
Conselhos Pedagégico e Directivo venham a determinar e publicitar em tempo
oportuno.

I. CONDICOES DE PRESTACAQ E CONSULTA DAS PROVAS

Art® 23 - Consulta das provas

1. Os alunos &m o direito de consultar as suas provas e outros elementos
de avaliacio depois de classificados, desde que na presenga do docente.

2. Em caso de prestagac de prova oral, os alunos tdm o direito de
conhecer previamente a classificaglo da prova escrita correspondente.

Art® 24 - Condicdes de prestaciio de provas e casos de fraude
~. k. No infeio de cada prova o docente deve informar claramente os alunos
acerca das condigdes de prestagiio da prova, incluindo a cotaglio das perguntas.
2. Os alunos que desistam durante a realizagio da prova devem fazer

uma declaragio de desisténcia assinada na folha de prova, e entregd-la ao
docente. . :

3. Em caso de fraude comprovada, o docente deve anular a prova e
comusicar © facto ao Conselho Pedagégico.

4, Caso haja apenas suspeita de fraude, deve o docente comunicar todas
as informagGes sobre a sua fundamentagio ao Coenselho Pedagdgico, o qual
tomard posigiio depois de ouvidas as partes envolvidas,

5. No caso de fraude grave comprovada, o Conselho Pedagégico
comunicard o facto & secgio disciplinar do Senado da Universidade.
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Art® 25 - Identificagdo dos alunos no momento de prestacio de provas

1. Os docentes encarregados de vigiar quaisquer provas devem exigir a0s
alunos documento comprovativo da sua identidade.

2. Os docentes encarregados de vigiar provas de avaliagfo periédica e
exames finais devem fazer circular uma folha de presencas, devidamente datada
e rubricada pelo docente que recolher as assinaturas dos alunos.

J. CALENDARIO DE PROVAS

Art® 26 - Direito a reclamacfo relativa ag calenddrio de provas

1, Dadas as dificuldades na elaboragio do calenddrio nos cursos com
multiplas variantes, estd previsto um prazo para reclamacles relativas a
coincidéncias de provas de disciplinas do mesmo ano. O prazo & de cinco dias
tteis depots de afixado o calenddrio das provas.

2. As reclamagdes devem ser dirigidas & Presidéncia do Conselho
Pedagdgico e entregues no secretariado desse orgao. O(*) Presidente do Conselho
Pedagdgico poderd detegar num ou mais membros deste Conselho o poder de
resolugiio destas situagdes.

L. DISPOSICOLS FINAIS

O Conselho Pedagdgico reserva-se o dirgite de tomar as providéncias que
entenda necessdrias a fim de resolver eventuais irregularidades no processo de
avaliagio.

NOTA: Serd feita uma adenda tendo em conta os alunos deficientes.
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REVISTAS DA FACULDADE DE LETRAS

- Séries de:

Histdéria (com 1 anexo)

Filosofia

Linguas e Literaturas (com 7 anexos)
Geografia

Sociologia

Portugalia (Inslituto de Arqueologia)
Revista de Histdria (Centro de Histéria da Univ. do Porto)

Intercambio (Instituto de Estudos Franceses da FLUP) (com 5
supiementos)

Via Spiritus. Revista de Historia da Espiritualidade e do Sentimento
Religioso (Centro Inter-Universitdrio de Histéria da Espiritualidade da

Universidade do Porto - Instituto de Cultura Portuguesa da Faculdade de Letras
da Universidade do Porto)

sterjestesketesieatenk

ACTAS DE COLOQUIOS E CONGRESSOS

PUBLICADAS

O Porto na Epoca Moderna (Faculdade de Letras do Porto, Novembro

de 1979), "Revista de Histéria™, Porto, INIC/Centro de Histéria UP, vol. 11,
1979, vol 111, 1980
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Coldquio Inter-Universitdrio de Arqueclogia do Noroeste (Novembro de
1983), "Portugalia”, Porto, Faculdade de Letras - Instituto de Arqueologia, nova
série, [V-V, 1983-1984

Perspectivas e Leituras do Universo Kafkiano (Faculdade de Letras do
Porto, Outubro de 1983), Lishoa, Apdginastantas, 1984

IJornadas de Estudo Norte de Porrugal -~ Aguirdnia {Faculdade de Letras
do Porto, Novembro de 1984), Porto, Centro de Estudos Norte de Portugal -
Aquitinia (CENPA), 1986

II Jornadas Luso - Espanholay de Histdria Medieval (Novembro de
1985), 4 vols., Porto, Centro de Histéria UP/INIC, 1987,1989,1990

Problemdticas em Historia Cultural (Faculdade de Letras do Porto,
Qutubro de 1986), Porto, Faculdade de Letras - Instituto de Cultura Portuguesa,
"Linguas e Literaturas - Anexo [", 1987

Victor Hugo ¢ Portugal. No Centendrio da sua Morte. (Faculdade de
Letras do Porto, Maio de 1987). Actas do Coldyquic, Porto, Ed. subsidiada pela
Fundagio Eng. Antdnic de Almeida e pela Fondation Calouste Gulbenkian, 1987

Coléguic Comemorative do VI Centendrio do Tratado de Windsor
{Faculdade de Letras do Porto, Outubro de 1986), Porto, Faculdade de Letras -
Instituto de Estudos Ingleses, 1988

La Sociologie et les Nouveaux Défis de la Modernisation (Faculdade de
Letras do Porto, Maio de 1987), Porto, Association Internationale des
Sociclogues de Langue Frangaise - Secqfo de Sociologia da Faculdade de Letras
do Porto, 1988

Congresso Internacional "Bartelomen Dias ¢ a sua }fpoca ", 5 vols.,
Porte, Universidade do Porte ~-Comissio Nacional para as Comemoragfes dos
Descobrimentos Portugueses, 1989

Duas Linguas em Contraste: Portugués e Alemdo. Actas do 1° Coléquio
Intermacional de Linguistica Contrastiva Portugués-Alemio (Faculdade de Letras
do Porto, Outubro de 1988), Porio, Faculdade de Letras -Instituto de Estudos
Germanisticos, "Linguas e Literaturas - Anexo 117, 1989
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E¢a e "Os Maias", Actas do 1° Encontro Internacional de Queirosianos
(Faculdade de Letras do Porto, Novembro de 1988), Colecgio «Perspectivas
Actuais», Porto, Edigdes ASA, 1990

{{Jornadas de Estudo Norte de Portugal-Aquitania. L’Identité Régionale.
L’ldée de Région dans I'Europe du Sud-Ouest (CENPA, Bordéus, Margo de
1988), Paris, CNRS, 1991

A Recepgdo da Revolugdo Francesa em Portugal e no Brasil (Faculdade
de Letras do Porto, 2-9 de Novembre de 1989), 2 vols., Porto, Universidade do
Porto, 1992

Espiritualidade ¢ Corte em Portugal nos Séculos XVI-XVIII (Actas do
Coldquio de Maio, 1992), Porto, Faculdade de Letras - Instituto de Cultura
Portuguesa, "Linguas e Literaturas - Anexo V", 1993

1?9 Congresso de Arqueclogia Peninsular (Porto, 12-18 de Outubro de
1993), Actas, «Trabalhos de Antropologia e Etnologia - Vol. XXXIV - Fasc. 1-
2», 3 vols., Porto, Sociedade Portuguesa de Antropologia e Etnologia, 1993-1994

Antero de Quental e o Destino de uma Geragdo, Actas do Col6quio
Internacional no Centendrio da sua Morte (Faculdade de Letras do Porto, 20-22
de Novembro de 1991}, Colecgio «Perspectivas Actuais / Educagie», Porto,
EdigBes Asa, 1994
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clencias soclsfs ¢ humsnays, teiho de olter
aprovacho nests discipline, devendo Intéréver
e nela ¢ frequentdds no 3.0 ano do cuno;

§) Luim, so nivel do F1° eno do entino sccun-
ddrio, bu scu equivalense legnl, tesdo Pgual-
mente de ohter aprovacde ne discipllme de
Latim 1 da Faculdede de Letess da Univent-
dade do Forto.

4
[Hiablitsydo do oonsde]

{ o Podem canditainr ¢ & matricila ¢ fneeriglo no
curto os tiwleres de:

¢} Uma licenciature pelas unirersidades portugue-
tns ou habilitacho Jegalmente equivalente;

b) Cunhecimento de, pelo menos, bme das e
guintes Hngusy escranpeites, o definlr pelo
cuntellio cientllico: francés, inglls ou slemio.

7 - A apreclecin de connbeclmento de Hagus estyen.
grite sevd reolizads por:

ai Ealpigio de diplomas eomptovalives; ou

b} Resliracko de proves de aptecleglo] & orgenl-
18+ pelo conselho clentifico. . -

5 * e
[Belscsho ¥ tondidetes)

§ - A aelecclo dos candldatos A matricula serd
realizads rom base nu seguinte cunjunto de eritérios:

n) Classlficagio o Heenclanur;

by Qutros diplomay! ¢ grout’ seadémicor "de que
sejame tituleres:

Experitncla profiulonsl, nameadimente no bm-
blio 'des clénchs documentaly;

Siruncho profistlonal’ setual (o previdvel o
tusgio fututa) em actividades Tigades ds ehin
riss documenteis; * : ’
Conhecimento de .putrns Hngues estrangeirst
parz aldm de que e refere no nt 4%
$otivagho expresss prre o exerdiclo da profis-
v no dominle day tiéncis documentels,

r

d

€

H

- o

2 A sprecisglo dos sepecios refeddos ns ol
nens ¢), o} ¢ f) zerd realiseds abrevés de ums entreviste
individoal.

3 - A apreciegho do eonheciments de outres Hopuse
esteanpefras referido na ‘slioes €) serd realitads non
termos do 0t 2 do nt 4

4 — A decishu terd fgusimenie em contldenscdo
uma 1a1lsfecho equifibrsdd, 30b o ponto de vixte tnytd.
tuclonsl ¢ regionef, das necessidedes des dilerentes
hinstitnigher piblicss e privadus em quedses com exs
Tormeghe.

S - A seleegto v gue se relere o provente mimem
ared lelis pele evnrelho clentflice. de cu]s decivdo nko
calic recurny, Anlve sooorgulde de vicio de Jurom.

6.*
{eHumacur choupoes)

F e A tnstrledo no curse esterd nijelta o mtmoesu
clapss, o qual sedd Gaedo ssfuatmenté por despachs
do Minlitrg da Educacho, sab proposta ds Uribveni
dade, sconipanheds de um relstério compiavstive &
talyttricis dos recursos humanot e matertriz sdequada
& sud complete eoneretizegho.

2~ Pain & tleboragio da proposts do numerte
cimures & Universldade ouvitd obelgrioriamente e
Instituro Fortugués duy Panrimdoie Coltursl € 3 Ate
ciagio Fortuguesa dr Bibliotechiion. Aiquivistss ¢ Lo
cumentaisas. . :

1.
|Dpches de ourss}

] — O seesto 3y opghel em que se desdahes o turse
referides no 0! 2. pode fer limitegbes quantitetives,
a fixnr pefo consetho cientilico.

7 A peltegho dos condidatos A5 opgdes da curmw
¢ n compettncle do contelhn cientifico, que fixerd o
critérioy » gire a mesma obedecerd: .

8
[Dhsciptinoee da opgha)

t— O elenco de dinclplines de opcho redd fixade
snusimente pefo conselho clentlico, .

2 — U consclho clentifico fiarrd o mimerp mixlme
#e stunos z admltle 3 inscrigho hat disclplines de
opgln. t

3 — O ndmero minimo de slunos a sdmisie A Iny
erigln e exda dincipling de opgdo £ de 10

4 — Exeeptynm-se do dispotio no n J o e
em que:

d) O docente ssvepure o regincls ds disciplin
» vl gratuilo; .

$) O docente assrgure & regdneie da disciplim
pars aldm do nimero mbximo de hores de
serylco de mufer ov 1eminktios 8 que ¢ ohi
grdo par fei: "

¢} Nio existindo oulro servige peta dixteibulr w
docente, etz complete tom a regincis &
disciplina o ndmero de htras de emino que
por lei deve mssegurer.

o-
fReyime ds fraquinclsl

1 — O nimero de presencas em cxde discipling nio
pode ser Inlerior a 75 % du némero total de hotw
Ji mesma,

7 — Em taios excepeionais, devidamente juntifics
dos, poderd ser sutorizado um nidmero de presencn
inderinr xo fixado no n' 1, sem prejulee do compth
menty peius slunos das nonmes relerentes & aralingdo
de eanliecimentos, o

o”
{Rugtme perat)

As repran dde manlculs ¢ dnsericda, bem tomo o
regime de wvalingho de conbecimentor £ de elpsificn.
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sho pers a1 dixciplinas que lnwegiam 0 ousd, ssrho
# previstas ne lel prex w curvos de fleenclaturg, na-
quilo tm gue adu lorem contrainde pela disposio mr
proscnte podtarla & pelo asturcze do cursd.

1=
IPropinaa @ butres wrasrgedl

| — A inicyigho anua! do pura esth sujedin )
pagamento d¢ uma proplns de 60003, 8 gual sk
liguidada cm estamplibns fitcals no roapective bole-
lim, puma o vez, no acio da fracriglo, ou em duat
presiagbes, wma rio acto dy loperighe ¢ ouus o
§- més do respeclive eno,

7 — O elunos deverbo lgusimente.sadsfazes ante-
ciprdamentc O prgamentp o ERTHEM reavtiantes dag
deslocagbes o rcalizar no bmblia das viaitas .de triudo
evendualimente programadas. .

§-- 0 nko sproycliamentd BO CUIg0 CU €T partd
dele vu b dc:lnl‘ncla do megine nko conford o dirchio
de recuperar a5 prgamentos [eftos nem lberta 44 obri
grsdo do ssthiazer o pagarsenios sinda devidos..

12
{Corslicadat
Aoz alunos lpro‘ldoil serd pasgsdo um cortificada
fnad, no3 termoy do modelo conmanie do ancxo it &
presente poriarie
3 B

[inicka d henciomamonts}

A enirada o funcionsments do curvo flcard de-
pendente de reunbbo, pels Universidads do Porio, dog
secursos humenos £ maicrials sdequados b gua com-
plein concrethzagdo.

Mirlstdiio ds Educagia.
Assinada em 24 de Dutubro de 1983

O Ministro do Educagbo, jodo de Deur Regado Sal-

vador Pinhelro.
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wulowen, wmoLo U e
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v‘;:n. the enprde] pesanr 0 piesenic tenvilicada husk, tne gue
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Forie, om ... 1.
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O Admistagsdor.
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CATALOGACAO !
(anual)

Doacente: Dr” Elisa Cerveira

1. INTRODUCAQ A CATALOGACAOD
| I. Definicio e objectivos
1.1.E. insercdo no circuito do documento
1.}.2. A recuperagio ¢ selecgio da informagiio
. Brove apontamento sobte a histéria do catalogagiio
. Tipos de documentos
. A entrada. Suporte tradicional e outros suportes
L4 1, Tipos de entrada
1.5 Catalogo - defini¢io, fungdes e estrutura
1.5.1. Tipos de catdlogos
1.5.2. Elementos de organizagio interna
1.6, A Descrigio Bibliografica Intemacional Normalizada (ISBD} - fungio e
objectivos; sua origem
1.6.1. ISBD(G} - texto pacido
§.6.2. As ISBD e os varios tipos de documentos

Tl ha

2. CATALOGACAO DE MONOGRAFIAS
2.1. As Regras Portuguesas de Catalogacdo. Sua estrutura
2.2. Pescrigio de monografias
2.2.1. As zonas
2.2.2. A pontuagio
2.2.3. As fonles de recolha dos elementos
2.3, O elemento ordenador da descrigio - autor; titulo
2.3.1. Entrada principal - tipos de autoria
2.3.1.1. Regras especiais
2.3.2. Entrada secundaria
2.33. A forma
2.3.3.1. Rubsica uniforne
2.3.3.2. Grafin actualizada
2.3.3.3. Remissdes
2.3.4. Palavra de entrada
2.3.5. Elementos de identificagdo (para nomes iguais, colectividades com a
mesma designagio, clissicos anonimos)

1A (‘AT.’\L()GAC?\O EM FORMATO UNIMARC
3. A estrutusa do formato
3.2 A etiqueta de registo e campos de dados
3.2.1 Preenchimento de FRDs

I8



Bibliogralin

Anglo-Anerican Catalaguing Rules, 2™ ed., London, The Library Association, 1984,

HIUNTER., Eric; BAKEWELL, K. G B. - Cetalogiing, 2™ ed. rev.. London, Clive Bingley, 1083,

IFLA - ISBDMYL Deserigdo Biblingrdfica Internacional Normedizada e ublicacdes
Atonogrédficas, 1" ed. normalizada rev., Lisboa, BAD, EG8I1.

IFLA. Inteenational Office for UBC - Names of Persons: National Usages for ntry in
Catalognes. London, 1FLA Intemational Office for UBC, 1977.

IFLA. Working Group on the General Intemational Standard Bibliographic Deseription - INBIUL
Coneral Tnternational Standard Bibliowraphic Description; Annotated  Text. London,
ITLA International Office for UBC, 1977,

INTERNATIONAL CONFERENCE ON CATALOGUING PRINCIPLES, Paris, 1961 - Repory.
London, IFLA International Office for UBC, {981

Mol INIMARC, ed. portuguesa, Lisboa, Bibligteca Nacional, 1989. 2 vob.

MARTIN, M. D. - Manmncl de Référence Relatif aux Descriptions Biblivgraphiques Lisibles par
Machine Paris, UNESCO, 1974

MENDES, Maria Tetesa Pinto - Catalngagda ¢ Alfakciagdo de fmpressos ¢ Mannscritos, in
"ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS
PORTUGUESES, 7°, Lisboa, 966 - Actas”. Lisboa, 1 E B.AD.P. 1968, p. 159-206.

MENDES, Maria Teresa Pinte - Determinagdo de Autoria Principios Gerais e Regras Bdasicas,
in "ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS
PORTUGUESES, 4°, Coimbra, §973 - Actas”. Coimbra, IV EBADP, {974, p. 137-
-150.

PORTUGAL. Biblicteca Macional. Area de Conversio Retrospectiva - Recollio de Notos de
Preenchimento de IFR1D s Lisboa, BN, 1939,

RAVILIQUS, €. P. - AManmal of Annotated ISBD@M). London, IFLA International (fice for
uBC, 1981

Repras Poriguesas de Caralogagdo, vel. |, Instituto Portuguds do Patriménio Culturad,
Departamento de Bibliotecas Arquivos e Servigos de Docwnentagiio, 1984,
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iNl)EXAC;\(} POR ASSUNTOS |
(anual)

Docente: DI* Ana Maria Gongaives Azevedo'

. indices - fungdo, elementos conslituintes e papel na recuperacio da mfoermagio
7. Indexagdo (em geral) - definigdo, objectivo e aplicagiio 4s Ciéucias Documentais
3. Indexagio por assuntos - definigio e posicionamento na cadera documental
3.t. A Nonna Portuguesa 3715
3.1.1. Fases da indexagdo por assuntos
a) Identificagio / Reconhecimento dos conceilos:
- Analise documental - metodologia {(exercicios praticos)
- Descrigdo do contendo dos docutnentos
- Selecgdo dos conceitos (condicionautes)
b) Represemtagio dos conceitos:
- Termo de acesso
- Nog#oa de coordenagio
- Linguagens de indexagdo - lipos; principios e métodos de
coustrugio

il

}. As linguagens combinatorias - seu posicionameio ne canpe das linguagens de
indexagio
1.1. Filosofia geral; principios e regras - a Norma Portuguesa 4036
I 2. Instrumentos de apoio - listas e "thesauri”
2. Exercicios praticos - uso da linguagem combinatéria para representago do contevdo
documental de diversas espécies docunientais
3. A avaliagio da qualidade da indexagio

Bibliografia

AYTCHISON, Jean; GILCHRIST, Alan - Thesanrus Construchon: a Practical Monual. London,
ASLIB, 1972,

AUSTIN, Derck - PRECES: a Mannal of Conecept Analysis and Subjevt Indexing. Londen, The
Council of the British National Bibliography, 1974.

BORKO, Harold; BERNIER, Charles L. - Indexing Concepis and Methods . New York, Academic
Press, 1978.

CALADQ, Adeline de Almeida - Complemeniaridade dos Catdlogos Convencionais de Assuntos,
Luanda, stituto de luvestigagio Cientifica de Angola, 1970

CAMPEY, Lucille H. - Generating and Printing Indexes by Camputer. Lendon, ASLIB, cop.
1972

£ substituiydo da De* Fomands Ribeite, adualinemie von dispranz de servigo para dowlor ik,
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CHAN, Lois Mai, ed. lit, ef al. - Fheory of Subjcct Analysis. A Sourcehaok. Littleton, Libraries
Unfimited, 1985,

CHAUMIER, Jacques - Analyse ef Langages Documentaires. Lo Troifement Linguistigue de
Flaformation Documentaire. Paris, Entreprise Moderne d' Edition, 1982,

COATES, E_I. - Subject {atalogues. Headings and Strwctwre. London, The Library Association,
1960

DUK, Marcel van; SLYPE, Georges van - e Service de Docnmentation Firce o P'hxplosion dv
Uinforpuation. Paris, Les Editions o' Organisation; Bruxelles, Les Presses Universitaires,
[1969],

GUINCHAT, Claire; MENOU, Michel - Introduction (Jﬁm"f‘m'c ciex Sciencex ef Techniques de
P'Ifarmation et de la Documentation, EhE od | 2 réimpr, Paris, Les Presses do
FUNESCO, 1985,

GUINCIHAT, Claire; SKOURI, Yolaud - (uide Pratigue des Teelmignes Dovienentaires. Paris,
EDICEF, cop. 1980

HUDSON, §. P, - Mannscripts Indexing, 4" ed., [London?), British Library Office Services, 1983.

HUTCHINS, W. 1 - Languages of dexing and Classification, London, Peter Peregrinus, 1975,

LANCASTER, F. W. - hiformarion Resrieval Systems. Characteristics. Testing and Ivaluation,
2" ed., New York, John Wiley & Sons, 1979,

LANCASTER, F W. - Jrincipes Directenrs powr I'fivaluation des Systémes et Services
d'Information. Paris, UNESCO, 1978 (PGI-78/WSE/18}

LANCASTER, F. W - Thesauries Construciion and Use. A Condensed Cotwse, Paris, UNESCO,
1985 {PGI-85AVS/)

LANGRIDGE, D W. - Subject Analvsis: Principles and Procedures. London {ete |, Bowker-
-Saur, cop. 1969

MANIEZ. Jacques - Les Langages Pocumeniaives et CClassifieatoires. Ceanception. Construction
o Usitisation dans fos Svstémes Docimentaives, Paris, Les Editions d'Organisation, 1987,

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Grupe de Trabalho de fudexacio - SIPORBASIE. Sistema de
Indevagda cm Porfugués. Mamal, Lisboa, B, N, 1088,

PORTUGAL. Istitute Portuguds da Qunlidade. Comissio Técnica 7 - Norma Portugnesa 3715,
Doctunenttagda, Métoda para a Andlise de Docimentos, eterminagdo do seu Conferido
v Selvegrio de Termos de fndevagdo. Lisboa, | P. Q, 1939,

PORTUGAL. Instituto Postugués da Qualidade. Comissio Tecnica 7 - Norma Porfugnesa 40136,
Documensagdo. Tesanrns  Monolingues:  Pirectivas para o sua Construgdo €
Diesemvolvimento . Lisboa, 1 P. (2., 1991

RICHTER, Noé - Granmaire de I'ndexation Alphabétique. Le Mans, Bibliothéque de FUniversité
diu Maine, 1985,

SALTON, Gerad; MCGILL, Michael }. - froduction to Modern Information Retrieval,
international student ed., Auckland [ete.], MeGraw-Hill Intemational Book Company,
1983

SLYPE, Georges van - Conception ef CGestion des Sistémes Dacumentaires, Patis, Les Editions
d'Organisation, 1979,

SLYPE, Georges van - Les Lanpages d'indexation. Conception, Construction ef Utilisation dans
les Systdmex Docnnmentaires. Paris, Les Editions d'Organisation, 1987,

UNISIST - Principes o' Tndexation. Paris, UNESCO, 1975, (SC.75/W8/58)

VASCONCELOS, A C. - Avaliogdo de Sistemas de Reenperagifo de Informagde. Lisboa,
LNETI, 1992,

WILLET, Peter, ed. 1it. - Documents Retrfeval Spstems. London, Taylor Graham, 1988
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INFORMATICA BOCUMENTAL §
{anual)

Docente: Dr. Jodo Emanuel Leite

1. tnformagio, Docimentagio e lnformatica
1.t. Novas tecnologias da informagio em unidades docwmentais
1.2, Sistemas infornidticos: configuragdes
2. Bases de dados biblicgiaficos
2.1. Estndtura, organizagiio e armazenamento da infermagdo
3. O circuito documental automatizado
3 1 Aplicagdes
3.1.1 Sistema de aquisigdes
3.1.2. Catalogagio
3.1.3. Controlo de circulagio e empréstimo
3.1.4. Conteolo de publicagdes periddicas
4. indexagido aulomatica
5. Recuperagio da infornmagho
5.1, Pesquisa interactiva

Bibliografia

(Ver “Informatica Documental " - p. 88-90)
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()Il(;‘:\NIZA(.'ﬂ(), PLANEAMENTO F AI)MINIS'I'RA(‘A() I
(anual)

Docente: Dr? Elisa Cerveira

1. Os docunentos: tipologias e suportes

2. As unidades de informacdo como organizages: os arquives, as bibliotecas € os servigos
de documentagio
2.1. Fins e objectivos
2.2. Tipologias

3 Os diferentes circuitos: do documento, do utitizador e da inforinagie

4. O conceito de gestiio e administragdo

5 Mogdes de teoria das organizagdes: a Tecria Classica, 0 Modelo Burocratico, a Escola
de Relagoes Humanas,. ..

Bibliografia

ALSTON, R.; BARON, A. - the Shape of Libraries to Come. “Library Review", 43 (3} 1994, p.
24-31.

ANDERSON, A. 1. - Problems in Library Management. London, Libraries Unlimited, 1981

ANTHONY, L. ). - Handbook of Special Libravianship and Information Work, 5% ed., London,
ASLIB, 1982,

ASHWORTH, Wilfred - Manual de Bibliotecas Especializadas ¢ Servigos Informatives, I* ed,
Lisbea, Fundagao Calouste Guibenkian, 1931,

ATHERTON, Pauline - Manuel pour les Systémes el Services de §'Information. Paris, UNESCO,
1971

BUCKLAND, Michael K. - Library Services in Theory and Contexd, 2™ ed., Oxford, Pergamon
Press, 1988.

CHERMIK, Bacbara E. - Iutraduction to Library Services for Library Technicians. London,
Libraries Unlimited, 1982

CHIAVENATO, Idalberto - Teoria Geral da Administragda, 2 ed., 8. Paulo [etc.], McGraw-Hill,
1983. 2 vol.

COHEN, Elaine; COHEN, Aaron - Aufomuation, Space Management and Productivity: a Guide
for Libraries. New Yok, Bowker, 1992,

DOUGHERTY, Richard, HEINRITZ, Fred . - Scientific Management of Library Operations, 20
ed , Metuchen, The Scarecsow Press, 1982

EDWARDS, Ronald 1. - In-Service Training in British Libraries: its Development and Present
Practice. London, The Library Association, 1977,

GALLEGO DOMINGUEZ, Olga; LOPEZ GOMEZ, Pedro - Introduccion na Arquivistica. [S1],
AMNABAD Galicia, 1985.

GUINCHAT, Claire; MENOU - Introduction Générale aux Sciences ef Techniques de
lnformation et de la Documentation, ]m éd., Zémc réimp., Paris, Les Presses de
IUNESCO, 1985,

GUINCHAT, Claire; MENOU, Michel - Sciences ef Techniques de Ulnformation ef de la
Dovumeniation. Patis, Les Presses de PUNESCQ, 1981,
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HAMPTON, David R, - Administragio Contempordnea. Teoria, Pritica e Casoes. §. Paunlo [etc.},
McGraw-HiH, [931.

HEREDIA HERRERA, Antonia - Archivistica General. Tearia y Preictica, 4" ed, Sevilla,
Diputacion Provincial, 1989,

HICKS, Warten B.; TILLIN, Alma May - Managing Multimedia Libraries. Essex, Bowker,
1977.

HODSON, 1. H. - The Adwministration ef Archives. Oxford, Pergamon Press, 1972,

JARRIGE, Marie-Thérése; PECHENART, Jean - Adminisiration ef Bibliothibgues. Paris, Ed. du
Cercle de Ia Libieairie, 1990

JONES, Noragh; JORDAN, Peter - Staff Management in Library and Infarmation Work,
Aldershot, Gower Publishing, [982.

KAST, Fremont E; ROSENZWEIG, James E. - Organizagdo ¢ Administragdo. Um Enfoque
Sistémice. S. Paulo, Livearia Pioneira Editora, 1976. 2 vol.

KATZ, Williamy - Four Library: a Reference Guide, 2" ed., New York, Holt Rinchait and
Winston, 1988,

LANCASTER, F. W . Principes Directeurs ponr Plvalnation des Systémes ef Services
d'tnformation. Paris, UNESCO, 1978, (PGI-78/W5/18)

Library Memagement and Techuicol Services: the Changing Role of Techuical Scrvices in
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INSTITUICOES E DOCUMENTOS
{1° semestre)

Docente: Dr. José Amadeu Coelhoe Dias (Geraldo)

1. A realidade das Instituigdes
i. O homem como ser social
2 Conceito de Instituigdo e sua codificagio
3.0 legado institucional greco-romano-visigético
1. Docwmentos e Foutes Histdricas
1. Espécies documentais ¢ sua caracterizagdo
2. A datagdo nos documentos portugueses
3. Dos manuscritos 3 tipografia: codices e livros
11}, As Instituigdes Porluguesas
1. Esquema histérice-diacronico da administragio do Estado
2. Monarquia: a administragiio central. Da Caria Régia as Cortes
3. Republica e novas exigéncias
4. Administracdo colontal-uliramarina
IV. O Exército e as instituigdes militares
1. O exéreito e a guerra
2. As ordens militares
3. A marinha
4. A aviagio
V. A lgreja e as instituigBes eclesiasticas
1. Dioceses e Pardquias, Bispos e Parocos
2. Oedens ¢ Congregacdes Religiosas
3. Confrarias & Irmandades e Ordens Terceiras
VL A Cultura & sua Qeganizagio
L. Escolas
2. Universidades
3. Academias e Centros Cultarais; Jornais e Revistas
4, O desperto
Vil Instituigdes de Assisténcia
i. Misericordias e Albergarias
2. Hospitais, Sanatdrios e Gafarias
3. Asilos € Creclies; Assisténcia social
VI Arquivos
1. Arquivos pitblicos (A.N.T.T.) e sectoriais (Ultramar, Finangas, Obras Piblicas)
2. Arquivos distritais e municipats
3. Arquivas particulares
4. Arquivos eclesiasticos
1X. Bibliotecas
i. Biblioteca Nacional e bibliotecas publicas
2. Bibliotecas municipais
3. Bibliotecas particulares

X. Documentagio porfuguesa ne mundo
1. No Brasil



2. Na India
3. Na Africa
4. Na Europa
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SOCIOLOGIA DA INFORMACAQ
(1° semestie)

Docentes: 121" Paula Guerea Tavares e I Ana Maria Gongalves Azevedo

1 PARTE

1. A Producio socia!l da Comunicagio
11 Cantexta ¢ significaciio
1.2, Processos sociais de transmissdo da connmicagio e da infermagio

2. Elementos e mecanismos de predugio e reprodugio da informagiio nas sociedades actuais
2.1 Praticas e consumos culturais quotidianos
2.2, A especificidade das priticas de leitura

3. A Socicdade da iformagio
3.1, A emergéncia de uma sociedade "bem informada”
3.2, A inportineia social das novas tecnologias informativas

11 PARTE
1. Introdugdo a problematica das Ciéncias da Informagio
2. Especificidades da investigagiio cm Ciéucias da lnformagio

3. Contributos metodologicos e téenicos das Ciéneias Soctats para as Cifncias da lnformagio
3.1. Métodos quantitatives e métodos qualitativos
1.2 Questiondrios e entrevistas
3 2 1. Vantagens, limites
3.2.2. Concepgdo ¢ aplicacio
3.3 Registo de observaciio, didtrios, andlise registo, andlise de conteido
3.4 Ainvestipaciio para a resolugiio de prablemas: a investigagio-acgio

4. Investipagdo especifica em Ciéncias da iforumgio
4 1. Estudos de wtilizadores
4.2. Estudos de comportamentos de pesqiisa ¢ use de informagfio
4.3, Estudos biblionsétricos e cientométiicos

Biblioprafia

BALLE F . PADIOLEAU, 1 C. - Socinlogic de 'lnformation. Paris, Larousse, 1973,

BARRULAS, Maria Joaquina - Fstudos oo Uiilizador de  Informagdo. “Cadernos
Biblioteconontia, Arquivistica e Documentagio”, Lisboa, 2, 1986, p. 29-36.

BAUDRILLARD, ). - A Sociedaede de Consumo. Lisboa, EdigSes 70, 1981,

47

de



BOURDIEU, Pierre - La Distinction. Pans, Ed. Minuit, 1979,

BOURDIEU, Pierre - Juestions de Sociologie. Paris, Ed. Misuit, 1980,

BUSHA, Charles - Hesearch Medhods in Librarianship. New York, Academic Piess, 1980

CAVADA, Jean-Marie, TOURAINE, Alain - Divfogue. “Nouvel Observateur”, 17, 1993

COMFORT, Louise - Action Rescarch A Madel for Qrganizationa Learning, *Joumal of Policy
Analysis and Management”, I3, 1985, p. [00-F18,

DESLAURIES, lean-Pierre - Les Méthodes de la Recherche (hiative, Québec, Université,
1988,

FONSECA, Edson Nery - Hrblivmetria. Teona e Pritiea. §20 Paulo, Cultrix, 1986,

FREITAS, Eduardo de; SANTOS, Maria de Lurdes Lima dos - Hdbitos de Leitara em Portugal
Inguérite Socioligice. Lisboa, D. Quixote, 1991

GIGLIONE, Rodolphe, MATALOV, Bemamin - (2 fnguérito: Teoria ¢ Pritica. Oeias, Celta
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ARQUIVOS ADMINISTRATIVOS
(}° semestre - opgio)

Docente: Dr* Maria Jodo Calheiros®

i. Nogbes gerais
1.1 Produgdo e gestdo documental
1.2, Arguivo - definigdo, fungdes e objectivos, tipos de arquivos
[.3. As varias idades dos arquivos - fase administrativa, fase intermédia e fase
Listorica
1.4, Principios de organizagdo arquivistica
1.3, Unidades arquivisticas e instruinentos de traballio em arquivos

2. Gestdo dos docmentos correntes - aspectos fundamentais da pestdo e organizagio
dos arguivos administrativos
2.1. Recepgio e circulagio dos docimentos
2.2, Quganizagio dos processos
2.3, Noras de gestdo documental
2.4. Controle da infermagio
2.4.1. Plano de classificagio
2.4.2. Métodos de ordenagio
243 Instrumentos de trabalhio {registos e indices)

2.5. A instalagdo dos documentos - métodos, equipamentos, condigdes fisicas
e ambientais

3. Avaliagio, selecgio e eliminagio de documentaos
3.1. Legislagdo
3.2. Guias de incorporagio, tabelas de triagem e listas de eliminagio

4. Connnicagdo dos documentos - consulta e difusdo da informacio

5. Aplicagiio da tecnelogia aos arquivos
5.1, A microcopia (inicrofilme/microficha)
5.2. O computador
5.3. O disco dptico
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ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, V°, Porto, 1985 - A Informacdo em Tempo
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LATIM
(1° senstestre - opgdo)

Bocente; D" Ana Paula Quriistela

FONETICA

A prononcia restavrada

Quantidade vocalica e qualidade silabica, Silabas lonpas por natureza e per posicio.

Regra de acentiagiio.

A enciclica -que: seu significado e colocagio

Distingiio entre n vopal e u consoante, bem como entre o | vogal e o i consoante. O
aparecimento tarciode ve do .

O abreviamento duma vogal antes dountra,

Breves nogdes de apofonia, de rotacismao e de redugiio da geminada.

A assimilagiio completa e incompleta, progressiva € regressiva,

MORFOLOGIA

A flexdo nomimal; os casos e suas [ingdes sintacticas.

Importincia do acusativo para o aparecimento das palavras portuguesas provenicotes do
Latim; origem dos plurais portugueses dos substantivos terminados em -fo.

Os generos, Origem da palavra neuter.

As declinagdes e respectivos temas; distingio das declinagdes através do genitivo do
singukar.

A 17 declinacio.

s mipsculinos de temn em -a

Distingio entre nominativos signidticos e assigaticos.

A 2" declinaciio.

Os femininos de tema em -o

Os adjectivos de 17 classe.

A 3" declinagiio; as principais diferengas entre os temas em consoante ¢ 0§ temas em -i,

Os adjectivos de 2" classe

Nocio de substantivos inparissilabicos e parissilibicos.

Os falsos imparissilabicos.

Os parissilabicos que siio tensa ent consoante.

0s acusatives do singular de tema em o terminados em -im.

A 4" declinagiio. Os dativos e ablativos do plural temirados em -ubus,

A 5" declinagio. A declinagiio do substantivo composto fespubl

Substantivos que apenas se usam ho plural,

Substantivos que téin wm significado no singular e outro diferente no plural,

Distingio de significado entre og pronomes demonstrativos hic, iste e ille. Sentido
depreciativo de iste e superlativo de ille.

As desinéncias verbais activas e passivas.

A caracteristica do bnperfeito do indicativo activo e sua evolugfo para Portugués.

As caracteristicas do futuro.

Fornas de recerthecer as conjupacdes verbais; os tempos primitivos.

Presente e imperfeito do indicative do verbo snm

Presente e imperfeito do indicativo ¢ do conjuntivo activo e passivo de todas as
conjugagoes.




O futuro do indicative activo de todas as conjugagoes.

Declinagdo dos participios presentes de todas as conjugagdes; tradugdo deste tempo para
Portugués.

Fonnagdo do participio perfeito passivo e de todos os tempos da série do perfeito passive.

Formagdc dos verbos frequentativos e sua importancia para o Paitugués

Os infititos presentes passivos de todas as conjugagdes.

A nogio de passiva imipessoal.

O comparativo dos advérbios.

Regéncia e significado das preposi¢des de ¢ apud.

Regéncia da preposiciio cum; explicagio de imecui, lecum ¢ sua evolugdo para Poitugues.

SINTAXE

Complemento circunsiancial de legar oude, donde e para onde.
O conmplemento agente da passiva.

Construgdo do verbo ropo.

Q) ablativo absoluio e a sua conversio em cragio conjuncional.
A oragio infinitiva

SEMANTICA

Distingdo de sentido entre homo e uit

tes.

COrigem e sigaificado da palavra portuguesa donungo.

Utitizagdo da palavia res acompanlada dwn adjectivo a correspoider a um substantivo
abstracto. O concretismo latino.

TRADUCAO
Alguns dos testos mais simples da obra Sic liar in Vibem
Alguma(s) fabulas) de Fedro.
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TECNOLOGIA DOCUMENTAL
{2° semestre)

Docente: Di” Elisa Cerveira

1. A edigdo da informagio
1.1 A produgio de docwmentos textluais: 0s supoites tradicionais & os novos
supories.
1.2 A produgio de documentos ndo textuais: os suportes audiovisuais
2. A meniorizagio e a recuperagio da infonnagio
2.1 Os processos mansais e semi-automaticos
2.2 Os sistemas informatizados
3. A reprodisgdo da informagio
3.1 A duplicagio directa e com matriz
3.2 Os processos fotografices
3.2.} A micro-reprodugio
4. A transmissfo da infermagie
4.1 Sistemas para a teansmissio de infenmagio
4.2 Redes de transmissdo de dados
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York, R.R. Bowker, 1982.

GLUCK, Myke - Hypercard. Hypertext, and Hypermedia for Libraries and Media Cerilres.
Englewood, Libraries Unlimited, 1989.

Jukebax and Rohotic Libraries for Computer Mass Sterage. Westport, Meckler, 1992

Library Networking, Curvent Problems and Future Prospects. New York, The Haworth Press,
1083,

LUMEK, Reberta - Information Technology and Libravies. Bradford, MCB University Press,
1984,

MACEK, Rosanne M. - The Likrary Macintosh. Westport, Meckler, 1988,
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BIBLIOGRAFIA
(2° semestre)

Docente: D* Ana Maria Gongalves Azevedo’

1. Introdugio & Bibliogeafia
a) Defini¢ho
) Objecto
¢} Evoluco histérica do conceito (histdria da Biblioprafia)
_ Tipos de biblioprafins - caracterizagiio e elomentos constitutivos
3. Problemas actuais da bibliografia UNISIST
a) O Controlo Bibliogtafico Universal (CBU)
b} Bibliografia e normalizagio - ISBN, 1SSN, 15BD
¢} Automatizacio das bibliografias e redes de informagao
4 Os servigos e as unidades de informagiio
a) Os servicos bibliograficos nacionais e internacionais
b} Tipos de documentos
5. Fontes de informacio e obras de referéncia
a) A bibliografia em Portugal - antores e obras mais significativas

3]

]

. A Nomaalizagio e a sna orginizagic
a) Concritos basicos
b} Objectivos e problemas da normalizagio
¢} Organizagho da normalizagio
d) Orpanismos internacionais e nacionais
e} Normalizagio naciona!
2. A Normalizagiie na Doacumentagio (aplicagio de nomas nacionais & internacianais)
a} Nomalizagie da docinentacio em Portugal
1} Areas de normalizagio na documentagio
. Terminolopia
. Apresentacio da informacio primdria
. Apresentacio e edigio de documentos
. Reproduciio de documentos
. Regisios bibliograficos
. Analise de conteiido documental
. Gestio e orpanizacio de servigos

(LI s )

-3
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COSTA, Manuet Alberto Nunes - Diogo Barbosa Machado ¢ a libliografia Poringuesa. Lisboa,
Academia Portuguesa da Historia, 1986,

COURRIER, Yves - Le Congrés International sur UAcees Unmiversel aux Publications (LA
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Aetodotogia  para  a  swa  Promogde, o "CONGRESSO  NACIONAL  DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 1°, Poito, 1985 - 4
Informagdo em Tempo de Mudanga. Acras®, vol. 1, Poito, BAD, 1985, p. 219-233

HILDESHEIMER, Francoise - Iirectives Méthwdologiques Concernant Ia Préparation des
Ciuides Condraux JFdrehives Notionales. Une Ftnde RAAP. Paris, UNESCO, 1983

INTERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND INSTIFUTIONS -
- Agence Biblographique Nativnale ¢t Bibliagraphic Nationale, Principes Directenrs.
Paris, UNESCOQ, 1986

INTERNATIONAL STANDAR[) QRGANISATION - Hecucil de Normes 180 1. Transfer de
I'Information, 2™ ed . Paris, UNESCO; Genéve, 1SO, 1982

1SDS INTERNATIONAL CENTRE - ISDY Ml Paris, 1SDS 1. C., 1983

KALTWASSER, Franz Georg - Le Confrile Biblingraphique Universel. "Bulletin de 'Unesco 4
I'ntention des Bibliothéques", Paris, 25 (5) Sep.-Oct. 1971, p. 268-276.

KRUMMEL, D. K. - Bibliographies. Their Auns and Medhods, 27 printing, London, New York,
Mansell Publishing, 19806,

MALCLES, Louise-Noélle - Lo Bibliographic, 4 ¢d., [S. 11, PUF, 1977. (Col. "Que Sais-Je™;
n® 708)

MALCLES, Louise-Noélie - Moneel de Bibliographie, 4 6. ey et augm. par Andrée Lheérier,
Paris, Presses Universitaires de France, 1985,

MANN, Thomas - A Giuide fo Library Research Methods. New York, Oxford, Oxford University
Press, 1989,

PALVA, Lucilia - A Normadizacde no Cowpo e Iiformagdo em Portugal. *Cadermos de
Biblioteconomia Arquivistica e Documentagio®, Lisboa, §, 1983, p. 65-73.

PEIXOTO, Jorge - Téomea Bibliogrdfica, vol. 1, Connbra, Atiantida, 1961, (Colecgdo Luteraria
"Atkaniida"; %)

PENSATO, Rino - Corso di Bibhografia. Guide afla Compilazione ¢ all'Usoe dei Repertort
Bibliografici. Milano, Editrice Bibliografica, 1987.

RHOADS, lames B. - Normalisation des Archives. "Revue de I'nesco pour la Science de
Fnformation, la Bibliothéconomie et I'Archivistique®, Paris, 3 (3} Juil -Sep. i981, p. 171~
-175.

SIMMONS, Peter - CCF the Comman Communication Format. Paris, UNESCO, 1934

STOKES, Roy - The function of Bibliography, 2" ed , Aldershot, Gower Publishing, 1987

SUCH, Marie France; PEROL, Dominique - Inittation a la Biblograpiie Scicntifique. Parls,
Promodis, Editions du Cercle de la Librairie, 1987

TOCATLIAN, Jacques - L'Information i Service dn Développement: le Role dhu Programme
Général d'information de UNESCQ. “Revue de 'Unesco pour 1z Scicnce, la
Biblicthécouemie et I'Archivistique", Paris, 3 (3} Juil.-Sep. 1981, p. 152-164.
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METODOLOGIA DA INVESTIGACAO EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS
(2° semestre)

Docente: Dr” Isabel Maria Alvim Pereira Leite

I. A Biblioteca: espellio da alma, menoria do mundo
t.1. O contexto - universo do investigador
£.2 Investigar - investigago - investigador: abordagem histérico filosofica

2. Investigar numa biblioteca, mun arquivo, aum centro de documentagio
2.1, Defini¢io da pesquisa
2.2, Calalopos
2.3. Agrupar ¢ classificar
2.4. Os penodicos nas bibliotecas

3. A procura da documentagdo e a informagio
3.1. O papel do bibliotecirio, arquivista, docwnentalista
3.2, O investigador e a disponibilizagio da inform:agio
3.3. Os niveis da pesquisa

4. Os documentos: metodologia da abordagem
4.}, Manuscritos
4.2, Livros
4.3, Obras de referducia
4 4. Periddicos
4.5 Do papel a0 CD-ROM

5. O bibliotecdrio, o arquivista, o investigader, o documento ¢ a informagdo: formas de interacgio
5.1. O técnico e o investigador - unt € & mesma pessoa
5 2. O orientador simultaneamente crientado
5.3, O espirito critico polivalente
5.4, Estudantes em biblictecas e arquivos: porqué investigar

& Orientagio metodofdgica da investigagio
6.1. O bibliotecario / arquivista cria e aproveita, produz ¢ utiliza
6.2. Utilizagdo orientada dos documentos
6.3, Conceito de meméria e interesse do investigador pela censervagdo dos decumentos

7. Bibliotecarios, arquivisias e investigadores: guardides e juizes
7.1. Questdes éticas
7.2. Juizos de valor
7.3. Contextos diferenciados da investigagio
7.4, luvestigadores informados
7.5. Afinal quem é que investiga?

&. Como apresentar o resultado da investigagio

8. 1. Indicagdes praticas
8.2 Normas poriuguesas
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9. Pratica de consulta de ficheiros e de exploragdo de bases de dadoes

10. Situagfie-tipe 1: o documentalista mun servige de informagio - metodologia da abordagem do
conteido de um documento e da elaboragiio do seu sumario

11. Situago-tipo Z: o documentalista no centro de docuntentagio de um jornal - metodologia da
abordagem das fontes e aproveitamento para a criagio de um produto nwito particuiar: a
mformagio

12. Situagdo-tipo 3: o arquivista mum arquivo historico - metodologia da abordagem dos
docusnentos e da elaboragio dos seus indices
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I "Information. Quebée, Editions Multimondes, 1992.

QUIVY, Raymond, VAN CAMPENHOUDT, Luc - Marual de Investigagdo en Ciéncias Soctais.
Lisboa, Gradiva, 1992,

RAMON ¥ CAJAL, Santiago - Reglas v Consejes sohre Investigacion Cientlfica: los Tonicos de
la Vohmtod, Madrid, Espassa-Calpe, 1991,

RUDESTAM, Kjell Erik; NEWTON, Rae R. - Swrviving your Dissertation: a Comprehensive
Gride 1o Content and Process, Newbury, Sage Publications, 1992,

SLATER, Margaret, ed. - Research Methods in Library and Information Studies, London, The
Library Association, 1990,

SUCH, Marie France; PEROL, Dominique - Initiarion a la Bibliographie Scientifique. Paris,
Promodis, Editions du Cercle de Ia Librairie, 1987.

ZUBIZARRETA, Amando F. - L.a Aventura dei Trabajo Intelecital: cdmo Fstudiar y edma
Investigar. Bogota, Fundo Educativo Interamesicano, 1969.

NORMAS FORTUGUESAS:

NP 380 - Publicagbes Periodicas. Apresentagdo

NP 405 - Referéucias Bibliograficas. Elementos Essenciais
NP 417 - Sumario de Publicagbes

NP 418 - Anakises Bibliograficas e Resumos de Autor

NP 419 - Apresentagio de Artigos e Publicagbes Periddicas
NP 739 - Indices de Publicagdes
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Opcio: ARQUIVO
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ORGANIZACAG, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAQ I
{anual)

Docente; Dr. Manuel Luis Real

I. Organtzagdo, plancamento ¢ administragio de Arquivos: nogdes gerais. O ambito ¢

fungdes da gestdo de arquivos

2. A cooperagdo mtemactonal. As infragstruturas vacionais. O plancanenio arquivistico

(nacionat, regional e tnstituctonal)

3. Os arquivos emt Portugal: a formalizagdc da rede; o sistema aacional de arqaives; a fei

do regime geral de arquivos e sua aplicagio.

4. A organizagao de um arquivo. Niveis de organizagfio: arquivos activos, semi-activos e

5.

inactivos.

Algumas nogoes gerais: espago, funcicnalidade, ordemt e arrumagio; competéocias
definidas e flexibitidade de fungdes; plano de classificagdo e instrumentos de trabathe,
cuniprimento das normas e dos planos de acgdo.

A normalizagio em Arquivistica: normalizagde dos conceilos e nornmalizagio das
praticas.

O problema dos "novos" arquives: principios comuns ¢ especificidades tecnologicas.

6. Os instrumentos de traballio do gestor de arquives: normas e recomendagdes {nacionais

e infemacionais), cadigos e diplomas legislativos, inventdrio de bens, regulamento
intemno e ordens de servigo, manual de operacdes; plano de actividades e orgamento,
relatério anwal; estatisticas; documentos sectoilais e plurianuais.

Adtividades preliminares da gestdo: pressupostos (formagdo tedrica, dominio dos
instrumentes de tiabatho, conhecimento dos fundos); diagadstico objective (se1vigos,
pessoal, cdificio, seguranga, capacidade, ete), quadro de necessidades e seu
escalonamento. Téenicas de gestdo. Propramagio, calendarizagiio, execugio ¢
avaliagdo.

8. O servigo admbmstrativo. Actualizagdo informativa e actualizagio tecaoldgica: acesso &

informacio, connunicagdes, informatica, etc.

A chefia do sector administrativo, a secretania, o almoxanfado. O despacho
administrativo, as audiéncias, as reunides, cic.

0 gecrutamento e pestio do pessoal. A formagdc e reciclagem  Enquadramente
funcional, sensibilizagdo e disciplina.

A gestdo documental e a gestdo de arquivos. principios gerais, orgamizagio ¢
regulamentagio

. Os arquivos aduministrativos: recenseamento e coordenagiotécnica.

Os argquivos intermédios: a sua posigdo no sistema, ciitérios de organtzagio. O
projecto S1PA.

A criagdo de wma rede de arquives de dmbito institucionab bases para a sua
organiza¢do sistémica; a elaboragio de um plano.

A adnussio dos documentos: ingressos adiunistrativos correntes e incorporagdes
periédicas. As incorporagdes por legado ou compra.

A triagem dos documentos: critérios de conservagfio; critérios de eliminagdo, O
controlo dos prazos de conservagio. Operagdes particulares da triagem.

A instalagio e conservagdo dos documentos: instalagio e ordenagio; cotagio e
sinalizagio.
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Preservagio e restauro (desinfestagdio, controlo de ambiente; acondicionamento,
manipulagio, circulagdo; recuperagio superficial e restanro profundo).

15. A organizagio e identificagdo dos documentos: nogdes de prioridade; planificacio
técnica do servigo.

6. A difusio dos documentos: comunicabilidade e acessibilidade. A consulta dos
documentos, Qutros meios de divisigagho (reprodugio, publicagio, exposigio).

17. A reprodugiio dos documentos, OpgBes de natureza téenica: fotocdpia; microfiline e
seus derivados; videodiseo, disco dptico, etc. Gestio de um servigo de reprografia,

18. O atendimento publico: a regulamentacio do acesso, a recepgio; a sala de leitura; os
prazos de comunicabilidade; os instrumentos de pesquisa; o servigo infonnativo; os
pedidos de reprodugio dos documentos.

19. A actividade editorial. A extensio cultural. O servico educativo.

20. As mstalagdes do arquivo. Unidades funcionais e distribuigio dos espagos. Adaptagio
de edificios antigos e construgdo de raiz. Programa preliminar e programa-base. O
projecto de arquitectura. A fiscalizagdo da obra.

. O mobilidric e o equipamento: na drea de publico, na drea de depésitos e nas dreas de
Servigos.

2
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WALNE, Peter, ed. lit. - Dictionarv of Archival Terminology, 2" rev. ed,, Miinchen fete ] K.G.
Saur, 1988. (IC A Handbooks Series; 7)

[}



PALEQGRAFEA
(anual)

BPacente’ Prof. Doutor José Marques

Atendensdo a que o cbjectivo desta disciplina é o de proporcionar aos ahmes um
aperfeicoamento paleogréfico. consentinec com as exipéncing deste Curso, sem omitir outros
aspectos, como as posicdes actuais em torno do conceito de Paleografia, origem e evolugio do
alfabeto latino, o particularisino grafico, consignado nas diversas escritas nacionais, historia da
Paleoprafia, elaboragio material dos docwmentos e sua decoragdo, tendéucias actuais da
investigagiio paleografica, prestar-se-4 especial atengfic aos seguintes pontos:

1. Estude dos sisteinas braquigraficos e das diversas escritas, da visigotica (libraria e
cursiva) i encadenda

2. Nornmas de transcricio € publicagio dos docutnentos, elaboraciio de sumarios e indices.

3 Realizacio de trabalhos pritices mdividuais.

4. Visitas de estudo a arquivos
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MALLON, Jean - Pancrama Actual de la Investigacidn sobre Kseripiuras Latinas. Perspectivas
para el Pemro, in "JORNADAS DE METODOLOGIA APLICADA DE LAS
CIENCIAS HISTORICAS, 1, Santiage de Compostela, 1975 - Actas. V. Paleografia ¢
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ARQUIVOLOGIA
(anual)

Docente. Dr* Feinanda Ribeiro

I - TEORIA

1. A lnfonmagio

1.k O conceito de informagdo e as Ciéncias da Informagio
1.2 Os sistemas de nformagio

2 A Arquivislica
2 1. Das origens a Revolugio Francesa - a evolugiio de uma prética
2.2, O séeulo X1X - wna cidncia auxiliar
2.3. O século XX - o predominio da vertente técnica
2.4 A actualidade - ponto de viragem: a afinnagdo como Ciéacia da Informagdo
2.4.1. O objecto: o sistema de informagdo (5. i, - arquivo)
2.4.2. O método: a andlise sistémica

11 - PRATICA

L. A aplicagio do método a todo o tipo de Arquivo
b L. A gestdo docunsental nas vérias fagses de vida dos arquives
1 LE Controlo da decumentagio: recepgdo, circulagio, expedigio e arquivagen
ordenagdo e instalagdo
1.1.2. Avaliagio, selecdo e eliminagio de documentos
1.1.3, Controlo, acesso € pesquisa da informagio
1.1.3.1. A classificacido
1.1.3.2. A descrigie
a} Normalizagdo intemacional: - a ISAD(G)
by A ARQBASE como "nonmz" portuguesa de descrigio
1.1.3.3. O contendo informativo dos documentos e os pontas de acesso &
informagdo; indexagdo e controlo de astoridade
F.1.3.4 Os instrumentos de pesquisa: guias, inventarios, catalogos e indices
1.1.3.5. A avaliacdo da qualidade do sisteia de recuperagio da informagio:
pressupostos gerais e medidas fundamentais

2. A comunicagio e a difusio: probleinas de acessibilidade; a consulta dos documentos; a
difissdo da informagio
(Breves referéncias, uma vez que o desenvolvimento da tematica é feito na cadeira de
“Orpanizagiio, Plancamento o Administragio 117)

3. Aplicacdo da tecnologia aos arquivos: a microcopia {(microfilme e microficha), a
informatica {principais campos de aplicagio); o disco éptico
{Breve exposigdo, visto que estas matérias fazem parte dos programas de “Tecnologia
Documental” e “Informatica para Arquives')
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CODICOLOGIA
(1° semesire)

Daocente: Prof. Doutor Aires A. Nascunento

1. Codicologia: ciéncia do cadice; etapas histdricas da formagdo da ciéncia, explicitagdo de
contetidos e métodos - da Codicogeafia & Codicologia funcional

2. O livio manuscrite / cadice, objecte da Codicologia: caracterizagdo instrumental e
funcional; cédice de leitura e codice adnunistrativo,

3 Descri¢fo codicologica | - Os problemas e as solugdes corres-pondentes.

4. Descrigdo codicoldgica 11 - A procwra dos modelos de descrigio. analitica e
catalografica. Diversidade e funcionalidade de modelos.

5, Descrigdo codicoldgica HI - A analise do codice.

1. Descriciio material: |} inatertais do livre manuserito; 23 estrutura e identificagiio das
unidades (cademo); 3} piano de pagina: justificagio ¢ regrameato; 4) escrita {em
efeito de leitura) e sens agentes; 5) omamentagio; 6) encademagao.

2. Descricio de contendo: 1) autor{es); 2) titule; 3} incipit; 4) explat, 5)
individualizagdo {recurso a instrumentos de trabalho) e ordenagdo.

3. Histéria do codice: 1} origem; 2) proveniéncia, 3) utilizagdo e transmissdo {marcas
de uso).

4. Bibliografia do cédice: pertinéncia e ordenagdo (texto; elemen-tos materials).

6. Descrigio codicolégica IV - Estruturagée da noticia codicolégica.

1. Tipos de catalogagdo: 1) analitico; 2) sumério, 3) repentdrio; 4) inventario; 3)
catalogos especiais.

2. Manuscritos de natureza documeatat / administrativa

7. Estruturagiio do catdlogo de manuscritos: |} introdugdo; 2} noticias descritivas; 3)
indices
§. Conservagdo e restaure do hivio manuscrito: atitudes de base,
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!.EG!S%.A{’;\() E N()('(-)F.S DE DIREITO PARA ARQUIVOS
(I® sernestee}

Docente: Dr. Rui Daniel Ferreira

I Intreduciio
1E O Diseito
i Definigdo etimologica
2. Seatidos da pakavra Diseito
3 Fipos de normas juridicas
4. Fontes do Direito
A1 A e
4.2. A jurisprudéneia
4.3. O costume
4.4, A doutrina
4.5, Breve alusiio ao direito internacional
5. Os decumentos
5.1, Auténticos
5 2. Autenticados
5.3, Particulares
5.4, A forga probatdria dos docinentos
H1. A legislagio para arquivos
1 Breve referéncia de ordem historica - a produgio tegislativa aplicdvel aos
arquives
F.1. A selecgio e a inutitizagio de docwmentos - a microfilmagem
1 2. As partarias de contetdo sintético e as portarias de conteiido analitico -
alpuns exemplos
1.3, Breve referéicia ao Instituto Portugués de Arquivos
2. Algums exemplos de regulamentaciio especifica pasa arquivos
2.1. O Cddigo do Notariado (artigos 4372 47%)
2.2. 0 Codigo do Registo Civil {(artigos 43° a 487)
2 3. 0 Codige Comercial (artigo 40° e . L. 173/85 de 21 de Maio)
3. A temativa de regutamentacio global para arquivos
3.1. Q primeiro projecto de Lei de Bases de Arquivos - comentario eritico
3.2. O segnndo projecto de Lei de Bases de Arquivos - comentario critice
1.3 Os mais recentes esforgos para a regulamentagiio global dos arquivos em
Pottugal
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ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 1°, Porto, 1985 - A Informagdo em femypo
de Afudanga Actas", vol. |, Porto, BAD, 1985, p. 355-362.

MENDES, lodo de Castto - ftrodugde ao Estudo do Direito. Lisboa, 1977 (Ligdes
policopiadas)
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REAL, Manuel Luis - Parceer sebre o Prujecto de Lei de Buases de Arquivos. 1988 (Texto
dactifografado)

Deverdo ser atnda feitas consultas a:

- Constitiigdo da Repiblica Portugiesa
- Codigo Civil

- {adign do Processa Civil

- Cadigo Penal

- Cddigo da Notariado

- Caddiga Comercial

- Cadigo do Registo Crvil
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FONTES PE INFORMACAO
(I” semestre - opgio)

Bocente: Dr* Ana Maria Gongalves Azevedo

(Yerp. 93-94)
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LATIM
{1° semestre - opgdo}

Docente: Dr* Ana Paula Quintela

MORFOLOGIA

Vocativo de deus, agnus e chones.

O vocativo do singwlar dos nomes proprios terminados e -ius e dos substantivos conums
filius e genivs.

Nogio de locativo e de instrumental.

A forma arcaica do genitivo do plural dos tensas em 0.

Dectinacio dos pronomes pessoais da 17 e 2° pesseas do singitlar.

Declinacio dos proncmes pessoais da 1* e 2" pessoas do plural, O emprego e diferente
significado das formas do genitive do plusal,

Declinagio do pronome reflexo de terceira pessoa.

Declinagdo do possessivo meus, nea.

Declinacdo do pronome demonstrativo hi

Declinagdo do pronome relativo.

Os pronomes indeclindveis guot e tot.

A pasticula enclitica ~ue.

Formagio do comparativo e do superlativo dos adjectivos, Casos especiais. Os prefixos
superlativos per- e prae-.

MNaogdo de modo e seu significado.

Nogdo de série verbal e indicagio dus tempos que perteicem a cada nma das séries.

Diferenca entre perfectum e imperfectum.

Nogdo de perfeito sigmatico,

O mais-que-perfeito do conjuntive activo de todas as conjugagdes.

As formas verbais sincopadas e a sua transmissdo para Portugués.

Os trés infinitos activos de todas as conjugagies.

As formas apocopadas e as atenraticas de imperativo.

Formacio do presente do conjuntivo do verbo sum e do verbo uolo.
Nogdo de verbo depoente e respectiva conjugagio.

As cince formas activas dos verbos depoentes.

O sentido passivo do gerundive dos verbos depoentes,

A significagio do participio perfeito passivo de alguns verbos depoentes.

SINTAXE

O acusativo exclamativo.

O acusativo de relagio,

Distingdo entre genitivo subjectivo e genitivo objectivo.
O dativo ético.

Construgfo especial do aposto ao locativo.

Distingio entre o uso de sibi e o de ei

As duas regéncias possiveis de adjectivo plenus.
Construgio sintactica do verbo credo.
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Construgio do verbo sum com dativa.

s verbos depoentes que sfio acompanhades de ablativo.

Coenstrigie sintactica do verbo sircundeo.

A diferenga de sentido do verbo rideg constrmido com acusativo ou com dativa,

As expressdes latinas que se traduzem por e casa de e para casa de.

Ausbacia de preposicio do complemento eircunstancial de legar donde e do complemento
circunstancial de lugae para onde, dos nomes de cidades o de ithas pequenas, bem
como dos substantivos domus e nius

Distingiio entre post advérbio e post preposicio e respectivas regéncias

Regtncia da preposigdo coram.

As varias formas de exprimir o complemento circunstancial de causa.

As viirias expressdes de fim

Construgio do imperativo negative dos verbos por teio de yoli ou de nolite acompanhados
de infinitivo, e de ne e conjuntivo.

Emprepo especifico das particulas interropativas -ne, nwn e nonng.

Mogio de interrogativa indirecta e sua construgio.

Emprego da expressiio ne. quidem

Distingio entre o emprego da conjungiio cum acompanhada de indicativo e de conjuntivo.

Oragdes finais introduzidas por 1t e por quo; oragdes finais negativas.

Constrigiio do complemento do comparative pedido pefo verbo malo.

Construgiio das oragdes concessivas

Construgiio dag oragoes comparativas

A periftastica passiva

Construgdes pessoal e impessoal do verbo uideor.

SEMANTICA

Diferenca de sentida entre porta e ianva; referéncia a palavras derivadas de ianua
Evolicio semantica de nome tabema; etimologia do substantivo contubermalis.
Significado de candidus e distingdo semantica entre candidus e
Origem e evelugdo semintica de defunctus.

Distingdo seméantica entre nybere e ducere in matrimeoninny.
Etimologia ¢ significacio de contux

Etimolopia e sipnificadoe do verbo malo.

Etimelogia e evolugio fonética da formuta de delicadera sis.
Palavras derivadas de radical *spec-.

Explicagic de diversas expressoes idionsticas com o substantivo poena.
Distingdo semintica entre urhs, civitas e eppidum.

Os conceitos de uirtus e de pietas.

A divisao do dia em 12 horag ¢ da noite em 4 uigiliae.

TRADUCAQ

Alguns textos da obra Sic_lur_in Yibem
Alguns textos de Catulo, Séneca, Sakistio, Cicero e Virgilio.
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LEITURA POBLICA
(}° semestre - opgo)

Docente: De. Henrique Barreto Nunes

(Verp. 97-98)
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INFORMA'FICA PARA ARQUIVGS
(27 semestre}

Docente; Dr* Femarnda Ribeire

I Aplicagdes da informatica nos Arquivos
a) O que o arquivista deve saber de informatica
b} A andfise do sistema
¢) A introdugio dos dades; niveis de descrigiio; a estrutura das descrig@es arquivisticas
d) O software
¢ A pesquisa; os formatos de saida; os instrumentes de pesquisa
2. AplicagBes para arquivos administrativos e imermédios; alguns "packages” e suas
caracteristicas
3. Aplicagdes para arquivos historicos: algumas experiéncias e seus resultados
a) Um caso especial: o MARC AMC

"

. Uma aplicagio desenvolvida em Portugal, com ¢ software Mini-Micro CDS/ISIS - a
ARQBASE
a) o "MAD" como fundamentagdo da ARQBASE
b) estrutura da aplicacio
c} aulas praticas pata utilizagio do programa
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ARGUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, I°, Porto, 1985 - A Jafurmacio em Tempo
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Awuromarion, "Jowrnal of the Society of Archivists”, Winchester, 7 (7) Apr. 1985, p. 450-

-485,

ROE, Kathleen D. - The Awtenaiion Odvssey: Library and  Archives Systems  Design
Cansiderations. "Cataloging & Classification Quarterly”, New York, 11 (3/4) 1990, p.
145-162.

Tablean Summaire de Plguipement ef des Applications Informatiques dans les Divers Services
d'Archives, Fin 1987, "La Gazette des Archives”, Panis, nouvelle série, 141, 1988, p. 118-
-127.

WEBER, Lisa B.- Reeord Forpatting: MARC AMC. "Cataloging & Classification Quarterly”,
New Yok, 1F (2/4) 1000, p, 117-F41.

WILSON. Amatt - A Infiwardtice ne Arquive ¢ o PARCH, "Cademos de Biblioteconomia
Arquivistica e Docomentagio”, Lisboa, 1/2, 1985, p. 19-32.
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DIPLOMATICA
(2% semestre}

Docente: Prof. Doutor José Marques

|, Conceitos e definigdo de Diplomatica

Il Historia da Diplomatica

Hi. Génese dos documentos: actos juridicos e aclos escritos e respeciivas classificagbes
IV. Estrutuia, datagdo e validagiio dos docunientos

V, "Tradi¢do" dos documentos

V1. Chancelartas: real e pontificia. Bulas e breves

Vil.  Tabelionado

Vil Perspectivas actuais da investigagdo em Diplomatica

Bibliegrafia

ABRANTES, 11° Marqués de - O Ksiedo do Sigilografia Medieval Portuguesa. Lisboa,
Ministério da Educagio, 1983.

CQELHO, Maria Helena da Cruz - A Diplomdnica emt Poringal. Balango e Estado Actual.
Coimbra, 1991

COMMISSION INTERNATIONALE DE DIPLOMATIQUE. Comité International de Sciences
Historiques - Fecabidaire International de la Diplomatique. Valéncia, Generalitat
Valenciana, Conselleria de Cultura, Universitat de Valencia, 1994

FLORIANO CUMBRENO, Amonio C. - Curso General e Pualeografia y inplomética
Espaiiolas. Oviedo, 1946,

GIRY, A. - Mannel de Diplomatique. New York, 1983 (Reimpr)

GUYOTIEANNIN, Glivier, ef af. ~ Diplomatique Aédiévale. Brepols, 183

HOMEM, Armaundo Luis de Carvalho - Da Diplomirica Régia a Historia do Estado duy 1ins da
Idode Média Um Ramo de hvestigogdo. "Revista de Historia Economica e Social”,
Lisboa, 1982, p. 11-25.

HOMEM, Armaido Luis de Catvatho - () Desembarge Régio (1320-1433), vol. 1, Porto, 1985, £
50-293.

MENENDEZ-PIDAL DE NAVASCUES, Faustine - Apuntes de Sigilografia apafiola.
Guadalajara, lustitucién Provincial de Cultura "Marqués de Santillana”, 1988,

Paleografia y Diplomatica. Madrid, Universidad Nacional de Edicacion a Dustancia, 1982, p.
485-759.

TESSIER, Georges - {uplomatigne. Paris, PULF, 1966, {Col. "Que Sais-Je?", n” 536}

TESSIER, Georges - Diplumatiyue, in "SAMARAN, Charles, dir. - Listire ef ses Aithades™,
Bruges, Gallimard, cop. 1961, p. 633-676.
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CONSERVACAO E RESTAURO
{2° semestre)

BDocente: D" hMaria da Conceigdo Lopes Casanova

I lntrodugdc
I. Definigdo dos conceitos de preservacgo, conservagio e restauro
1.1, Evolugio dos conceitos numa perspectiva historica
1.2. Necessidade de cuidados preventivos mais de que curativos
1.3. A reversibilidade como normia de actuagdo
1.4, O restauro camo titimio recurso
b Caracteristicas fisico-quimicas dos materiais que constituem a Biblioteca e o Arquivo
1. Natureza dos materiais usados como suporte de informagio
[.1. Os virios tipos de suporte antes da generalizagio do uso do papel. A
importancia das peles animais: preparagio para a sua utilizagdo
1.2, Fabricagio do papel: evolugdo historica e téenica da feitura do papel;
testes para a identificagio de alguns dos componentes usados na sua
fabricagdo, registo fotografico e microfilme
2. Natureza dos materiais usados no registo da informagdo {medium): tintas,
pigmentos, grafite, prata, parliculas metalicas, consolidantes, adesivos, etc.
Alguns problemas particulares apresentados por estes materiais
HE Causas internas de deterioragdo
I. Relagdo entre as caracteristicas dos materiais e o seu processo de deterioragio
1.1. Peles animais
1.2, Papel
1.3, Medium
1.4, Adestvos e consolidantes
1V, Causas extemas de deterioragio
1. Efeitos do meio ambiente na preservagio e conservagio dos materiais da
Biblioteca e do Arquivo: temperatura, humidade relativa, luz e poluigio
2. Biodegradagio
3. Agentes fisicos e muecinicos: incorteclo acondicienamento o manuseanento
4. Sinistros
V. Condigdes ideais para a preservagdo ¢ conservagio dos materiais da Biblioteca e do
Arquivo
k. Criagdo do meio ambiente adequado. Utilizagio de instrumentos para a medigio
e controlo do ambiente
2. Varios aspectos do correcto acondicicnamento e manuseamento das espécies na
Biblicteca & 1o Arquivo
3. A preservagio através do microfiline
4. Consideragfes gerais sobre a pratica de conservagdo na Biblioteca e no
Arquivo: tratamento em massa, laminagiio e encapsulagdo; técnicas de
restauro minimo
5. Plano de emergéncia frente a situagdes acidentais

Nota: Havera autas num "atelier” de restauro.
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Bibliografia

CUNHA, George M.; CUNHA, Dorothy G. - Library and Archives Conservation: 19805 and
Bevond. London, The Scarecrow Press, 1983, 2 vol.

FRIELDEN, Bemard - An Intradhetion to Conservation of Cwltwal Property. Rone, lccom,
1979

LANGWELL, W. H. - The Caonservation of Backs and Documents. Westport, Greenwood Press,
1974,

MORRISON, R. C., ef al, ed. - Conservation Administration: the 1973 Seminar on the
Theoretical Asprects of the Conservation of Library and Archival Materials. and the
Establishment of Conservation Programme. October 1-5, 1973, North Andover, New
England Conservation Centre, 1975,

MORROW, Carolyn Clark - Coaservation Treatment Procedires: a Manwal of Step-hy-Step
Pracedures for the Maintenance and Repair af Library Moterials. Littleton, Libraries
Unlimited, 1982,

PERUSINI, Giuseppina - fniroduzione al Restanre. Storia, Teoria. Techniche. Udine, 1985

PLENDERLEITH, H. 1., WERNER, A. E. A. - The Conservation of Antiquities and Works of
Art. Treatment, Repair and Restoration. Londow, Gxford University Press, 1979,

ROBERTS, Matt T.; ETHERINGTON, Don - Bookbinding and the Censervation of Books. A
Dictionary of Descriptive Terminalagy. Washington, Library of Congress, 1982,

SWARTZBURG, Susan G. - Preserving Library Materials. A Manual, London, The Scarecrow
Press, 1980

SWARTZBURG, Susan G., ed. - Conservation in the Library. A Handbook of Use and Care of
Traditional and Nentraditional Materials. Westport, Greenweod Press, 1983,

THOMSON, Garey - The Musewm Environment. London, Butterworths, 1986.
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CATALOGACAO DO LIVRO ANTIGO
{2° semestre - opgdo)

Docente: Dr* Maria de Fatima Vila Pouca e Cunha

£ O livro impresso antigo
1. Caracteristicas e nomenclatura
I.1. Aspectos extemos
1.2. Aspecios internos
IE. Fontes bibliograficas de autores e obras dos séculos XV a XVII
1. Portugueses
2. Estraageiras
3. Especializadas
1IE Tratamento técnico de livre antigo
|. Caracteristicas especiais da descrigio do livro antigo a seus problemas
2. A "Base Nacional de Dados Bibliogrificos de Fundos Antigos"
3. Catalogac¢dio das monografias antigas
3.1 As Regras Portuguesas de Catalogagio
3.2. Diferengas entre a ISBD{M) e a ISBD(A)
3.3, Descrigdo bibliografica das monografias antigas
3.3.1. As zonas
3.3.2. A pontuacio
3.3.3. As fontes de informagio
3.3.4. Allingua e a grafia
3.3.5. As abreviaturas
3.3.6. As niaitisculas
3.4, Formas de autoria
3.4 ] Autores
3.4 1.1, Autores da Antigtidade
3.4.1.2. Autores da 1dade Média
3.4.13. Autores dos scculos XV a XVill
3.4.1.4. Colectividades
3.4.1.5. Dignitarios religiosos
3.4.2. bnpressores. Editores. Livreiros
3.4.3. Lugares de tmpressio e edigdo
V. Trabalhos praticos

Bibliografia

EFLA - ISHDEA). Descrigdo Bibliografica Inernacional Normalizada das Monografias Antigas.
International Stanedord Bibliographic Description for Older Monographic Publicaiions
{Antiguarian). Lisboa, Wnstituto Portugués do Patriménio Cultural, 1985,

PORTUGAL. Biblioteca Macional. Grupo de Trabalho do Livro Antige - ISBD(4). Descrigdo
Bibliogrdfica Internocienal Normalizada das Monografias Antigas.  Critérios de
Aplicagdo. Lisboa, B. N,, 1988,

Regras Portugnesas de Catlogagdo, vol. 1, Lisboa, Instituto Portugués do Patriménio Cultural,
Departamento de Bibliotecas, Arquivos e Servigos de Documentagdo, 1984,
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GESTAO DA INFORMACAQ
{2° semestre - opgo)

Docente: D Ana Maria Gongalves Azevedo

(Ver p. 102-103)
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CATALOGACAO N
{anuak}

Docente; Dr* Elisa Cerveira

I. A descrigio normalizada de publicagBes em série. Exercicios de aplicagio da 1SBD(S)
1.1, Determinagio de autoria e forma do cabegalio. Exercicios de aplicagdo das
Repras Postuguesas de Catalogagio
2. A descrigio normalizada de "material ndo liveo”
2.1. As tipologias documentais. Caracleristicas ¢ identificagdo dos virios tipos de
decumentos “ndo livio"
2.2. A "descrigiio bibliografica” dos docwnentos "ndo ltveo”
221 A ISBD(NBM} as zonas, a pontuagdo e as foules de recolha dos
elelmentos
2.3, Deterntinacio de autoria e forma do cabegalhio. Revisdo de canceilos e pritica de
problemas especificos
3. A descrigio bibliografica de "partes componentes”
3.1. Os "Guidelines for the Application of the ISBDs to the Descuption of Component
Parts"
4. A produgdo de pontos de acesso as descrigbes bibliograficas. Revisio de conceitos e
pratica de problemas especificos
4.1, Controlo de amoridade: principies e mstrunentos

Bibliografia

Anglo-American Cataloguing Rides, 2" ed., London, The American Association, 1984,

BERMAN, Sanford - Carabagring Special Muterials: Critiquees and Buovations. Phoenix, The
Oryx Press, 1986.

CABELEIRAS, James - Vhe Mudtimedi Librars, 2" ed . London, Academic Press, {982

CHAPMAN, Liz - How to Catalogie: a Praciical Handbook Uving AACR2 and Library of
(oilgress, 2% ed., London, Clive Bingley, 1950,

DODD, Sue A. - Cataloguing Micracompnier Frles. A Maial of Interpretafion for AdCR2.
Chicago, American Library Association, [985.

FALDINE, Giacoming - Mamal de Cavlogagdo. Fxemplos Hustrativos do AACR2, Sao Paulo,
Editora da Untversidade de S3c Paulo, 1987,

FROST, Carolyn O - Medin Aecess and Orgonization: a Cataloguing and Reference Sonrces
Guide for Nonbook Muterials, Engleweod, Libraries Unlimited, 1989,

HUNTER, Eric J. - Ixamples Hlustrating AACR2, 1988 Revision. Loudon, Clive Bingley, 1987,

IFLA. - Guidelines for the Application of the ISBDs to the Description of Component Parts.
London, IFLA, 1988

IFLA . Interational Office for UBC - Names of Persvay: Nutional Usages for Fniry in
Catalogues. London, IFLA, 1977

IFLA. Joint Working Group on the international Standard Bibliographic Description for
Cartographic Materials - ISBDCM). International Standard Bibliogrophie Description
for Cartographic Materials. London, IFLA, 1977,
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[FLA. Working Group on the ISBD(G) - ISBL{G). General huernaiional Stondard Bibliographic
Descriprion. London, 1FLA, 1977.

IFLA. Working Group on the ISBD(NBM) - ISBIYNBM). International Standard Hiblivgraphic
Deseription for Non-Book Materials. London, IFLA, 1977,

Regras Pertugnesas de Catalogagdo, vob. 1, Lisboa, Instituto Postugués do Patriménio Cultural,
Departamento de Bibliotecas, Arquivos e Servigos de Documentagio, 1984,
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INDPEXACAO POR ASSUNTOS 11
{anual)

Docente: Dr* Ana Maria Gongalves Azevedo®

1° sentestre

I . Introdugfio {revisdo de conceilos do ano anterior)
L. Tipos de linguagens de indexagio: combinatorias {ji estudadas) e categoriais
2. Linguagens categoriais: classificagdes enumerativas e facetadas
2.1. Principios bisicos
2.2 Estrutura
2.3, Método de construgio
I1. Estudo das linguagens categoriais
1. Estudo de um sistema de classificagdo: a Classificagio Dectmal Universal
2. Comparagio entre as linguagens categoriais e as combina-térias: vantagens e
inconvenientes
3. Evolugio das classificagdes. Caracterizagio de varios sistemas de classificagio

27 semestre

Trabalhos elaborados pelos alunos: apresentagio oral nas aulas e por escrito no
final do ano - aulas com discussio generalizada {em semninario)

Bibliegrafia

BATTY, C. D. - Ant Introduction 10 Colon Classification. Londen, Clive Bingley, 1966

BATTY, C. D. - An Intraduction to the Ninetcenth Ldition of the Dewey Decimal Classification.
London, Clive Bingley, 1931

BERNIER, Roger B. - La Classification Library of Congress. (Conrs ef Fxercices), 2. éd
refondue et angm., La Pocatiére, La Socicté du Stage en Bibliothéconomie de La Pocatiére
1973,

BLISS, Henry Evelyny - The Abridged Bliss Classification. Oxford, School Library Association
1974.

BRITISH STANDARDS INSTITUTION - Guide to the Universal Decimal Classification
(UDC), Londen, BSE, 1963,

BUCHANAN, Brian - Theory of Library Classification. London, Clive Bingley, 1979

CALADO, Adelino de Almeida - Complemeriaridade dos Catdloges Convencionais de Assuntos,
Luanda, Instituto de Investigagdo Cientifica de Angola, 1970,

CDU Classificacdo Decimal Universal. Tabela de Autoridade. Lisboa, Biblioteca Macicnal,
1987,

Classificacdo Decimal Universal. Fdigdo Abreviada Portuguesa. Lisboa, Iistituto de Alta
Cultura, 1961,

i

* Em substitnigho da Dr* Femanda Ribeiro, actuatmente com dispenea de servign para dowloramento,

BG



Classificagdo Decimal Universal, dipdo Média em Lingua Portugnesa, 2° ed., Brasilia, lostituto
Brasileiro de Informaciio em Ciducia e Tecnologia, 1987, 2 vol.

CUTTER, C. A - (. A Cutter's Three-Figure Author Tuble., Swanson-Swift rev,, Littleton,
Lebraries Unlimited, 1968

DOBROWOLSKL, Zygmunl - Fride sir la Constroetion des Svstemes e Classification. {Paris],
Gauthier-Villars; {Warszawa), PWN-Ed. Scientifiques de Pologne, 1964,

DUBUC, René - La Classification Décimate Universelle (CIN). Manel Pravigue o' Utilisation,
Paris, Gauthier-Villars, 1964,

FOSKETT, AC. - A Aburdapem Temdtica da hiformagdo. Sie Paule, Editora Universidade de
Baasilia; Editora Poligono, 1973,

GROLIER, Eric de - La { lassificatian Cent Ans Aprés Dewey, "Bulletin de 'Unesco # 'utention
des Bibliothéques”, Paris, 30 {6) 1976, p. 349.358.

HUNTER, Eric | - lassiflcarion Made Simple. Aldershot, Gower Publishing, 1988,

International Classification. FrankRirt, [etc.].

LANGRIDGE, Derek ~ Approach to Classification for Stidents of Libravionship. London, Clive
Bingley, 1073

MACHADO, Maria Luisa Savedra - 4 Classificagdo Colon. Caimbra, {s ], 1064,

MALTBY, Athur, ed lit, - Classification in the 1970%. A Second Look, 7™ ed., London, Clive
Bingley, {076

MANIEZ, Jacques - Les Langapes Documentaires of Classificatoires, Conception, Constricction
ot Hiilisation dans les Systémes Dacumentaires. Paris, Les Editions d'Organisation, F987.

MILLS, 1 - A Madern iline of Library Classification. London, Chapman and Hall, 1960.
{Reimpr.: 1973)

PRADQ, Heloisa de Almeida - Tohelo "PHIA". S3o Paulo, Editora "Sociologia e Pofitica”, £964.

SALLES, Flavie -~ Classificacdo ¢ Teoria dos Niveis Integrativos. "Revista Latinoamericana de
Dociumentacion”™, Brasilia, 3 (1) Ene.-Jun. 1983, p. 18-21.

SALVAN, Paule - Fsquisse de Fivolution des Systemes de Classification. Paris, Ecole Natiouale
Supérieine de Bibliothécaires, 1967,

SAYERS, W. C. Berwick - A Manwal of Classification for Librarians, 4" ed. completely rev. and
patly re-writtent by Arthur Maliby, London, André Deutsch, 1967, (3" ed.; 1083)

VICKERY, B. C. - La Classification & Facettes. Guide powr fa Canstruction et 'Urilisation de
Schémas Spéciany. Panis, Gauthier-Villars, 1963,
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INFORMATICA DOCUMENTAL 11
{anual)

Docente: Dr. Jodo Emanuel Leite

1. A informatizagio de unidades docunientais
1.1. Estudo do caso poertugués
2 Estudo do "software” Mini-Micro CDS/ISIS
2.1. Arquitectura geral do sistema
2.2 "Hardware": aspoctos técnicos e configuragdes
2.3 ingtalacio do programa
2.4. Estrutura dos ficheiros
2,5 Menus
2.6. Fungdes
2.7. Téenicas de criagdo de bases de dados
2 8. Linguagem de fonmatagdo
2.9. Técnicas de indexagdo
3. Parametrizagdo PORBASE 4.6
3.1. Caracteristicas gerais da parametrizagdo portuguesa
3.2, Estrutura e arganizacio dos ficheiros
3.3. O formato UNIMARC na parametrizagio PORBASE
3.4. Folhas de recotha de dados
3.5. Pesquisa interactiva
3.6. Impressdo de listagens
3.7. Seguranga e troca de registos
4, Gestio de bases de dados em Mini-Micre CDS/ISES

Bibliografia

Advances in Library Antoniation and Networking: a Reseorch Amneai. Greenwich, lai Press,
1988,

ALBERICO, Ralph - Fyperi Systems for Reference and Information Beirieval. Westport,
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ALURI, Rao - Subject Analysis in Online Calalogs. Englewood, Libranes Uﬂlmmcd 1991,

ANNUAL CONFERENCE ON SMALL COMPUTERS IN LIBRARIES, 3", London, 1989 -
- Scil'89 Infernodional. Westport, Meckler, cop. 1989,

Aplicagdo da hncligéncia Artificial ¢ Gesido da Informagdo. Lisboa, LNETI, 1987,

The Application of Expert Systems in Libravies and Information Centres. London, Bowker-Sawr,
1992

AULD, Lawrence W. 8. - Ifectranic Spreadsheess for Libraries. Phoemix, Oryx Press, 1986,

AUSTER, Ethel - Managing Online Reference Services. New York, Neal-Schuman, i986.

BEISER, Katl - Kssential Guide 10 DBase 1V in Libraries. Westport, Meckler, 1991,

BEISER, Kail - The Operating Svseenr, Westport, Meckler, cop. 1989,
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1982.
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BOULET, Anne - Informatique ¢t Bibliothéques. Paris, Editions du Cercle de la Librairie, 1986.

BRANDT, D. Scott - Unix and Libraries. Westport, Meckler, 1991,

BROPHY, Peter - Management Information and Decision Support Systems in Libraries.
Aldershot, Gower, 1986,

BUCHLEY, Jo Ann - Database Management Systems. Westport, Meckler, 1936,

CHEN, Ching-Chin - Micro-Computers in Libraries. New York, Neal-Schuman, 1982,

CLAYTON, Marlene - Managing Library Automarion. Aldershot, Gower, 1987

Closing the Catalog. Phoenix, Oryx Press, 1980,

COLLIER, Mel - Microcomputer Sofiware fur Iiformaiion Management, Aldershot, Gower,
i986.

CONFERENCE ON COMPUTERS IN LIBRARIES, 4™ London, 1990 - Camputers in Libraries
Ingernational 9G. Westport, Meckler, cop. 1990,

CONFERENCE [ON] COMPUTERS N LIBRARIES, 5% Crystal City, 1990 - Compiers b
Libraries 90, Westport, Meckler, cop. 1990.

COPE, Gabriele E. - Coping with the QULL Subsysiems. Lincoln, Epo Books, 1086,

CORBIN, John - mplementing the Automated Library System. Phoenix, Oryx Press, 1988,

COWLEY, Rod - ALS. Aldershot, Gower, 1988

CRAWFORD, Wait « MARC far Library Use. New York, Knowledge Industry Publications,
1984,

BAILY, lay E. - Staff Personality Problems in the Library Automation Process. Littleton,
Libraries Unlimited, 1985,

DESMARAIS, Nonman - Acguisitions Systems for Librartes. Westport, Meckler, cop. 1988.

DESMARAIS, Norman - The Librarian’s C1-ROM Hanctbook. Westport, Meckler, 1959,

DEWEY, Patrick R. - Buying and Inswalling Generic Sofiware for Library Use, Westport,
Meckler, 1987,

DEWEY, Patrick R - 1607 Software Packages fo Use in Your Library, Chicago, American Library
Assaciation, 1987,

Dabis Libis. Aldershot, Gower, 1990,

EATON, Nancy L. - CD-ROA and ether Optical Information Systems, Implementation Iyswes for
Libraries. Phoenix, Oryx Press, 1989

EPLER, Donis M. - (hiline Scarching Croes to School. Phoenix, Oryx Press, 1989,

FOULKES, John - Downlonding Ribltographic Records. Aldershot, Gower, 1986,

GELLATLY, Peter - Serials Lihrarianship in Transition. New York, The Haworth Press, 1986,

GOSLING, Jane - SWALCAP. Aldershot, Gower, 1987,

GOURDIER, Annie - Les Spstdmes de Gestion de Bibliothéques. Pasis, A Jour, 1991,

GROSCH, Audrey N. - Distribuwted Comynuting and the  Electronic Library. New York,
Knowledge Industry Publications, 1985,

HAGLER, Ronald - The Biblingraphic Record and Informaiion Technology. Chicage, American
Library Association, 1982,

HUNTER, Eric }. - Computerized Cataloguing. London, Clive Bingley, 1985.

Influencing the Systemn Designer. On Line Public Access to Library Files. Oxford, Elsevier
Advanced Technology Publications, cop. 1988.

fategrated Online Library Catalogs. Westport, Meckler, cop. 1991,

ISDS INTERNATIONAL CENTRE - JADS Manual. Paris, 1ISDS 1. C,, 1983,

JACK, Robert F. - Data Commmmications. Westport, Meckler, 1987,

JONES, Keith E. « URICA. Aldershot, Gower, 1989.

KEENAN, Stella - How to Go On-fine, Wetherby, British Library Board, 1980

KERSHNER, Lois M. - Forms for Awomated Library Svstems. New York, Neal-Schuman
Publishers, cop. 1988,



KESNER, Richard M. - Awfomation for Archivists and Record Managers. Clicago, American
Library Association, 1984,

KESNER, Richard M. - Microcomputer Applications in Libraries. Westport, Greenwood Press,
1934,

LANE, Elizabeth §. - Microcompuier Management & Maintenance for Libraries, Westport,
Meckler, cop. 1990,

LEITE, Jodo Emanuel Cabral - Informdtica Documenml. Porto, Faculdade de Letras da
Universidade do Porto, 1986,

Library Camputer and Technolagy Specialists, Westport, Meckler, cop. 1991,

The Library Micra Consumer Mre's Guide to Librery Sofiware, Atlanta, Metrics Research
Corporation, 1986

LONGO. Maria Brunela - Le Basi dell' Automazione in Biblioteca. Milano, Editrice Bibliografica,
1983.

MACEK, Rosanne M. - The Library Macintosh. Westpost, Meckler, 1988,

MANHEIMER, Martha L. - QCLC, 2 ed., New York, Neal-Sclumian, 1986,

MARMION, Dan - The QCLC Workstation. Westport, Meckler, 1989,

MATTHEWS, Joseph R. - Awtomated Circrlation. Chicago, American Library Association, 1984,

MATTHEWS, Joseph R. - Choosing an Antomated Library System. Chicago, American Library
Association, 1982,

MATTHEWS, Joseph R. - Direcrory of Awiomoted Library Systems. New York, Neal-Schuman,
1985,

MILES, Susan Goodrich - Lilwrary Application Software. Westport, Meckler, 1986.

NELSON, Nancy Mellin - Library Applications of Oprical Disk and CID-ROM Technotogy.
Woestport, Meckler, 1987,

101 Uses of DBase in Libraries. Westport, Meckler, 1990

The Online Catalogre. London, The Library Association, 1989,

PLAISTER, Jean M. - Computing in Laser. London, The Library Association, 1982,

POLLY, Jean Annour - Hardware. Westport, Meckler Publishing Corporation, cop. 1987,

POLLY, Jean Armowr - Public Technology. Westport, Meckler Publishing Corporation, cop.
1986,

POTTER, William Gray - Seriafs Awtomation for Acquisition and Inventary Conirol, Chicago,
American Library Assaciation, 1982,

Public Access CD-ROMs in Libraries. Case Stdies. Westpart, Meckler, cop. 1990.

REYNOLDS, Dewnis - Awlomatizacién de Bibliotecas, Madrid, Fundacion German Sanchez
Ruiperez, 1989,

ROWLEY, Jennifer E. - Computers for Libraries. New York, K. G. Saur, 1980,

ROWLEY, Jennifer E. - Orpanising Knowledge. Aldershot, Gower, 1937,

SAFFADY, William - Intraduction 1o Awtomation for Librarians, 2 ed, Chicago, American
Library Assoctation, 1989.

SAMUELS, Alan R. - Shareware for Library Applications. Westport, Meckler, 1988

SCHUYLER, Michael - The Systems Librarvian Giide to Computers. Westport, Meckler, cop.
1981,

SLYPE, Georges van - Swsémes Doctonentaires of (dinatenr. Pans, Les Editions
d'Orpganisation, 1973,

TEDD, Lucy A, - Introduction te Computer-Based Library Systems, 2™ ed., Chichester, John
Wiley and Sons, 1985,

The USMARC Format for Holdings and Locations. New Yerk, The Haworth Press, 1988,

WALTON, Robert A. - Directory of Microcomputer Software for Libraries. Phoenix, Osyx Press,
1986.

WESTLAKE, Duncan R. - GEAC. Aldershot, Gower, 1987.
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URU;‘\NIZ:‘\('AO, PLANEAMENTOE AF)MENIS'I'R;‘\(,'/\O [}
{anual)

Docente ™ Elisa Cerveira

I. Gestio de pessoat
b i A conmnicagio
[ 2 A motivagio
1 3. A hideranga
1 4. Recrutameno, selecgio, avaliagio e formagiio de pessoal
2. Os utitizadores
2.1, Peterminagiio das necessidades
2.2, Motivagio e atitudes
2 3. Sensibilizaco e formagio
3. Planificagfic e avaliagio de sistemas e servigos
3 1. As rotinas institucionais
3.2 A informatizacio dos servigos e a rentabifizagio de meios
3.3, Estatisticas e padroes
3.4. Nogdes de gestdo orgamental

Biblivgrafia

Acquisition, Budgets and Matevial Costs. Isswes and Approaches. New Yark, The Haworth Press,
1088,

ADBS - Memee! du Bibliothécaire Documentaliste dans les Pays en Développement. Paris,
Presses Universitaices de France, 1977

AFOLABI, Michacl - The Application of Connceling Concepts to Interviewing in Reference
Services, “Library Review”, 41(4) 1992 p 31-37.

ALBRITON, Rosie L.;SHAUGHNESSY, Thomas M. - Developing Leadership Skills: @ Sonrce
Book forl librarians. Englewood, Libraries Unlimited, 1990,

ASHWORTH, Wilfred - Manual de Bibliotecas Ispecializadas e de Servieos Informativas, 2"
ed | Lishoa, Fundagio Calouste Gulbenkian, 1981,

Ribliothéques ef Fralugtion. Paris, Editions du Cercle de la Librairie, 1994,

BUCKLAD, Michael Keeble - Redesigning Lihrary Services: a Manifesto. Chicago, American
Library Association, 1992

CASTELEYN, Mary, Webb Sylvia P. - Promating Excellence. Personnel Management and Staff
Development in Liliearies. London, Bowker-Saur, 1994,

CHIAVENATQ, Idalberta - Recurvos Hinmanos na Empresa. S3o0 Paulo, Atlas, 1989,

COHN, Jahn M., et al. - Planning for Antamation: a How-ta-do-it Manual for Libravians. New
York, Neal-Schuman Publishers, 1992,

CONROY, Barbara; JONES, Batbara Schindler - Improving Commumication in the Library.
Phoenix, Oryx Press, 1986,

Casting and the Feonomics of Library and Information Scrvices. London, ASLIB, 1938,

DOUGHERTY. Richard; HEINRITZ, Fred 1. - Scientific Monagement of Library COperations,
Metuchen, The Scarecrow Press, 1982,
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Fxcellence in Library Managemenr, New York, Fhe LHaworth Peess, 1986,

FARMER, Lesiey §. 1. - Fhen your Library Budget is wbwost Zero. Englewood, Libraries
Unlimited, 1993.

FJALLBRANT, Nancy; MALLEY, lan - User Education in Libraries. London, Clive Bungley,
1984,

GOODWORTH, Clive - Ycnicas da Gestde de Pessoal. Lisboa, Editorial Presenga, 1990

GASCUEL, Jacqueline - Um Ispago para o Livro. Comoe Crior, Animiar ou Renovar uma
Biblroteca. Lisboa, PublicacBes . Quixote, 1987

GUINCHAT, Claire; MENOU, Michel - Sviences ef Fechnigues de Ulnformation et de la
Dacumentation, Parss, Les Presses de 'UNESCO, 198)

HANMNABUSS, Stuait - Statistes at Work in the Library. “Library Review”, 41 (4) 1992, p 33-
48

JONES, Ken - Conflict and Change in Library Organtsation. People, Power and Service
Londen, Chve Bingley, 1984

JONES, Noragh; JORDAN, Pcter - Staif” Management in Library and Information Work,
Aldershot, Gower, 1982,

KATZ, Bill; FRALEY, Ruth A - Conflicts in Reference Services. New Yerk, The Hawoith Press,
1985.

Keeping the Customer Sutisfied. “Library Review”, 43 (5) 1994, p. 50-52,

LANCASTER, F. W. - If you Wamt to Fvaluare your Library . 3™ ed, London, Library
Agsociation Publishing, 1993

LANCASTER, F. W. - Principes [irectenrs pour Flvaluasion des Svstemes ¢l Serviees
d'Information. Paris, UNESCO, 1978, (PGI-T8NAVS/E8)

Library Commumication. The Language of Leadership. Chicago, Amesican Library Assectation,
[591.

Library lidweation and Employer Expectations. New York, The Haworth Press, £990,

Library Management and Technical Services. The Changing Role of Technical Services in
Library Organisations. New York, The Haworth Press, 1988

Library Technical Services. Operations wnd Management, 2™ ed, San Diepo, Academic Press,
1991,

LINDSEY, Jonathan A, - Performance Evalearion. A Managemnent Basic for Librarions, Phoenix,
Oryx Press, 1986

MALLEY, {an, ed. - lneating the User. Papers Given ar a Two Day Conrse Held ar the Library
Association. London, The Library Association, 1979,

Mechanrsms for Library Cooperation. Geting owr Aot togethier. Aldewshot, Gower, 1988,

OLORUNSOLA, R. - Motivating Library Stoff: a Look af Frederick Herzberg's Motivating-
-Hygiene Theary, “Library Review”, 41 (2) 1992, p.25-28.

PARRKER, 1. Stepiten, ed. - Aspects of Library Development Plamung . London, Manseil, 1983

Personnel Administration in an Automated nvironment. New Yoik, The Haworth Press, 1996

RICHARD, Stephen - Library Use of Performance Indicators | “Library Review”, 41 {6) 1992,
p.22-36.

ROBERTS, Stephen A. - Cost Management for Libvary and fnformation Survices, London,
Butierworths, 1985.

ROUNDS, Richard 5. - Bosic Budgeting Praciices for Librariens, 2** ed., Chicago, American
Library Association, 994,

SAGER, Donald 1. - Participatary Management in Libraries. Metuchen, The Scarecrow Press,
1982

TURICK, Betty J., PEDOLSKY, Andrea - Creating a Financial Plan: a How-todo-it Meonal for
Librarians. New York, Neal-Schuman Publishers, 1992,
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FONTES DE INFORMACAO
(1° semestee)

Docente: Df* Ana Maria Gongalves Azevedo

1. Sociedade de informagéic
1.t. Problematica tedrica
1.2, Valor ¢ economia de informagio
1.3, Gestao de informagio
| 4. Mercado da informagdo - industrias de informagio

2 Fontes de informagio

2.1. Apresentagio das diferentes propostas de classificagio
2.2, Tipalogsa das fontes de informagio

3. Estudo pormenorizado de fontes de informagio

3.1. Versoes impressas

3.2, Sistemnas automaticos de recuperagio de informacgio
3.2.1. Bases de dados bibliograficos
3.2.2 Bases de texto integral
3.2.3. Bases de dados numéricos
3.2 4. Sistemas em hipertexto
3.2.5. Sistemas periciais
3.2.6. Redes de transmissdo de dados

4. Recuperagio de mformagio
4.1. Estratégias de recuperagio
4.2 Operadores de pesquisa

5. Servigos de lnformagdo
5.1 Filosofia e organizagdo
3.2 Tipologias

Bibliegrafia

ALLAN, F. C; FERREL, N. R. -~ Numeric Databases in Science ewed Technelogy., “Database”, 3,
1989, p. 50-58.

BEAUDIQUEZ, Marcelle - Guide de Bibliographie Giénérale. Méthodologie et Pratigue.
Miinchen [etc.}, K. G. Saur, 1983,

BYSOUTH, P. T. - I'nd-User Searching. London, ASLIB, 1990,

The CD-ROM Directory. London, TFPL.

CL-ROMs i Print London, Meckler.

CORREIA, Ana Maria Ramallio; CURTO, Maria Jodo Marcelo - Fonfes de Informagdo em

Cigneia ¢ Tecnolugia. Quinica ¢ Tecnologia (dmica, Lisboa, CEDINTEC, 1986,

EPLER, Doris M. « Unline Searching Coes 1o School. Phoenix, Oryx Press, i989.
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GROGAN, D. 1. - Svience and Technology: an Introduction to the Literature, 4™ ed | London,
Clive Bingley, 1982.

HARTLEY, R, J. - Online Searching: Principles and Praciiee. London, Bowker-Saur, 1980,

MANN, Thomas - A Guide to Library Rescarch Methods. New York; Oxford, Oxford University
Press, 1989,

NICHOLAS, David - Online Information Sources for Business and Curvent Affairs. Leondon,

. Mansell, 1989,

OLLE, J. P. - A Guide ta Sources of Information in Libraries. Aldershot, Gower, 1984,

PRYTHERCH, Ray - Sonrces of Information in Librarionship and Information Science, ™ ed.,
Aldershot, Gower, 1987

SUCH, Marie France; PEROL, Dominique - Initiation & la Bibliographie Scientifigue. Paris,
Promodis, Editions du Cercle de Ta Librairie, 1987,

VICKERY, A - hutelligent Interfices fiw Online Searching. “ASLIB formation™, 17 (11/12)
1989, p. 271-274.
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COMCOLOGIA
(1° semestre - opgiio)

Docente’ Prof. Doutor Aires A. Nascimento

(Ver p. 68)
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LATIM
{I° semestre - opgdo)

Docente: Dr* Ana Paula Quintela

{(Verp. 72-74)
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LEFFURA PUBLEICA
{1° semestre - opglo)

Docente: De. Henrique Barreto Nuies

t. Habitos de leitura em Portugal
2. A Biblioteca Piblica: o "Manifeste” da UNESCO e os "Fins e Objectivos da Biblicteca
Pablica" da Library Association
3 Lettura Publica: conceito, objectivos
4. A Leitura Pablica em Portugal
4.1. Breve resenha histérica
4.2 Palitica nacional de Leitura Pablica
4.2.1 O relatério "Leitura Piblica: Rede de Bibliotecas Municipais {(1986)"
4.2.2. O papel do Institnto Portugués do Livro e da Leitura
423 Legislagdo
4.2.4. O contrato-programa com os mumicipios
4.2.5. "Programa de apoio as bibliotecas municipais" (1994)
3. Bibliotecas municipais de leituza pablica
5.t Programa
5.2. Construgio
5.3. Equipamento
5.4, Fundos bibliograficos e audiovisuais
5.4.1. Breve referéncia & actividade editorial em Portugal
5.5. Pessoal
5 6. Ouganizagdo e Rincionamento
5.7. Animagio
5.8. Rede concelhia
3.9 Relagbes cont a conunidade e com a escola
5.10. Cooperagiio

Bibliografia

ASSOCIATION DES BIBLIOTHECAIRES FRANCAIS - Le Métier de Bibliothécaire, 8" ¢d.
ref., Paris, Promodis, 1988,

BERTRAND, Amne Madie - Les Bibliothéques Municipales: Actewrs et Enjeux. Paris, Cercle de la
Librairie, 1994,

Bibliorecas e Leiwra Priblica. “Cademos de Biblioteconomia, Arquivistica e Documentagio”,
Lisboa, 3, 994, biblicgrafia.

BISBROUCK, M. F. - La Bibliothéque dans fa Ville, Paris, Moniteur, 1984,

CABRAL, Luis; REAL, Manuel - 4 Biblioteca Piblica. Lisboa, BAD, 1982,

CALENGE, Bertrand - Les Petites Bibliothégues Publignes. Paris, Cercle de la Librairie, 1993.

CALENGE, Bertrand -~ Les Politigues d ‘Acguisition. Paris, Cercle de la Librairie, 1994.

CARRION GUTIEZ, Manuel - Manual de Bibliotecas. Madrid, Fundacion German Sanchez
Ruiperez, 1988
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FREITAS, Eduardo de; SANTOS, Maria de Lurdes Lima dos - Heihitos de Leitra em Poringal.
Inquérito Socioldgico. Lisbea, D, Quixote, 1991,

GASCUEL, Jacqueline - Umr Espage para o Livro. Lisboa, . Quixote, 1987.

GORDOQ, Ana Paula; PORTILHEIRO, Joaguim - A Rede de Bibliotecas de Leitwra Priblica.
Construgdo-Recuperagdo  de Fdificios, i "CONGRESSO NACIONAL DE
BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 3°, Lisboa, 1990 -
-~ Actas", vol. |, Lisboa, BAD, 1990, p. 433-508.

INTERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND INSTITUTIONS -
- Orientacions para as Bibliotecas Pitblicas. Madrid, Ministério de Cultura, 1988

Leitura  Piblica:  Balange e Perspectivas, in "CONGRESSO NACIONAL DE
BIBLIGTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 4° Braga, 1992 -
- Informagéo, Ciéncia e Culiura, Ribliotecas ¢ Arquivos para o Ano 2000. Acias”, vol. |,
Brapa, BAD, 1992, p. 554-625; vol. 2, p. 405-529.

THE LIBRARY ASSOCIATION - Fins e Ohjectivas da Bibiieteca Publica. "Cademos de
Biblicteconomia, Arquivistica e Documentagio”, Lisboa, 2 (F) 1984, p. 93-96.

MAGALHAES, Ana M.; ALCADA, Isabel - Os Jovens ¢ a Leitura nas Vésperas do Sécnlo XXI.
Lisboa, Caminho, 1994,

MOQURA, Maria José - Para nma Polltica de Leitera Piblica, in "CONGRESSO NACIONAL
DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 2°, Coimbra, 1987-
- A Integragdo Furopcia: wm Desafio & Informagdo. Actas”. Coimbra, Livratia Minerva,
1987, p. 521-528.

MOURA, Maria José, coord. - lLeirurg Prblica: Rede de Bibliotccas Municipais. Lisboa,
Secretaria de Estado da Cultura, 1986,

MOURA, Maria José, coord. - Plano de Apoio das Bibliotecas Municipais: Relatirio
Camplementar. Lishoa, Secretaria de Estade da Cultura, 1987

NUNES, Henrique Barreto - A4 Hiblioteca e a Memdria da Vida Loceal, in "Leitura Priblica”. Vila
Nova de Famalicdo, Camara Municipal, 1989, p. 15-20. (Sep.}

NUNES, Flenrique Barreto - Bibliotecas Pithlicas em Portugal (1986-198Y), "Forum”, Draga,
9/10, 1991, p. 3-43,

NUNES, Hentique Barreto, ¢f al. - Bibliviceas ¢ Leitura Piblica em Tempo de Mudanga, Porto,
BAD, 1986.

PARMEGIANE, C. A, dir. - Lectures. Livees ef Bibliothéques ponr Infants, Pacis, Cercle de fa
Librairie, 1993,

PATTE, Geneviéve - Laissez-les Lire! Les Fnfanis ef fes Bibliothéques. Paris, Ed. Quviiéres,
1983,

PENSATO, Rino, MONTANARI, Valerio - Le Fomti Locali in Bibliofeca, Milano, Ed.
Bibliografica, 1984,

PORTUGAL. Instituto da Biblicteca Nacionat e do Livro - Programa de Apoie ds Bibliotecas
Municipais. Lisboa, 1BL, 1994,

SEIBEL, B. - Bibliothéques Municipales et Animation. Paris, Dalloz, 1983,

SILYA, Vera - Como Fazrer o Programa para a Construgde de uma Biblioteca Priblica
Municipal. Lisboa, Instituto Portugués do Livro e da Leitura, 1987,

USHERWOOQD, Bob - The Visible Library. London, The Library Association, 1982.
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IHSTORIA DO LIVRO
{2° semestre)

Docente: D Maria de Fatima Vila Pouca e Cunha

I. Breve panoramica da histéria do livro
b Origem do livie
2. Suportes
1 Escrilas
O livro antigo
I © manupscrilo
[.1 Caractericticas
1 2 Atlustragio
2 A gravura
2.1. Gravura sobre madeira ou xilogravira
2.2 Gravura esometal
3. A mvencio tipografica
310 incuibule
3.2, 0 fivio impresso antigo
3.2.1 Caracteristicas externas e internas
HI O livro impressso em Portugal
L. A tipografia em Poitapal
2 Os incunibulos portugueses
1A pravara em Portupal
1V, Difusiio e coméreio do lvro
V. Visilas de estudo
1. Museu do livro {Biblioteca Nacional)
2. A wna tipogralia ¢ Encademacio

Bibliograhia

FEVRE, Luciew; MARTIN, Henri-Jean - L'Apparition dn Livee. Paris, Editions Albin Michel,
1958

JLINE, M -¢) Homem e o Livio. Histéria dos Liveos. Lishoa, Cosmos, 1941

LABARRE, Albert - Iistoire du Livee, Paris, Presses Universitaires de France, 1970

MCMURTRIE, Douglas €. - ¢} Livee. [mpressda e Pabrico. Lisboa, Fundagio Calouste
Gulbenkian, 1969,

PEIXOTQ. Jorge - Técnica Bibliogrdfica Coimbra, Atlantida, [961-1962. 2 vol.
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CONSERVACAOQ E RESTAURO
(2° semestie)

Doceme: De* Maria da Conceigdo Lopes Casanova

{Ver p. 79-80)

10



CATALOGACAQ DO LIVRO ANTIGO
(2° semestre - opgac)

Docente: D Maria de Fatima Vila Pouca e Cunha

(Verp. 81)
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GESTAQ DA INFORMACAO
(2° semestre - opgio)

Docente: Dr* Ana Maria Gongalves Azevedo

1. Gestao da informagdie: ¢campo tedrico
1.1, Conceite
1.2. Valor estratégico de informagio
}.3. Economia de informagio
14.

Necessidades de infonmagio

2
3
A

2. Sistems / Servigos de Informagio
2.1. Concepeiic e desenvolvimento
2.2. Metodologias sistémicas: soft systems methodology
2.3. Avaliagio de sistemas de informagio
2.3.1. Auditorias e Iifo mapping

3. Particularidades de Sistemas / Servigos de Infernagio
3.1. Estudo de casos
3.1.1. Servicos / sistemas para as empresas
3.1.2, Servicos / sistemas para a informagfo cientifico-técnica
3.1.3. Servigos / sistemas de apeio 4 aprendizagem
1.1.4. Sistemas de informagaa geogrifica
1.1.5. Sistemas de informagao regional / municipal

4. Marketing de Sistemas / Servigos de Informagio

Bibliografia

BARKER, Rache! L. - Infarmation Audits. Sheffield, University, 1990,

BELL, D. - The Coming of Post-Industrial Sacietv. New York, Basic Baoks, 1973.

BORK, C. F.; HORTON, F. W. - Info Map. A Complete Guide to Discovering Corporate
Information Resources, Englewood Cliffs, Prentice-Hall, 1988.

BRUINE, R. F. de - Evropean Comntission Policy in the Framework of the Information Services
Market. Luxembourg, DGXIII/E, 1993,

CHECKLAND, Peter. SCHOLES, Jim - Saff Spsiems Methodology in Action. Chiclester, John
Wiley & Sons, 1990,

CRONIN, Blaise, ed. - The Marketing of Library and Information Services. London, ASLIB,
1982,

EARL, Michael - Managenent Strategies for Information Technology. New York, Prentice-Hall,
1989.

A Ewropa ¢ a Sociedade Global de Informagdo. Recomendagies ao Consetho Enropen. Bruxelas,
1994 (Policopiado)

KOTLER. P. - Marketing for Nonprafit Organizations, 2" od_, Englewood Cliffs, Prentice-Hall,
1982
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LAUDON, Kenneth; LAUDON, lane Price - Management Information & Systems. New York,
Macmillan, 1988,

LYON, David - 4 Sociedade de Informacdo. Questdes ¢ Nisdes. Qeiras, Celta Editora, 1992.

MARTIN, W, ). - The Information Sociery. London, ASLIB, 1988,

MILES, 1. - Information Needs for the Information Eeonomy  “Iemational Joumal of
Information Management”, 9, 1989, p. 275-288,

MORGAT, Pierre - Awdit et Gestion Stratégigue de Pinformation. Paris, Les Editions
o’ Qrganisation, 1995

ORNA, Elizabeth - Practical Infarmaiion Policies. Aldershot, Gower, 1990.

PALMER, R. F. - How fo Manage Information. o Systems Approach. Phoenix, Oryx Press, 1990,

PORAT, M. U. - The Information Feonony. Washington, U, S, Department of Commerce, 1977.

WARD, John, et al. - Strategic Planmting for Information Systems. Chichester, John Wilez, 1990

WHITELEY, 8, ed. lit. - Marketing fo Libraries. Chicago, American Library Association, 1987

YORKE, D. A. - Marketing the Library Service, London, The Library Association, 1977

ZACHERT, M. 1., WILLIAMS, R. V. - Marketing Mcasures for Information Services “Special
Libraries”, New York, 77, 1986, p. 61-70.

ZORRINHO, Carlos - Gestin de Informap@o. Lisboa, Editorial Presenga, 1994,
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